ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA JUDICIARIA CIVIL
CONSELHO SUPERIOR DE POLICIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/CSPJC/2008

O Conselho Superior de Policia Judiciaria Civilnsiderando a
competéncia de elaborar atos normativos pertinex@teservico policial civil do Estado,
na forma do inciso 1X, do Artigo 13 da Lei Complarter n°. 155, de 14 de Janeiro de
2004.

CONSIDERANDO a necessidade do fortalecimento da identidade
organizacional da instituicdo, no sentido de e$take a padronizacdo dos documentos
emitidos pela Policia Judiciaria Civil,

CONSIDERANDO que o conjunto de acbes planejadas para
elaborar a diagramacéo e o padrao contribuiragaomtinuidade e o dominio da rotina
interna;

CONSIDERANDO que os modelos apresentados possuem uma
estrutura comum, de forma simples, compreensiuaneidnal, incorporando todos os
parametros considerados essenciais pelos USUarios;

RESOLVE, a unanimidade de seus membros, baixar, a presente
Instrugdo Normativa:

Art. 1° - Instituir a implantagcdo do projeto de padronfzaglos
documentos oficiais da Policia Judiciaria Civil Bstado de Mato Grosso, devendo o
presente ato ser aplicado até 10 de abril de 2088pdas as unidades operacionais da
Policia Judiciaria Civil.

Art. 2° - Os Diretores, em suas areas de competénciap sera
responsaveis pelo controle e ado¢do das providemeaeessarias para utilizacdo dos
documentos padronizados em todas as unidadesamlici

Art. 3° - Fica inserida nas atribuicdes da Diretoria-Gé&djunta a
coordenacao, implantacdo, avaliagdo e possiveieg@ms posteriores nos documentos
padronizados.

Art. 4° - Cabe ao Diretor-Geral da Policia Judiciaria ICexpedir
normas e regulamentacéo para o fiel cumprimenttadestrucdo normativa, caso for
necessario.

Art. 5° - Os Inquéritos Policiais deverdo seguir os sdgsin
documentos padronizados:

Auto de Prisao em Flagrante.

Portaria.

Termo de Depoimento.

Termo de Depoimento de Pessoa Nao Alfabetizada.
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Termo de Declaragoes.

Termo de Declaracdes de Pessoa ndo Alfabetizada.
Termo de Interrogatorio.

Termo de Interrogatério com Nomeacao de Intérprete.
. Nota de Ciéncia das Garantias Constitucionais.

10. Nota de Culpa.

11.Recibo de Entrega de Preso.

12.Requisicao de Exame de Corpo de Delito.

13.Termo de Exibicao e Apreensao.

14.Termo de Apreenséo.

15. Auto de Apreenséao.

16.Termo de Entrega.

17.Auto de Entrega.

18. Oficio de Comunicacédo de Prisdo em Flagrante Datit®oder Judiciario.
19. Oficio de Comunicacao de Prisdo em Flagrante Dal@@fensoria Publica.
20. Oficio de Encaminhamento de Preso a unidade Paision
21.0rdem de Servigo.

22.Mandado de Intimacao pelo Delegado.

23.Mandado de Intimacéo pelo Escrivao.

24.Mandado de Conducéao Coercitiva.

25. Auto de Depésito.

26. Oficio de Encaminhamento de Carta Precatoria ateoli
27.Auto de Resisténcia.

28.Termo de Fianca.

29.Termo de Acareacéao.

30.Termo de Apresentacdo Espontanea.

31.Termo de Compromisso de Intérprete.

32.Termo de Qualificacdo Indireta.

33.Termo de Qualificacdo Indireta via Procedimento.
34.Termo de Ratificacdo de Representacao.

35.Termo de Retificacdo de Representacao.

36.Termo de Retratacdo de Representacao.

37.Termo de Reconhecimento de Pessoa.

38.Termo de Reconhecimento de Objeto.

39.Termo de Tomada de Grafismo.

40. Oficio a Chefia do Servidor.

41. Oficio Requisitorio de Milicianos.

42.0ficio Comunicacéo de Prisdo de Deputados Estaduais
43. Oficio Comunicacao de Prisdo de Deputados Federais.
44. Oficio de Comunicacao de Prisdo de Senadores.

45. Oficio de Comunicac¢do de Prisdo de MagistradosdHats.
46. Oficio Comunicacéo de Prisdo de Promotores decauSstadual.
47.0Oficio e Carta Precatoria.

48.Despacho e Concesséo de Fianca.

49.Despacho de Reducéo de Fianca.

50.Despacho Padréao.

51.Auto de Constatacdo Provisoria de Moeda Falsa.
52.Auto de Exame de Eficiéncia de Arma de Fogo.
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53. Auto de Verificacdo de Local de Delito.

54.Guia de Identificacdo Criminal.

55.0rdem de Soltura.

56.Nota de Ciéncia das Garantias da Lei n°11. 340/2006

57.Termo de Representagéo Lei Maria da Penha.

58. Oficio de Encaminhamento de Pedido de Providériatetivas.

59.Pedido de Providéncias Protetivas.

60. Requisicdo de Exame de Corpo de Delito Lei MarBelzha.

61.Oficio de Encaminhamento de Vitima a Casa de Ampardlaria da Penha.

62.0Oficio de Comunicac¢do ao Juizo de Encaminhament¥itima a Casa de
Amparo.

63.Auto de Acompanhamento de Retirada de Pertencdddeh da Penha.

64.0ficio de Encaminhamento do Poder Judiciario da@dimnento de Controle
Estatistico Lei Maria da Penha.

65.Auto de Prisdo em Flagrante Delito e de Apreens@oHagrante de Ato
Infracional (Misto).

66.Auto de Apreensédo em Flagrante de Ato Infracional.

67.Recibo de Entrega de Adolescente Apreendido aocehs.

68.Nota de Pleno e Formal Conhecimento.

69.0Oficio de Comunicacdo de Apreensdo em Flagrantéitdelnfracional de
Adolescente Infrator ao Ministério Publico.

70. Oficio de Encaminhamento de Adolescente Infrato€anselho Tutelar.

71.0Oficio de Encaminhamento de Ato Infracional Cordibu&o Ministério Publico.

72.Termo de Compromisso e Responsabilidade (Entregaldiescente — E.C.A.).

73.Boletim de Ocorréncia Circunstanciado com uma Wfilna e um(1) Infrator.

74.Boletim de Ocorréncia Circunstanciado com duas \(B)mas e dois (2)
Infratores.

75.Boletim de Ocorréncia Circunstanciado com dua¥/(&na e um (1) Infrator.

76.Boletim de Ocorréncia Circunstanciado com duas V&)mas e dois(2)
Infratores.

77.Termo de Compromisso de Peritos.

78.Termo Circunstanciado de Ocorréncia com uma(1l)médte um(1l) Autor do
Fato.

79.Termo Circunstanciado de Ocorréncia com duas (2n¥$ e um (1) Autor do
Fato.

80.Termo Circunstanciado de Ocorréncia com duas (0@n¥s e dois (2) Autores
do Fato.

81.Termo Circunstanciado de Ocorréncia com uma (Jijndie dois (2) Autores do
Fato.

82.Termo de Compromisso de Comparecimento ao JuizddG.©.

83.Oficio para Audicdo de Testemunhas Privilegiadas.

84. Oficio para Depoimento de Testemunhas Privilegiadas

85.Termo de Compromisso de Escrivao “AD HOC”.

86.Capa de Autos de Investigacao Preliminar.

87.Capa de Autos de Inquérito Policial.

88.Termo de Representacao.

89.Termo de Renuncia.

90. Relatorio.
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Art. 6° - A presente Instrucdo Normativa entrard em vigor
imediatamente apdés a sua publicacdo no Diario &fido Estado, revogadas as
disposicGes em contrario.

Cuiaba, 05 de fevereiro de 2008.
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DELEGADO DE POLICIA
DIRETOR-GERAL
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