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DECRETO N°  1.302, DE 25 DE FEVEREIRO
DE 2022.

Regulamenta o Decreto n° 307,
de 26 de marco de 1912, que
criou a Biblioteca Publica
Estadual Estevao de Mendonca
- BPEEM, estabelecendo suas

diretrizes, normas e
procedimentos dos servigos,
equipamentos, uso e

funcionamento, regulamenta o
art. 7° da Lei Estadual n° 9.940,
de 03 de julho de 2013, e da
outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO,
no uso das atribuicbes que lhe s&do conferidas pelo artigo 66,

inciso Ill, da Constituicdo Estadual, tendo em vista o que consta
no Processo n° 470856/2019, e

CONSIDERANDO o Decreto n°® 307, de 26 de marco
de 1912, que criou a Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendonca - BPEEM,;

CONSIDERANDO a Lei n°® 9.940, de 03 de julho de
2013, que institui a Politica Estadual do Livro;

CONSIDERANDO a Lei n° 10.218, de 26 de dezembro
de 2014, que criou o Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas e
regulamentagoes;
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CONSIDERANDO a Lei n° 10.363, de 27 de janeiro de
2016, que instituiu o Plano Estadual de Cultura - PEC €;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 4.084, de 30 de
junho de 1962, regulamentada pelo Decreto n. 56.725, de agosto
de 1965, bem como a Lei Federal n° 7.504, de 02 de julho de
1986 e a Lei Federal n° 9.674, de 25 de junho de 1998, que
dispéem sobre a profissdo de bibliotecario e regulam seu
exercicio.

DECRETA:

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° A Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendonca - BPEEM, criada pelo Decreto n° 307, de 26 de margo
de 1912, constitui uma unidade administrativa da Secretaria de
Estado de Cultura, Esporte e Lazer destinada a pesquisa, ao
estudo, ao incentivo a leitura, a difusdo artistica, cultural e a
preservacao da memoria cultural e literaria do Estado, dentre
outras funcdes correlatas.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° S3o objetivos da Biblioteca Publica Estadual
Estevao de Mendonca:

| - reunir e preservar o patriménio literario cultural e a
memoria do Estado de Mato Grosso;

Il - fornecer acesso a informacao para a comunidade;

[Il - incentivar o habito da leitura e da pesquisa;

IV - orientar o usuario nas pesquisas quanto a
utilizagcao dos recursos disponiveis;

V - desempenhar as funcbes socioculturais,
oportunizando o acesso a inclusao digital e o contato com o
universo do conhecimento;

VI - interiorizar a politica de apoio técnico e qualificacéo
profissional as Bibliotecas integradas ao Sistema Estadual de



Bibliotecas Publicas - SEBP-MT,

VIl - promover intercambio de publicagoes;

VIII - expor e divulgar as novas aquisigoes;

IX - integrar-se com outras bibliotecas, proporcionando
intercambio cultural, recreativo e informacional.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Coordenadoria do Sistema Estadual de
Bibliotecas Publicas - SEBP/MT

Art. 3° A Coordenadoria do Sistema Estadual de
Bibliotecas Publicas tem por missdo implementar as politicas do
livro e leitura definidas pelo Sistema Nacional de Bibliotecas
Publicas e mediar a relacdo com as Bibliotecas Publicas
Municipais, competindo-lhe:

| - coordenar as bibliotecas publicas municipais,
fornecendo suporte e auxiliando na melhoria continua de seus
Servigos;

Il - coordenar o Sistema Estadual de Bibliotecas
Publicas;

lll - zelar pela preservacao do patriménio literario sob
sua responsabilidade, por meio da formacdo de acervo
bibliografico em todas as midias;

IV - elaborar projetos de preservacao do acervo
bibliografico em todas as midias e incentivo a leitura, para
captacdo de recursos de agéncias nacionais e/ou internacionais
nesta area;

V - realizar eventos pedagdgicos e de divulgacao das
acbOes desenvolvidas sob sua responsabilidade, de modo a
contribuir para a difusdo cultural do livro e a leitura dentro do
Estado de Mato Grosso;

VI - auxiliar a instalacdo e modernizacdo das
bibliotecas municipais € comunitarias do Estado, por meio de
assisténcia técnica especializada em sua area de atuacgao;

VIl - implantar bibliotecas municipais e comunitarias no
Estado, prestando apoio com moveis, equipamentos, acervo



bibliografico em todas as midias e incentivar a criacdo e a
integracao das bibliotecas publicas nos municipios do Estado;

VIII - Oferecer incentivos e consultorias as bibliotecas
de modo a fomentar suas ac¢des culturais;

IX - desenvolver atividades de treinamento e
qualificacdo de recursos humanos para manter o funcionamento
adequado das bibliotecas publicas do Estado;

X - manter atualizado o cadastramento de todas as
bibliotecas publicas municipais e comunitarias;

Xl - fomentar, nas bibliotecas publicas, condicbes de
atendimento adequado aos usuarios, em especial aos
estudantes;

Xl - democratizar o acesso a informacao, a leitura, a
cultura e a educacao;

Xl - desenvolver acbes nas bibliotecas para que tais
equipamentos culturais funcionem em favor da leitura do livro e
do incremento da producao cultural da comunidade;

XIV - firmar parcerias, com entidades culturais,
empresas, associacoes, pessoas fisicas, dentre outros, visando o
acesso de livros e de bibliotecas;

XV - elaborar manifestacdo técnica e termo de
referéncia, acerca das acgdes que estejam no ambito da
coordenadoria;

XVI - implementar o PELLLB no ambito da Secretaria
de Estado de Cultura, Esporte e Lazer - SECEL e da Secretaria
de Estado de Educacao - SEDUC de forma articulada com os
Ministérios da Cultura e da Educacao;

XVII - elaborar editais de selecao publica atinentes a
area de sua competéncia.

Secao |l
Da Geréncia da Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendonga - BPEEM e do Processamento Técnico

Art. 4° A Geréncia da Biblioteca Publica Estadual
Estevdo de Mendonca tem como missao preservar e difundir o
patriménio historico e cultural no ambito da BPEEM, garantindo a
populacdo o direito de acesso e uso gratuito da informacéo,
competindo-lhe:

| - gerenciar as agOes executadas pela BPEEM,;



Il - gerenciar agdes relativas ao controle, preservacao e
atualizacao do acervo da BPEEM,;

[l - controlar doacdes feitas a BPEEM,;

IV - implementar sistematica de tratamento do acervo,
de acordo com as técnicas biblioteconbmicas, analise e
recuperacao de informacdes por meio de catalogo informatizado;

V - realizar o processamento técnico do acervo;

VI - capacitar equipe de servidores da BPEEM com
regularidade;

VIl - executar servico de apoio a inclusao digital,
possibilitando o acesso as tecnologias assistivas a pessoas com
deficiéncia, permitindo a apropriacdo e o uso social das
tecnologias de informacao e comunicacao e o direito de se fazer
ouvir, publicar e intervir, por meio de capacitagao e equipamentos
acessiveis;

VIII - implantar acées que promovam a mediacao de
leituras infantis, de forma ludica, aproximando o publico infantil do
livro, por meio de contato com a diversidade de temas, géneros e
estilos literarios;

IX - implantar critérios de sele¢cao de obras recebidas
na modalidade de doacao, afinadas aos interesses da BPEEM,
permitindo o crescimento racional e equilibrado do acervo;

X - supervisionar os bens patrimoniais em uso na
BPEEM,;

Xl - promover cursos, palestras e outras acdes para a
comunidade;

Xl - oferecer aos usuarios servicos de informacgao
acerca do acervo, bem como auxilio na busca e recuperacao da
informacao, por meio de catalogo online;

Xl - incentivar a promocao de agdes culturais no
campo da literatura, com visitas guiadas para estudantes,
visitantes e pesquisadores;

XIV - constituir periodicamente comissao de descarte
para avaliacdo do acervo, com apoio da Coordenadoria do
Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas de Mato Grosso, a fim
de que a colecao cresca de forma consistente, qualitativa e
quantitativamente;

XV - elaborar projetos, com apoio da Coordenadoria do
Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas de Mato Grosso, de
preservacao e atualizacdo de acervo, em todas as midias de



incentivo a leitura, para captacdo de recursos de agéncias
nacionais e/ou internacionais;

XVI - receber, orientar, cadastrar e encaminhar os
usuarios na Biblioteca;

XVII - fornecer informacdes sobre as fungdes e o
acervo da Biblioteca, bem como de sua estrutura organizacional;

XVIII - avaliar e selecionar os titulos para a formacéao
de um acervo adequado nas areas de interesse da BPEEM e
Seus usuarios;

XIX - articular agbes que possibilitem o intercambio das
obras, autores e entidades literarias de Mato Grosso com outros
Estados e paises;

XX - elaborar o Edital Estevao de Mendonca de
Literatura Mato-Grossense.

Secao lll
Da Geréncia do Livro e da Leitura

Art. 5° A Geréncia do Livro e da Leitura tem como
missao fomentar agcdes para incentivar e promover o livro e a
leitura, através da democratizacdo do seu acesso, da formacao
de leitores e da valorizagao institucional da leitura, competindo-
lhe:

| - desenvolver acbes e programas de promogao e
difusao do livro, bem como motivar a criagao literaria regional;

Il - elaborar e monitorar os programas, projetos e agoes
que integram o Plano Estadual de Livro, Leitura, Literatura e
Bibliotecas - PELLLB;

Il - elaborar, articular e programar agdoes que
promovam a democratizacdo do acesso ao livro e a leitura,
concomitantemente com apoio da Coordenadoria do Sistema
Estadual de Bibliotecas Publicas de Mato Grosso;

IV - implementar e formular em conjunto, programas,
projetos e agcdes de criagao de mais bibliotecas e espacgos de
leitura;

V - promover acdes de incentivo a leitura;

VI - apoiar processos de criagao, difusao, circulagao e
intercambio literario regional;

VIl - promover e articular a criacido de feiras literarias
de livros, assim como de eventos no Estado;



VIl - fomentar acdes de acessibilidade ao livro e a
leitura;

IX - articular acdes que possibilitem o intercambio de
obras.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 6° As atribuicbes dos cargos de chefia sao
estabelecidas no Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Cultura, Esporte e Lazer - SECEL/MT.

Secao |
Dos servidores da BPEEM

Art. 7° Constituem as atribuicbes dos servidores da
BPEEM, dentre outras:

| - realizar o atendimento ao usuario, efetuando e
controlando o registro de leitores;

II - efetuar empréstimo, devolugao e reserva de livros;

Il - auxiliar o usuario na busca por fontes de
informacéio, independente do suporte;

IV - realizar servigcos auxiliares a administracdo da
BPEEM, conforme a necessidade, e compartilhar quaisquer
informacgdes sobre a biblioteca;

V - realizar atendimento direcionado nas visitas
guiadas e mediagdes, conforme agendamento;

VI - zelar pela manutencao, uso e guarda do material
de expediente e dos bens patrimoniais, evitando desperdicios;

VIl - controlar e conservar os bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

VIII - conhecer e corresponder aos regulamentos
institucionais;

IX - promover a melhoria dos processos, primando pela
eficiéncia, eficacia e efetividade nos servicos prestados;

X - cumprir metas e prazos das acgdes sob sua
responsabilidade;

Xl - participar de comissOes, reunidoes de trabalho,
capacitagoes e eventos institucionais, quando convocado;



Xl - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e
instrumentos gerenciais (planejamento estratégico, plano de
trabalho anual, sistemas informatizados, correio eletronico, dentre
outros) na execucao das acdes sob sua responsabilidade;

Xlll - desempenhar outras tarefas que l|he forem
determinadas pelo chefe imediato, nos Ilimites de sua
competéncia;

XIV - colaborar com a selecao e indicagcao de novas
obras para aquisicao;

XV - contribuir com projetos e agbdes de incentivo a
leitura e acesso aos livros, juntamente com as Geréncias da
biblioteca;

XVI - moderar, quando necessario, a desordem de
usuarios dentro das salas.

Art. 8° Compete aos Bibliotecarios:

| - desenvolver atividades técnicas de organizacao,
tratamento, analise e recuperacao de informagdes em diversos
niveis e suportes, de forma manual e automatizada, tendo em
vista o atendimento das necessidades informacionais de todos os
segmentos da sociedade, o avanco cientifico e tecnoldgico e o
desenvolvimento social;

Il - assumir a formagdo e organizacdo do acervo,
tratando todos os materiais existentes, independentemente do
suporte;

lIl - realizar o processamento técnico do acervo em
software especifico (classificagdo, catalogacdo, indexagao e
disponibilizagdo das obras), bem como fazer a correcdo dos
registros, quando necessario;

IV - colaborar com a comissdo de descarte para
avaliacao e conservacao do acervo da biblioteca;

V - registrar na base de dados os desbastes e
descartes necessarios;

VI - separar o material que necessita de restauracao
para sua preservacao e conservacado, com a finalidade de que
receba o devido tratamento técnico;

VIl - manter a base de dados atualizada;

VIII. - orientar a carimbagem, etiquetagem,
magnetizacdo e identificacdo das obras no processamento
técnico, bem como a organizagao e guarda dos livros no acervo,



de acordo com a tabela de Classificacdo Decimal Universal
(CDU) e com a tabela de Cutter Sanborn, bem como a separacéao
das obras nas cole¢des tematicas;

IX - selecionar as doacdes recebidas, de forma a
alinhar aos interesses da Biblioteca, permitindo o crescimento
racional e equilibrado do acervo;

X - analisar e selecionar obras para desbaste e
descarte, quando necessario;

Xl - realizar atendimento direcionado nas Vvisitas
guiadas e técnicas, conforme agendamento.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DA BIBLIOTECA

Art. 9° A Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendonga oferece a seus usuarios os seguintes servigos:

| - pesquisas bibliograficas;

Il - confecgao de carteirinhas;

lIl - empréstimo, renovacao e devolucao de obras;

IV - reserva de obras emprestadas;

V - espaco para consulta local, estudo e pesquisa;

VI - laboratério de informatica;

VIl - acesso a internet;

VIl - acesso a midias digitais;

IX - atendimento as escolas, universidades e demais
instituicoes de ensino por meio de visitas monitoradas com
agendamento previo;

X - atendimento ao publico com visitas guiadas;

Xl - cursos e palestras gratuitos;

Xll - oficinas de mediacgdes de leitura;

Xl - acbes culturais;

XIV - digitalizacdo de obras para formatos acessiveis
(mp3, .doc);

XV - impressao de materiais em braille;

XVI - acesso a colecgao digital (Biblioteca Digital).

XVII - desenvolvimento de acdes/atividades educativas
e culturais;

XVIII - servicos informacionais por meio de redes
sociais.



CAPITULO VI
DOS DEVERES

Secao |
Dos Deveres do Servidor

Art. 10 S3o deveres do servidor da Biblioteca Publica
Estadual Estevao de Mendonca - BPEEM, além das elencadas
na Lei Complementar n° 04, de 14 de outubro de 1990:

| - exercer com zelo e dedicacao as atribuicbes do
cargo;

Il - ser leal as instituicbes a que servir;

lIl - observar as normas legais e regulamentares;

IV - cumprir as ordens superiores, exceto quando
manifestamente ilegais;

V - atender com presteza:

a) ao publico em geral, prestando as informacdes requeridas,
ressalvadas as protegidas por sigilo;

b) a expedig¢ao de certiddes requeridas para defesa de direito ou
esclarecimento de situacoes de interesse pessoal;

c) as requisicdes para a defesa da fazenda publica;

VI - levar ao conhecimento da autoridade superior as
irregularidades de que tiver ciéncia em razao do cargo;

VIl - zelar pela economia do material e pela
conservacao do patrimoénio publico;

VIII - guardar sigilo sobre assuntos da reparti¢ao;

IX - manter conduta compativel com a moralidade
administrativa;

X - ser assiduo e pontual ao servico;

Xl - tratar com urbanidade as pessoas;

Xll - representar contra ilegalidade ou abuso de poder.

Xl - auxiliar o usuario/leitor em suas necessidades de
estudo e pesquisas, orientando-o na busca de informacdes;

XIV - localizar obras nas colecbes da BPEEM para
atendimento a questdes de referéncia, atendimento a pesquisas e
levantamentos Dbibliograficos, utilizando os meios de busca
disponiveis;



XV - manter a limpeza das colegdes, bem como sua
organizacido, conforme o sistema de classificacdo e ordenacao
adotados pela BPEEM,;

XVI - orientar as atividades de atendimento aos
usuarios em todas as colegdes da biblioteca;

XVIl - organizar, em comum acordo com a
Coordenacao do SEBP-MT e da Geréncia da BPEEM, integrada
as demais secdes da biblioteca, atividades de divulgacado e
publicidade, de programas comemorativos, de informacbes
utilitarias e da programacao visual dos espacgos da biblioteca,
auxiliando na execucao dos mesmos;

XVIII - propor a Geréncia, material informativo e
normas de rotinas dos servicos da biblioteca, bem como os
programas de orientagao e treinamento de usuarios;

XIX - elaborar e apresentar a Geréncia, relatorios das
atividades desenvolvidas pela biblioteca, bem como os dados
estatisticos dos servicos realizados.

Secao ll
Dos Deveres do Usuario

Art. 11 Sao deveres do usuario:

| - respeitar o servidor no cumprimento das regras da
Biblioteca;

Il - zelar pela conservagao do acervo e do patrimonio
da Biblioteca;

[l - comunicar qualquer alteracdo de seus dados
cadastrais, mantendo-os atualizados;

IV - apresentar a carteira de usuario para o empréstimo
e devolucao de obras;

V - guardar os pertences pessoais (bolsas, sacolas,
mochilas, capacetes, dentre outros) nos guarda-volumes,
adentrando no acervo somente com materiais de estudo e
pesquisa (papeis, caneta, lapis, tablet’s, notebook’s, celulares);

VI - respeitar os espacos de convivéncia nas salas de
estudo, evitando barulhos inconvenientes;

VIl - ndo fumar nas dependéncias da biblioteca;

VIII - nao consumir bebidas e alimentos dentro das
salas da biblioteca, especialmente nas colegcdes tematicas,
utilizando os atrios para esta finalidade;



IX - evitar falar no telefone celular dentro das salas da
biblioteca;

X - preservar os livros e materiais disponibilizados, nao
sendo permitido fazer anotagdes nos livros;

Xl - manter em dia os empréstimos e renovagoes,
evitando atrasos nas devolucoes;

XIl - respeitar as normas de utilizagdo dos
computadores do Laboratério de Informatica e dos equipamentos
da Sala de Jogos;

Xl - manter conduta adequada ao ambiente, podendo,
caso contrario, ser retirado da BPEEM e/ou ser proibido de
frequentar os espacos da biblioteca;

XIV - obedecer as normas estabelecidas neste
Regulamento.

Paragrafo unico Os usuarios poderéo sofrer
penalidades ou sancbes quando nao observadas o caput deste
artigo.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 12 Serao aplicadas as seguintes penalidades em
caso de descumprimento das normas estabelecidas neste
regulamento:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspensdo de empréstimos por até 90 (noventa)
dias;

lIl - suspensao do uso de computadores do laboratoério
de informatica por até 06 (seis) meses;

IV - suspensao do uso da sala de jogos por até 06
(seis) meses, ou por tempo indeterminado até que haja a
reposicdo de quaisquer acessorios ou equipamentos danificados
pelo proprio usuario;

§ 1° O prazo de suspensdo sera determinado em dias
ou meses, de acordo com a gravidade da infracdo cometida.

§ 2° As penalidades previstas neste artigo serao
aplicadas por decisdo fundamentada da Geréncia da Biblioteca,



assegurado o direito de defesa prévia.

Art. 13 Em caso de perda, extravio, deterioragdo ou
dano as obras da Biblioteca, emprestadas ou em consulta local
pelo usuario, este devera ressarcir a Biblioteca substituindo a
obra extraviada ou danificada.

§ 1° Caso a substituicao pelo mesmo titulo ndo seja
possivel pela indisponibilidade do mesmo no mercado editorial,
um bibliotecario indicara outro titulo equivalente ao extraviado;

§ 2° Enquanto perdurar sua inadimpléncia, quanto as
devolugdes de titulos emprestados ou extraviados, o usuario
ficara impedido de realizar novos empréstimos ou reservas;

§ 3° Atrasos nas devolugbes decorrentes de caso
fortuito ou forca maior devem ser justificados e comprovados
mediante apresentacao de documentos.

CAPITULO VIII
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 14 A Biblioteca ficara aberta ao publico:

| - de segunda a sexta-feira: das 8h as 18h, situada na
Rua Antonio Maria Coelho, n°151 - Palacio da Instrucdo, no
Centro Norte de Cuiaba;

Il - serdo informados ao publico os horarios de
atendimento em situacdes excepcionais.

Paragrafo unico Fica autorizado o funcionamento da
Biblioteca em horarios esporadicos durante os finais de semana
e/ou apds o expediente, observando as normas trabalhistas e
estatutarias.

CAPITULO IX
DOS SERVIGOS DE EMPRESTIMO, RENOVAGAO,
DEVOLUGCAO E RESERVA

Art. 15 O servigco de empréstimo € realizado por meio
do sistema de gerenciamento do acervo, no qual sao efetivados
os emprestimos, devolugdes, reservas e cadastros de usuarios.



§ 1° O acervo disponibilizado para empréstimo sdo os
livros cadastrados no sistema como circulantes, ou seja, sem as
tarjas amarelas na lombada; os demais livros, cadastrados como
consulta local e com tarja amarela, somente poderao ser
consultados nas dependéncias da Biblioteca, ndo podendo ser
emprestados.

§ 2° Todos os livros da Colegao Literatura e da
Colecao Infantil estdo disponiveis para empréstimo.

§ 3° Em casos extraordinarios, mediante justificativa, o
usuario que precisar de algum material que nao esteja
cadastrado ou disponivel para empréstimo (exemplar unico,
obras de referéncia, periodicos, dentre outros) devera solicitar a
Geréncia da Biblioteca a liberacdo do mesmo para empréstimo
especial, o qual sera realizado através do preenchimento de um
formulario.

Art. 16 Quando ocorrer falha no sistema de
gerenciamento da biblioteca podera ser realizado o empréstimo
manual de livros, o qual sera posteriormente langcado no sistema.

Art. 17 O empréstimo € concedido a comunidade em
geral, desde que devidamente cadastrado no sistema de
gerenciamento da biblioteca e de posse de sua carteirinha.

Art. 18 Fica estabelecida a seguinte sistematica
operacional para as transacdes de empréstimos, renovacoes,
devolucgdes e reservas de titulos:

| - cada usuario tera o direito a emprestar até 2 (dois)
livros por vez, com prazo de devolucido de 10 (dez) dias corridos,
podendo ser renovado por mais uma vez, pelo mesmo periodo de
tempo, com excegao de livros em atraso;

Il - nao sera renovado o empréstimo de titulos que, no
momento de registro de sua devolucao, se encontrar reservado;

lIl - cada usuario tera o direito de emprestar apenas 01
(um) exemplar de cada titulo;

IV - o livro emprestado deve obrigatoriamente ser
devolvido no balcao de empréstimo;



V - os livros sdo emprestados em absoluta confianca
ao leitor, sendo este responsavel pela sua guarda, conservacgao e
manutencao no periodo em que estiver em seu poder;

VI - no momento da transacao do empréstimo, o leitor
recebera um comprovante (segunda via), informando os dados
referenciais da obra autorizada a sair da Biblioteca, bem como a
data de devolucao da obra emprestada. Esse comprovante serve
também para que o leitor possa acompanhar a data de devolugao
do livro;

VIl - a devolugdo das obras sO se efetivara apos a
entrega e conferéncia pelo atendente, que dara baixa no sistema
e entregara ao usuario o respectivo comprovante de devolugao
do(s) livro(s); sendo que, aquele(s) deixado(s) no balcao de
empréstimo antes deste procedimento, ndo sera considerado
como devolvido(s);

VIl - em func&o da necessidade do registro no sistema,
o atendimento para as transacdes de empréstimos, renovacoes,
devolugdes e reservas serao realizadas individualmente, cabendo
ao usuario aguardar a sua vez na fila de espera (quando houver);

IX - se na data de devolugcao estabelecida no
comprovante nao houver expediente na Biblioteca (Feriado,
Ponto Facultativo, dentre outros), os livros deverao ser devolvidos
no primeiro dia util subsequente;

X - fica facultado ao usuario o direito de reservar o(s)
titulo(s) indisponivel no momento da procura;

Xl - em caso de titulo ja reservado por outro usuario, a
reserva entra em fila de espera, no ato de registro da reserva;

Xll - o servidor da biblioteca entrara em contato com o
usuario que fez a reserva para informar que o livro esta
aguardando o empréstimo na biblioteca;

Xl - o prazo para a retirada do livro reservado € de 2
(dois) dias ap06s contato do servidor da biblioteca;

XIV - caso o usuario ndo demonstre interesse no livro
reservado, a reserva no sistema sera cancelada automaticamente
pelo servidor da biblioteca.

Art. 19 E de responsabilidade do servidor fornecer o
comprovante de empréstimo, reserva ou devolugdo no ato de
cada servigco, bem como o documento referente a situacdo do
usuario (extrato de usuario) na Biblioteca.



Paragrafo unico O comprovante de devolugao é
documento habil para isentar o usuario de responsabilidades
quanto a eventual cobranga de obras ja devolvidas.

Secao |
Do Cadastro de Usuario

Art. 20 Para utilizar o servico de empréstimo, o leitor
devera cumprir as seguintes formalidades:

| - Para menores de 12 (doze) anos o cadastro deve
ser feito pelos pais ou responsaveis, mediante apresentacdo da
Certidao de Nascimento da crianca ou RG;

Il - Preencher o formulario com os dados pessoais
solicitados, sem omissao de campos;

[l - No ato da inscricao, o leitor devera apresentar:

a) documento oficial com foto e, caso seja menor de 12 (doze)
anos, com foto do responsavel legal;

b) comprovante de endereco atualizado (conta de luz ou
telefone);

c) 1 (uma) foto 3x4 colorida e atual, sendo que sera tirada outra
foto (digital) na hora do cadastro para arquivo no sistema de
gerenciamento;

IV - A partir da data de cadastro, a biblioteca tera 3
(trés) dias uteis para a entrega da carteirinha.

Secao ll
Da Carteira da Biblioteca

Art. 21 A carteirinha da Biblioteca € oferecida
gratuitamente ao leitor, com validade de 01 (um) ano, observando
as seguintes normas de utilizagao:

| - a carteirinha da Biblioteca € de uso pessoal e
intransferivel;

Il - o usuario/leitor fica responsavel pelo uso e cuidado
da mesma;

Il - em caso de extravio da carteira, cabe ao leitor a
responsabilidade de comunicar imediatamente a Biblioteca, para



providéncia de suspensao da mesma e confecg¢ao de 22 via;

IV - 0 extravio da carteira nao exime o usuario/leitor da
responsabilidade de devolver a Biblioteca a(s) obra(s) que
esteja(m) registrada(s) em seu nome;

V - havendo interesse em providenciar segunda via da
carteira, o 6nus da confeccdo cabera ao usuario, mediante ao
ressarcimento da permuta de 1 (um) livro para confeccao da
segunda via;

VIl - o usuario devera tomar ciéncia do(s) titulo(s)
registrado(s) em seu nome no ato do empréstimo, fazendo a
conferéncia do(s) langamento(s) antes de assinar o comprovante.

CAPITULO X
DO ACERVO

Art. 22 A Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendoncga é responsavel pela guarda da colecao depositaria das
publicacdes editadas, reeditadas, reimpressas ou co-editadas
pelas editoras mato-grossenses.

§ 1° Entende-se por colegcao depositaria todas as
obras regionais, publicadas e editadas pelas editoras mato-
grossenses ou nao, independente do suporte, isto é, impressas,
eletronicas ou em midias digitais.

§ 2° Atendendo o disposto no art. 7° da Lei n°® 9.940,
de 03 de julho de 2013, deverao ser destinados a Biblioteca
Publica Estadual Estevao de Mendonga 02 (dois) exemplares de
cada livro produzido pelas editoras mato-grossenses.

§ 3° As obras deverao ser entregues na Biblioteca da
seguinte forma:

| - o depdsito devera ser efetuado pela pessoa fisica ou
juridica responsavel pela impressao, cabendo ao seu editor e ao
autor verificar a efetivacdo dessa medida;

Il - a editora/autor tera o prazo de 30 (trinta) dias apds
a publicacdo da obra para realizar a doacdo de 2 (dois)
exemplares no endereco da BPEEM, acompanhados de carta ou
documento similar contendo lista do(s) titulo(s), quantidade de
exemplares, e os dados do depositante (nome, endereco



completo, telefones e e-mails) para emissao do Termo de
Recebimento;

[l - caso a editora seja do interior do Estado, as
remessas poderdao ser encaminhadas via correio, também
acompanhadas de carta ou documento para emissao do Termo
de Recebimento;

IV - no caso de publicagbes oficiais, o 06rgao
responsavel devera realizar a doagao dos 02 (dois) exemplares a
biblioteca, acompanhados de carta ou documento para emissao
do Termo de Recebimento.

§ 4° A biblioteca recebera livros e periodicos,
impressos e/ou em meio digital, ndo recebendo demais materiais
como:

| - publicacdes com fins publicitarios;

Il - cartazes de material de propaganda;

[l - publicagdes em fotocdpia do original publicado;

IV - reimpressdes de obras com o mesmo ISBN;

V - calendarios e cadernetas escolares;

VI - agendas;

VIl - recortes de jornais;

VIl - obras nao editadas (no prelo);

IX - provas de impressao ou ‘bonecas’;

X - folders e convites;

Xl - guias (propagandas);

XII - livros didaticos (sua destinacdo sao as bibliotecas
escolares);

XIII - monografias, dissertagcdes e teses universitarias
(sua guarda e tratamento sdo de competéncia das respectivas
universidades de origem).

§ 5° As despesas de porte decorrentes do depdsito
legal sao de responsabilidade exclusiva dos respectivos
depositantes.

§ 6° A Biblioteca fornecera Termos de Recebimento de
deposito de todas as publicagcbes arrecadadas, reservando-se o
direito de determinar a substituicao de todo e qualquer exemplar
que apresente falha de integridade fisica.



§ 7° O cumprimento da Lei de Depdsito Legal Estadual
nao isenta a obrigatoriedade do envio das publicagcdes para a
Biblioteca Nacional, em cumprimento da Lei de Depdsito Legal
Federal.

§ 8° O ndo-cumprimento do depdsito, nos termos e
prazo deste artigo, acarretara:

| - multa correspondente a até 100 (cem) vezes o valor
da obra no mercado;

Il - impossibilidade de contratacao com a administracao
publica.

§ 9° Constituira receita da Biblioteca Estadual o valor
da multa a ser cobrada por infracao ao disposto neste Decreto.

§ 10 O nao-cumprimento do disposto neste Decreto
sera comunicado pelo Coordenador, a autoridade competente,
para os fins do disposto neste artigo.

Art. 23 As obras catalogadas podem ser consultadas
no endereco eletrénico da biblioteca
www.bibliotecapublica.mt.gov.br, por meio do Sistema PHL, o
qual permite:

| - consultar o catalogo da base de dados;

Il - consultar os empréstimos realizados pelo usuario;

lll - verificar os prazos de devolugado, a fim de evitar
atrasos;

IV - conferir o extrato de usuario;

V - reservar titulos emprestados;

VI - eliminar a reserva de um titulo, quando necessario;

VIl - renovar o empréstimo de uma publicacido desde
que nao haja reserva para o titulo;

VIII - sugerir titulos para aquisicao.

Art. 24 O acervo da Biblioteca Publica Estadual
Estevao de Mendonca - BPEEM é formado por diferentes
colecbes, divididas de acordo com o tipo e conteudo dos
materiais, a saber:



| - Colecgao Infantil;

Il - Colecao Braille;

lIl - Colecéo Literatura;

IV - Colecao Assuntos Gerais;
V - Colecao Mato Grosso;

VI - Colecdo Obras Raras;

VIl - Colecao Indigena;

VIII - Colecao Afro;

IX - Colecdo Artes;

X - Colecao Multimidia;

Xl - Colecao Periddicos;

Xl - Colecao Especial e Obras de Referéncia.

Secao |
Da Colecao Infantil

Art. 25 A Colecdo Infantii tem como objetivo
proporcionar € incentivar o habito pela leitura e sua
disseminacao, por meio de atividades ludico-pedagdgicas
desenvolvidas para este fim, ficando estabelecido que:

| - a idade minima para permanéncia de crianca
desacompanhada na sala € de 7 (sete) anos e a responsabilidade
da BPEEM sobre ela sera somente dentro da sala;

Il - as criancas terao livre acesso as estantes;

lIl - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

IV - 0 atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servicos);

VI - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao ll
Da Colecao Braille

Art. 26 A Colegcao Braille tem como objetivo reunir
materiais impressos em braille, braille tinta, impressao ampliada,
audiolivros e outro formatos acessiveis, além de disponibilizar
equipamentos de Tecnologia Assistiva, disponibilizando acesso



ao livro e leitura as pessoas com deficiéncia visual e baixa visao,
ficando estabelecido que:

| - a idade minima para permanéncia de crianca
desacompanhada na sala € de 7 (sete) anos e a responsabilidade
da BPEEM sobre ela sera somente dentro da sala;

I - o uso da Tecnologia Assistiva devera ser
acompanhado por um servidor capacitado da biblioteca;

Il - a transcricdo de textos impressos para Livro
Acessivel e Inclusivo (formato padrdo de texto editavel - RTF)
devera ter agendamento prévio para avaliacdo, execucao e
entrega da solicitacao;

IV - 0s recursos para impressao em braille (impressora
basic - d index braille - papel em formulario continuo entre 120 a
180g, tamanho 24 X 30,5) ou midia digital sdo de total
responsabilidade do interessado;

V - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

VI - o atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servigos);

VIl - nao sera permitido beber agua nesta sala.

Secao lll
Da Colecao Literatura

Art. 27 A Colecao Literatura tem como objetivo reunir
obras na area de literatura nacional e internacional,
disponibilizando todos os seus exemplares para empréstimo de
usuarios cadastrados, com excecdo de obras tedrico-literarias,
ficando estabelecido que:

| - a idade minima para permanéncia de crianca
desacompanhada na sala € de 8 (oito) anos e a responsabilidade
da BPEEM sobre ela sera somente dentro da sala;

I - os usuarios tém livre acesso aos livros nas
estantes, com orientacdo de consulta de um servidor da
biblioteca quando necessario;

[Il - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou



sobre as mesas;

IV - 0 atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servicos);

V - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao IV
Da Colecao Assuntos Gerais

Art. 28 A Colecido Assuntos Gerais tem como objetivo
reunir obras de diversas areas do conhecimento, com excecao
das outras colecdes, a fim de disponibilizar os mais variados
assuntos para leitura, consulta e pesquisa da comunidade
interessada, ficando estabelecido que:

| - sua colecdo contém obras de consulta local (tarja
amarela), podendo ser emprestadas somente aquelas sem tarja
amarela;

I - os usuarios tém livre acesso aos livros nas
estantes, com orientacdo de consulta de um servidor da
biblioteca;

[l - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

IV - 0 atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servigos);

V - nao sera permitido beber agua nesta sala.

Secao V
Da Colecao Mato Grosso

Art. 29 A Colecao Mato Grosso tem como objetivo
reunir obras regionais (publicacdes de editoras mato-grossenses,
de autores regionais, etc) e de assuntos de interesse do Estado
(com informacdes sobre sua administragdo publica, fundacao,
historia, geografia, literatura, cultura, dentre outros) ficando
estabelecido que:

| - sua colegcao € de valor inestimavel e contém obras
de consulta local (tarja amarela), podendo ser emprestadas



somente aquelas sem tarja amarela;

I - os usuarios tém livre acesso aos livros nas
estantes, com orientacdo de consulta de um servidor da
biblioteca;

lIl - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

IV - o atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servigos);

V - nao sera permitido beber agua nesta sala.

Secao VI
Da Colecao Obras Raras

Art. 30 A Colegdo Obras Raras tem como objetivo
reunir e armazenar as obras mais antigas existentes no acervo da
Biblioteca, ou ainda, de unica tiragem, consideradas raras devido
a critérios como valores culturais, cronologia, encadernacao,
relevancia do autor, impressao, conteudos e ortografia, conforme
estabelecidos na Politica de Formacido e Desenvolvimento de
Colecdes da BPEEM, ficando estabelecido que:

| - seus exemplares nao estido disponiveis para
empréstimo;

Il - o usuario interessado em consultar e visitar esse
material precisa solicitar autorizacdo a Geréncia da Biblioteca
pessoalmente, por e-mail ou por agendamento prévio pelo
endereco eletrénico da BPEEM (Servigos);

lIl - a consulta se dara com o acompanhamento de um
servidor da biblioteca, que, se necessario, retirara o material
solicitado da sala e o levara para consulta em um dos ambientes
de estudo, com excegao das obras com restricao de preservacao
€ conservacao;

IV - 0 acesso as obras sera permitido somente com o
uso de EPI’s;

V - para a preservacao dos exemplares o manuseio
das obras exige cuidados especiais, como nao receber contato
direto com a pele, corrente de ar, iluminagao do sol e odores de
quaisquer substancias;



VI - ndo é permitida a filmagem e fotografia (mesmo
sem flash) de obras inteiras desta colecio;

VIl - o acesso a esta colecao sera realizado somente
por solicitagdo especifica do usuario, com prazo minimo de 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia;

VIl - devera haver agendamento, respeitando o limite
de permanéncia por usuario e servidor de 4 (quatro) horas
diarias, sendo 2 (duas) em cada periodo;

IX - n&o sera permitido beber agua nesta sala.

Secao Vi
Da Colecao Indigena

Art. 31 A Colecao Indigena tem como objetivo reunir
obras especificas da area, a fim de atender estudantes e
pesquisadores em geral, interessados nas questdes indigenas,
ficando estabelecido que:

| - sua colegcao € de valor inestimavel e contém obras
de consulta local (tarja amarela), podendo ser emprestadas
somente aquelas sem tarja amarela;

I - os usuarios tém livre acesso aos livros nas
estantes, com orientacdo de consulta de um servidor da
biblioteca;

lIl - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

IV - o atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servicos);

V - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao VI
Da Colecao Afro

Art. 32 A Colecido Afro tem como objetivo reunir obras
sobre a histéria, cultura e memodria de origem africana, a fim de
atender estudantes e pesquisadores em geral, interessados
nestas questodes, ficando estabelecido que:



| - sua colecao € de valor inestimavel e contém obras
de consulta local (tarja amarela), podendo ser emprestadas
somente aquelas sem tarja amarela;

I - os usuarios tém livre acesso aos livros nas
estantes, com orientacdo de consulta de um servidor da
biblioteca;

lIl - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

IV - 0 atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servicos);

V - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao IX
Da Colegao Artes

Art. 33 A Colecdo Artes tem como objetivo reunir as
obras sobre as expressdes artisticas e culturais, bem como suas
producdes (catalogos, materiais educativos e visuais), dentro e
fora do Estado, ficando estabelecido que:

| - sua colegao € de valor inestimavel e contém obras
de consulta local (tarja amarela), podendo ser emprestadas
somente aquelas sem tarja amarela;

Il - os usuarios tém livre acesso aos livros nas
estantes, com orientacdo de consulta de um servidor da
biblioteca;

lIl - os livros retirados das estantes para leitura deverao
ser deixados em local estabelecido pelo servidor da biblioteca ou
sobre as mesas;

IV - 0 atendimento nesta sala sera durante o horario de
expediente ou conforme agendamento prévio pelo endereco
eletrénico da BPEEM (Servigos);

V - nao sera permitido beber agua nesta sala.

Secao X
Da Colecao Multimidia

Art. 34 A Colecao Multimidia tem como objetivo reunir
materiais multimidia, como cd, dvd, audiolivros, vhs e disco de



vinil, ficando estabelecido que:

| - seus exemplares nao estao disponiveis para
emprestimo;

Il - o usuario interessado em consultar este material
precisa solicitar anteriormente a Geréncia da Biblioteca, uma vez
que esta colecao ainda nao esta catalogada na base de dados;

lIl - a consulta se dara com o0 acompanhamento de um
servidor da biblioteca, que, se necessario, retirara o material
solicitado da sala e o levara para consulta no laboratério de
informatica;

IV - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao Xl
Da Colecao Periodicos

Art. 35 A Colecao Peridédicos tem como objetivo reunir
materiais que possuem publicacido periddica, tais como: revistas,
jornais, anais, boletins, dentre outros, ficando estabelecido que:

| - seus exemplares n&o estdao disponiveis para
emprestimo;

Il - o usuario interessado em consultar este material
precisa solicitar anteriormente a Geréncia da Biblioteca, uma vez
que esta colecdo esta parcialmente catalogada na base de
dados;

lll - a consulta se dara com o0 acompanhamento de um
servidor da biblioteca, que, se necessario, retirara o material
solicitado da sala e o levara para consulta em um dos ambientes
de estudo;

IV - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao XIll
Da Colecao Especial e da Colecao Obras de Referéncia

Art. 36 A Colecao Especial tem como objetivo reunir
as colecdes existentes (em volumes) de todo o acervo da
biblioteca, a fim de melhor organiza-las e disponibiliza-las quando
solicitada, pois sdo consideradas de consulta eventual, ficando
estabelecido que:



| - seus exemplares nao estao disponiveis para
empreéstimo;

Il - o usuario interessado em consultar este material
precisa solicitar anteriormente ao servidor da biblioteca, uma vez
que esta colecao esta parcialmente catalogada na base de
dados;

lll - a consulta se dara com o0 acompanhamento de um
servidor da biblioteca, que, se necessario, retirara o material
selecionado da sala e o levara para consulta em uma das salas
de estudo;

IV - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Art. 37 A Colecdo Obras de Referéncia reune
dicionarios, enciclopédias, manuais, guias, dentre outros, a fim de
disponibilizar a consulta e a pesquisa da comunidade
interessada, ficando estabelecido que:

| - seus exemplares nao estido disponiveis para
empréstimo;

Il - o usuario interessado em consultar este material
precisa solicitar anteriormente ao servidor da biblioteca, uma vez
que esta colecao esta parcialmente catalogada na base de
dados;

lIl - a consulta se dara com o acompanhamento de um
servidor da biblioteca, que, se necessario, retirara o material
selecionado da sala e o levara para consulta em uma das salas
de estudo;

IV - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

CAPITULO XI
DOS ESPACOS INTERATIVOS

Art. 38 Os Espacos Interativos da Biblioteca Publica
Estadual Estevao de Mendonga tem o objetivo de proporcionar
um ambiente agradavel e acolhedor ao usuario/leitor,
constituindo-se por ambientes de interacdo social, convivéncia e
aprendizagem, harmonizando cultura e informacgao acessivel para
todos. Sao eles:

| - Salas de Estudo;
Il - Espaco Cultural;



[1l - Sala Multifuncional;

IV - Memorial BPEEM,;

V - Laboratorio de Informatica Ana Heloiza Faria
Pereira;

VI - Sala de Jogos;

VIl - Auditério;

VIIl - Salao Nobre.

Secao |
Das Salas de Estudo

Art. 39 As Salas de Estudo tem como objetivo oferecer
um espaco agradavel para leitura, estudo, pesquisa e consulta
aos diversos materiais, com acesso livre a rede wi-fi,
proporcionando um bom ambiente de aprendizagem e
convivéncia, ficando estabelecido que:

| - as obras eventualmente expostas nao estao
disponiveis para empréstimo;

Il - os usuarios podem ler/consultar as obras literarias
expostas nas salas, deixando-as sobre a mesa ou nos balcdes de
exposicao;

lIl - os objetos que por ventura estiverem em exposicao
terdo restricbes especificas conforme a necessidade de
preservacido e conservacao de cada um, nao sendo permitido
toca-los;

IV - as pessoas com deficiéncia visual poderao tocar
nos objetos quando houver prévia autorizagao do curador da
exposicao, desde que acompanhado por um servidor da
biblioteca ou um atendente da referida exposicao;

V - os livros e demais materiais consultados,
independente da colegdo tematica da obra, devem ser deixados
sobre as mesas ou devolvidos no balcao da recepc¢ao;

VI - nao sera permitido beber agua nesta sala.

Secao |l
Do Espaco Cultural

Art. 40 O Espaco Cultural tem como objetivo oferecer
um ambiente acolhedor ao usuario, bem como para realizar
exposicoes culturais temporarias sobre diversos temas,



proporcionando um ambiente mais agradavel para leitura, ficando
estabelecido que:

| - as obras eventualmente expostas nao estao
disponiveis para empréstimo;

Il - os usuarios podem ler/consultar as obras literarias
expostas nas salas, deixando-as sobre a mesa ou nos balcdes de
exposicao;

Il - os objetos em exposicao terao restricoes
especificas conforme a necessidade de preservacao e
conservacao de cada obra, ndo sendo permitido toca-los;

IV - as pessoas com deficiéncia visual poderao tocar
nos objetos quando houver prévia autorizagcao do curador da
exposicao, desde que acompanhado por um servidor da
biblioteca ou um atendente da referida exposicao;

V - 0 espacgo também é utilizado para estudo e consulta
ao acervo de toda a biblioteca, independente da colecao tematica
da obra, podendo esta ser deixada sobre a mesa ou devolvida no
balcao da recepcao.

VI - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao lll
Da Sala Multifuncional

Art. 41 A Sala Multifuncional tem como objetivo
oferecer um espaco para ofertar cursos, oficinas, palestras, aulas
de danca, musica e/ou quaisquer outras atividades interativas,
ficando estabelecido que:

| - 0 uso do espaco deve ser agendado na Geréncia da
Biblioteca com antecedéncia;

Il - no caso de palestras, cursos e oficinas, o
organizador deve trazer os equipamentos (data-show, caixa de
som, microfone, notebook e pen-drive) e demais materiais
necessarios, sejam decorativos (toalha e arranjo de mesa),
pedagogicos ou outros;

lll - caso seja oferecido algum lanche/coffee break pelo
solicitante, este fica ciente de que € necessario trazer copos
descartaveis, guardanapos e demais utensilios, ndo sendo
possivel servir alimentos dentro da sala;



IV - no caso de servir apenas café e/ou cha, o
solicitante devera providenciar o material necessario, bem como
sua preparacao, nao sendo de responsabilidade da BPEEM,;

V - quando necessario, o uso do estacionamento por
organizadores e participantes em eventos agendados, também
deve ser solicitado a Geréncia da Biblioteca;

VI - a sala sera disponibilizada limpa e organizada,
devendo ser devolvida da mesma forma;

VIl - 0 uso do espaco sempre devera ser acompanhado
por um servidor da Biblioteca (em casos de horarios fora do
expediente), conforme convocacgao e disponibilidade de horario a
definir;

VIII - caso aconteca algum incidente durante o uso do
espaco, o conserto ou a reposicao sera de responsabilidade do
solicitante;

IX - deve-se ter cuidado ao beber agua no local,
evitando-se deixar copos espalhados e, principalmente, cuidando
para que a agua nao entre em contato com algum material.

Secao IV
Do Memorial BPEEM

Art. 42 O Memorial da Biblioteca Publica Estadual
Estevao de Mendonga tem como objetivo homenagear todos os
dirigentes que passaram pela Biblioteca, resgatando sua
memoria institucional e historica, material e imaterial, de forma
acolhedora ao usuario, ficando estabelecido que:

| - as obras eventualmente expostas nao estao
disponiveis para consulta e empréstimo;

I - os objetos em exposicao terdo restricoes
especificas conforme a necessidade de preservacao e
conservagao de cada um, nao sendo permitido toca-los, salvo
pessoas com deficiéncia visual;

lll - o espago também pode ser utilizado para estudo e
consulta ao acervo da biblioteca, independente da colecao
tematica da obra, podendo esta ser deixada sobre a mesa ou
devolvida no balcao da recepcao;

IV - este espaco também pode ser utilizado para
consulta e pesquisa em midias digitais, sejam sobre a historia da
BPEEM ou nao;



V - ndo sera permitido beber agua nesta sala.

Secao V
Do Laboratdrio de Informatica “Ana Heloiza Faria Pereira”

Art. 43 O Laboratério de Informatica € um ambiente
para utilizagdo publica de servicos de computagcao e para
oferecer cursos gratuitos a comunidade interessada, com acesso
gratuito a internet, visando o desenvolvimento social, econémico,
educacional e pessoal.

Paragrafo unico Os cursos oferecidos no Laboratorio
de Informatica da biblioteca sao realizados conforme a
adequacao de espaco fisico e a quantidade de equipamentos
disponiveis para a concretizagdo de cada curso, estabelecidos
em cronograma anual concernente as atividades da biblioteca.

Art. 44 O uso do laboratério para acesso a internet
sera de 40 (quarenta) minutos, controlado pelo sistema local e
por ordem de chegada.

§ 1° Para o caso de todos os computadores estarem
ocupados, sera necessario aguardar em lista de espera, a qual
também é controlada pelo sistema.

§ 2° Aos usuarios que precisarem de acesso a internet
para uso exclusivo em estudos e pesquisas, sera liberado o
tempo necessario para sua conclusao, mediante solicitagao ao
servidor da Biblioteca.

Art. 45 E obrigacdo do usuario cuidar e preservar os
computadores, instalacbes e demais equipamentos da Biblioteca.

Art. 46 Os interessados em utilizar os computadores
deverdo dirigir-se ao servidor do Laboratério para informar a
necessidade de uso.

Art. 47 O uso do laboratério sera liberado mediante
apresentacio da carteirinha da Biblioteca e apds a realizagcdo do
cadastro de usuario pelo servidor do laboratério, exceto para
visitantes de outra regiao.



Paragrafo unico Sao documentos necessarios para o
cadastro de usuario no laboratorio: CPF, RG, numero de telefone,
data de nascimento, endereco residencial atual e e-mail.

Art. 48 Caso seja constatada qualquer irregularidade
no funcionamento do equipamento, o usuario deve reportar-se ao
servidor.

Art. 49 Quanto a utilizacao dos
computadores/laboratoério, faz-se necessario respeitar a seguinte
politica de uso:

| - fica liberado o acesso a contas de e-mail e redes
sociais, observando-se as proibi¢des;

Il - 0 acesso ao laboratorio € liberado durante o horario
de expediente da biblioteca, salvo interrupcdes necessarias para
realizagcdo de cursos, manutencdo do sistema, falhas quaisquer
na operacao das empresas fornecedoras de energia elétrica,
internet e/ou das empresas prestadoras de servicos de
telecomunicacao, casos fortuitos ou agdes de terceiros;

lll - o servidor podera dar suporte quanto ao uso dos
equipamentos e dos softwares;

IV - sera permitido apenas um usuario por maquina,
salvo no caso de menores de 12 anos;

V - sera permitido fazer o uso de recursos de audios
nos computadores desde que sejam utilizados fones de ouvido,
sendo de responsabilidade de cada usuario trazer o seu.

Art. 50 Ao desligar os computadores da biblioteca, os
arquivos armazenados nestes serdao removidos automaticamente,
por meio de configuracao realizada pela equipe. Portanto, a
Biblioteca nao se responsabiliza por dados salvos nos
computadores, sejam eles de qualquer natureza.

Art. 51 Cabe ao usuario armazenar a pesquisa e/ou
trabalho realizado em dispositivo moével, como pen-drive, HD
externo ou outros.

Art. 52 Para o bom funcionamento dos computadores
seguem algumas proibigdes:



| - consumir alimentos e/ou bebidas enquanto os opera,
Ou nao, em suas respectivas mesas;

Il - instalar, reparar ou remover componentes ou
programas;

lll - alterar as configuracbes dos computadores e/ou
programas;

IV - modificar a localizacdo de periféricos e/ou
componentes dos computadores, tais como monitor, teclado e
mouse;

V - instalar qualquer espécie de programas cuja
propriedade ou licenca nao pertencam a biblioteca, mesmo
aqueles que possuem tempo limite de utilizagao;

VI - instalar programas freeware ou opensource nos
equipamentos sem a devida autorizagao da administracao da
biblioteca;

VIl - utilizar os recursos da biblioteca para fazer o
download ou distribuicdo de software ou dados n&o legalizados
de quaisquer naturezas;

VIII - acessar sites de comunidades ou relacionamento,
ou qualquer outro que enseja a troca de informagdes pessoais de
quaisquer naturezas;

IX - acessar enderecos eletrbnicos que contenham
qualquer tipo de conteudo pornografico, racista ou pedofiliaco,
enderecos eletrénicos que possibilitem a transmissao de dados
na modalidade de qualquer natureza, como videos, musicas ou
radios on-line;

X - acessar enderecos eletrbnicos que apresentem
conteudo incompativel ao ambiente académico, bem como
aqueles que incitem qualquer tipo de preconceito ou
discriminagao, ou ainda, aqueles que possibilitem a realizacao de
atividades ilegais ou que prejudiguem a imagem da instituicao
perante a sociedade;

Xl - realizar download e upload de arquivos de musica,
video e jogo, de qualquer natureza ou formato, utilizando a
conexdo de Internet disponibilizada pela biblioteca para fins que
nao estejam relacionados as atividades de pesquisa e acesso a
informacao digital;

Xl - utilizar o acesso dos recursos computacionais da
biblioteca para instigar, molestar, constranger, assediar, ameacar,



ofender, abalar a imagem, invadir a privacidade ou prejudicar
pessoas ou organizagoes;

Xl - violar e tentar obter acesso ilegal a banco de
dados da biblioteca ou de terceiros;

XIV - alterar e/ou copiar arquivos ou obter senhas e
dados de terceiros, em especial enderecos de correio eletrénico,
sem prévia autorizacao;

XV - enviar mensagens coletivas de e-mail (spam),
ofertando produtos ou servigos de qualquer natureza, préprios ou
de outrem, que n&o sejam de interesse dos destinatarios com ou
sem o0 expresso consentimento destes;

XVI - desrespeitar normas de direito autoral e/ou
propriedade intelectual;

XVII - propagar ou manter endereco(s) eletrénico(s) na
Internet com conteudos ilicitos, ilegais ou que venham a ferir as
diretrizes da biblioteca, como por exemplo, os que envolvam
pornografia (adulto/infantil), racismo, inducéao religiosa, comércio,
propaganda e incentivo a atos de terrorismo;

XVIII - transmitir arquivos contendo virus ou que de
qualquer forma possam prejudicar os programas e€/ou 0s
equipamentos da Biblioteca e de terceiros;

XIX - difamar, ofender, perturbar a tranquilidade alheia,
perseguir, ameacar ou, de qualquer outra forma, violar direitos de
terceiros, por e-mail, web page ou news group;

XX - utlizar programa de busca e download de
musicas, videos, softwares ou sistemas on-line de recepcao (som
e video) sob demanda, exceto aqueles destinados a
complementacao de pesquisas;

XXl - as tentativas de burlar os esquemas de
seguranca de acesso a rede sao consideradas infracdes, sujeitas
as penas da lei;

XXII - beber agua nesta sala.

Secao VI
Da Sala de Jogos

Art. 53 A Sala de Jogos tem por objetivo possibilitar a pratica de
jogos digitais educativos, ludicos e esportivos, que venham a
promover a integracao de pessoas em encontro sadio e inclusivo,
sendo que as suas instalacdes estao destinadas somente para
atender a este fim.



Art. 54 A utilizagao da Sala de Jogos fica condicionada a
apresentacio da carteirinha da biblioteca e sera controlada pelo
servidor responsavel pela sala.

§ 1° Também pode ser utilizada por grupos, instituicdes e
escolas, desde que agendadas anteriormente a visita, sendo
restrita aos mesmos, nao podendo haver convidados alheios
externos.

§ 2° O agendamento deve ocorrer conforme segue:

| - formalizar a visita pelo requisitante com antecedéncia minima
de 1 (um) dia e, no maximo, 15 (quinze) dias antes da data
pretendida;

Il - o periodo de reserva pretendido nao deve ser maior do que 2
(duas) horas, de modo que possibilite 0 uso do mesmo por outros
requisitantes;

lll - a reserva da sala deve ser realizada mediante preenchimento
de formulario, impresso ou em meio digital, junto a administracao,
em que constara a identificacdo completa do requisitante;

§ 3° A sala de jogos pode ser compartilhada, simultaneamente
por mais de um usuario, nao sendo permitida a reserva de
utilizacdo de um game em carater de uso exclusivo.

§ 4° No caso de menores de 18 (dezoito) anos, o uso do espaco
sera condicionado a assinatura do "Termo de Responsabilidade"
pelos pais ou responsaveis, o qual consta os termos da cessao e
consigna os equipamentos e acessorios em perfeitas condicdes.

§ 5° O usuario devera respeitar e obedecer as regras de
utilizacdo e de tempo por jogos a ser definido na ocasiio.

Art. 55 Nao sera permitida a instalagao e uso de equipamentos
digitais externos que comprometam os equipamentos e
tranquilidade do local.

Art. 56 Cabe a administracao ou a qualquer um dos servidores
da BPEEM, a interrupcéo ou a finalizagao das atividades que
estiverem infringindo este Regulamento.



Art. 57 Ao término da utilizacao, o servidor da sala, em conjunto
com o usuario, deve fazer uma vistoria dos itens de acordo com o
"Termo de Responsabilidade" e apds a vistoria, o servidor
assinara o respectivo “Termo de Recebimento”, ocasiao em que
cessa a responsabilidade do usuario, desde que ndo constem
irregularidades ou danos a serem reparados;

§ 1° Na falta de algum acessorio cedido, por qualquer motivo, o
usuario deve repor imediatamente, de modo a possibilitar o uso
pelo proximo requisitante.

Art. 58 Nao sera permitido beber agua nesta sala.

Secao Vi
Do Auditoério

Art. 59 O Auditério € um espaco destinado a cursos,
palestras, capacitacdes, sessdes de cinema, além de reunides
internas ou externas, ficando estabelecido que:

| - 0 uso do auditério deve ser agendado na Geréncia
da Biblioteca ou pelo endereco eletrébnico da BPEEM (Servicos)
com antecedéncia;

I - no caso de palestras, cursos e reunides, 0
solicitante devera trazer os equipamentos (data-show, caixa de
som, microfone, notebook e pen-drive) necessarios, bem como
decorativos (toalha e arranjo de mesa);

lIl - caso seja oferecido algum lanche/coffee break pelo
solicitante, este fica ciente de que é necessario trazer copos
descartaveis, guardanapos e demais utensilios, sendo servido no
atrio em frente ao auditorio;

IV - no caso de servir apenas café e/ou cha, o
solicitante devera providenciar o material necessario bem como
sua preparacao, nao sendo de responsabilidade da BPEEM,;

V - quando necessario, o0 uso do estacionamento por
organizadores e participantes em eventos agendadas, também
deve ser solicitado a Geréncia da Biblioteca;

VI - o Auditoério sera disponibilizado limpo e organizado,
devendo ser devolvido da mesma forma;



VIl - 0 uso do espacgo sempre devera ser acompanhado
por um servidor da Biblioteca (em casos de horarios fora do
expediente), conforme convocagao e disponibilidade de horario a
definir.

VIIl - caso acontega algum incidente durante o uso do
auditorio, o conserto ou a reposicao sera de responsabilidade do
solicitante;

IX - deve-se ter cuidado ao beber agua no local,
evitando-se deixar copos espalhados e, principalmente, cuidando
para que a agua nao entre em contato com algum material.

Secao Vi
Do Salao Nobre

Art. 60 O Saldo Nobre tem a finalidade de sediar
atividades educacionais, culturais e artisticas, consistindo em um
espaco para receber exposigcoes, regionais ou nao, bem como a
realizacdo de eventos (lancamentos de livros, féruns, encontros,
homenagens a autoridades locais, comemoragdes regionais,
dentre outros).

Paragrafo unico Suas principais normas de uso s&o:

| - recomenda-se que, no periodo diurno, nao sejam
realizados eventos que inibam ou prejudiguem as atividades
pedagdgicas e administrativas da Biblioteca;

Il - 0 uso no periodo noturno somente sera liberado
com agendamento e autorizagdo préevios da Coordenacido do
SEBP e/ou da Geréncia da BPEEM, por meio de oficio;

Il - em casos especiais, quaisquer alteracoes
necessarias no espaco fisico para sediar alguma exposi¢cdo ou
evento, devem ser autorizadas pela Coordenacdo do SEBP e/ou
da Geréncia da BPEEM, bem como a Superintendéncia de
Patrimbénio Historico e Cultural da Secretaria de Estado de
Cultura, Esporte e Lazer - SECEL;

IV - a capacidade maxima do espaco é de 150 (cento e
cinquenta) pessoas;

V - a Biblioteca se responsabiliza apenas pelo espaco,
sendo competéncia do responsavel pelo evento quaisquer
equipamentos (data-show, caixa de som, microfone, notebook e
pen-drive) necessarios, bem como decorativos (toalhas, flores,



arranjos de mesa e aderecos) a serem utilizados, bem como as
questdes relativas a seguranca;

VI - ndo sera permitido servir lanche/coffee break e
demais refeicbes no piso superior, com excecao de casos
autorizados pela da Coordenacdo do SEBP e/ou da Geréncia da
BPEEM, conforme as seguintes orientacdes:

a) caso seja oferecido algum lanche/coffee break pelo solicitante,
este fica ciente de que é necessario trazer copos descartaveis,
guardanapos e demais utensilios, sendo servido conforme as
orientacdes da Geréncia da BPEEM ou Coordenagao do SEBP;
b) no caso de servir apenas café e/ou cha, o solicitante devera
providenciar o material necessario bem como sua preparacao,
nao sendo de responsabilidade da BPEEM,;

c) a agua oferecida em eventos de grande publico, deve ser
trazida pelo solicitante, bem como copos e demais materiais
necessarios.

VIl - quando necessario, o uso do estacionamento por
organizadores e participantes em eventos autorizados também
deve ser solicitado a Geréncia da Biblioteca;

VIIIL - o uso do espago sempre devera ser
acompanhado por um ou mais servidores da Biblioteca (em casos
de horarios fora do expediente), conforme convocacdo e
disponibilidade de horario a definir, com excecao de permissoes
extraordinarias analisadas pela gestao da biblioteca;

IX - o Saldo Nobre sera disponibilizado limpo e
organizado, devendo ser devolvido da mesma forma;

X - o conserto e/ou reposicdo de quaisquer
equipamentos ou a reparacao do espaco fisico, no caso de
incidentes e danos durante a utilizacio, sera de responsabilidade
do solicitante;

Xl| - deve-se ter cuidado ao beber agua, café ou cha no
local, evitando-se deixar copos espalhados e, principalmente,
cuidando para que a agua nao entre em contato com algum
material.

CAPITULO Xl
DAS QUESTOES DISCIPLINARES



Art. 61 O servidor ou usuario/leitor podera registrar
reclamag¢ao ou denuncia no canal Fale Cidaddo do Estado de
Mato Grosso ou por telefone na Ouvidoria Setorial da Secretaria
de Estado de Cultura, Esporte e Lazer - SECEL-MT.

CAPITULO XllI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 62 Em conformidade com a Lei Federal n°. 4.084,
de 30 de junho de 1962 e suas atualizagbes, sao atribuigdes dos
Bacharéis em Biblioteconomia, a organizacdo, direcao e
execucao dos servicos técnicos de reparticbes publicas federais,
estaduais, municipais e autarquicas e empresas particulares,
sendo os cargos de Coordenador do SEBP-MT e da Geréncia da
BPEEM obrigatoriamente  ocupados por  profissionais
bibliotecarios.

Art. 63 O usuario tera permissao de acesso livre as
estantes para consultar todo o acervo da Biblioteca, exceto nas
salas onde houver restricoes.

Art. 64 Nao sera permitida a flmagem das salas e
usuarios da Biblioteca, de modo a preservar seu direito de
imagem, com excegao dos eventos da biblioteca onde serao
fotografados e/ou filmados por pessoal autorizado, mediante
autorizacao por termo de uso de imagem.

Art. 65 Os livros emprestados deverao ser devolvidos
nas mesmas condicbes em que se encontravam, sendo de
responsabilidade do usuario a conservaciao do mesmo.

Paragrafo unico Caso haja danos em livros
emprestados (rasgados, rasurados, faltando folhas ou perda
total), terdo que ser ressarcidos pelo usuario, de acordo com o
valor atual ou estimado do livro, conforme determinado no art. 13.

Art. 66 A biblioteca se reserva no direito de monitorar
0S acessos aos enderecos eletrénicos da Internet com o intuito
de identificar, bloquear e notificar formalmente os usuarios sobre
a utilizacao improépria deste recurso.



Art. 67 A reproducao de documentos pertencentes ao
acervo da Biblioteca se dara em observancia as restricoes
contidas na Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Art. 68 Sera realizado o desbaste e posterior descarte
de publicacbes quando apresentarem danos irreparaveis e/ou
riscos de contaminacado por fungos, acaros, umidade e demais
impurezas ou quando forem consideradas desnecessarias ou
defasadas em relagcdo as expectativas dos usuarios, conforme
estabelecido na Politica de Formagao e Desenvolvimento de
Colegcdes da BPEEM.

Paragrafo unico Todas as publicacbes indicadas para
desbaste/descarte serao previamente analisadas e avaliadas, em
conjunto, por bibliotecarios e servidores técnicos das areas
especificas do material, bem como pela Comissao de Descarte
da Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer.

Art. 69 A Biblioteca aceita doacdao de materiais
atualizados e em bom estado de conservacido, em consonancia
com as areas de interesse dos usuarios € de acordo com a
Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Colecbes da
BPEEM, sendo que nao recebe:

| - materiais didaticos;

Il - enciclopédias, exceto raras e/ou com valor historico;

lIl - periddicos (jornais, revistas, etc.), exceto raros e/ou
de valor histoérico;

IV - apostilas de cursos;

V - fotocopias de materiais bibliograficos (conforme art.
29 da Lei n. 9.610/98, sobre direito autoral);

VI - obras de referéncia, exceto algumas consideradas
raras e/ou com valor historico;

VIl - obras com danos na estrutura fisica (sem capa,
folhas soltas, rasgadas, etc.);

VIl - obras contaminadas por fungos, mofo, traca,
dentre outros;

IX - obras desatualizadas;

X - arquivos em CD e DVD.



Art. 70 Os comprovantes de empreéstimo, devidamente
assinados, permanecerao arquivados na Biblioteca pelo prazo de
1 (um) ano, ou até que o livro seja devolvido em casos de atraso
e/ou extravio.

Art. 71 A biblioteca nao se responsabilizara por
objetos de valor esquecidos em quaisquer dependéncias do
prédio.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 Aplica-se o presente regulamento a todos os
usuarios/leitores e servidores da Biblioteca Publica Estadual
Estevao de Mendoncga - BPEEM.

Art. 73 O descumprimento do presente regulamento
implicara no impedimento do usuario/leitor de utilizar os servigos
de empréstimo, renovacao, devolucao e reserva, bem como do
laboratodrio de informatica da Biblioteca.

Art. 74 Os casos omissos serdao resolvidos pelo
Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer/SECEL-MT.

Art. 75 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacio.

Art. 76 Ficam revogados o Decreto n° 308, 26 de
marco de 1912, a Portaria n° 011/SEC-MT, de 18 de maio de
2009, a Instrugdo Normativa n°® 01/SEC, de 30 de setembro de
2016, bem como todos os regulamentos anteriores.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba-MT, 25 de
fevereiro de 2022, 201° da Independéncia e 134° da
Republica.

(Original assinado)
ALBERTO MACHADO
Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer






