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DOS PRAZOS

A vigéncia do instrumento contratual sera de 60
(sessenta) dias contados a partir de sua
assinatura.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo da vigéncia
podera ser prorrogado mediante solicitacao do
proponente, devidamente formalizado e

justificado, a ser apresentado no protocolo da
SECEL/MT.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA DO TERMO DE
COMPROMISSO ESPECIAL, ALTERACAO E PRAZO PARA
EXECUCAO DO PROJETO

TERMO DE COMPROMISSO ESPECIAL



DA APLICACAO OBRIGATORIA

Quando o recurso nao for utilizado completamente

dentro de 30 dias a contar do recebimento, deverao ser
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca

se a previsao de seu uso for igual ou superior a um meés; I .
ou em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou

operacao de mercado aberto lastreada em titulo da

divida publica, quando sua utilizacao estiver prevista

para prazos menores. Os rendimentos de aplicacao

financeira poderao ser utilizados mediante solicitacao e

autorizacao da SECEL/MT.

TERMO DE COMPROMISSO ESPECIAL
CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES
ITEM V DO PARAGRAFO QUARTO - SAO OBRIGACOES DO PROPONENTE



Jot CONTRATACOES DE
SERVICOS

Toda e qualquer contratacao de prestadores de servicos é
necessaria a apresentacao de trés orcamentos, devendo
optar sempre pelo menor preco.

DAS EXCECOES:

E permitido a contratacdo sem trés orcamentos apenas quando:

O profissional for de expertise unica e de notorio saber, nao
sendo passivel de concorréncia. Neste caso € necessario



justificar a contratacao apresentando curriculo e
comprovacao de valor praticado por ele no mercado,
apresentando na prestacao de contas, as notas fiscais ja
emitidas e/ou contratos anteriores por ele ja praticados.

 (Quando a equipe contrata € mesma apresentada no ato do
protocolo do projeto, NAO NECESSITA de trés orcamentos.

A referida equipe ja teve sua capacidade técnica atestada
pela comissao avaliadora da SECEL/MT.

IMPORTANTE!

Se voceé indicou na sua inscricao que havera a participacao
no seu projeto de Pessoa com Deficiéncia (PCD) e/ou
equipe com mais de 03 pessoas, precisara indicar estes
profissionais na sua prestacao de contas.



MODELO DE ORCAMENTO
CONTRATAGAO DE PRESTADORES DE SERVIGOS

[LOGOMARCA OU IDENTIFICACAO
DO PRESTADOR DE SERVICO]

COTACAO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE

DO PROJETO

CONTEMPLADO PELO EDITAL MOVIMENTAR CULTURA N2 01/2021/SECEL/MT.

DESCRIGAO DO SERVIGO QUANTI-
DADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Prestacdao de Servicos para o projeto

, desenvolvendo as seguintes fungdes:

’ ’

no periodo de (horas, dias, semanas etc),

conforme duragdo do projeto, sendo os pagamentos realizados a cada

(dias, semanas, etc).

Data:

CPF/CNPJ:

Assinatura:




DAS AQUISICOES
I DE MATERIAL DE
il CONSUMO E DE

AR W
H E EXPEDIENTE

Esta autorizado aquisicao de Material de Consumo ou de
Expediente. Desde que aprovada na planilha orcamentaria
apresentada.

Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene,
material elétrico e de iluminacao, géneros alimenticios,
artigos de mesa, combustiveis, dentre outros...




ATENCAO

E PROIBIDA a aquisicio de BENS
PERMANENTES.

Exemplos: mesas, cadeiras maquinas,
tapecaria, equipamentos, ferramentas,
veiculos, eletronicos, dentre outros.



MODELO DE ORCAMENTO
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E

EXPEDIENTE

[LOGOMARCA OU IDENTIFICACAO
DO PRESTADOR DE SERVICO]

COTAGAO DE PRECOS PARA AQUISIGAO DOS PRODUTOS ABAIXO LISTADOS PARA ATENDER AO PROJETO
, CONTEMPLADO PELO EDITAL MOVIMENTAR CULTURA N2

01/2021/SECEL/MT.
DESCRICAO DE PRODUTO QUANTI- | VALOR VALOR
DADE UNITARIO TOTAL
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL — Caneta esferografica azul, confeccionada em 50
plastico transparente, sextavado, tampa ventilada, ponta de latdo com esfera de
tungsténio. REFERENCIA: FABER CASTEL, BIC OU SIMILAR EM QUALIDADE
PEN DRIVE 4 GB 02

Data:

CPF/CNPJ:

Assinatura:




' IMPORTANTE!
®

Todos os servicos a serem contratados devem estar
previstos na planilha orcamentaria. Nenhuma
despesa podera ocorrer fora dela, exceto por
expressa autorizacao da SECEL/MT.

Se for fazer uso de Onibus ou aviao, compre as
passagens e guarde o comprovante de pagamento,
peca ao usuario para entregar os comprovantes de
embarque e anexe a prestacao de contas.




Se for comprar combustivel, guarde as notas fiscais
do abastecimento, emitido pelo posto de gasolina.
Nao sera aceito apenas o CUPOM FISCAL.

Se for contratar servico de transporte, s6 serao
aceitos notas fiscais de empresa ou micro
empreendedor individual. Sera necessario trés
orcamentos neste caso.

Se for usar aplicativo de transporte urbano (Ex.
Uber, 99, entre outros), faca a compra pré-paga,
por boleto, va utilizando e guardando os recibos
enviados pela operadora.



O

pos PAGAMENTOs [|Is

TIPOS DE PAGAMENTOS AUTORIZADOS:

v' Vocé pode fazer os pagamentos por meio de
transferéncia bancaria diretamente para o
fornecedor, cheque nominal ou pix.



ATENCAO: E VEDADO PAGAMENTO POR
MEIO DE DEBITO OU SAQUE DO RECURSO.

Os pagamentos so devem ser
efetuados apos a emissao da
Nota Fiscal.



DOCUMENTO
FISCAL

Sao documentos fiscais para comprovacao:

* Notas Fiscais de Micro Empreendedor Individual ou
de empresa que representa o agente cultural, com
a devida comprovacao de exclusividade;

* Nota Avulsa para pessoa fisica.



No corpo do documento fiscal deve constar:

e Numero do TCE - Termo de Compromisso Especial;
* Nome do Edital que o projeto foi contemplado;

* Nome do Projeto;

* Certificacao de atesto (carimbo ou manuscrito);

Além disso, nao pode faltar o quantitativo e o valor
unitario, que deve estar em conforme a cotacao de
precos daquele servico.

EXEMPLO ABAIXO:



Sire cb Doasmanio
Nota Fiacalde
Sewigos Eletrénica

Prefeitura Municipal de Cuiaba
ﬁ Secretaria Municipal de Fazenda NOTA
Fona: (65)3217-5500 - htp:/www cuiaba. mtgov.br/ e

Razdo Sockal X000

Enc reg 30000

E-malbooCooc

IscrigBo M ke pal o C NP 20000

Identificac@o da Nota Fiscal Eletronica

Natram o Opermgiio Cotn ol Brssio cn NFS4a Cocigo cb Var fiegfo de Autariaciels NOmaro ch Nok Rscd

NOm™am o APS Sanedo APS Dah ol Bresto oo APS

Conzu lte a sutentic dade deste documento acessando o site: waw. issnetonline.co mbr

Dados do Tomador de Servicos

CNFICFF LoIgho Munam Feoo Scoed

Endarago Norwo | Coarpematio Bymo

CEP Cxtxcko [ UF Tdatorm ool

Descricao dos Servicoes

Prestacdo de servicos de para atender ao
Projeto , contemplado pelo EDITAL

MOVIMENTAR CULTURA da Secretaria de Estado da Cultura, Esporte e Lazer — SECEL/MT,
conforme o Termo de Compromisso Especial n?

Valor unitario: RS ( escrever aqui o valor por extenso ) por (hora, dia,
semana etc).

O servigo foi realizadode __ / / a__ [/ |/

Valor total: RS _‘asmeas (- escrever aqui o valor por extenso ), referente a

(horas, dias, semanas etc). CERTIFICO que o SERVICO/PRODUTO

constantes neste documento fiscal foram

realmente realizados/entregues em:

Data / /

Assintatura do Proponente

Valor Liquido da Nota Fiscal | R$

Informacces Complementares

PROCON-MT, Av. Hist. R. Mand., 917, B. Araés, Ed. Edorado Ex. Cantar, CEP 780038000-Cba/MT Fone: 151 e 65-3613-
8500




Recebemas de [razie socal do emikente] of produtes slou servigos constankes da Moka Fizcal Eletranica ac lada. [F-z
DATADE REGEEIMEHTD IDENTIFIGAGADE ASSINATURA DO REGEEEDOR N= D0 3. 202
SERIE: 1
DANFE
Papelaria i Ltd DOCUMENTO AUXILIAR DA
apetarta Liraque Lkda. RIOT A FISCAL ELETRORICA
Rua Mazard, n® 100 1
Centra - Campinas - 3P 0-ENTRADA i CHAVE DE ACEZE0
CEP: 13.12:3-000 1- 24104 R TR S R R R R A R SR e
Fane: 13-TT777 7717 M= Q00,003,202 FROTOCOLODE AUTORIZ& A0 DE UZ0
S%HIE ! X - X
Pagina 1d= 1
HATUREZ& D& OFER&GAD
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TTLITTITLITT
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Alameds Yivax, n® 1235 Diztrite Industrial 15.123-456 15020
MUHICIFIO FOHE! FAR LIF IHZCRIGADESTADUAL HORADASAIDA
Campinas 13-1254 1254 P 125125123125 17.50

FATURA { DUPLICADA

Fatura n® Q03,202 - Weko, 150020201,

CALCULO OO IMFMOSTO

E.DE CHLCULD DO IEH3

VALOR DOIGME

EAZEDECALCULOIGHME 5T

UALOR DO ICHME SUESTITUIGAD

YALOR TOTAL DOS FRODUTOE

4.300,00 S&2,00 4.300,00
WALOFR DO FRETE WALOFR D0 SEGURD DESCOHTO OUTRAS DESFESAS ACESSORIAS YALOR TOTAL DOIFI WALOFR TOTAL Dva HF
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TRANSPFORTADOR ! YOLUMES TRANSPORT ADDS
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DADDE ADICIONAIE
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Os produtos desta Nota Fiscal atendem ao Projeto
, contemplado pelo Edital Movimentar Cultura da
Secretaria de Cultural, Esporte e Lazer — SECEL/MT, conforme o Termo de Compromisso
Especial n2
25
constant
0 ueoSER\‘\‘;O/PRODUTO
CERTIFICOQ fiscal foram realmente
10
neste documen e,
. agues :
realizados/entred

Data _,J—"j"’]

[




DOS PAGAMENTOS
COM RECIBOS

Caso nao haja a possibilidade de emissao de
nota fiscal, desde que seja devidamente
justificado e autorizado pela SECEL/MT, poderd
ser emitido recibo. Para tanto o proponente
precisara encaminhar o pedido de autorizacao
para a SECEL/MT e aguardar o parecer da
Comissao de Fiscalizacao e Monitoramento.



CASO SEJA AUTORIZADO,

APENAS O PROPONENTE QUE
POSSUIR ATIVIDADE REMUNERADA
NO PROJETO PODERA SER PAGO

ATRAVES DE RECIBO CONFORME
- MODELO A SEGUIR:
PROPONENTE




RECIBO DE PAGAMENTO DE
PRESTACAO DE SERVICOS

PROJETO

Recibo 001/2021 - 12 Via

DADOS DO EMITENTE

Nome do Projeto

Nome do Proponente

Edital do Projeto

N2 do Termo de

Compromisso Especial

DADOS DO PRESTADOR DE SERVICOS

constantes neste documento fiscal
CPF foram realmente realizados/entregues
RG em:
ENDERECO / /

SERVICO PRESTADO

Assintatura do Proponente

Declaro para os devidos fins que recebi do Projeto

pela prestacao dos servigos

realizados de / /
a / / a importancia de RS ( valor por extenso ).
, de de 2021.

NOME COMPLETO




MODELO DE CARIMBO
DE ATESTO:

CERTIFICO que o SERVICO/PRODUTO
constantes neste documento fiscal foram
realmente realizados/entregues em:

Data / /

Assintatura do Proponente

O CARIMBO DO ATESTO E OBRIGATORIO!

A previsao legal do atesto de recebimento de
materiais ou servicos esta estampada no inciso |l
do artigo 73 da Lei n? 8.666/93,

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera
recebido:

b) definitivamente, apods a verificacdao da
qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao. (que se da através
do atesto)



Art. 116. Aplicam-se as disposicoes desta
Lei, no que couber, aos convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados por 6rgaos e entidades da
Administracao.

O ato de ATESTO dos servicos liquidando a despesa
— de responsabilidade dos proponentes — tem o
condao de legitimar a cobran¢a apresentada pela
empresa fornecedora ao projeto que é financiado
com recursos publicos. Somente apods o ATESTO, a
nota fiscal pode ser paga.



MUITO IMPORTANTE

CUMPOM FISCAL NAO E
NOTA FISCAL.
PORTANTO TODAE
QUALQUER DESPESA
DEVE SER PAGA VIA

....... R NOTA FISCAL

i CONSTANDO TODAS AS

INFORMACOES
EXIGIDAS.




@

Tribunal de Contas
Mato Grosso

DECISAO 14/2011 DO TRIBUNAL DE CONTAS DE MATO
GROSSO — PROCESSO 20273/2011

“A exigéncia de Notas Fiscais Eletronicas (NF-e) é regulada
por legislacao tributaria prépria, estando os contribuintes
do ICMS obrigados a emitirem tais documentos nos prazos
por ela definidos. Desta forma, a Administracao Publica
deve exigir de seus fornecedores a apresentag¢ao de NF-¢, a
fim de amparar as despesas publicas em documentos
habeis e idoneos perante o fisco, e cumprir os ditames da
Lei 4.320/64".



v Mantenha um caderno ou bloco de anotacdes digital
para rascunhar todo pagamento ou transferéncia que
fizer do recurso desta conta. Vai ajudar na sua
organizacao.

v A CONTA BANCARIA deve ser utilizada exclusivamente
para a gestao financeira do projeto, sendo vedado o uso
de outros recursos na referida conta.

SUGESTAO DE FORMULARIO:



RELACAO DE PAGAMENTOS

ltem

Forma de
Pagamento
PIX, Cheque,
Transferéncia,
Boleto

Data do
Pagamento

Fornecedor /
Prestador

CPF /

CNPJ do
Fornecedor
/ Prestador

Documento
fiscal (Tipo)

NUumero

Valor RS




COMPROVACAO
EXECUCAO DO OBJETO

Cumprir o OBJETO DO PROJETO é executar de fato todos os
itens apresentados no projeto e essa comprovacao se da
atraveés de relatorio composto por registros fotograficos,
links de videos, noticias, depoimentos, dentre outros, que
comprovem a execucao do projeto na integra (por meio
de DVD ou pendrive).



O relatorio devera apresentar a sintese do processo de execucao
do projeto, enviando elementos que comprovem a execucao de
todas as atividades propostas no projeto inicial aprovado e execucao
de todas as contrapartidas conforme Anexo VIII do Edital

Movimentar Cultura que pode ser acessado no link:

http://www.secel.mt.gov.br/-/17295785-edital-01/2021/secel/mt-
movimentar-cultura

Garanta o registro de fotos, videos, postagens em redes
sociais e noticias veiculadas na imprensa.
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IMPORTANTE!

Lembre-se de enviar para a SECEL/MT o release e
materiais de divulgacao do seu projeto, pelos seguintes
contatos:

E-mail: imprensa@secel.mt.gov.br
Telefone: (65) 3613-0225



mailto:imprensa@secel.mt.gov.br
mailto:imprensa@secel.mt.gov.br
mailto:imprensa@secel.mt.gov.br
mailto:imprensa@secel.mt.gov.br
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COMPROVACAO
EXECUCAO FINANCEIRA

A COMPROVACAO DA EXECUCAO FINANCEIRA
devera ser composta por umatabela discriminando todas as
despesas do projeto com o seu respectivo comprovante de
pagamento, conforme Anexo VIII do Edital Movimentar Cultura que
pode ser acessado no link:

http://www.secel.mt.gov.br/-/17295785-edital-01/2021/secel/mt-
movimentar-cultura
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O proponente devera apresentar comprovacao das
atividades executadas através de:

e Notas fiscais, comprovantes de transacoes
bancarias, comprovantes de pagamentos
administrativos eletronicos, como boletos ou
contas com data de pagamento posterior ao
recebimento do recurso.

e (Copias de cheque, nominais e cruzados, bem
como das notas de ordem bancdria e/ou
transferéncias eletronicas.

e Extrato da conta bancaria especifica do periodo de
execucao do Termo de Compromisso Especial, a
partir do recebimento do recurso até o ultimo
pagamento.



DOS PRAZOS PARA PRESTAR CONTAS

O prazo estipulado para a apresentacao da
Comprovacao da execucao financeira da proposta
sera de 30 dias apdés o final da vigéncia do
instrumento contratual (Termo de Compromisso
Especial).

Lembrando que a vigéncia de execucao do
instrumento contratual sera de 60 (sessenta) dias
contados a partir de sua assinatura.



DO USO DAS
LOGOMARCAS!

E obrigacdo do proponente:

Assegurar e destacar, obrigatoriamente, a
participacao do Governo Estadual e da Secretaria de
Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso em
toda e qualquer acao, promocional ou nao,
relacionada com a execucao do objeto descrito na
Clausula Primeira e, bem assim, apor a marca do



Governo do Estado de Mato Grosso e da Secretaria
de Estado de Cultura, Esporte e Lazer nas publicacoes
e similares custeados, no todo ou em parte, com o0s
recursos deste Termo de Compromisso Especial,
ficando vedado aos Participes utilizarem nomes,
simbolos ou imagens que possam caracterizar
promocao pessoal de autoridades ou de servidores
publicos, sob pena de devolucao dos recursos
utilizados para esta finalidade.

O modelo da disposicao das marcas pode ser
acessado no link abaixo:

http://www.secel.mt.gov.br/documents/362998/17295365/Edital+Mo
vimentar ldentidade+visual+assinatura+COM+LINK.pdf/fc2a7c62-
0c3d-f1d3-528c-ad9d2eae7f3d




IMPORTANTE!

Nao é permitida a cobranca de ingressos ou valores para
acesso do publico ao projeto.

Os agentes da Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e
Lazer de Mato Grosso e do Tribunal de Contas de Mato
Grosso terao livre acesso aos processos, aos documentos
e as informacodes relacionadas a este instrumento.



E OBRIGACAO DO PROPONENTE:

Manter arquivados os documentos originais do
Termo de Compromisso Especial, em boa
ordem, e em bom estado de conservacao, no
proprio local em que foram contabilizados, a
disposicdo dos Orgidos de Controle Interno e
Externo do Estado pelo prazo de 05 (cinco)
anos, contados da data da aprovacao da
prestacao de contas final pelo Tribunal de
Contas do Estado e Tribunal de Contas da
Uniao.



INADIMPLENCIA E SANCOES

O nao cumprimento das regras estabelecidas nos
instrumentos contratuais ao Produtor Cultural ou
Entidade (proponente), sem prejuizo do direito ao
contraditorio e a ampla defesa, apds a devida notificacao,
implicara na aplicacao das seguintes sancoes:

| - Tomada de contas especial, em caso de omissao de
prestacao de contas no prazo ajustado ou reprovacao de
prestacao de contas. Devolucao do recurso.

Il - Impedimento de receber quaisquer recursos da
SECEL/MT ou outro 6rgdao do Estado e inscricao no
cadastro de inadimplentes da SECEL/MT.



ATENCAO!

Nao realize nenhuma acao sem a certeza, e
a sequranca de estar fazendo da maneira
correta. Entre sempre em contato conosco,
pelos canais a sequir:

Telefones: (65) 3613-0233 ou (65) 3613-0245
e-mail: movimentar.cultura@secel.mt.gov.br




