INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/CGE N°.
001/2015, DE 23 FEVEREIRO DE DE 2015.

Consolidada até a I. N. Conj. SEPLAN/SEFAZ/CGE 005/2015.

Estabelece as diretrizes, normas e
procedimentos para celebracao, execucao e
prestacdo de contas referentes a
transferéncia de recursos através de
convénio, pelos Orgdos ou Entidades do
Poder Executivo Estadual e d& outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E O
SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E O SECRETARIO -
CONTROLADOR GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes
legais;

RESOLVEM:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A execucado de programas de trabalho a cargo dos 6érgéos ou
entidades da Administracdo Publica Estadual Direta ou Indireta, que
envolva o repasse de recursos financeiros oriundos de dotacdes
consignadas no orcamento do Estado, sera efetivada mediante
celebragdo de convénio, nos termos desta Instrucdo Normativa,
observada a legislacao pertinente.

Paragrafo dnico. A descentralizacdo da execucdo por meio de
convénios somente podera ser efetivada para entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos para execucédo de objetos relacionados
com suas atividades e que disponham de condicbes técnicas para
executa-lo.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Convénio: instrumento que tem por objetivo a transferéncia de
recursos para execucao, em regime de muatua colaboracédo, de acdes
de interesse comum dos 6rgaos ou entidades da Administracédo Publica
Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso, com 0rgaos ou entidades
da Administracéo Publica Direta ou Indireta Federal, com estados, com
municipios e com entidades privadas sem fins lucrativos.



Il — Termo de Cooperacéo: instrumento legal sem transferéncia de
recursos financeiros a ser celebrado entre os érgéos e entidades da
Administracdo Publica Estadual e entre os 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual com os 60rgdos ou entidades da
Administracdo Publica Direta ou Indireta Federal, com outros estados,
com municipios e com entidades privadas sem fins lucrativos, visando
a execucdo descentralizada, em regime de muatua colaboracdo de
programas, projetos e/ou atividades de interesse comum, que resulte
no aprimoramento das acdes de governo.

lll — Participe: qualquer pessoa juridica que figurar como concedente,
convenente, ou interveniente nos convénios ou instrumentos similares.

IV — Proponente: qualquer orgao ou entidade da Administracéo Publica
Direta ou Indireta Federal, de outras unidades da federagao, municipais,
entidades privadas sem fins lucrativos, que pleiteiem recursos aos
orgaos ou entidades da Administracdo Publica Direta ou Indireta do
Estado, para execucado de programas, projetos ou atividades, mediante
a celebracao de convénio.

V — Concedente: 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica Direta ou
Indireta do Estado de Mato Grosso, responsavel pela transferéncia de
recursos financeiros destinados a execucéo do objeto do convénio ou
instrumento similar.

VI — Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins
lucrativos que se responsabiliza pela execucéo do programa, projeto ou
atividade, formalizado mediante a celebracdo de convénio com 6rgao
ou entidade da Administracdo Estadual Direta ou Indireta.

VIl — Interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que
participa do convénio para executar acdes de carater eminentemente
técnico.

VIII- Objeto: produto final do convénio, de acordo com o programa de
trabalho e as suas finalidades.

IX — Meta: resultado a ser alcancado em cada acdo desenvolvida com
vistas a consecucéao do objeto do convénio.



X — Etapa ou fase: divisdo existente na execucao de uma meta.

XI — Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico de
engenharia, ou complexo de obras ou servicos de engenharia,
elaborado com base nas indica¢cdes dos estudos técnicos preliminares,
gue assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, que possibilite a avaliagdo do
custo da obra ou servi¢co de engenharia e a definicdo dos métodos e do
prazo de execugao.

XII — Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do
convénio envolver aquisicdo de bens ou prestacdo de servigcos, que
devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacéo do custo pela
Administracdo, diante de orcamento detalhado, considerando os precos
praticados no mercado local onde sera executado o0 objeto, a definigcao
dos métodos e o prazo de execucéo do objeto.

Xl — Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacéo
do convénio ja celebrado.

XIV-Tomada de Contas Especial: "¢ um processo administrativo
devidamente formalizado e com rito préprio, adotado pela autoridade
administrativa do 6rgao jurisdicionado para apurar responsabilidade por
ocorréncia de dano ao Erario, tendo por objetivo a apuracao dos fatos,
a identificacdo dos responsaveis, a quantificacdo do dano e a
recomposicdo do prejuizo ao Erario" (artigo 2° caput, da Resolucéo
Normativa — TCE-MT n°. 24/2014 — TP).

XV- SIGCon: Sistema de Gerenciamento de Convénios, cujas diretrizes
e procedimentos estdo estabelecidos no Decreto n° 5.126 de
10/02/2005, ou outro que vier a substitui-lo.

XVl — Servidor Publico: "aquele que exerce, mesmo que
transitoriamente ou sem remuneracdo, cargo, funcdo ou emprego
publico. Equipara-se a servidor publico quem exerce cargo, emprego ou
funcdo em entidades paraestatais, assim consideradas, além das
fundacbes, empresas publicas e sociedades de economia mista, as
demais entidades sob controle direto ou indireto, do Poder Publico”
(artigo 84 da Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993).

XVII — Fiscal do Convénio: servidor publico do quadro de pessoal dos
orgdos ou entidades da Administracdo Publica Estadual, com
vinculacéo a area técnica do objeto pactuado, que tera como atribuicao
a fiscalizacdo do  convénio, responsabilizando-se pelo



acompanhamento, fiscalizacdo e analise da prestacdo de contas da
execucao fisica do objeto pactuado.

CAPITULO Il 3
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 3° Os convénios serdo propostos mediante oficio e somente serdo
celebrados apdés o credenciamento e habilitacdo do proponente e
registro do Plano de Trabalho no Sistema de Gerenciamento de
Convénios (SIGCon).

8 1° O credenciamento devera ser solicitado pelo proponente através
do Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), ocasido em que
cadastrara um codigo de usuéario e senha de acesso ao SIGCon.

8§ 2° Para habiltacdo, o proponente deverd encaminhar a
documentacdo institucional e de regularidade fiscal, mediante
protocolo, a Secretaria de Estado de Planejamento (SEPLAN).

8 3° O registro do Plano de Trabalho somente sera possivel apos a
devida habilitacdo pela Secretaria de Estado de Planejamento
(SEPLAN), mediante o uso do codigo de usuério e senha de acesso
cadastrado no SIGCon.

Art. 4° O proponente tera sua habilitacdo aprovada junto ao SIGCon
apos a analise da documentacdo encaminhada, de acordo com o tipo
de pessoa juridica correspondente:

| — documentos institucionais:

a) copia do cartdo do CNPJ.

b) copia autenticada do CPF do Dirigente.

C) copia autenticada da Carteira de Identidade do Dirigente.

d) cépia do comprovante de residéncia do Dirigente.

e) copia autenticada do ato de nomeacéao ou posse do Dirigente.

f) copia autenticada da Ata da Assembleia de Fundacao ou Constituicéo
e do Estatuto Social, devidamente registrado em cartorio, ou Regimento
Interno, conforme o caso.



g) coOpia autenticada da Ata de Eleicdo da Diretoria, devidamente
registrada em cartorio, se for o caso.

h) copia autenticada do certificado de entidade de fins filantrépicos com
validade determinada fornecido pelo Ministério da Saude, quanto as
entidades da area de saude; pelo Ministério da Educacédo, quanto as
entidades educacionais; e pelos 6rgaos publicos municipal, estadual ou
federal responsaveis pela Assisténcia Social, quanto as entidades de
assisténcia social, quando for o caso.

i) cOpia autenticada do registro na Junta Comercial do Estado de Mato
Grosso, quando for o caso.

J) declaracéo que comprove a regularidade do mandato de sua diretoria,
da realizacdo de assembleias ordinarias e da atividade regular nos
ultimos 03 (trés) anos, emitida por seu representante legal, com firma
reconhecida em cartério, com validade restrita ao exercicio de sua
emissao, conforme estabelecido na Lei de Diretrizes Orcamentarias do

Estado (LDO), quando for 0 caso.(Novaredacao dada pela IN Conj. 005/15, efeitos
retroativos a 02/02/15)

Redacéo original.

j) declaracdo de funcionamento regular referente a
comprovacao da regularidade do mandato de sua diretoria, da
realizacdo de assembleias ordinarias e da atividade regular nos
altimos 03 (trés) anos, emitida por seu representante legal, com
validade restrita ao exercicio de sua emissdo, conforme
estabelecido na Lei de Diretrizes Orcamentarias do Estado
(LDO), quando for o caso.

) certiddo de qualificacdo emitida pelo Ministério da Justica, quando se
tratar de Organizacéo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP).

m) declaracdo da autoridade maxima da entidade, com firma
reconhecida em cartério, informando que nenhum dos dirigentes da
entidade é agente politico ou ocupante de cargo em comissao do Poder
Executivo, Legislativo, Judiciario ou do Ministério Publico, tanto quanto
dirigente de 6rgéo ou entidade da administracdo publica, de qualquer
esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem
como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo

grau, quando for o caso. (Nova redagdo dada pela IN Conj. 005/15, efeitos
retroativos a 02/02/15)

Redacéo original.

m) declaracdo da autoridade maxima da entidade, informando
gue nenhum dos dirigentes da entidade € agente politico de
Poder ou membro do Ministério Publico, tanto quanto dirigente
de 6rgdo ou entidade da administracdo publica, de qualquer
esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro,
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bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o segundo grau, quando for o caso.

Il — documentos de regularidade fiscal:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes
Previdenciarias e as de Terceiros junto a Secretaria de Receita Federal
do Brasil.

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS) junto a Caixa Econdmica Federal.

c) Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP) junto a Secretaria
de Politicas de Previdéncia Social (SPS), do Ministério da Previdéncia
Social.

d) Certiddo referente a Pendéncias Tributarias e néo Tributarias
Controladas pela SEFAZ/MT, para fins de Recebimento da

Administracdo Publica. (Nova redagao dada pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos
a 02/02/15)

Redacéo original.
d) Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual.

e) Certiddo Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado
(PGE).

f) Certidao Negativa do Tribunal de Contas do Estado (TCE).

lIl — documentos relativos ao convénio — a anexar ao processo no 0rgao
ou entidade concedente:

a) plano de trabalho;

b) projeto basico da obra ou servico de engenharia, definidos conforme
Orientacdo Teécnica — IBR 01/2006 e Orientacdo Técnica — IBR
002/2009 do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas
(IBRAOP), em conformidade com a area demandada;

c) termo de referéncia, quando o objeto do convénio envolver aquisicao
de bens ou prestacdo de servigos;

d) cépia do certificado de propriedade do imovel, em nome do
proponente, devidamente registrado no cartério de imoveis, se for o
caso de obra;
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e) licencas ambientais ou dispensa delas, no caso de obras;

f) comprovacdo da transferéncia do dominio do imovel devidamente
loteado para o Estado, especialmente para a construcao de unidades
habitacionais;

g) copia do Ato de Calamidade Publica, se for o caso;

h) comprovante do exercicio nos ultimos 03 (trés) anos, pela entidade
privada sem fins lucrativos, de atividades referentes a matéria objeto do
convénio que pretenda celebrar com o6rgdos e entidades da

Administracdo Publica Estadual. (Nova redagao dada pela IN Conj. 005/15, efeitos
retroativos a 02/02/15)

Redacéo original.

h) comprovante do exercicio nos ultimos 02 (dois) anos, pela
entidade privada sem fins lucrativos, de atividades referentes a
matéria objeto do convénio que pretenda celebrar com érgaos e
entidades da Administracdo Publica Estadual.

8 1° A declaracéo prevista no inciso I, item "m" deste artigo nao se aplica

aos Consorcios Publicos, em observancia a Lei 11.107/07. (Acrescentado
pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

8 2° A comprovacao a que se refere no inciso lll, item "h" podera ser
efetuada mediante a apresentacdo de instrumentos similares firmados
com oOrgaos e entidades da Administracdo Publica, relatérios de
atividades desenvolvidas, declaracbes de conselhos de politicas
publicas, 6rgdos e entidades publicas federais, estaduais ou municipais
responsaveis pelo acompanhamento da éarea objeto do convénio,

dentre outras. (Renumerado com novaredacao pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos
a 02/02/15)

Redacéo original.

§ 1°. A comprovagdo a que se refere o item "h" podera ser
efetuada mediante a apresentacdo de instrumentos similares
firmados com 6rgdos e entidades da Administracdo Publica,
relatérios de atividades desenvolvidas, declaracbes de
conselhos de politicas publicas, 6rgdos e entidades publicas
federais, estaduais ou municipais responsaveis pelo
acompanhamento da area objeto do convénio, dentre outras.

8 3° A comprovacao do requisito previsto no inciso lll, item "h" devera
ser aprovada pelo 6rgdo ou entidade concedente responsavel pela

matéria objeto do convénio que se pretenda celebrar.(Renumerado com
nova redacdo pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Redacéo original.
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§ 2°. A comprovacao do requisito previsto no item "h" deveré ser
aprovada pelo 6rgdo ou entidade concedente responsavel pela
matéria objeto do convénio que se pretenda celebrar.

§ 4° A comprovacéao das exigéncias previstas no inciso lll, item "h" deste
artigo nao se aplica as transferéncias destinadas a servigos de saude
integrantes do Sistema Unico de Saude (SUS), bem como em se
tratando de transferéncias para associacdes sem fins lucrativos que
tenham por objeto a pavimentacdo, manutencdo, conservagao e

restauracao de rodovias estaduais.(Renumerado com nova redacdo pela IN
Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Redacéo original.

Paragrafo Gnico. A comprovacdo das exigéncias previstas no
item "h" deste artigo ndo se aplica nas transferéncias destinadas
a servicos de salde integrantes do Sistema Unico de Salde
(SUS).

Art. 5° O Sistema de Gerenciamento de Convénios emitird uma certidao
com a titulagdo abaixo, que comprovard ou ndo a condicdo de
habilitacdo do proponente junto a qualquer O6rgdo ou entidade
concedente do Estado, cuja validade estara vinculada ao vencimento
da documentacdo apresentada e da situacdo de prestacdes de contas
de recursos recebidos anteriormente.

| — a Habilitagdo Parcial se efetivara com o credenciamento do
proponente no sistema, entrega da documentacao institucional,
validacdo e registro no SIGCon pela Secretaria de Estado de
Planejamento.

Il — a Habilitac&o Plena se efetivara quando da entrega pelo proponente,
validacgao e registro dos demais documentos no SIGCon pela Secretaria
de Estado de Planejamento, o que permitird a assinatura de convénio
ou termo aditivo com qualquer 6rgdo e entidade da Administracao
Publica Estadual, apos cumpridos os demais procedimentos, exceto no
caso de pendéncia de prestacdo de contas de recursos recebidos
anteriormente.

lll — a Habilitagdo com Pendéncia de Documentos sera disponibilizada
guando o convenente tiver qualquer documento institucional nao
apresentado ou com validade vencida, o que impedira a assinatura de
convénio ou termo aditivo.

IV — a Habilitacdo Positiva com Efeito de Negativa sera emitida quando
0 convenente tiver em situacéo de inadimpléncia de regularidade fiscal
ou de prestacao de contas, mas esta amparado por uma medida judicial
determinando sua suspensao.
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8 1° A documentacdo devera ser atualizada pelo interessado quando
de seu vencimento ou quando ocorrer alteracdo em relacdo ao
proponente ou a seu representante, endereco, ou outra alteracdo de
gualquer natureza, sendo fator impeditivo para a celebracdo de
convénio no ambito do Estado quando a documentacéo estiver vencida.

8 2° Nao se exigira a habilitacdo plena dos convenentes, para a
celebracdo de termo aditivo com a finalidade de prorrogar a vigéncia
para conclusdo do objeto pactuado, desde que a vigéncia do novo
instrumento n&o ultrapasse 12 (doze) meses e ndo envolva a
transferéncia de recursos suplementares.

§ 3° Exigir-se-a a habilitacdo plena dos convenentes, para a celebracéo
de termo aditivo que impligue suplementacdo de valor,
independentemente de qualquer prorrogacao de prazo.

8 4° Nao se exigira a habilitacdo plena dos convenentes para liberacao
de recursos durante a vigéncia do convénio, exceto quando a liberacao
ocorrer em mais de uma parcela, quando devera ser exigida a
habilitacdo plena apenas para liberacdo da ultima parcela de recursos.

§ 5% Quando se tratar de convénio cuja execucao ultrapasse o exercicio
financeiro sera exigida a habilitacdo plena, no inicio de cada exercicio
financeiro, antecedendo a emissdo da nota de empenho para a
liberac&o das parcelas programadas para aquele ano.

8 6° Nao se exigira a comprovacéao de regularidade fiscal — habilitacéo
plena para a celebragdo de convénio com municipios cujo objeto esteja
diretamente vinculado as a¢des de educacéo, saude, assisténcia social
e segurancga publica.

§ 7° A medida judicial que amparar a Habilitagcdo Positiva com Efeito
Negativo, nos termos do inciso IV deste artigo, devera ter a sua vigéncia
comprovada pelo convenente, mediante certiddo de inteiro teor
fornecida pelo juizo em que tramita a acéo judicial, no prazo de 180
(cento e oitenta) dias a contar do seu registro no SlGconpelo

concedente, sob pena de suspenséo da habilitac&o. (Acrescentado pela IN
Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Art. 6° Sera considerado como inadimplente e impedira a emisséo da
Certiddo de Habilitacdo Plena pelo Sistema de Gerenciamento de
Convénios (SIGCon), o convenente que:

| — tiver qualquer documento institucional ou de regularidade fiscal
pendente ou com data de validade vencida;
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Il — ndo apresentar a prestacéo de contas parcial ou final dos recursos
recebidos, nos prazos estipulados por esta Instrucdo Normativa;

Il — ndo tiver sua prestacao de contas parcial ou final aprovada pelo
concedente.

Art. 7° Compete ao 6rgdo ou entidade concedente verificar, antes da
celebracdo do convénio:

| — se 0 proponente se encontra em situacao regular — habilitacao plena
— junto ao Sistema de Gerenciamento de Convénios, devendo o
resultado da pesquisa ser anexado ao processo de solicitacéo;

Il — se foi anexado ao processo os documentos relativos ao convénio,
exigidos no inciso lll do artigo 4° desta Instru¢do Normativa;

lll — se consta do processo o Plano de Trabalho devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas do 6rgdo concedente;

IV— se a Area Técnica se manifestou, através de parecer, segundo suas
respectivas competéncias, quanto a pertinéncia da proposta
apresentada, em relacédo aos aspectos formais do Plano de Trabalho, a
seu objeto, aos prazos e aos custos envolvidos;

V — se 0 proponente apresentou a comprovagdo dos recursos da
contrapartida;

VI — se o proponente apresentou 0 comprovante de abertura da conta
corrente especifica do convénio, juntamente com o extrato bancario
sem saldo financeiro;

VII — se o Setor Juridico se manifestou, através de parecer, quanto a
legalidade do processo e aos aspectos formais da minuta do convénio;

VIl — se foi emitido o PED — Pedido de Empenho de Despesa e o
Empenho do respectivo recurso.

CAPITULO Il
DO PLANO DE TRABALHO, DO PROJETO BASICO E DO TERMO DE
REFERENCIA

Art. 8°Integrara o Plano de Trabalho, a especificacdo completa do
objeto a ser executado, do bem ou servico a ser adquirido ou produzido
e, no caso de obras, instalacbes ou servigos, 0 projeto basico, que



entendido como tal, é o conjunto de elementos necessarios e suficientes
para caracterizar, de modo preciso, a obra, a instalacédo ou o servico de
engenharia objeto do convénio, sua viabilidade técnica, custos, fases,
ou etapas e prazos de execucdo, devendo conter os elementos
discriminados no inciso I1X do art. 6° da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de
1993.

8 1° O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade e
adequacdo aos objetivos do programa e, no caso das entidades
privadas sem fins lucrativos, sera avaliada sua qualificacdo técnica e
capacidade operacional para gestdo do instrumento, de acordo com
critérios estabelecidos pelo 6rgao ou entidade repassador de recursos.

§ 2° O projeto basico ou termo de referéncia devera conter, no minimo,
0S seguintes elementos:

| — titulo do projeto;

Il — identificacdo do 6rgéo ou entidade proponente, do seu respectivo
responsavel legal, bem como do responsavel técnico pelo projeto;

lIl — justificativa acerca da pertinéncia e relevancia do projeto como
resposta a um problema ou necessidade identificados de maneira
objetiva,

IV — objetivos gerais e especificos do projeto;

V — indicacdo e a forma de quantificagdo das metas, produtos e
resultados esperados visando permitir a verificacdo de seu
cumprimento, além da identificacdo dos beneficiarios (direta e
indiretamente) do projeto;

VI — metodologia a ser utilizada com intuito de explicar de forma
detalhada as acdes a serem desenvolvidas no projeto;

VII — localizac&o geografica do objeto a ser pactuado;

VIIl — detalhamento da capacidade técnica e gerencial para a execugao
do projeto;

IX — publico beneficiario;

X —detalhamento dos custos inerentes a realizacao do projeto;



Xl — especificagdo completa do bem ou servico a ser adquirido,
produzido ou construido;

XIl — resultado da pesquisa prévia de precos realizada pelo proponente;

XIIl — descricao objetiva das acdes a serem adotadas pelo proponente
para continuidade do projeto, ap6s o término do convénio a ser
celebrado.

8 3° O termo de referéncia podera ser dispensado no caso de
padronizacdo do objeto, a critério da autoridade competente do
concedente, em despacho fundamentado.

8 4° Devera constar do projeto basico e suas eventuais alteracoes, a
anotacdo de responsabilidade técnica para todos os elementos do
projeto, inclusive, pela elaboracdo da planilha orcamentaria e
cronograma fisico-financeiro, devendo ser compativeis com o projeto e
com os custos de referéncia de sistemas e tabelas oficiais.

8 5° O projeto basico sera analisado pela area técnica do concedente,
que devera adotar como critérios, os estabelecidos na Orientacao
Técnica (OT) — IBR 01/2006 do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras
Publicas (IBRAOP) para aprovacéao do projeto caracteristico da obra ou
servico de engenharia proposto, e, se aprovado, ensejara a adequacao
do Plano de Trabalho.

8 6° O termo de referéncia sera analisado pela area técnica do
concedente e, se aprovado, ensejara a adequacdo do Plano de
Trabalho.

8§ 7° Os conceitos da Orientacdo Técnica (OT) — IBR 01/2006 do
IBRAOP seréo aplicados subsidiariamente aos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual que dispdem de normativos proprios
para regular a elaboracao de projeto para execugao de obra ou servico
de engenharia.

§ 8° A adocao da OT IBR 01/2006 nao dispensa os 0rgaos e entidades
da Administracdo Publica Estadual de providenciar os elementos
técnicos adicionais decorrentes das especificidades de cada obra ou
servico.

§ 9° A definicdo de obra e servigo de engenharia devera obedecer ao
descrito na OT — IBR 002/2009 do IBRAOP.



8 10 Constatados vicios sanaveis no projeto basico ou no termo de
referéncia, estes serdo comunicados ao convenente, que dispora de
prazo definido pelo concedente para sana-los.

8 11 Quando o convénio for de valor igual ou inferior ao previsto na
alinea "a", inciso | do art. 23 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993,
0 projeto basico referido no caput podera ser substituido pelo projeto
basico simplificado, contendo especificacbes minimas, desde que essa
simplificacdo ndo comprometa o0 acompanhamento e controle da
execucao da obra ou do servigo de engenharia.

8 12 Admitir-se-a, ainda, para a celebracdo do convénio, que o projeto
se faca sob a forma de pré-projeto, desde que do termo de convénio
conste, expressamente, clausula especifica suspensiva que condicione
a liberacdo das parcelas de recursos ao atendimento prévio da
apresentacao do projeto basico na forma prevista no caput deste artigo.

8 13 O pré-projeto devera conter 0s seguintes elementos:
| — cronograma de execucao da obra ou servico (metas, etapas ou
fases);

I — plano de aplicacdo dos recursos envolvidos no convénio,
discriminando-se inclusive, os valores que correrdo a conta da
contrapartida;

lIl — cronograma de desembolso dos recursos, em quotas, pelo menos
trimestrais, permitida a apresentacdo dos detalhes de engenharia no
projeto basico, para fins de reducéo de custos, na hipétese de o pre-
projeto nao ser aceito pelo 6rgdo ou entidade concedente.

8 14 Havendo a celebracao do convénio conforme o 812 deste artigo, o
projeto basico devera ser apresentado no prazo fixado no instrumento,
prorrogavel uma unica vez por igual periodo, a contar da data da
celebracdo, conforme a complexidade do objeto, e n&do podera
ultrapassar 06 (seis) meses, incluida a prorrogacao, se houver,

8 15 Caso o projeto basico nao seja entregue no prazo estabelecido no
paragrafo anterior ou receba parecer contrario a sua aprovagao,
proceder-se-a a extingcdo do convénio, caso ja tenha sido assinado.

8 16 Quando se tratar de obras civis, os 6rgdos e as entidades da
Administracdo Publica Estadual que ndo dispdéem de quadro de pessoal
para analisar o projeto basico, pré-projeto ou projeto basico
simplificado, devera encaminhar a Secretaria de Estado das Cidades



(SECID), ou outra que venha a substituir, para proceder a andlise e
aprovacao, como requisito para assinatura do convénio.

8 17 Quando houver, no Plano de Trabalho, a previséo de transferéncia
de recursos para a elaboracao do projeto basico, a liberagcéo da primeira
parcela se limitara ao montante correspondente ao custo desse servico.

Art. 9° O preco para a contratacdo de obras e servicos de engenharia
executados com recursos do orcamento do Estado sera obtido a partir
do custo acrescido da parcela de Bonificacbes e Despesas Indiretas
(BDI).

§ 1° O BDI devera evidenciar em sua composi¢ao, exclusivamente:
| — taxa de rateio da administragao central;

Il — percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico;

lIl — taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;

IV — taxa de lucro; e

V — taxa das despesas financeiras.

8§ 2° O percentual do BDI de referéncia aceitavel devera ser
estabelecido pelo concedente.

§ 3° O BDI orcado, devidamente detalhado, ndo podera ser superior ao
BDI de referéncia estabelecido pelo concedente, salvo em condicdes
especiais devidamente justificadas em relatorio técnico circunstanciado,
elaborado por profissional habilitado e aprovado pelo concedente.

8 4° Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento
do objeto da licitacdo, os itens de fornecimento de materiais e
equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por
empresas com especialidades proprias e diversas, e que representem
percentual significativo do preco global da obra, devem apresentar
incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos
demais itens.

Art. 10 O preco orcado para a contratacdo de obras e servicos de
engenharia sera proposto pelo proponente com vistas a execugédo do
objeto a ser conveniado.

8 1° O custo global orcado pelo proponente ndo podera ultrapassar o
custo global de referéncia do concedente.



§ 2° As condigOes estabelecidas no caput deste artigo, bem como do
artigo 9° desta Normativa, também sao validas quando o convénio
tenha sido formalizado apenas com o pré-projeto, ocasido em que o
convenente devera apresentar o projeto basico nesses termos.

§ 3° Ocorrendo diferenca de valor global orcado no projeto basico com
o estimado no pré-projeto, sendo o valor deste menor que daquele, a
diferenca gerada ser& acrescida na contrapartida do convenente, caso
seja maior, a diferenca sera glosada do valor global do convénio. Ambas
as situacdes deverédo ser formalizadas por meio de termo aditivo.

Art. 11 O preco de referéncia € o parametro de admissibilidade do
concedente para aprovacdo do preco orcado pelo proponente ou
convenente.

8 1° O custo de referéncia sera obtido a partir de composicdes de custos
unitarios, previstas no projeto, menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes da tabela de referéncia de precos instituida pelo
Estado de Mato Grosso e/ou no Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices da Construcdo Civil (SINAPI), para obras civis, e, no
caso de obras e servicos rodoviarios, a tabela de referéncia instituida
pelo Estado e/ou a tabela do Sistema de Custos de Obras Rodoviarias
(SICRO).

8 2° Nos casos de itens ndo constantes dos sistemas e das tabelas de
referéncia mencionados no paragrafo anterior, o custo sera apurado por
meio de pesquisa de mercado, justificado pelo proponente ou
convenente, e, homologado pelo concedente.

8 3° A pesquisa mencionada no paragrafo anterior sera no minimo de
trés cotacdes de empresas ou fornecedores distintos, fazendo constar
do respectivo processo a documentacdo comprobatoria dos
levantamentos e estudos que fundamentaram o pre¢o estimado. Além
disso, ndo sendo possivel obter o niumero de cotacdes, deve ser
elaborada justificativa circunstanciada.

8 4° Caso o objeto envolva aquisicado de bem ou prestacao de servico,
a pesquisa de precos que subsidiou a mensuracdo dos custos da
proposta de convénio devera ser realizada conforme preceitua o 8§ 3°
deste artigo.

CAPITULO IV
(Suprimido pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Redacéao original.
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CAPITULO IV
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 12 Para a celebracéo dos instrumentos regulados por esta
Instrucdo Normativa com entes publicos, o 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica Estadual podera, com vista a
selecionar projetos e 6rgaos ou entidades publicas que tornem
mais eficaz a execucado do objeto, realizar chamamento publico,
gue devera conter, no minimo:

| — a descricdo dos programas a serem executados de forma
descentralizada; e

Il — os critérios objetivos para a selecao do convenente, com
base nas diretrizes e nos objetivos dos respectivos programas.

Art. 13 A celebracdo de convénio para execucao
descentralizada de atividades, por meio de convénio, com
entidades privadas sem fins lucrativos devera ser precedida de
chamamento publico a ser realizado pelo 6rgdo ou entidade
concedente, visando a selecdo de projetos ou entidades que
tornem eficaz o objeto do ajuste.

§ 1° O edital do chamamento publico conter4, no minimo, as
seguintes informacoes:

| — especificacao do objeto do convénio;

Il — datas, prazos, condic¢des, local e forma de apresentacao das
propostas;

Il — datas e critérios objetivos de selecdo e julgamento das
propostas;

IV — exigéncia de declaracdo da entidade proponente de que
apresentara, para celebracdo do instrumento, comprovante do
exercicio, nos ultimos 02 (dois) anos de atividades referentes a
matéria objeto do convénio que pretenda celebrar com érgéo ou
entidade do Poder Executivo Estadual, nos termos do § 1° do
artigo 4° desta Instrugdo Normativa;

V — valor previsto para a realizacdo do objeto conveniado; e
VI — previsado de contrapartida, quando cabivel.

§ 2° A andlise das propostas submetidas ao chamamento
publico devera observar os seguintes aspectos, dentre outros
que poderao ser fixados pelo 6rgdo ou entidade concedente:

| — a capacidade técnica e operacional do proponente para a
execucao do objeto do convénio; e

Il — a adequacdo da proposta apresentada ao objeto do
convénio, inclusive quanto aos custos, cronograma e resultados
previstos.

§ 3° O resultado do chamamento publico devera ser
devidamente fundamentado pelo 6rgdo ou entidade
concedente.

Art. 14 O titular do 6rgéo ou da entidade concedente podera,
mediante decisdo fundamentada, excepcionar a exigéncia
prevista no art. 13 nas seguintes situacdes:

| — nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando
caracterizada situacdo que demande a realizacdo ou
manutencdo de convénio pelo prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a
prorrogacgéo da vigéncia do instrumento;

Il — para a realizacdo de programas de protecdo a pessoas
ameacadas ou em situagdo que possa comprometer sua
seguranca; e



[l — nos casos em que o projeto, atividade ou servigo objeto do
convénio ja seja realizado adequadamente mediante parceria
com a mesma entidade h& pelo menos 05 (cinco) anos e cujas
respectivas prestacdes de contas tenham sido devidamente
aprovadas.

Art. 15 Devera ser dada publicidade ao chamamento publico,
pelo prazo minimo de 15 (quinze) dias, por intermédio do Diario
Oficial do Estado, da divulgacdo na primeira pagina do sitio
oficial do érgdo ou entidade concedente, bem como no Sistema
de Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

CAPITULO V
DA CONTRAPARTIDA

Art. 16 Os recursos referentes a contrapartida para complementar a
execucdo do objeto, quando previstos, deverdo estar devidamente
assegurados, podendo ser disponibilizados através de recursos
financeiros, tendo por limites os percentuais estabelecidos na Lei de
Diretrizes Or¢camentarias do Estado.

8 1° A contrapartida financeira a ser aportada pelos proponentes,
devera ser comprovada ao concedente por meio da declaracédo de
contrapartida, emitida de acordo com os Anexos XVII e XVIII desta
Normativa. Em se tratando de entes publicos, deverdo informar a
previsdo orcamentaria publicada e atualizada, inclusive os dados da
publicagéo.

8 2° A contrapartida financeira devera ser depositada na conta
especifica do convénio em conformidade com o programado no
cronograma de desembolso.

8 3° Se houver a alteracéao do valor do convénio a contrapartida devera
ser ajustada proporcionalmente ao acréscimo ou decréscimo ocorrido.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES

Art. 17 E vedado a qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica Estadual celebrar convénios:

| — com 6rgaos, a entidades publicas ou privadas, que estejam em mora
ou inadimplente com a administracdo publica estadual com outros
convénios, ou irregular em qualquer das exigéncias desta Instrucao
Normativa;

Il — com pessoas fisicas ou entidades privadas com fins lucrativos;



[l — com municipios ou entidades sem fins lucrativos que ndo atendam
a todas as exigéncias desta Instrucdo Normativa e aos demais
requisitos estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente,
especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢cdes constitucionais
e da Lei Complementar Federal n°. 101/2000, ressalvados os casos de
calamidade publica oficialmente declarada;

IV— com outros 6rgéos ou entidades da Administracédo Publica Estadual,
caso em que devera ser firmado Termo de Cooperacao;

V — para execucao do mesmo objeto, seja com 0 mesmo concedente
ou nao, exceto quando se tratar de agcdes complementares, devendo
ficar consignado que cada parcela se limitara a execucéo do objeto do
respectivo convénio;

VI — com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como
dirigente agente politico de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto
dirigente de 6rgao ou entidade da administracao publica, de qualquer
esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem
como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau;

VIl — com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se
relacione as caracteristicas do programa ou que néo disponham de
condicdes técnicas para executar 0 convénio.

VIl — com entidades privadas sem fins lucrativos que ndo comprovem
ter desenvolvido, nos ultimos dois anos, atividades referentes a matéria
objeto do convénio; e

IX — com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham, em suas
relagdes anteriores com o Estado, incorrido em pelo menos uma das
seguintes condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios;

c) desvio de finalidade na aplicacao dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano ao Erério; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execucao de convénios.



Art. 18 E vedada a inclus&o, tolerancia ou admiss&o, no instrumento do
convénio, sob pena de nulidade do ato e responsabilizacdo do agente
gue der causa, de clausulas ou condi¢cdes que prevejam ou permitam:

| — a realizacdo de despesas administrativas, de manutencéo,
gerenciamento ou similares, inerentes ao funcionamento do 6rgéo ou
entidade convenente;

Il — 0o pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou
gualquer espécie de remuneracdo adicional a servidor publico que
pertenca aos quadros de 6rgdos ou de entidades da Administracéo
Publica Estadual, Federal ou Municipal;

[l — alterar o objeto do convénio, exceto no caso de ampliacdo da
execucao do objeto pactuado ou para reducdo ou exclusdo de meta,
sem prejuizo da funcionalidade do objeto conveniado;

IV — a utilizac&o dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no
respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

V — a realizacdo ou pagamento de despesas em data anterior a sua
vigéncia;

VI — 0 pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se
expressamente autorizada pela autoridade competente do concedente
e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a
vigéncia do instrumento pactuado, bem como n&do implique atraso da
apresentacao da prestacao de contas final,

VII — a atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VIII — arealizacdo de despesas com taxas bancérias, inclusive juros por
eventual saldo negativo da conta bancéria;

IX— a realizacédo de despesas com multas, juros ou correcdo monetaria
referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo,
salvo se decorrer de atraso na liberacéo do recurso pelo concedente;

IX — a transferéncia de recursos ou bens para clubes, associacdes e
sindicatos de servidores ou quaisquer entidades congéneres,
excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

X — a realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientag&o social, das quais nao constem



nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de
autoridades ou servidores publicos e desde que previstas no Plano de
Trabalho.

8§ 1° Os convénios celebrados com entidades privadas sem fins
lucrativos, estatutaria e regimentalmente voltadas para atividades de
educacdao, saude e assisténcia social, ou instituicdo voltada a pesquisa,
ensino ou desenvolvimento institucional, poderdo custear, a critério do
concedente, despesas administrativas e/ou operacionais até o limite de
10% (dez por cento) do valor do convénio, desde que obedecidas as
seguintes exigéncias:

a) estar expressamente previstas no plano de trabalho;
b) estar diretamente relacionadas ao objeto do convénio; e

C) nao sejam custeadas com recursos de outros convénios.

CAPITULO VIl
DA FORMALIZAGAO

Art. 19 Nos Termos de Convénio constarao:

| - ndmero do instrumento, em ordem sequencial gerado pelo Sistema

de Gerenciamento de Convénios - SIGCon; (Nova redacdo dada pela IN
Conj. 005/15, efeitos a partir de 1°/01/16)

Redacéo original
| — nimero do instrumento, em ordem sequencial;
Il — ementa;

lIl — preambulo com a identificacdo das partes envolvidas, contendo:

a) nome da instituicdo, numero de inscricdo no CNPJ, endereco, ato de
criacédo, quando for o caso;

b) nome, cargo, fungcédo, formacdo, endereco residencial, numero e
orgao expedidor da carteira de identidade e namero de inscricdo no
CPF/MF dos respectivos titulares ou daqueles que estiverem atuando
por delegacdo de competéncia, indicando-se, também, os atos de
investidura na funcéo de cada titular; e

c) embasamento legal, estando sujeito, no que couber, a Lei n°.
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8.666/93, ao Decreto Federal n°. 93.872/86, ao Decreto n°. 5.126 de 10
de fevereiro de 2005, a esta Instrucdo Normativa e a outras normas
estaduais, quando se aplicarem.

Art. 20 Além das exigéncias de que trata o artigo 19, o convénio contera
também, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| — 0 objeto e seus elementos caracteristicos com a descri¢do de forma
objetiva, clara e precisa do que se pretende realizar ou obter, em
consonancia com o Plano de Trabalho, que integrard o convénio,
independentemente de transcricao;

Il — as obrigacdes de cada um dos participes, inclusive em relacéo a
contrapartida, quando for o caso;

lll — a indicacéo do valor, a classificacdo funcional-programatica e a
fonte de recursos a conta da qual correrdo as despesas;

IV — a forma de liberac&o de recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho;

V — 0 compromisso do convenente de movimentar oS recursos em conta
bancaria especifica e exclusiva para cada convénio;

VI — a vigéncia do instrumento iniciar-se-a na data de sua assinatura,
cujo prazo de duracédo deve ser fixado de acordo com o tempo previsto
para a execucao do objeto expresso no Plano de Trabalho, podendo ser
prorrogado mediante termo aditivo, desde que solicitado antes do
término da vigéncia e com a devida justificativa;

VII — a obrigacédo do concedente de prorrogar "de oficio" a vigéncia do
convénio, quando houver atraso na liberagéo dos recursos;

VIII — a prerrogativa do Estado, exercida pelo 6rgdo ou entidade
concedente responsavel pelo programa, de conservar a autoridade
normativa e exercer controle e fiscalizacdo sobre a execucdo, bem
como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo a
terceiros, no caso de paralisacdo ou de fato relevante que venha a
ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da acéo pactuada;

IX — a prerrogativa do Estado, através da Controladoria Geral do
Estado, de exercer a fiscalizacdo sobre a execucdo e aplicacdo dos
recursos;

X —a autorizacédo para o livre acesso de servidores do 6rgao de controle
interno, ao qual esteja subordinado o concedente, em qualquer tempo



e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente
com o instrumento pactuado, quando em missao de fiscalizagcao ou
auditoria;

Xl — o compromisso dos 6rgdos ou entidades convenentes em
encaminhar ao concedente copia das planilhas de medicéo das etapas
da obra ou servico de engenharia devidamente cumpridas
mensalmente, conforme cronograma fisico-financeiro;

Xl — o compromisso dos orgéos ou entidades convenentes em emitir e
encaminhar ao concedente o Relatorio Técnico de Execucdo das
etapas da obra devidamente cumpridas, juntamente com as prestacoes
de contas parciais, para fins de liberacdo das parcelas subsequentes,
conforme dispfe o artigo 27 desta Instrucdo Normativa;

Xl — a obrigatoriedade do convenente de apresentar a prestacao de
contas dos recursos repassados pelo concedente, da contrapartida e
do rendimento de aplicacdo financeira, na forma prevista nesta
Instrucdo Normativa;

XIV — a definicdo do direito de propriedade dos bens adquiridos,
produzidos ou construidos com recursos do convénio, remanescentes
na data da conclusao ou extincdo do instrumento, que poderédo ser
devolvidos ao concedente ou incorporados diretamente no patrimonio
do convenente, quando necessarios a continuidade da acao financiada,
ou quando, por razdes de economicidade, ndo haja interesse por parte
do concedente em reavé-lo;

XV — a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a
qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obrigagcdes
decorrentes do prazo em que tenha vigido e creditando-lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XVI — a obrigatoriedade de restituicdo ao concedente ou ao Tesouro
Estadual, conforme o caso, de eventual saldo de recursos, inclusive 0os
rendimentos de aplicacao financeira, na data de sua conclusao ou
extin¢cao;

XVII -0 compromisso do convenente de restituir ao concedente ou ao
Tesouro Estadual o valor transferido atualizado monetariamente, desde
a data do recebimento, com base na variacdo da Taxa Referencial do
Sistema Especial de Liquidacdo e de Custodia - SELIC, acumulada
mensalmente, até o ultimo dia do més anterior ao da devolucdo dos
recursos, acrescido esse montante de 1 % (um por cento) no més de
efetivacio da devolucdo dos recursos a Conta Unica do Tesouro



Estadual, nos seguintes casos: (Nova redagéo dada pela IN Conj. 005/15, efeitos
retroativos a 02/02/15)

a) quando nao for executado o objeto pactuado;

b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacao de contas
parcial ou final; ou,

c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da
estabelecida no Convénio.

Redacdo original.

XVII — o compromisso do convenente de restituir ao concedente
ou ao Tesouro Estadual o valor transferido atualizado
monetariamente, desde a data do recebimento, com base na
variacdo da Taxa Referencial do Sistema Especial de
Liguidacdo e de Custédia — SELIC, acumulada mensalmente,
até o ultimo dia do més anterior ao da devolucéo dos recursos,
acrescido esse montante de 0,5% (um por cento) no més de
efetivacio da devolucdo dos recursos & Conta Unica do Tesouro
Estadual, nos seguintes casos:
a) quando nédo for executado o objeto pactuado;
b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacao
de contas parcial ou final, ou,
¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da
estabelecida no Convénio.

XVIII — o compromisso do convenente de recolher a conta do
concedente ou do Tesouro Estadual, conforme o caso, o valor referente
a contrapartida, corrigida monetariamente, quando nao for comprovada
sua aplicacéo na consecucao do objeto do convénio;

XIX — o0 compromisso do convenente de recolher a conta do concedente
ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, o valor correspondente aos
rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, referente ao periodo
compreendido entre a liberac&o do recurso e sua utilizagado, quando néo
comprovar seu emprego na consecucao do objeto do convénio, ainda
gue nao tenha feito aplicacéo;

XX — 0 compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor
dos rendimentos ndo auferidos pela ndo aplicacdo dos recursos em
poupanca ou em fundo de aplicacao financeira, enquanto ndo utilizados
no objeto do convénio;

XXl — a indicacdo de eventuais parcelas da despesa a serem
executadas em exercicios futuros, com a declaracdo de que serédo
indicados em termos aditivos os créditos e empenhos para sua
cobertura;
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XXII — a indicacdo de que 0s recursos, para atender as despesas em
exercicios futuros, no caso de investimento, estdo consignados no
Plano Plurianual ou em prévia lei que o autorize e fixe 0 montante das
dotacdes, devendo constar dos or¢camentos futuros, durante o prazo de
sua execucao;

XXIII — a obrigatoriedade do convenente de alimentar o Sistema de
Gerenciamento de Convénio (SIGCon), com os dados relativos a
execucdo do convénio, como execucdo das metas, empenhos,
liquidacdes, pagamentos efetuados, procedimentos licitatorios e demais
informacdes necessarios ao bom funcionamento do sistema.

XXIV- a obrigatoriedade do convenente de gerar e enviar através do
SIGCon, os relatérios de prestacdes de contas dos convénios, além do
envio formal do documentos em meio papel para conferéncia;

XXV — as obrigac¢des do interveniente, quando houver;

XXVI — o compromisso do convenente em manter arquivados 0S
documentos originais do convénio, em boa ordem e em bom estado de
conservacdo, no proprio local em que foram contabilizados, a
disposicdo dos Orgdos de Controle Interno e Externo do Estado, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contados da data em que foi aprovada a
prestacdo de contas final do convénio;

XXVII — a indicacdo da Capital do Estado de Mato Grosso como foro
para dirimir dividas decorrentes de sua execucao;

XXVIII — a responsabilidade do Convenente por todos os encargos
salariais, fiscais, sociais e trabalhistas e a proibicdo de atribuicdo ao
concedente de obrigacdes dessa natureza.

CAPITULO VII
DA ASSINATURA E PUBLICIDADE

Art. 21 Assinardo o termo de convénio, obrigatoriamente, todos os
participes, duas testemunhas devidamente qualificadas, inclusive o
interveniente, se houver.

Art. 22 A eficacia do convénio e de seus aditivos, independentemente
de seu valor, fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no
Diario Oficial do Estado, que sera providenciada pelo concedente no
prazo de 20 (vinte) dias, contados da data de sua assinatura, contendo
0S seguintes elementos:



| — espécie, numero do instrumento, nUmero e ano do processo;

Il — identificacdo dos participes e respectivo numero de inscricdo no
CNPJ/MF;

lIl — o objeto;

IV — valor do instrumento especificando o0 montante a ser repassado
pelo concedente e o valor da contrapartida do convenente, quando
houver;

V — indicacdo da classificagcdo orcamentaria funcional programatica
(Unidade Orcamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de
Despesa), fonte de recursos, numero e data da Nota de Empenho, por
onde correrdo as despesas do concedente;

VI — data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.

Art. 23 Aos atos de celebracédo, alteracao, liberacdo de recursos,
acompanhamento e fiscalizacado da execucao e a prestacao de contas
dos convénios sera dada publicidade em sitio eletrdbnico denominado
Portal Transparéncia.

Art. 24 O concedente notificara, facultada a comunicacdo por meio
eletrénico, no prazo de até 10 (dez) dias, a celebracao do instrumento
a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Art. 25 Os convenentes deverdo dar ciéncia da celebragcdo ao conselho
local ou instancia de controle social da area vinculada ao programa de
governo gue originou a transferéncia, quando houver.

Paragrafo unico. As entidades privadas sem fins lucrativos deverdo
notificar, se houver, o conselho municipal ou estadual responsavel pela
respectiva politica publica onde sera executada a acao pactuada.

CAPITULO VIII
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 26 A liberacdo de recursos financeiros em decorréncia da
celebracdo de convénio deverd ocorrer em consonancia com o
cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado,
com as normas e procedimentos do Sistema Integrado de
Planejamento, Orcamento e Financas do Estado de Mato Grosso



(FIPLAN), administrado pela Secretaria de Estado de Fazenda, e com
0 prescrito no § 4° do artigo 8° desta Instru¢do Normativa.

Art. 27 Os recursos transferidos serdo mantidos pelo convenente em
instituicdo financeira publica federal, em conta bancaria especifica,
somente sendo permitida movimentacdo oriunda da execucdo do
convénio, cujas despesas deverdo estar previstas no Plano de
Trabalho, ser comprovadas através de documento fiscal
correspondente, com pagamento por meio de ordem bancéaria ou
transferéncia eletrénica ao credor, ou ainda para aplicacédo no mercado
financeiro.

8 1° Os recursos de convénio, enquanto ndo empregados na sua
finalidade, deverao ser obrigatoriamente aplicados:

| — em caderneta de poupanca de instituicao financeira publica federal,
se a previsao de seu uso for igual ou superior a um més; ou

Il — em fundo de aplicacéo financeira de curto prazo, ou operacao de
mercado aberto lastreada em titulo da divida publica, quando sua
utilizacao estiver prevista para prazos menores.

8 2° Os rendimentos das aplicacOes financeiras somente poderao ser
aplicados no objeto do Convénio, estando sujeitos as mesmas
condicdbes de prestacdo de contas exigidas para 0S recursos
transferidos.

8 3° As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacdo no mercado
financeiro ndo poderdo ser computadas como contrapartida devida pelo
convenente, mesmo aquelas oriundas dos recursos de contrapartida.

Art. 28 O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento
do objeto do convénio obedecera ao Plano de Trabalho previamente
aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso.

Art. 29 Como parametro para elaboracdo e definicdo das parcelas
constantes do cronograma de desembolso devera observar:

| — 0 cronograma de execucao do objeto;
Il — a programacéo financeira do 6rgao ou entidade concedente;

[Il — (suprimido) (Suprimido pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Redacéo original.
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Il — ndmero minimo de parcelas, conforme critérios
estabelecidos no Anexo XV desta Instru¢cdo Normativa,

IV — (suprimido) (Suprimido pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Redacdo original.

IV — para os convénios formalizados para execuc¢ao de obras ou
servicos de engenharia, orcados em valor superior a 50%
(cinquenta por cento) do limite da carta convite, previsto na
alinea "a", inciso Il do art. 23 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de
1993, deverd conter nimero minimo de duas parcelas em
coeréncia ao cronograma fisico-financeiro apresentado no
projeto basico.

8§ 1° As unidades orcamentarias que transferirem recursos em
desacordo com o disposto neste artigo terdo suas propostas de
programacao revistas pela Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ),
orgao central de programacéo financeira.

8 2° Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em duas ou mais
parcelas, a liberacdo de cada parcela subsequente a primeira ficara
condicionada a apresentacdo e aprovacdo da prestacdo de contas

parcial referente a parcela anterior, composta da documentacao
especificada no artigo 59 desta normativa.

8 3° A liberacéo das parcelas do convénio sera suspensa até a correcao
das impropriedades ocorridas, nos casos a seguir especificados:

| — quando ndo houver comprovacdo da boa e regular aplicacdo da
parcela anteriormente recebida, na forma da legislacdo aplicavel,
inclusive mediante procedimentos de fiscalizagcdo local realizados
periodicamente pela entidade ou 6rgado concedente e/ou pelos 0rgaos
competentes do sistema de controle interno e externo do Estado;

Il — quando verificado desvio de finalidade na aplicacédo dos recursos,
atrasos injustificAveis no cumprimento das etapas ou fases
programadas, praticas atentatorias aos principios fundamentais da
Administracdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na
execucao do Conveénio;

lll — quando néo for aprovada a prestacdo de contas parcial, devido a
auséncia de documentacdo obrigatoria ou pela inconsisténcia da
documentacédo apresentada;

IV — quando forem descumpridas pelo convenente, quaisquer das
clausulas ou condicfes estipuladas no convénio.
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8 4° A liberacdo das parcelas do convénio, ainda pendentes, sera
suspensa definitivamente caso ocorra a hipétese de sua rescisao.

8§ 5° Havendo comprovado interesse publico, plena regularidade das
obrigacBes do convenente e mediante proposta aprovada pelo 6rgao ou
entidade concedente, os saldos financeiros remanescentes poderédo ser
aplicados pelo convenente na ampliacao do objeto do convénio.

CAPITULO IX _
DA ALTERACAO

Art. 30 O convénio somente podera ser alterado por Termo Aditivo,
mediante proposta inserida no SIGCon e apresentada ao concedente
através de oficio, com a devida justificativa, no prazo minimo de 30
(trinta) dias antes do término da vigéncia, prazo necessario para analise
pelo Fiscal do Convénio, pela area juridica e decisao.

§ 1° E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar seu
objeto, exceto no caso de ampliacdo da execucdo do objeto pactuado
ou para reducao ou exclusdo de meta, sem prejuizo da funcionalidade
do objeto conveniado.

8 2° Para execucédo do objeto, admitir-se-4 ao convenente propor a
reformulacdo do Cronograma de Execucdo e Plano de Aplicacao
constantes do Plano de Trabalho, através do Sistema de
Gerenciamento de Convénios (SIGCon), que serd previamente
apreciada pelo Fiscal do Convénio e submetida a aprovacdo da
autoridade competente do 6rgdo ou entidade concedente, que podera
aprova-la por ato de oficio, ndo necessitando a celebracdo de Termo
Aditivo.

8 3° A reformulacdo do Plano de Trabalho devera ser realizada no
decorrer da vigéncia do convénio.

8 4° Quando houver atraso na liberagdo dos recursos, o proprio
Concedente devera registrar no SIGCon e prorrogar "de oficio" a
vigéncia do convénio pelo periodo de atraso verificado, sendo
desnecessaria a elaboracéo de parecer técnico e juridico, e a assinatura
do Termo pelo convenente considerando estar a prorrogacédo motivada
no atraso da liberacéo e por tratar-se de formulario padronizado.

8 5° Nos casos de prorrogacdo da vigéncia do convénio por
necessidade do convenente, 0 mesmo deverda incluir a solicitagdo no
SIGCon e formalizar o pedido mediante oficio, com as razbes da néo



execucdo no periodo programado, podendo o oOrgado ou entidade
concedente, apos analise da Area Técnica respectiva e do Setor
Juridico, celebrar o Termo de Prorrogacdo Simplificada de Vigéncia,
gue sera assinado apenas pelo concedente.

8 6° Excepcionalmente, quando se tratar de aditamento com repasse
de novos recursos, 0 convenente devera:

| — incluir a solicitacdo no SIGCon elaborando novo Plano de Trabalho;

Il — encaminhar a solicitacdo ao concedente através de oficio
juntamente com o novo Plano de Trabalho;

lIl — estar em dia com a prestacéo de contas das parcelas executadas;
IV — estar em situacao regular — habilitacao plena, junto ao Estado.

8 7° O concedente, de posse do pedido de aditamento com repasse de
Nnovos recursos, devera verificar a regularidade fiscal do convenente —
habilitacdo plena no SIGCon.

8 8° No aditamento com repasse de novos recursos, o Fiscal do
Convénio do orgdo concedente devera manifestar-se quanto a
pertinéncia do pedido, em relacdo a seu objeto e custos envolvidos, e 0
Setor Juridico quanto a sua legalidade, com vistas a embasar a decisdo
do ordenador de despesa.

8 9° Assinardo o termo aditivo de valor, obrigatoriamente, todos os
participes, duas testemunhas devidamente qualificadas, inclusive o
interveniente, se houver.

CAPITULO X_
DA EXECUGCAO

Art. 31 O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas pactuadas e a legislagdo pertinente,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucéo total
ou parcial.

Art. 32 Caso seja concluida a execucédo das metas objeto do convénio
e ainda existirem recursos financeiros néao utilizados, o convenente
podera solicitar a ampliacdo das metas e a utilizacdo do saldo de
recursos, ficando a autorizacdo a critério do concedente e desde que
exista prazo suficiente para executa-las dentro da vigéncia.



Art. 33. A solicitacdo do artigo anterior devera ser encaminhada ao
setor competente do érgdo ou entidade concedente através do Sistema
de Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

SECAO | )
DA CONTRATACAO COM TERCEIROS

Art. 34 Os contratos celebrados a conta dos recursos de convénios
deverdo conter clausula que obrigue o contratado a conceder livre
acesso aos documentos e registros contabeis da empresa, referentes
ao objeto contratado, para os servidores dos Orgdos e entidades
publicas concedentes e dos 6rgaos de controle interno e externo do
Estado.

Paragrafo unico. Os contratos celebrados a conta dos recursos de
convénios também deverao conter clausula que permita a realizacéo de
diligéncias nas empresas contratadas por servidores dos o6rgéos e
entidades publicas concedentes e dos 6rgaos de controle interno e
externo do Estado.

Art. 35 Cada processo de compras e contratacdes de bens, obras e
servigos dos 6rgaos ou entidades convenentes devera ser registrado no
SIGCon contendo, no minimo, 0s seguintes elementos:

| — informacdes relativas ao procedimento licitatorio ou a cotacao prévia
e aos contratos celebrados a conta dos recursos de convénios; e

Il — elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante e
justificativa do preco, no caso de contratacdo realizada através da
cotacao prévia.

SECAQ I 3
DA CONTRATAGCAO POR ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS
LUCRATIVOS

Art. 36 Para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, as
entidades privadas sem fins lucrativos deverdo realizar, no minimo,
cotacdo prévia de precos no mercado, observados 0s principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade.

8 1° A entidade privada sem fins lucrativos devera contratar empresas
gue tenham participado da cotacéo prévia de precos, ressalvados os

\

casos em gue ndo acudirem interessados a cotagdo, quando sera



exigida pesquisa ao mercado prévia a contratacdo, que sera registrada
no SIGCon e devera conter, no minimo, orcamentos de trés
fornecedores.

§ 2° Para realizacdo da Cotacdo de Precos, o convenente devera
executar os seguintes procedimentos:

| — elaborar a Solicitacdo de Orcamento para Cotacdo de Precos no
SIGCon;

Il — descrever o objeto a ser contratado de forma completa e detalhada,
e em conformidade com o Plano de Trabalho, classificando o tipo de
objeto em servigos ou produtos;

lll — especificar todos os itens a adquirir, com as respectivas unidades
de medidas e quantidades;

IV — enviar a Solicitacdo de Orcamento para Cotacao de Precos a 03
(trés) fornecedores ou prestadores de servicos, estabelecendo prazo
maximo para o recebimento de propostas de 05 (cinco) dias para
aquisicao de bens, e 15 (quinze) dias para a contratacéo de servigos;

V — verificar se 0s produtos ou servigos orcados pelos fornecedores ou
prestadores de servicos sdo compativeis com as especificacoes
técnicas e funcionais previstas na Solicitacdo de Orgcamento;

VI — registrar no SIGCon o0s orcamentos apresentados, informando o
nome do fornecedor ou prestador de servico, CNPJ/CPF, endereco,
telefone, e-mail e site se houver, e 0 preco unitario de cada item
solicitado; e

VII — o resultado da selecéo sera registrado no SIGCon.

8 3° Nas hip6teses em que néo houver pluralidade de op¢des, em razéo
da natureza do objeto, deve-se registrar a cotacdo prévia de precos
obtidas no SIGCon.

Art. 37 A entidade privada sem fins lucrativos beneficiaria de recursos
publicos deverad executar diretamente a integralidade do objeto,
permitindo-se a contratacdo de servicos de terceiros quando houver
previsdo no plano ou programa de trabalho ou em razédo de fato
superveniente e imprevisivel, devidamente justificado, aprovado pelo
orgao ou entidade concedente.



Art. 38 Nas contratacdes de bens, obras e servicos as entidades
privadas sem fins lucrativos poderao utilizar-se do sistema de registro
de precos dos orgaos e entidades da Administracao Publica Estadual e
dos demais entes federados, mediante autorizacdo do gestor do
registro de preco.

SECAO Ill ) )
DA CONTRATACAO POR ORGAOS E ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Art. 39 A execucao de obras e aquisicdo de produtos e servicos de
terceiros com recursos do convénio por 6rgaos e entidades publicas
devera obrigatoriamente ser precedida de licitacdo, nos moldes da Lei
n°. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, ou da Lei n° 10.520/2002, de 17
de julho de 2002, ou das leis posteriores que vierem a substituir.

8 1° Na aquisicao direta de produtos e servicos de valor inferior a 10%
(dez por cento) do limite da Carta Convite, estabelecido na alinea "a",
do inciso Il do artigo 23 da Lei n° 8.666/93 o convenente devera
providenciar cotacdo de precos no mercado com orgcamento de pelo
menos 03 (trés) fornecedores.

8 2° Na contratacao de obras ou servi¢cos de engenharia, o preco global
orcado pelo convenente, bem como o preco global contratado, ndo
poderdo ultrapassar o preco de referéncia do concedente em qualquer
regime de execucdao indireta.

8 3° No regime de execucdao indireta por preco unitario, o preco de cada
item da planilha vencedora do processo licitatorio devera ser igual ou
inferior ao de referéncia do concedente.

8 4° O acompanhamento da execucao pelo concedente sera realizado
por metas componentes do Plano de Trabalho e de acordo com o
orcamento e o cronograma de execucdo do objeto aprovado pelo
concedente e ndo por servigos unitarios ou insumos aplicados.

8 5° Ressalvado o regime de empreitada por preco global, os demais
regimes de execucao deverao observar as seguintes disposicoes:

| — a diferenca percentual entre o valor global do contrato e o obtido a
partir dos custos unitarios do sistema de referéncia utilizado néo podera
ser reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos
gue modifiguem a planilha orcamentaria;



Il — o licitante vencedor néo esta obrigado a adotar os custos unitarios
ofertados pelos licitantes vencidos; e

Il — somente em condi¢cdes especiais, devidamente justificadas em
relatorio técnico circunstanciado, elaborado por profissional habilitado e
aprovado pelo 6rgdo gestor dos recursos ou seu mandatario, poderéao
0s custos unitarios do orcamento base da licitacdo exceder o limite
fixado no § 1° do art. 11 desta Instrucdo Normativa, sem prejuizo da
avaliacédo do controle.

8 6° No caso de adocéo do regime de empreitada por preco global,
previsto no art.6°, inciso VIII, alinea "a", da Lei n°. 8.666, de 1993,
devem ser observadas as seguintes disposicoes:

| — o0 preco contratado pelo convenente podera utilizar parametros de
custos unitarios diferentes daqueles fixados no 8§ 1° do artigo 11 desta
Normativa, desde que o preco global e o de cada uma das etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, observado o
caput deste artigo, fique igual ou abaixo do preco de referéncia,
assegurado aos o6rgdos de controle o acesso irrestrito a essas
informacgdes para fins de verificacdo da observancia deste inciso;

Il — mantidos os critérios estabelecidos no caput deste artigo, devera
constar do edital e do contrato clausula expressa de concordancia do
contratado com a adequacdo do projeto basico, sendo que as
alteracdes contratuais sob alegacao de falhas ou omiss6es em qualquer
das pecas, orcamentos, plantas, especificacdes, memoriais e estudos
técnicos preliminares do projeto ndo poderdo ultrapassar, no seu
conjunto, 10% (dez por cento) do valor total do contrato, computando-
se esse percentual para verificacdo do limite do 8§ 1° do art. 65 da Lei
n°. 8.666/1993;

Il — a formagdo do preco dos aditivos contratuais contara com
orcamento especifico detalhado em planilhas elaboradas pelo 6rgéo ou
entidade responsavel pela licitacdo, mantendo-se, em qualquer aditivo
contratual, a proporcionalidade da diferenca entre o valor global
estimado pela administragdo nos termos deste artigo e o valor global
contratado, mantidos os limites do § 1° do art. 65 da Lei n°. 8.666/1993.

Art. 40 Os editais de licitacdo para consecucao do objeto conveniado
somente poderdo ser publicados apds a assinatura do respectivo
convénio e aprovacdo do projeto basico ou termo de referéncia pelo
concedente.



Paragrafo unico. A publicacdo do extrato do edital de licitagdo devera
ser feita no Diario Oficial do Estado, em atendimento ao artigo 21, inciso
I, da Lei n° 8.666, de1993, sem prejuizo ao uso de outros veiculos de
publicidade usualmente utilizados pelo convenente.

Art. 41 Podera ser aceita licitacdo realizada antes da assinatura do
convénio, desde que observadas as seguintes condicdes:

| — que figue demonstrado que a contratacdo € mais vantajosa para o
convenente, se comparada com a realizagcao de uma nova licitagao;

Il — que a licitagcdo tenha seguido as regras estabelecidas na Lei n°.
8.666/1993, inclusive quanto a obrigatoriedade da existéncia de
previsdo de recursos orcamentarios que assegurassem 0 pagamento
das obrigacOes decorrentes de obras ou servigcos a serem executadas;

lIl — que o projeto basico, no caso de obras e servicos de engenharia,
ou o termo de referéncia, no caso da aquisicdo de bens e servicos,
tenham sido elaborados de acordo com o que preceitua a Lei n° 8.666,
de 1993;

IV — que o objeto da licitacdo deve guardar compatibilidade com o objeto
do convénio, caracterizado no Plano de Trabalho, sendo vedada a
utilizacéo de objetos genéricos ou indefinidos;

V — que a empresa vencedora da licitagdo venha mantendo durante a
execucao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacao e qualificacéo
exigidas na licitacao.

CAPITULO XI ) )
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO

SECAO | )
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO

Art. 42 A funcdo gerencial e fiscalizadora sera exercida pelos 6rgéos
ou entidades concedentes, dentro do prazo regulamentar de execucéo
e prestacdo de contas do convénio, ficando assegurado aos seus
agentes qualificados, o poder discricionario de reorientar acdes e de
acatar ou nao as justificativas com relacdo a eventuais disfuncdes
havidas na execucéo, sem prejuizo das acdes dos 6rgdos de controle
interno e externo do Estado de Mato Grosso.

Art. 43 A execucgdo sera acompanhada e fiscalizada de forma a garantir



a regularidade dos atos praticados e a plena execucédo do objeto,
respondendo o convenente pelos danos causados a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucao do convénio.

8 1° Os processos, documentos ou informacdes referentes a execucao
de convénio ndo poderdo ser sonegados aos dos 6rgaos e entidades
publicas concedentes e dos 6rgaos de controle interno e externo do
Estado servidores de Mato Grosso.

8 2° Aquele que, por acdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacéo do concedente e dos 6rgaos
de controle interno e externo do Estado de Mato Grosso, no
desempenho de suas funcbes institucionais relativas ao
acompanhamento e fiscalizacdo dos recursos estaduais transferidos,
ficara sujeito a responsabilizagado administrativa, civil e penal.

Art. 44 O concedente devera prover as condicbfes necessarias a
realizacado das atividades de acompanhamento do objeto pactuado,
conforme o Plano de Trabalho e a metodologia estabelecida no
instrumento, programando visitas ao local da execucdo com tal
finalidade que, caso n&o ocorram, deverdo ser devidamente
justificadas.

Paragrafo Unico. No caso de realizacdo de obras e servicos de
engenharia por convénio, o concedente devera comprovar que dispde
de estrutura que permita acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto,
de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena
execucdo do objeto, nos termos desta Normativa, em especial o
cumprimento dos prazos de analise da respectiva prestacéo de contas.

Art. 45 Os orgaos ou entidades da administracédo direta ou indireta do
Estado que celebrarem qualquer tipo de convénio que envolva a
transferéncia de recursos, com 0rgdos ou entidades da administracéo
publica, entidades sem fins lucrativos deverdo nomear, por portaria, um
Servidor do Quadro de Pessoal, com vinculacdo & Area Técnica do
objeto pactuado, que tera como atribuicdo a fiscalizacdo do convénio,
responsabilizando-se pelo acompanhamento, fiscalizacdo e anélise da
prestacado de contas da execucéo fisica do objeto.

8 1° O concedente, no exercicio das atividades de fiscalizacdo e
acompanhamento do convénio, podera:

| — valer-se do apoio técnico de terceiros;



Il — delegar competéncia ou firmar parcerias com outros 6rgdos ou
entidades da Administracdo Publica Estadual que se situem préximos
ao local de aplicacdo dos recursos, com tal finalidade, desde que
tenham capacidade técnica; e

lll — reorientar acdes e decidir quanto a aceitacéo de justificativas sobre
impropriedades identificadas na execucao do instrumento.

8 2° Além do acompanhamento de que trata o 8 1°, a Controladoria
Geral do Estado (CGE) realizara auditorias periodicas nos convénios
celebrados pelo Estado.

Art. 46 No acompanhamento e fiscaliza¢c&o do objeto serao verificados:

| — a comprovacéo da boa e regular aplicacéo dos recursos, na forma
da legislacéo aplicavel;

Il — a compatibilidade entre a execucéo do objeto, o que foi estabelecido
no Plano de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os
cronogramas apresentados;

lll — a regularidade das informacdes registradas pelo convenente no
SIGCon; e

IV — o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condices
estabelecidas.

Art. 47 A execucdo e o acompanhamento da implementacéao de obras
devera ser realizado por regime especial de execucéo, disciplinado pelo
concedente, que devera prever:

| — estratificacdo das formas de acompanhamento por faixa de valor do
convénio;

Il — requisitos e condi¢des técnicas, além daqueles previstos nesta
Instrucdo Normativa, necessarias para aprovacao dos projetos de
engenharia;

lll — elementos minimos a serem observados na formacdo dos custos
do objeto do convénio;

IV — mecanismos e periodicidade para afericdo da execucéo das etapas
de obra;



V — dispositivos para verificagdo da qualidade das obras; e

VI — cumprimento das exigéncias do Tribunal de Contas do Estado
(TCE).

Art. 48 O concedente estabelecera o cronograma de acompanhamento
das metas e etapas conveniadas, devendo definir a periodicidade da
emissdo do parecer técnico acerca do cumprimento das metas
previstas.

8 1° No caso de convénio cuja execucdo se dé através do repasse de
somente uma parcela, sera emitido parecer técnico, no minimo em uma
ocasiao, relativo aos atos que ja foram realizados, apontando a previsao
de cumprimento do objeto no prazo estabelecido.

8 2° Com a finalidade de obter a avaliagdo prévia quanto a eficacia e a
efetividade das acfes em execucdo, o parecer técnico a que se refere
este artigo mencionarda, de forma objetiva:

| — os resultados mensuraveis obtidos com a execuc¢éo do convénio;

Il — comprovacao de outros beneficios, impactos econémicos ou sociais
obtidos.

8 3° Para 0 acompanhamento da execucéo dos convénios formalizados
para realizacao de obras e servicos de engenharia, cuja programacao
do repasse prevé mais de uma parcela, o convenente sera obrigado a
encaminhar, a fiscalizacdo do concedente, copia do boletim de medicéo
de cada etapa cumprida mensalmente, conforme o cronograma fisico-
financeiro definido no projeto basico.

8 4° O concedente disponibilizard o modelo de boletim de medicéo a
ser adotado pelo convenente.

8 5° A adocédo do modelo de medicéo pela convenente nao dispensa o
concedente de exigir e providenciar os elementos técnicos adicionais,
decorrentes das especificidades de cada obra.

8 6° A emissdo do parecer técnico pela fiscalizacdo do concedente,
devera ser precedida da vistoria in loco.

8 7° O dirigente do 6rgéo ou entidade concedente podera determinar a
realizacdo de vistoria in loco, a qualquer tempo, se entender necessario.

Art. 49 Ao final da execucédo do convénio, o Fiscal do Convénio emitira
parecer técnico na forma de relatério final da execucéo fisica do objeto,



independentemente da prestacdo de contas devida pelo 6rgdo ou
entidade convenente.

Paragrafo anico. O relatério final, sem prejuizo de outros elementos,
devera conter:

| — descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas; e

Il — analise das atividades realizadas, cumprimento das metas e impacto
de beneficio socioecondmico obtido em razdo da execucdo do
convénio, bem como quais foram os métodos utilizados nessas
analises.

Art. 50O concedente comunicara ao convenente quaisquer
irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias
de ordem técnica, e suspendera a liberac&o dos recursos, fixando prazo
de até 30 (trinta) dias para saneamento ou apresentacdo de
informacdes e esclarecimentos, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

8 1° Recebidos os esclarecimentos e informacdes solicitados, o
concedente apreciara e decidird quanto a aceitagdo das justificativas
apresentadas.

8 2° Caso néao haja a regularizacdo da pendéncia, o concedente:
| — instaurara o procedimento de Tomada de Contas Especial;

Il — registrara o convenente como inadimplente no Sistema de
Gerenciamento de Convénios (SIGCon); e

Il — notificara o resultado da Tomada de Contas Especial ao
convenente.

Art. 51 O concedente devera comunicar ao Ministério Publico
competente, quando detectados indicios de crime contra a
administracdo publica no decorrer da execucdo ou da prestacdo do
convénio.

Art. 52 A inobservancia do disposto no art. 51 constitui em omisséo de

dever funcional e sera punida na forma prevista em lei. (Acrescentado pela
IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

N&o publicado originalmente.
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DA RESPONSABILIDADE =~ PELO  ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Art. 53 Sé&o obrigacdes do Fiscal do Convénio:
| — fiscalizar a execucdo do objeto pactuado.

Il — informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que
comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas do
convénio, de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem
como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar 0s
problemas detectados.

Il — emitir ou homologar parecer técnico que ateste a realizacdo de
etapa prevista no Plano de Trabalho do convénio, como requisito para
transferéncia das parcelas de recursos previstas no cronograma de
desembolso.

IV — no caso de convénio, cuja execucao se dé através do repasse de
somente uma parcela, emitir ou atestar pareceres técnicos, no minimo
em uma ocasiao, relativo aos atos que ja foram realizados, apontando
guais sao as perspectivas de cumprimento do objeto no prazo
estabelecido.

V — emitir ou homologar parecer técnico relativo a execuc¢ao fisica do
convénio na forma de relatério final, independentemente da prestacéo
de contas devida pelo 6rgédo ou entidade convenente.

Art. 54 O administrador publico, o Fiscal do Convénio, o 6rgao ou
entidade convenente e seus dirigentes respondem solidariamente por
eventual restituicdo aos cofres publicos dos valores transferidos cuja
aplicacdo nao fique plenamente demonstrada e o 6rgdo concedente
ndo cumpra suas obrigacdes pertinentes a fiscalizacdo do objeto
pactuado.

Art. 55 O responsavel por parecer técnico que concluir pela satisfatéria
execucdo do objeto do convénio respondera civil, administrativa e
criminalmente, nos termos da legislacao pertinente.

Art. 56 O acompanhamento e analise da prestacdo de contas da
execucao financeira do objeto pactuado deverdo ser realizados pela
area responsavel pelo gerenciamento de convénios dos 0rgédos ou
entidades concedentes.

Art. 57 Os orgéos ou entidades concedentes, por intermédio do Fiscal



e do Setor de Convénios, também deverdo monitorar a execucéo fisica
e financeira através do SIGCon, de modo a evitar atrasos na liberacéo
das parcelas e, consequentemente, na consecucdo do objeto
conveniado.

CAPITULO XII_
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 58 O 6rgao ou entidade convenente que receber recursos, na forma
estabelecida nesta Instrugcdo Normativa, ficara sujeito a apresentar ao
concedente a prestacao de contas do total dos recursos recebidos, da
respectiva contrapartida e da aplicacdo financeira, se for o caso.

Art. 59 As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos
originais, devendo os recibos, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios serem emitidos em nome do Convenente,
devidamente identificados com o titulo e nimero do convénio.

Paragrafo unico. Os documentos referidos neste artigo deverdao ser
mantidos em arquivo em boa ordem, nas dependéncias do convenente,
a disposicdo do concedente e dos Orgéos de controle interno e externo
do Estado, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da data da
aprovacgao da prestacéo de contas final pelo 6érgdo concedente.

SECAO | )

DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 60 A prestacdo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma
das parcelas de recursos liberados e sera composta da seguinte
documentacéo:

a) Demonstrativo de Execucao da Receita e Despesa (Anexo VI);

b) Relatério de Execucéao Fisica (Anexo VIII);

c) Relatério de Execucéo Financeira (Anexo I1X);

d) Relacdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

e) Copia das notas fiscais, cupons fiscais e/ou recibos, com a indicacéo

do nimero do Convénio, comprovacdo de quitacdo e atestado de
recebimento dos servicos ou produtos;



f) Cépia dos cheques, notas de ordem bancaria e/ou comprovantes de
transferéncia eletronica;

g) Copia dos empenhos, liquidacbes e ordens de pagamento, quando
for o caso;

h) Extrato da conta bancaria que demonstre a execucéao realizada no
periodo;

i) Relatorio Técnico de Execucado das etapas devidamente cumpridas
da obra ou servigo de engenharia, quando for o caso;

J) Coépia dos documentos relativos a licitacdo, inclusive despacho
adjudicatério e homologacao das licitacdes realizadas ou justificativas
para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento
legal, quando se aplicar.

[) Copia das Cotacdes de Precos realizadas no caso de dispensa de
licitac&o;

m) Copia do boletim de medic&o, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Para os convénios que tratam de obras e servigcos de
engenharia, a aprovacao da prestacdo de contas parcial também estara
condicionada a analise pela area técnica dos boletins de medic&o das
etapas da obra ou do servico devidamente cumpridos mensalmente,
bem como do relatério técnico de execucdo, que na ocasido, apos
vistoria in loco, sera emitido o parecer de vistoria da obra pelo Fiscal do
Convénio, previsto no artigo 48 desta Normativa.

Art. 61 O processo de prestacéo de contas devera ser submetido a uma
analise de conformidade no Setor de Convénios, em formulario préprio
disponivel no SIGCon, quando devera ser verificada as exigéncias do
artigo anterior, como pré-requisito para recebimento da prestacédo de
contas e encaminhamento para analise do mérito pela Fiscal do
Convénio.

Art. 62 ApOs ser recebida, a prestacdo de contas serd encaminhada
para analise técnica e financeira, com emissdo dos respectivos
pareceres, sendo obrigatério o registro do resultado no Sistema de
Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

8 1° Constatada irregularidade da prestacdo de contas parcial, o
ordenador de despesa suspendera imediatamente a liberacdo das



parcelas seguintes e notificara o convenente, dando-lhe o prazo de 30
(trinta) dias para sanar a irregularidade e/ou cumprir a obrigacéo.

8 2° Decorrido o prazo da notificacdo, sem que a irregularidade tenha
sido sanada ou adimplida a obrigacdo, o ordenador de despesa do
orgéo ou entidade concedente devera determinar o registro do fato no
Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), e a abertura da
Tomada de Contas Especial e demais medidas de sua competéncia,
sob pena de responsabilidade.

Art. 63 A ndo apresentacao da prestacao de contas parcial ou sua nao
aprovacao ensejara o bloqueio das parcelas subsequentes do proprio
convénio e impedira a celebragdo de novos convénios com o Estado.
Art. 64 No caso de nao apresentacao da prestacao de contas parcial
dos recursos recebidos, nos prazos estipulados por esta Instrugcao

Normativa ou pelo Orgéo Concedente, o convenente sera inscrito como
inadimplente no SIGCon manualmente pelo concedente e a seu critério.

SECAOII

DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 65 A prestacdo de contas final € a demonstracdo consolidada da
execucdao fisica e financeira do convénio, para se aferir se o objeto
pactuado foi efetivamente cumprido pelo convenente, que podera
ocorrer da seguinte forma:

| — quando os recursos forem liberados em parcela unica, ndo havera
prestacdo de contas parcial, e a prestacdo de contas final sera
composta dos seguintes documentos:

a) Demonstrativo de Execucao da Receita e Despesa (Anexo VI);

b) Relatorio de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

c) Relatorio de Execucéo Fisica (Anexo VIII);

d) Relatério de Execucédo Financeira (Anexo 1X);

e) Relacdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) Conciliacdo Bancaria, quando for o caso (Anexo Xl);

g) Relacao de Bens Adquiridos, referente aos equipamentos e materiais



permanentes adquiridos com recursos do Convénio, quando for o caso
(Anexo XII);

h) Termo de Devolucéo de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo
XI;

i) Declaracao de Incorporacédo de Bens Adquiridos, acompanhada da
respectiva copia da nota fiscal e ficha de tombamento, quando for o
caso (Anexo XIV);

J) Copia das notas fiscais e/ou recibos, com a indicacdo do nimero do
Convénio;

[) Copia das notas de ordem bancaria e/ou transferéncias eletronicas;

m) Copia dos empenhos, liquidacbes e ordens de pagamento, quando
for o caso;

n) Extrato da conta bancéria especifica de todo o periodo de execucao
do convénio, da liberacdo da 12 parcela a devolugéo do saldo;

0) Copia do termo de aceitacao definitiva da obra, conforme previsto no
artigo 73 da Lei n° 8666/93, quando for o caso, ou termo de aceitacao
provisorio da obra se o termo definitivo ainda nao tiver sido emitido;

p) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada
pelo Concedente;

g) Copia dos documentos relativos a licitacdo, inclusive, despacho
adjudicatério e homologacéo das licitacdes realizadas ou justificativas
para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento
legal;

r) Copia das Cotacdes de Precos realizadas no caso de dispensa de
licitacao;

s) Copia do boletim de medicdo, quando for o caso.

Il — quando os recursos forem liberados em duas ou mais parcelas, e
considerando que os documentos comprobatorios das despesas ja
foram encaminhados nas respectivas prestacdes de contas parciais, a

prestacdo de contas final sera composta dos relatorios consolidados de
todo o periodo e demais documentos, conforme abaixo:

a) Demonstrativo de Execucgéo da Receita e Despesa (Anexo VI);



b) Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);
c) Relatério de Execucéo Fisica (Anexo VIII);

d) Relatorio de Execucgao Financeira (Anexo IX);

e) Relagao dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) Conciliagdo Bancaria, quando for o caso (Anexo XI);

g) Relacao de Bens Adquiridos, referente aos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos com recursos do Convénio, quando for o caso
(Anexo XII);

h) Termo de Devolucédo de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo
XII;

i) Declaracao de Incorporacao de Bens Adquiridos, acompanhada da
respectiva copia da nota fiscal e ficha de tombamento (Anexo XIV);

j) Extrato da conta bancéria especifica referente a todo o periodo de
execucao do Conveénio;

[) Copia do termo de aceitacao definitiva da obra, conforme previsto no
artigo 73 da Lei n°® 8666/93, se for o caso, ou termo de aceitacéo
provisorio da obra se o termo definitivo ainda nao tiver sido emitido;

m) Relatorio Técnico de Execucédo das etapas devidamente cumpridas
da obra ou servi¢o de engenharia, quando for o caso.

n) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada
pelo concedente.

0) Copia do boletim de medicao, quando for o caso.

Paragrafo unico. O concedente devera registrar no SIGCon o
recebimento da prestacéo de contas.

Art. 66 O convenente devera prestar contas das despesas executadas
durante a vigéncia do convénio e devolver, a conta do tesouro estadual,
o saldo financeiro remanescente, caso exista.

Paragrafo Unico. Na apuragéo dos saldos financeiros remanescentes
para fins de devolucéo devera ser observada a proporcionalidade entre
0s recursos efetivamente transferidos e a contrapartida prevista no



convénio, independentemente da época em que foram aportados pelas
partes.

Art. 67 Considera-se saldo financeiro do convénio todos 0S recursos
nao utilizados durante sua vigéncia, oriundos de:

| — liberacOes efetuadas pelo concedente e da contrapartida do
convenente;

Il — rendimentos de aplicacdo financeira dos recursos recebidos do
concedente e da contrapartida.

Art. 68 O recolhimento de saldo financeiro do convénio sera efetuado a
conta Unica do tesouro estadual.

Paragrafo unico. Para fins de efetivacdo da devolucédo dos recursos ao
concedente ou ao Tesouro Estadual, a parcela de atualizacéo referente
a variacdo da SELIC sera calculada proporcionalmente a quantidade de
dias compreendida entre a data da liberacdo da parcela para o
convenente e a data de efetivo crédito, na conta Unica do tesouro
estadual, do montante devido pelo convenente.

Art. 69 A prestacdo de contas final devera ser apresentada ao
concedente em até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do
convénio, devendo o processo ser submetido a uma analise de
conformidade no Setor de Convénios, em formulario proprio disponivel
no SIGCon, como pré-requisito para recebimento da mesma e
encaminhamento para analise de mérito.

Art. 70 Incumbe ao 6rgao ou entidade concedente se manifestar sobre
a regularidade ou nao da utilizacdo dos recursos do convénio e, caso
ocorra a extingdo do 6rgao ou entidade concedente, a quem o suceder.

Art. 71 A partir da data do recebimento, a prestacdo de contas final
devera ser analisada pelo 6rgao ou entidade concedente no prazo de
90 (noventa) dias, incluindo-se neste prazo o pronunciamento do
ordenador de despesas quanto a aprovacdo ou nao da prestacdo de
contas.

8 1° O Fiscal do Convénio, apds analise e avaliagcdo da prestacédo de
contas parcial ou final, emitira relatério final quanto a execucao fisica e
0 alcance dos objetivos do convénio, podendo valer-se de laudos de
vistoria ou de informacdes obtidas junto a autoridades publicas do local
da execucgéo do Convénio.



§ 2° O Setor de Convénios ou equivalente, emitira parecer financeiro
guanto a correta execucdo e regular aplicacdo dos recursos do
convénio.

8§ 3° O Ordenador de Despesas, com base nos pareceres técnico e
financeiro emitidos, devera pronunciar-se através de despacho ou
documento especifico, quanto a aprovacdo ou nao das prestacdes de
contas, cujo resultado deverd ser registrado no Sistema de
Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

Art. 72 Verificada quaisquer irregularidades na prestacdo de contas
final o Orgdo Concedente devera notificar o convenente para
providenciar sua regularizacdo em até 30 (trinta) dias e registrar o fato
no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon) como prestacao
de contas em diligéncia. Nao sendo sanada a irregularidade o 6rgao
concedente devera proceder a notificacdo do convenente pela segunda
vez, que tera o prazo prorrogado por mais 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Exauridas as providéncias de regularizacéo, e nao
sendo aprovada a prestacao de contas, deverao ser adotados os
seguintes procedimentos:

| — Registro automatico do convenente como inadimplente no Sistema
de Gerenciamento de Convénios (SIGCon);

Il — Instauragdo da Tomada de Contas Especial e demais medidas
necessarias, sob pena de responsabilidade.

Art. 73 As disposicOes de que tratam o artigo71l desta Instrucéo
Normativa também se aplicam aos casos em que o convenente nao
comprove a aplicagdo ou o recolhimento para o concedente, da
contrapartida e de eventuais rendimentos da aplicacdo no mercado
financeiro, bem como de possiveis saldos existentes.

Art. 74 A néo apresentacdo da prestacao de contas final no prazo
estabelecido no artigo 68 desta Instrucdo Normativa, acarretara o
langamento automatico do convenente como inadimplente no SIGCon.

8 1° O concedente devera notificar o convenente para, no prazo de 30
(trinta) dias, apresentar a prestacéo de contas, ou devolver 0s recursos,
inclusive os rendimentos de aplicacdo financeira, atualizados
monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei.



§ 2° Para os convénios em que néo tenha havido qualquer execucgéo
fisica, nem utilizacdo dos recursos, o recolhimento a conta Unica do
Tesouro devera ocorrer sem a incidéncia dos juros de mora.

§ 3° Esgotado o prazo de que trata o 8§ 1° deste artigo e ndo cumpridas
as exigéncias, devera ser instaurada a Tomada de Contas Especial.

8 4° No caso de aprovacado da prestacdo de contas apresentada ou
devolucdo dos recursos, 0 setor de convénios ou equivalente, devera
registrar sua aprovacdo no SIGCon, e arquivar para posterior analise
pelos 6rgdos competentes.

8 5° No caso do convenente ser 6rgdo ou entidade publica, cabe ao
gestor publico sucessor prestar contas dos recursos provenientes de
convénios firmados pelos seus antecessores.

8 6° Na impossibilidade de atender ao disposto no paragrafo anterior,
deverd apresentar ao concedente justificativas que demonstrem o
impedimento de prestar contas e as medidas adotadas para o
resguardo do patriménio publico.

8 7° Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de acéo ou
omissao do antecessor, o novo administrador solicitara ao concedente
a instauracdo de Tomada de Contas Especial.

Art. 75 A nao apresentacao da prestacédo de contas final ou sua néo
aprovacédo pelo concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado
impedira a celebracdo de novos convénios com o Estado.

Art. 76 No caso de néao aprovacdo da prestacao de contas parcial ou
final pelo concedente ou a n&o aprovacéo da prestacao de contas final
pelo Tribunal de Contas do Estado, o concedente devera inscrever o
convenente como inadimplente no sistema.

CAPITULO Xl
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 77 A Tomada de Contas Especial visando apurar os fatos, a
quantificar o dano, identificar os responsaveis, e obter o respectivo
ressarcimento, sera instaurada pelo setor competente do 6rgao
Concedente, por determinacdo do respectivo ordenador de despesas
ou, na sua omissao, por determinacdo do Orgéo de Controle Interno do
Estado ou do Tribunal de Contas do Estado, quando:



| — n&o for apresentada a prestacéo de contas no prazo de até 30 (trinta)
dias, concedidos em notificac&o, pelo concedente;

Il — ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais
justificativas apresentadas pelo convenente, em decorréncia de:

a) ndo execucao total do objeto pactuado;

b) auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas que
comprometa o julgamento da boa e regular aplicacdo dos recursos;

c) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

d) impugnacao de despesas, se realizadas em desacordo com as
disposicdes do termo celebrado ou desta Instrucdo Normativa,

e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;
f) ndo utilizacdo de rendimentos de aplicagfes financeiras no objeto
pactuado;

g) nao devolucao de eventuais saldos de convénio.

lll — ocorrer qualgquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

Paragrafo unico. A Tomada de Contas Especial sera instaurada ainda,
por determinacdo dos Orgdos de Controle Interno ou do Tribunal de
Contas do Estado, no caso de omisséao da autoridade competente em
adotar essa medida.

Art. 78 A abertura da Tomada de Contas Especial sera precedida,
obrigatoriamente, da notificacdo do convenente, conforme disposto no
artigo72 desta Instrucdo Normativa, e da criacdo de comissao propria
para realizacdo dos trabalhos, caso néo exista na estrutura do 6rgao
um setor especifico com tal atribuicéo.

Paragrafo unico. As informacdes referentes as notificacdes, a abertura
da Tomada de Contas Especial e sua conclusédo deverao ser inseridas
no SIGCon pelo érgéao ou entidade concedente, no moédulo respectivo.

Art. 79 Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a
apresentacdo, embora intempestiva, da prestacdo de contas ou
recolhimento do débito imputado, inclusive gravames legais, poderao
ocorrer as seguintes hipoteses:



| — sendo aprovada as contas ou comprovado o recolhimento do débito
durante o processo de Tomada de Contas Especial, devera ser dado
baixa da inadimpléncia.

Il — ndo sendo aprovada as contas pela comissdo ou pelo setor
competente para apuracao, devera ser mantida a inadimpléncia no caso
de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador,
tendo em vista a sua permanéncia a frente da administracdo do 6rgao
convenente;

Art. 80 Concluida a Tomada de Contas Especial devera ser
encaminhada o processo original a Controladoria Geral do Estado
(CGE), para revisao e emissao de parecer.

Art. 81 Finalizado o processo de Tomada de Contas Especial, e néo
sendo aprovadas as contas e nem devolvido o saldo apurado, devera
encaminhar o processo original ao Tribunal de Contas do Estado para
as providéncias legais.

8 1° Na hipdtese do 6rgdo ou entidade convenente apresentar a
prestacdo de contas, apés a finalizacdo do processo de Tomada de
Contas Especial, a documentacao apresentada devera ser analisada
pelo concedente, com base no disposto na Secéo Il — Da Prestacao de
Contas Final - desta Instrucdo Normativa.

8 2° Na ocorréncia do disposto no § 1° deste artigo, o concedente
devera comunicar o Tribunal de Contas do Estado e a Procuradoria
Geral do Estado acerca da apresentacao da prestacao de contas pelo
convenente.

Art. 82 A Tomada de Contas Especial também podera ser instaurada
para apurar fato praticado pelo administrador anterior, mediante
solicitacdo do convenente, apresentacdo dos documentos necessarios
a apuracao do fato, e comprovacao de que tomou as medidas judiciais
necessarias ao ressarcimento do dano e penalizacdo do administrador
faltoso.

Paragrafo unico. Apos instaurada a Tomada de Contas Especial, o
concedente devera suspender a inadimpléncia no SIGCon, devendo o
administrador atual dar prosseguimento na execucao regular do objeto,
no caso de continuidade do convénio.

Art. 83 — Sera dispensada a tomada de contas especial, quando:



| — o valor do débito atualizado monetariamente for inferior a R$
10.000,00 (dez mil reais);

Il — o prazo transcorrido entre a data provavel de ocorréncia do dano e
a primeira notificacdo dos responsaveis pela autoridade administrativa
cometente seja superior a 10 (dez) anos.

§ 1° A autoridade competente deve consolidar os diversos débitos do
mesmo responsavel cujo valor seja inferior ao mencionado no inciso |
deste artigo, devendo instaurar tomada de contas especial se 0 seu
somataorio, perante 0 mesmo 6rgédo ou entidade repassadora, atingir R$
R$ 10.000,00 (dez mil reais).

8 2° A dispensa de instauracao da tomada de contas especial nao
desobriga a autoridade competente da adocdo das medidas
administrativas internas necessarias a caracterizacao ou elisdo do dano
e ao ressarcimento ao Erario.

CAPITULO XIV
DA RESCISAO

Art. 84 Constitui motivo para rescisdo unilateral do convénio,
independentemente do instrumento de sua formalizacdo, o
inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, principalmente
guando constatadas as seguintes situacoes:

| — utilizacdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il — aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o
disposto no § 1° do artigo 27 desta Instrugcao Normativa;

lll — falta de aplicacdo dos recursos da contrapartida no objeto do
convénio ou em desacordo com o Plano de Trabalho;

IV — falta de apresentacdo da prestacdo de contas parcial, nos prazos
estabelecidos no instrumento.

V — em decorréncia da constatacdo de fraude, nulidade, ilegalidade ou
irregularidade nos procedimentos licitatérios realizados pelo
convenente, no decorrer da execucao das etapas constantes do Plano
de Trabalho.



Paragrafo unico. A rescisdo do convénio, quando motivada por uma das
situacdes explicitadas acima, ensejara a abertura da Tomada de Contas
Especial pelo setor competente do 6rgédo concedente.

Art. 85 A rescisdo consensual ocorrerda quando o0s participes
resolverem por fim a relacdo convenial devido a falta de interesse ou
por uma decisdo aceita por ambos, e sua formalizacdo devera ser
executada diretamente no SIGCon, no mddulo respectivo, que gerara o
Termo de Rescisdo e impedira que o convenente se torne inadimplente
no final da vigéncia do convénio.

Art. 86 Quando da denuncia, rescisdo ou extincdo do convénio, 0s
saldos financeiros remanescentes dos recursos transferidos pelo
concedente, inclusive o0s provenientes das receitas obtidas em
aplicacbes financeiras realizadas, serdo devolvidos ao 6rgao ou
entidade concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do
evento, sob pena de imediata abertura da Tomada de Contas Especial
a ser providenciada pelo 6rgao ou entidade concedente.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 87 Os atos de competéncia do ordenador de despesa e da unidade
técnica responsavel pelo programa do Orgéo ou Entidade Concedente
poderao ser delegados na forma da Lei.

Art. 88 Nao se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa aos
instrumentos:

| — cuja execucdo de um programa, projeto ou atividade, ndo envolva a
transferéncia de recursos entre os participes, devendo o Termo de
Cooperacao ser o instrumento utilizado nestes casos;

Il — celebrados anteriormente a data de sua publicacdo, devendo ser
observadas, neste caso, as prescricdes normativas vigentes a época da
sua celebracdo, exceto quando se tratar de procedimentos
administrativos adotados pelo concedente ou que traga beneficios a
consecucao do objeto do convénio;

Il — destinados a execucdo descentralizada de programas de
atendimento direto ao publico, que envolva a transferéncia direta de
fundos estaduais a fundos municipais;



IV — destinados a execucdo descentralizada de acdes de interesse do
6rgdo de origem, por Orgdo ou Entidade da administragdo direta ou
indireta estadual, devendo tal execucdo ocorrer através de termo de
cooperacao com descentralizacdo orcamentaria;

V — que tenham por objeto a delegacdo de competéncia ou a
autorizacao a 6rgaos e ou entidades de outras esferas de governo para
a execucao de atribuicbes determinadas em lei, regulamento ou
regimento interno, com geracao de receita compartilhada;

VI — homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional
naquilo em que as disposi¢cOes dos tratados, acordos e convencgodes
internacionais especificas conflitarem com esta Instrucdo Normativa,
guando os recursos envolvidos forem oriundos de fonte de
financiamento externa;

VIl — as transferéncias de recursos para execucdo de programas,
projetos ou atividades em parceria com oOrgao ou entidade da
Administracdo Publica de outros Estados ou Municipios que decorram
de determinacéao constitucional ou legal, ou ainda com base em norma
especifica, casos em que deverao ser fixados os critérios de habilitacéo,
transferéncia e aplicacéo dos recursos publicos.

Art. 89 (suprimido) (Suprimido pela IN Conj. 005/15, efeitos retroativos a 02/02/15)

Redacao original.

Art. 89 E obrigatoria a utilizag&o dos indicadores de eficiéncia e
eficacia para afericdo da qualificacdo técnica e capacidade
operacional das entidades privadas sem fins lucrativos, a que
se refere o0s artigps 13 e 14 desta Normativa.
Paragrafo Unico. Os indicadores a que se refere
o caput deverdo ser utilizados como critério de selecao das
entidades privadas sem fins lucrativos.

Art. 90 Os orgéaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso, repassadores de recursos financeiros oriundos do orgamento
estadual, deveréao disponibilizar no SIGCon seus programas, projetos e
atividades, conforme previsto na Lei de Diretrizes Orcamentarias
Estadual (LDO).

Art. 91 Ficam alterados os formularios que constituem os Anexos | a
XIV da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE n°.
003/2009, a serem utilizados pelo convenente na formalizacdo do
instrumento de convénio e respectiva prestacado de contas.

Art. 92 Ficam revogados os formularios de Solicitacdo de
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Remanejamento de Plano de Trabalho e de Solicitagdo de Ampliacéo
de Metas no Plano de Trabalho.

Art. 93 A inobservancia do disposto nesta Instrucdo Normativa constitui
omissao de dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 94 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, produzindo seus efeitos desde 02 de fevereiro de 2015,
revogando-se, em  especial, Instrucdo  Normativa _ Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/AGE n°. 003/2009, a Instrucdo Normativa Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/AGE n°. 004/2009, a Instrucdo Normativa Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/AGE n°. 01/2011, aInstrucdo Normativa Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/AGE n°. 001/2012 e demais disposicdes em contrario.

Cuiaba/MT, 23 de fevereiro de 2015.

MARCO AURELIO MARRAFON
Secretario de Estado de Planejamento

PAULO RICARDO BRUSTOLIN DA SILVA
Secretario de Estado da Fazenda

CIRO RODOLPHO PINTO DE ARRUDA SIQUEIRA GONCALVES
Secretario-Controlador Geral do Estado
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