PORTARIA N© 133/2022/GAB /SECEL DE 11 DE OUTUBRO DE 2022.
(Consolidada até a Portaria n® 103, de 14 de junho de 2023)

DispGe sobre os procedimentos a serem
observados na remessa de documentos a
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer —
SECEL/MT, para solicitagdo de apoio financeiro a
projetos culturais, esportivos e de lazer, e da
outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 71, inciso Il da Constituicdo Estadual e com base nas disposi¢bes da
Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n°® 001/2015, Instrugdo Normativa Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/CGE n° 001/2016 e Leis Estaduais n.° 10.362/2016, 10.363/2016, 10.379/2016 e
11.105/2020.

CONSIDERANDO que a realizagdo das metas pactuadas nos instrumentos de
planejamento do Governo impde a harmonia dos procedimentos normativos e gerenciais;

CONSIDERANDO a necessidade de revisar a regulamentacéo do fluxo interno desses
processos no ambito da Secretaria;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA TRAMITACAO DA PROPOSTA E CELEBRAGCAO

Art. 1°. As solicitacbes de apoio financeiro deverdo ser protocolizadas com antecedéncia
minima de 45 (quarenta e cinco) dias corridos do inicio da primeira meta registrada e envio no
Sistema de Gerenciamento de Convénios do Estado de Mato Grosso - SIGCon.

| - Para protocolizar as solicitagdes de apoio financeiro no ambito da SECEL, as prefeituras deverao
apresentar a documentagdo em conformidade com o Anexo | e as Organizag¢6es da Sociedade Civil
— OSCs deverdo apresentar a documentagdo em conformidade com o Anexo |I.

[l - Na impossibilidade de remessa de algum relatério ou documento exigido, deverd ser
apresentada uma declaracdo com exposicdo das justificativas emitida pelos responséaveis,
conforme Anexo lll, as quais ndo poderdo ter carater meramente protelatorio.

[l - Todos os documentos, relatérios e informacbes remetidos & SECEL-MT serdo dispostos
ordenadamente, tendo suas folhas rubricadas pelo proponente, no canto inferior direito da
pagina.

81°. Nos casos em que haja impossibilidade do proponente apresentar a solicitagdo com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias corridos do inicio da primeira meta registrada
no SIGCon, devera apresentar pedido de reducdo do prazo de tramitacdo da proposta,
devidamente justificado conforme Anexo IV, contendo 0s motivos que ensejaram O
descumprimento do referido prazo, o qual sera analisado pelo Secretério de Estado de Cultura,



Esporte e Lazer — SECEL, que decidird pelo deferimento ou ndo do pleito, ressalvando que a
celebracéo do respectivo termo dependera do cumprimento de todos os tramites legais.

Art. 2°. A Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica, autorizard a tramitacdo dos pedidos
tendo como quesitos de andlise:

| - Verificagdo se o protocolo da Proposta apresentada, atende a integra do rol de documentos
estabelecidos pelos Anexos | ou Il desta Portaria.

1 - Disponibilidade orcamentéria e financeira: verificacdo se, dentre as a¢bes previstas pela SECEL
no plano de trabalho anual, ha disponibilidade para insergéo da proposta ou se h& possibilidade
de remanejamento orcamentéario para execucdo da mesma, inclusive quanto a existéncia de
emenda parlamentar para viabilizar a execucéo do objeto.

§1°. Havendo necessidade de complementacdo, o proponente serd notificado e tera o prazo de
05 (cinco) dias corridos para enviar a documentacéo solicitada, observado o prazo previsto no
artigo 1°.

82°. Se os documentos originais previstos no 81° deste artigo ndo forem enviados no prazo
estabelecido, serd arquivado o pedido por falta de documentacdo, sem analise de mérito, e
seré notificado mediante registro no SIGCon.

§3°. Apds analise inicial de condi¢des prévia de tramitacao, a Secretaria Adjunta de Administracdo
Sistémica, distribuira o processo para uma das Secretarias Adjuntas das areas finalisticas (cultura
ou esporte e lazer), para andlise e emissdo de Parecer Técnico de mérito da proposta, ficando
vedada a substituicdo de documentos nesta fase, salvo para atualizagdo de dados, abordando-se,
além de outros aspectos previstos na legislagéo, o seguinte:

| - do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

Il - da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizacdo, em mdtua cooperagéo
e convergéncia de interesse publico;

[l - se h& viabilidade da execucéo, levando em consideragdo o Cronograma de Desembolso e 0
Cronograma de Metas Fisicas propostas, bem como os resultados e beneficios em consonéncia
com o objeto apresentado;

IV - da verificagdo do cronograma de desembolso;

V - da descri¢do de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizacdo da
execucdo da parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliagdo
da execugao fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

VI - da designagéo do fiscal e do gestor da parceria;

VII - da designagéo da comissdo de monitoramento e avaliagdo da parceria;

VIl - se h& especificagdo qualitativa e quantitativa completa e detalhada quanto aos bens e
servigos a serem contratados pela Parceria em execugédo ao Plano de Trabalho;



IX - se houve previsdo da receita extra, tais como vendas de ingressos e produtos, sua estimativa,
destinagéo e formas de controle;

X - analisar a pertinéncia da documentagdo apresentada segundo o rol dos Anexos | ou Il desta
Portaria;

X1 - se os objetivos, finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizagdo
da sociedade civil s&o compativeis com o objeto;

XII - se os servigos e produtos que serdo contratados pela Proponente foram descritos de forma
completa e detalhada em seu Plano de Trabalho, inclusive com a indicagdo de suas unidades de
medidas, quantidades e descri¢do qualitativa.

Art. 3°. As propostas com Parecer Técnico Favoravel, serdo devolvidasa Secretaria Adjunta
de Administragdo Sistémica para emissdo da Nota de Empenho e posterior remessa a
Coordenadoria de Convénios.

Paragrafo Unico. Os procedimentos que estiverem com Parecer Técnico Desfavoravel serdo
encaminhados ao Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer para homologacéo.

Art. 4°. Todo o processo devera tramitar através do Sistema de Protocolo do Estado de Mato
Grosso a fim de facilitar o acompanhamento e garantir a transparéncia e controle dos prazos.
Essa tramitagcdo ndo poderé exceder o periodo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
exceto se houver necessidade de ser encaminhado para outros 6rgéos publicos.

Paragrafo Unico. As Secretarias Adjuntas diligenciardo para que 0 processo permanega nos
Orgéos externos pelo prazo méximo de 10 dias corridos.

Art. 5°. Cabera as &reas finalisticas e sistémica, manterem suas respectivas planilhas atualizadas
de controle dos processos celebrados, permitindo & Coordenadoria de Convénios unificagdo das
informagdes e sua divulgacéo no site oficial da SECEL.

Art. 6°. E possivel que o convenente ou parceiro, recebedor de recursos publicos,
respectivamente, por meio de convénio ou instrumento congénere, efetue arrecadacido de
receitas decorrentes da cobranca pela entrada ou participagdo em evento publico (eventos
culturais, desportivos e turisticos, congressos, féruns, conferéncias e congéneres) previsto no
objeto pactuado, por meio de ingressos (bilhetes ou tickets), desde que atendidos os seguintes
requisitos:

| - Os valores arrecadados devem ser destinados & execugdo do objeto pactuado e o saldo
financeiro remanescente, se houver, deve ser recolhido ao Fundo Estadual de Cultura ou Fundo
Estadual de Desporto e Lazer, a depender da natureza preponderante do Plano de Trabalho
executado;

Il - Comprovacdo, por ocasido de prestagdo de contas, que houve a destinagdo dos recursos
arrecadados a consecucdo do objeto e/ou restituicdo nos termos do inciso I;



[l - Comprovacédo de que houve controle da venda de ingressos e acesso ao evento, por meio de
recursos que permitam a emissdo de relatdrios gerenciais e auditagem, como, por exemplo, a
tecnologia eletronica;

IV - O instrumento pactuado (convénio ou instrumento congénere) deve estabelecer
expressamente a possibilidade de arrecadacdo de receitas com cobranca de ingressos, ndo
cabendo a autorizagdo tacita.

§1°. O Termo de Referéncia apresentado pelo Proponente, devera conter a previsdo expressa da
pretensdo de cobranga de ingressos ou outras receitas, devendo constar expressamente o valor
estimado unitério e total de sua arrecadacao.

§2°. O Termo de Referéncia apresentado pelo Proponente, deverd consignar as metas de
investimento da receita arrecadada, desde que seja compativel e atinente ao objeto pactuado.

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE DA AREA SISTEMICA

Art. 7°. ApOs a celebracdo do respectivo instrumento, o processo serd tramitado para a
Coordenadoria Financeira, pela Coordenadoria de Convénio, para efetivagio do repasse financeiro
em conformidade ao cronograma de desembolso.

81°. A Coordenadoria Financeira, para o ato de repasse financeiro, compete apenas a verificacédo
se 0 respectivo instrumento esteja assinado e publicado; ndo sendo de sua competéncia a
correigdo dos atos.

§2°. Realizado o repasse financeiro, a Coordenadoria Financeira restituira os autos a
Coordenadoria de Convénios para atualizacdo das informagfes no SIGCon e procedimentos
previstos nos artigos 9° e 10 da presente Portaria.

8§3°. Na hipotese de repasses em mais de uma parcela, para qualquer instrumento de convénio,
termo de fomento ou outro instrumento congéneres, a liberagdo de recursos para cada nova
parcela, dependera de manifestagcdo prévia da Comissdo de Monitoriamento e Avaliacdo, que
atuara com apoio do Gestor e respectivo Fiscal da parceria, e avaliardo as condi¢des de execucdo
do objeto, prestacdo de contas ou a existéncia de fatores impeditivos para novos repasses
financeiros.

Art. 8°. A Geréncia de Formalizagédo e Gestao, ligada a Coordenadoria de Convénio, recebendo os
autos adotara as seguintes providéncias:

| - Alimentar a planilha existente com todas as informagdes exigidas ou necessarias sobre a
formalizagé@o do instrumento.

I - Publicar a planilha de controle e planos de trabalho no site oficial da Secretaria de Estado de
Cultura, Esporte e Lazer.

[l - Alimentar o Sistema de Convénios — SIGCon com informagdes dos instrumentos celebrados.



IV - Tramitar o processo para &area técnica onde o fiscal do objeto estiver lotado para
acompanhamento da execugao e emissao de Relatorio Técnico de Fiscalizagao.

V - Realizar os procedimentos necessarios para a prorrogacdo “de oficio”, caso haja atraso no
repasse financeiro.

VI - Notificar o proponente para apresentacgdo da prestacédo de contas caso ndo apresentado no
prazo estipulado.

Art. 9°. A Geréncia de Prestacdo de Contas, ligada a Coordenadoria de Convénios, recebendo os
autos adotara as seguintes providencias:

| - Receber os documentos relativos a prestacdo de contas, juntar ao processo principal, emitir
checklist de conformidade e Relatério Financeiro nos termos do inciso Il deste artigo; e,
posteriormente, encaminhar para &rea técnica para manifestacdo, excepcionados 0s
procedimentos de Termo de Fomento ou Colaboragdo que j& possuam manifestacdo técnica
quanto a execucdo fisica, hipdteses em que o procedimento serd remetido para emissao de
Parecer Técnico e Financeiro conclusivo pelo respectivo gestor.

Il - Realizar andlise dos aspectos financeiros e contdbeis da prestacdo de contas, com
verificagdo do extrato bancério, pagamentos, cotagdo de preco, notas fiscais e recibos se estdo
em conformidade com o Plano de Trabalho aprovado e da legislagdo e instrumentos
normativos vigentes, observando se o recurso foi utilizado para execugéo do objeto e se ndo houve
dano ao erério, no prazo de 40 (quarenta) dias corridos.

[ - Emitir notificages para apresenta¢do de documentos ou esclarecimentos complementares
sobre a prestacdo de contas, quando necessario.

IV - Gerenciar a planilha de controle sobre a situagéo e prazos da anélise de prestagéo de contas.

V - Realizar o controle dos prazos de analise de prestacdo de contas emitindo notificacdes aos
setores e servidores quando houver atraso da anélise.

VI - Ap6s a manifestacdo técnica e financeira, os autos serdo remetidos para manifestacdo do
Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer quanto aaprovacdo ou ndo da prestacédo de
contas.

VII - Alimentar a situacdo da prestacdo de contas no Sistema de Gerenciamento de Convénios —
SIGCon, com o status final da andlise da prestacéo de contas.

Art. 10°. A Coordenadoria de Convénio é responsavel pela guarda permanente dos processos
que vierem a ser celebrados e devidamente pagos.

§1°. Os processos que ndo vierem a ser celebrados, serdo devolvidos as suas respectivas finalisticas
para arquivo temporario, e, apés o prazo legal, sejam remetidos ao Arquivo Central da SECEL para
suas providéncias.

§2°. A qualquer tempo, o fiscal ou a quem interessar, podera requerer vista dos autos,devendo
ser solicitado pelo e-mail convenio@secel.mt.gov.br.



mailto:convenio@secel.mt.gov.br.

83°. A Coordenadoria de Convénios ficard responsavel pela insercdo e baixa de novos
usuarios internos e externos para fins do utilizacdo do SIGCon do Governo do Estado deMato
Grosso.

84°. A Coordenadoria de Convénios ficard responsavel pela insercdo e baixa de novas acbes e
programas no SIGCon do Governo do Estado de Mato Grosso, observada a interagdo com 0s
demais 6rgéos internos.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE DA AREA TECNICA

Art. 11. Entende-se como area técnica, os setores ligados & Secretaria Adjunta de Esporte e Lazer
e Secretaria Adjunta de Cultura.

Art. 12. Afiscalizagdo da execucao dos termos regidos por esta Portaria, seré realizada da seguinte
forma:

| - Convénios e Termos de Concessao de Auxilio: Fiscal ou Comissdo Permanente de Fiscalizag&o.

Il - Termo de Fomento e Termo de Colaboragéo: Fiscal ou Comisséo Permanente de Fiscalizagéo,
Gestor e Comissdo de Monitoramento e Avaliagéo.

§1°. A Comissdo Permanente de Fiscalizacdo sera nomeada por ato proprio do Secretéario de Estado
de Cultura, Esporte e Lazer, e a designagdo de Fiscal, Gestor e Comissédo de Monitoramento e
Avaliacdo, pelos respectivos Secretérios Adjuntos ou Superintendentes, devendo os atos serem
publicados nos meios oficiais.

§2°. Havendo insuficiéncia de pessoal ou sobrecarga técnica de trabalho, a Comisséo
Monitoramento e Avaliagdo atuar4 como Gestor dos procedimentos de Termo de Fomento e
Termo de Colaboragao.

8§3°. Havendo sobrecarga técnica, a Comissdo Permanente de Fiscalizagdo serd substituida por
Fiscal especificamente designado para cada processo autbnomo.

Art. 13. Sdo responsabilidades da Comissdo Permanente de Fiscalizag&o ou do Fiscal designado, as
seguintes atribuicoes:

| - Realizar o acompanhamento e monitoramento, nas hipoteses previstas nesta Portaria em
conformidade com a legislagéo vigente.

[l - Acompanhar e monitorar a execugdo de cada etapa prevista no cronograma de execucao.

[l - Emitir Relat6rio Técnico de Fiscalizagdo, ap6s exame dos documentos que compdem a
prestacdo de contas, no prazo maximo de 40 (quarenta) dias da data de recebimento dos autos
para essa finalidade; excepcionados os procedimentos de Termo de Fomento ou Colaboragéo que
j& possua manifestagdo técnica quanto a execucdo fisica, hipdteses em que o procedimento sera
remetido para emissdo de Parecer Técnico e Financeiro conclusivo pelo respectivo gestor.



IV - A Comissdo Permanente de Fiscalizagdo ou o Fiscal, devera informar ao superior imediato caso
tenha impedimentos ou dificuldades para exercer suas fungdes.

Art. 14. O fiscal designado que néo esteja mais lotado no setor ou possua vinculo funcional com a
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, devera emitir o respectivo Relat6rio de
Monitoramento e Avaliacdo ou manifestacéo técnica que avalie a execucdo do Plano de Trabalho.

§1°. Caso o fiscal nomeado ndo emita Relatdrio de Monitoramento e Avaliagdo, 0 mesmo podera
ser responsabilizado por eventual dano ao erario em virtude de sua omisséo.

§2°. A andlise de procedimento administrativo, com auséncia de Relatério de Monitoramento e
Avaliacdo, por omissdo do Fiscal originariamente designado, seré procedida posteriormente com
base nos principios da presuncdo de legitimidade dos atos praticados e, ainda, considerando a
veracidade ideoldgica presumida da documentagédo apresentada, ndo havendo responsabilidade
objetiva da manifestagédo anterior caso ela ndo se comprove.

Art. 15. Para anélise da prestacdo de contas, os Proponentes deverdo apresentar, além daqueles
exigidos em outras normas especificas e na Plataforma do SIGCon, os seguintes documentos:

| - Comprovacéo da execugdo fisica do objeto através de registro fotogréfico e/ou audiovisual,

Il - Nos casos de cursos ou capacitacdo, apresentar a lista de presenga contendo nome completo
com assinatura e CPF do participante; bem como telefone fixo ou celular e e-mail dos mesmos;

1l - Lista da equipe de trabalho contendo nome completo, RG ou CPF, endereco, telefone fixo ou
celular e e-mail;

IV - Nos casos de despesa com hospedagens, apresentar nota fiscal acompanhada da respectiva
lista com nome completo dos hospedes;

V - Nos casos de despesa com transporte, apresentar documento fiscal acompanhado dos
respectivos comprovantes de embarque, passagem ou equivalentes;

VI - Justificativa formal na hipdtese de néo apresentacgéo de algum dos documentos anteriores;

VII - A comprovagdo de realizagdo da publicidade da parceria e da publicidade da execugédo do
objeto;

VIII - A composicdo e utilizagdo da receita extra, tais como venda de ingressos, venda de produtos,
se houver; e

IX - A manifestacdo técnica conclusiva de fiscalizagéo realizada mediante Termo de Parceria de
Fiscalizacéo, se houver.

CAPITULO IV
DA DECISAO QUANTO A APROVACAO OU NAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. Ap6s a emissao dos Pareceres Técnicos Conclusivos do Fiscal, Gestor e Comissédo de
Monitoramento e Avaliacao, os autos serdo remetidos ao Gabinete do Secretario de Estado de



Cultura, Esporte e Lazer, para aprovagéo, aprovagao com ressalvas ou reprovacao da prestagao
de contas.

81°. A decisdo de mérito da prestacdo de contas, levara em consideracdo as atividades do Fiscal
da Parceria, Gestor e Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, decorrentes das seguintes
atribuicdes:

| - Fiscal da Parceria:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo da parceria;

b) informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos
recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas
detectados.

c) emitir relatorio técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria, observada a legislagéo de
regéncia.

Il - Gestor da Parceria:

a) emitir parecer financeiro conclusivo sobre as prestagdes de contas parciais e final apresentadas
pela organizacgéo da sociedade civil quanto a correta execucdo e regular aplica¢do dos recursos da
parceria,;

b) realizar a gesté@o dos instrumentos celebrados no tocante ao controle dos procedimentos de
celebracéo, execucdo e prestacao de contas.

Il - Comissdo de Monitoramento e Avaliacao:

a) monitorar e avaliar as parcerias celebradas com as organiza¢des da sociedade civil;

b) emitir parecer conclusivo, levando em considera¢do o contetdo do relatério técnico de
execucao e do parecer financeiro conclusivo.

§ 2° O responséavel devera ser notificado da decisdo de mérito da prestacdo de contas, para
manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias, quanto ao interesse em solicitar autorizagdo para que o
ressarcimento ao erario seja promovido por meio de a¢des compensatorias de interesse publico,
mediante a apresentagdo de novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no termo de
colaboracdo ou de fomento e a &rea de atuagéo da organizagdo, cuja mensuracdo econdmica sera
feita a partir do plano de trabalho original, desde que néo tenha havido dolo ou fraude e ndo seja
0 caso de restituicdo integral dos recursos, nos termos do Art. 72, §2° da Lei 13.019/2014 e Art.
4°, caput e paragrafos 1°, 2°, 3° e 4°, da Resolu¢do Normativa n® 024/2014 do TCE/MT, ou a
comprovar a restituicdo voluntéria dos valores glosados, sob pena de, exaurido o prazo, se
mantida a decisdo e determinada a recuperacgéo do débito pela SECEL/MT ou, se for o caso, a
instauracdo de procedimento de Tomada de Contas Especial pela respectiva Comissao.

8§ 3°. Para os valores glosados e com determinagéo de restiuigdo que ndo sejam objeto de tomada
de contas especial, a Coordenadoria de Convénios da SECEL/MT, adotard as seguintes



providéncias:

| - Para os processos que sejam passiveis de acdo compensatoria, o Interessado sera notificado
para manifestar interesse no prazo de 10 (dez) dias Uteis, sob pena de preclus&o.

I - N&o sendo hipotese de agdo compensatdria, o Responsavel pela restitui¢do, seré notificado por
Edital na imprensa oficial, para o seu recolhimento voluntario no prazo de 30 dias, sob pena de
inclusdo em divida ativa e execucao fiscal.

1l - Decorrido o prazo voluntario de restitui¢co ao Erério, o nicleo de recuperacdo de ativos da
SECEL/MT, promovera 0s meios necessarios para sua inscricdo em divida ativa e posterior
execucao fiscal pela Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso.

Art. 17. Na hipotese de auséncia de prestacdo de contas e/ou incidéncia de prejuizo ao erério, cujo
valor atualizado seja superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), a integra dos autos deverao ser
remetidos, por determinagdo do Secretério de Estado, & Comissdo de Tomada de Contas Especial
para a adocao das medidas necessérias de instaura¢éo do processo especifico, mediante autuagéo,
conforme o rito e procedimentos previstos no Art. 5° e seguintes da Resolu¢cdo Normativa n®
024/2014/TCE-MT e Resolugéo n°® 027/2017/TCE-MT.

§1°. A fase interna da tomada de contas especial deve ser concluida em até 120 (cento e vinte)
dias da sua instauracdo, devendo ser encaminhada de oficio ao Tribunal de Contas do Estado, no
prazo de 30 dias, contados do termo final para a sua concluséo, independente de ter sido
instaurada de oficio ou por determinacéo do TCE/MT.

§2°. Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior podem ser prorrogados pelo Relator das contas
do oOrgdo processante mediante solicitacdo fundamentada da autoridade administrativa
competente para a instauracdo da tomada de contas especial.

CAPITULO V
DA ALTERACAO DOS TERMOS DE PARCERIA

Art. 18. Os pedidos de aditivos de prazo ou de valor ou outra alteragdo dos instrumentos
pactuados, passardo pelo mesmo rito e procedimento administrativo de seu termo inicial,
especialmente aqueles estabelecidos pelos artigos 2° a 7° desta Portaria, inclusive o cadastro do
pedido de alteracgéo no SIGCon.

Paragrafo Unico. Os pedidos de aditivos de prazo estdo dispensados de analise juridica, ndo
necessitando realizar andlise dos autos administrativos no Setor da Unidade de Assessoria Juridica.

Art. 19. Os pedidos de aditivos de prazo e/ou de valor deverdo ser protocolizados com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos antes do fim de sua vigéncia e envio no
Sistema de Gerenciamento de Convénios do Estado de Mato Grosso - SIGCon.

| - Ao requerer o pedido de aditivo de prazo, o solicitante, primeiramente, devera realizar a
alteragdo da data de inicio do projeto no Plano de Trabalho, se for o caso, conforme descri¢do
contida no pedido de aditivo.



Il - Para protocolizar as solicitagbes de aditivos no ambito da SECEL, as prefeituras deverdo
apresentar as documentagdes em conformidade com o Anexo | e as Organiza¢des da Sociedade
Civil — OSC’s deverdo apresentar as documentagdes em conformidade com o Anexo .

[l - Na impossibilidade de remessa de algum relatério ou documento exigido, deverd ser
apresentada uma declaracdo com exposi¢édo de justificativa devidamente fundamentada emitida
pelos responsaveis, conforme Anexo lll, as quais ndo poderao ter cardter meramente protelatorio.

IV - Todos os documentos, relatérios e informaces remetidos & SECEL-MT serdo dispostos
ordenadamente, tendo suas folhas numeradas e rubricadas sequencialmente pelo proponente, no
canto inferior direito das paginas.

CAPITULO VI

DO CIRCUITO DE EVENTOS
(redacdo inserida pela Portaria n® 103, de 14 de junho de 2023)

Art. 20. CIRCUITO DE EVENTOS: se constitui como um projeto que agrega hum mesmo termo
celebrado a¢6es independentes que possuem relagdo conceitual e metodoldgica, entre elas, e que
ao serem realizadas em conjunto possam garantir, entre outros pontos, os seguintes beneficios:

| - Economicidade Processual, ao juntar a¢des que ja seriam realizadas pelo mesmo proponente
em processos diferentes.

Il - Vantajosidade Econdmica, realizando as compras e contrata¢cbes em atacado, garantindo
descontos e economia nos procedimentos de contratagdo de pessoal.

[l - Intercambio e Capacitagdo de pequenos produtores, que ao integrarem o circuito possam
usufruir do conhecimento e da troca gerado pela conexao e trabalho em conjunto.

Art. 21. O proponente devera apresentar justificativa embasada que demonstre os motivos da
realizagdo desta modalidade, contextualizando as agdes que integram o Circuito.

Paragrafo Unico: Em atendimento a Lei Estadual 12.082/2023, sera considerada cada "a¢&0" como
"evento”, realizada de maneira independente, em locais distintos, que compdem o projeto de
CIRCUITO DE EVENTOS. Cada acéo do circuito deverd respeitar os limites estabelecidos na referida
lei.

Art. 22. Esta Portaria é instruida e acompanhada pelos seguintes anexos:

| - Lista de Documentos Obrigatérios para Requerimento de Apoio Financeiro para Prefeituras
(Anexo I);

Il - Lista de Documentos Obrigatorios para Requerimento de Apoio Financeiro para OSC (Anexo Il);
1l - Justificativa para o ndo Envio de Documentos ou Informagdes (Anexo Ill);

IV - Justificativa para a Redugéo de Prazo de Tramitagdo da Proposta (Anexo 1V);

V - Requerimento de Apoio Financeiro (Anexo V);

VI - Modelo de Termo de Referéncia (Anexo VI);

VII - Declaragéo de Compatibilidade de Precos (Anexo VII);

VIII - Declaragédo de N&o Duplicidade de Objeto (Anexo VIIl);

IX - Declaragéo de Gratuidade (Anexo IX);

X - Declaragéo de Publicidade de Parceria (Anexo X);



X1 - Declaragdo de Conta Bancaria Especifica (Anexo XI);

XII - Declaracdo de Contrapartida (XIl);

Xl - Comprovagdo de que a organizacdo da sociedade civil funciona no endereco por ela
declarado;

XIV - Copia do estatuto registrado e de eventuais alteracdes ou, tratando-se de sociedade
cooperativa, certidao simplificada emitida por junta comercial.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas as disposicdes em
contrério, em especial a Portaria n.° 048/2021.

Cuiabd/MT, 11 de outubro de 2022.
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