Governo do Estado de Mato Grosso
SECEL - Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer

ANEXO 8
PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS
(artigos 66 a 72, da Lei n.2 13.019/2014 e artigos 56 a 66 da INC 001/2016)

Processo n2 SECEL-PR0O-2023/06665
1. DAS MODALIDADES DE PARCERIA

1.1. Serdo consideradas as seguintes dimensdes de projetos, de acordo com o valor
investido:

1) Parcerias de Pequeno Porte: sdo aquelas com valor de investimento igual ou
inferior a RS 300.000,00 (trezentos mil reais);

2) Parcerias de Médio Porte: s3o aquelas com valor de investimento superior a R$
300.000,00 (trezentos mil reais) e inferior a R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais);

3) Parcerias de Grande Porte: sdo aquelas com valor de investimento acima de RS
600.000,00 (seiscentos mil reais).

1.2. As execucdes das parcerias realizadas no ambito da SECEL/MT serdo acompanhadas
por Fiscal ou Comissdao Permanente de Fiscalizacdo designada para esta funcdo,
preferencialmente ligadas as areas técnicas finalisticas.

1.3. A fiscalizacdo da execucdo dos Termos de Parcerias regidos por este edital, serd
realizada pelo Fiscal ou Comissdo Permanente de Fiscalizacdo.

1.4. S3o responsabilidades da Comissao Permanente de Fiscalizagao ou do Fiscal
designado, as seguintes atribuicdes:

1) Realizar o acompanhamento e monitoramento, nas hipdteses previstas nesta
Portaria em conformidade com a legislacao vigente;

2) Acompanhar e monitorar a execugdo de cada etapa prevista no cronograma de
execucao.

1.5. Para as parcerias classificadas como de pequeno e médio porte fica dispensada a
vistoria presencial, ficando a elaboracdo da manifestacao de monitoramento e avaliagao
realizada com base nos relatérios apresentados pelos proponentes/convenentes,
conforme o caso e conforme dispde o artigo 59, da LEl N2 13.019, DE 31 DE JULHO DE
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2014, bem como no artigo 51 da Instrucdo Normativa Conjunta SEFAZ/SEPLAN/CGE N2
001/2016, DE 17 DE MARCO DE 2016, no caso das Organiza¢Ges da Sociedade Civil-
OSCs.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Para as parcerias de grande porte o(a) Secretario(a) Adjunto(a)
da drea finalistica ou o(a) Secretario(a) Adjunto(a) de Administracdo Sistémica podera
dispensar a vistoria in loco,

PARAGRAFO SEGUNDO: O proponente é exclusivamente responsavel pela veracidade
ideoldgica das informacdes e das documentagdes apresentadas na fase de prestacdo de
contas.

1.6. O fiscal designado que ndao possua mais vinculo funcional com a Secretaria de Estado
de Cultura, Esporte e Lazer - SECEL/MT, devera ser substituido por outro a ser designado
pelo(a) Adjunto(a) da drea finalistica respectiva, sendo responsdavel pelo periodo em que
exerceu o encargo.

PARAGRAFO UNICO: A andlise de procedimento administrativo, com auséncia de
Relatério de Monitoramento e Avaliacdo, por omissdo do Fiscal originariamente
designado, serd procedida posteriormente com base nos principios da presuncdo de
legitimidade dos atos praticados e, ainda, considerando a veracidade ideoldgica
presumida da documentacdo apresentada, ndo havendo responsabilidade objetiva da
manifestacdo anterior caso ela ndo se comprove.

2. DAS MODALIDADES DE PRESTAGCAO DE CONTAS

2.1. O proponente que celebrou a parceria com a SECEL/MT devera prestar contas a
administracdo publica por meio das seguintes categorias, conforme o caso:

1) Prestacdo de informacdes em FORMULARIO ONLINE, conforme MODELO DE
FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS — ANEXO 19, obrigatdria em todos os
termos assinados;

2) Prestacdo de informagdes em RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA: com
entrega obrigatdria para termos de grande porte e conforme solicitacdo nos
termos de pequeno e médio porte.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A definicio da categoria de prestagdo de informagdes dos
incisos do artigo anterior, aplicavel ao caso concreto, observara os procedimentos
previstos nesta Portaria.

PARAGRAFO SEGUNDO: A documentac3o relativa a execucdo do objeto e a execucdo
financeira deverd ser mantida pelo beneficiario pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado do
fim da vigéncia do instrumento, podendo ser solicitada pela Secretaria de Estado de
Cultura, Esporte e Lazer e/ou outros érgaos reguladores, a qualquer tempo dentro deste
prazo.
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2.2 Para a prestacdo de informacdes em RELATORIO DE EXECUGCAO DO OBJETO deverd
ser preenchido em formuldrio on-line padrdo disponivel no site da SECEL/MT (acesso:
https://formularios.cultura.mt.gov.br/index.php/285723?lang=pt-BR), conforme modelo
apresentado no MODELO DE FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO 19
deste Edital, que apds o envio das informacdes e anexos, devera ser feito o download,
assinado eletronicamente (com certificado digital ou assinatura eletrénica avancada) e
encaminhado para o e-mail do setor de Protocolo via protocolo@secel.mt.gov.br. O
relatdrio devera trazer elementos e evidéncias que demonstrem, de maneira clara e
detalhada, que foram alcangados os resultados do objeto pactuado, cujo fluxo seguira os
seguintes procedimentos:

1) Apresentagdo das informag¢des em formuldrio online de Prestagao de Contas,
conforme MODELO DE FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS — ANEXO 19 pelo
beneficidrio no prazo estabelecido;

2) Andlise do relatério de execucdo do objeto pelo Fiscal designado ou Comissdo
Permanente de Fiscalizacdo;

3) Caso o responsavel pela fiscalizacdo do objeto da parceria celebrada identifique a
insuficiéncia ou auséncia de qualquer documentagdo e/ou informagdes que
dificulte a adequada andlise da presta¢do de contas, devera notificar o proponente,
indicando objetiva e expressamente quais sdo os elementos faltantes para formar
seu convencimento que deverd responder no prazo de 10 (dez) dias.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Apds a adequada instrugdo do processo, o Fiscal ou Comiss3o
Permanente de Fiscalizacdo competente elaborara o Parecer Técnico de Monitoramento
e Avaliagdo, a partir da analise do relatério de execugdo do objeto e podera adotar os
seguintes procedimentos:

1) Caso o parecer seja pelo CUMPRIMENDO INTEGRAL DO OBJETO: encaminhar o
processo a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo para homologacao, e
posterior envio ao Secretdrio de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, responsavel
pelo julgamento e decisao final da prestacdo de contas;

2) Caso considere que ndo foi possivel aferir o cumprimento integral do objeto
emitira relatério de execucdo do objeto ou que as justificativas apresentadas
sobre o cumprimento parcial do objeto foram insuficientes consignando as
inconsisténcias encontradas e remeterd os Autos para a Coordenadoria de
Convénios para a emissdo do Parecer Técnico Financeiro;

3) Quando se tratar de PARCERIAS DE GRANDE PORTE, independente do
cumprimento integral, parcial ou o ndo cumprimento do objeto, o processo sera
encaminhado para o(a) Secretario(a) Adjunto(a) de Administracdo Sistémica para
procedimentos de anélise do RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA.
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PARAGRAFO SEGUNDO: O Secretdrio de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, responsavel
pelo julgamento da prestacdo de informacdes podera:

1) APROVAR a prestagdo de contas, e determinar o arquivamento, caso considere
gue houve o cumprimento integral do objeto ou o cumprimento parcial
justificado, para parcerias de de pequeno e médio porte;

2) SOLICITAR a apresentacdo, pelo proponente/convenente, de relatdrio de
execucdo financeira, caso considere que nao foi possivel aferir o cumprimento
integral do objeto no relatério de execucdo do objeto ou que as justificativas
apresentadas sobre o cumprimento parcial do objeto foram insuficientes, no caso
de parcerias de pequeno e médio porte; ou

3) Aplicar sancdes ou decidir pela rejeicao e reprovacdo da prestacdo de contas, caso
verifigue que ndo houve o cumprimento integral do objeto ou o cumprimento
parcial justificado, ou caso identifique irregularidades no relatério de execucao
financeira.

2.3 O RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA serd exigido nas seguintes hipdteses:

1) Quando ndo estiver comprovado ou ndo for possivel aferir integralmente o
cumprimento do objeto, no caso de parcerias de pequeno e médio porte,
observados os procedimentos previstos nos ITEM 2.2 deste anexo; ou

2) Quando for recebida, pela administracdo publica, denuncia de irregularidade na
execucdo do objeto, mediante juizo de admissibilidade que avaliara os elementos
faticos apresentados;

3) Para parcerias de grande porte.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A Coordenadoria de Convénios analisard o Relatério de
Execucdao Financeira, que devera ser homologado pelo GESTOR do instrumento
pactuado. Serd elaborado pelo responsdavel pela andlise o Parecer Técnico Financeiro, a
partir da analise do relatdrio de execucdo financeira e poderd adotar os seguintes
procedimentos, de acordo com o caso concreto:

1) Caso seja manifestado como REGULAR, os Autos deverdo ser remetidos ao
GESTOR da Parceria para homologagao e, posterior envio ao Secretario de Estado
de Cultura, Esporte e Lazer, para analise e decisao;

2) Caso seja manifestado como REGULAR COM RESSALVAS e se tratar de
inconsisténcias de baixo impacto e que ndo causaram danos ao erario deverd
remeter os Autos ao GESTOR do termo para homologacdo e, posterior envio ao
Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, para analise e decisdo;
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3) Caso seja manifestado como IRREGULAR, nos casos de omissao ou irregularidade
e, que sejam possiveis a resolucao dos problemas encontrados devera notificar o
proponente/convenente para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo no
prazo de 45 (quarenta e cinco) dias e, apds, sanados ou ndo, cumpridos ou ndo, a
omissdo ou irregularidade, deverd o responsavel pela andlise emitir o Parecer
Técnico Financeiro Final e remeter ao Gestor que devera se pronunciar e remeter
os Autos ao Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, para analise e
decisao.

2.4 A analise final da prestacdo de contas realizada pelo Secretario de Estado de Cultura,
Esporte e Lazer avaliara o parecer técnico de analise de prestacdo de contas (Relatério
de Execucdo do Objeto e Execucdo Financeira, se for o caso esta ultima) e podera
concluir pela:

1) APROVACAO da prestagdo de contas, com ou sem ressalvas;
2) REPROVAGAO da prestacio de contas.

2.5 Na hipétese do julgamento da prestacao de contas apontar a necessidade de devolucao
de recursos, o proponente sera notificado para ressarcimento parcial ou integral dos
recursos ao erario ou apresentacao de plano de agdes compensatorias.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A ocorréncia de fato superveniente e extraordinario, de caso
fortuito ou de forga maior, que venha impedir a regular execu¢ao do objeto previsto no
instrumento celebrado, sobresta temporariamente o prazo para o julgamento ou
apresentacdo da prestacdo de contas, desde que documental e fundamentadamente
comprovadas nos Autos, retomando se processamento para periodo logo apds a cessa¢ao
das circunstancias.

PARAGRAFO SEGUNDO: Nos casos em que estiver caracterizada ma-fé do
proponente/convenente, sera imediatamente exigida a devolugdo de recursos ao erario,
vedada a aceitagdo de plano de a¢des compensatdrias.

PARAGRAFO TERCEIRO: Nos casos em que houver exigéncia de devolucdo de recursos ao
erario, o proponente poderd solicitar o parcelamento do débito, na forma e nas condicdes
previstas na legislacdo.

PARAGRAFO QUARTO: O prazo de execucdo do plano de acdes compensatdrias serd o
menor possivel, conforme o caso concreto, limitado a metade do prazo originalmente
previsto de vigéncia do instrumento.

PARAGRAFO QUINTO: O proponente devera ser notificado da decisdo de mérito da
prestacdo de contas, para manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias, quanto ao interesse
em solicitar autorizacdo para que o ressarcimento ao erario seja promovido por meio de
acdes compensatdrias de interesse publico, mediante a apresentacdao de novo plano de
trabalho, conforme o objeto descrito no termo de colaboracdo ou de fomento e a area
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de atuacdo da organizagao, cuja mensuragdao econdmica serd feita a partir do plano de
trabalho original, desde que ndo tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de
restituicdo integral dos recursos, nos termos do Art. 72, §22 da Lei 13.019/2014 e Art. 49,
caput e paragrafos 19, 29, 32 e 49, da Resolugdo Normativa n2 024/2014 do TCE/MT, ou a
comprovar a restituicao voluntaria dos valores glosados, sob pena de, exaurido o prazo,
se mantida a decisdo e determinada a recuperagdo do débito pela SECEL/MT ou, se for o
caso, a instauracdo de procedimento de Tomada de Contas Especial pela respectiva
Comissao.

2.6 Para os valores glosados e com determinacao de restituicdo que ndo sejam objeto
de tomada de contas especial, a Coordenadoria de Convénios da SECEL/MT, adotara as
seguintes providéncias:

1) Para os processos que sejam passiveis de acdo compensatoria, o Interessado serd
notificado para manifestar interesse no prazo de 10 (dez) dias Uteis, sob pena de
preclusdo.

2) N3do sendo hipdtese de acdo compensatdria, o responsavel pela restituicao, serd

notificado na imprensa oficial, pelo endereco de e-mail informado no processo,
para o seu recolhimento voluntario no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
inclusdo em divida ativa e execucao fiscal.

3) Decorrido o prazo voluntario de restituicdo ao erario, o nlcleo de recuperacao de
ativos da SECEL/MT, promovera os meios necessarios para sua inscricdo em divida
ativa e posterior execucdo fiscal pela Procuradoria Geral do Estado de Mato
Grosso.

3 DATOMADA DE CONTAS ESPECIAL

3.1 Na hipotese de auséncia de prestacdo de contas e/ou incidéncia de prejuizo ao erario,
cujo valor atualizado seja superior a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), a integra dos
autos deverdo ser remetidos, por determinac¢ao do Secretario de Estado, a Comissao de
Tomada de Contas Especial para a ado¢ao das medidas necessarias de instauracao do
processo especifico, mediante autuacdo, conforme o rito e procedimentos previstos
no Art. 52 e seguintes da Resolugdo Normativa n® 024/2014/TCE-MT e Resolugdo n®
027/2017/TCE-MT.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A fase interna da tomada de contas especial deve ser concluida
em até 120 (cento e vinte) dias da sua instauracdo, devendo ser encaminhada de oficio
ao Tribunal de Contas do Estado, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do termo final
para a sua conclusdo, independentemente de ter sido instaurada de oficio ou por
determinagdo do TCE/MT.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior podem ser
prorrogados pelo Relator das contas do o6rgdo processante mediante solicitacdo
fundamentada da autoridade administrativa competente para a instauracdo da tomada
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de contas especial.
4 PESQUISA SOCIOECONOMICA - OBSERVATORIO DA CULTURA DE MATO GROSSO

4.1 O sistema online utilizado para a Prestagao de Contas dos projetos contemplados
pelos Editais da Lei Paulo Gustavo inclui também o preenchimento da Pesquisa
SocioeconOmica. Essa pesquisa tem como finalidade mensurar os impactos da
iniciativa cultural executada, abrangendo dimensdes culturais, sociais e econémicas do
territério onde o projeto foi realizado.

4.2 Para o preenchimento da Pesquisa SocioeconOmica, o proponente deve considerar
a estimativa do impacto gerado pela execucdo do projeto de forma ampliada,
abrangendo nao apenas os valores recebidos por meio do fomento, mas também os
gastos indiretos e transversais relacionados a realizagdo da iniciativa, como
contratagdes, servicos, movimentacao econOmica local, entre outros.

5 TUTORIAIS DE APOIO AO PROPONENTE

5.1 Acesse os Tutoriais e capacitacdes ao proponente disponibilizados para este Edital,
contendo: Cartilha de Execugdio e Prestagdo de Contas, Oficina de Execugdo e Prestagdo
de Contas de Projeto, Oficina de Prestacdo de Contas: preenchimento do formuldrio
online de prestagdo de contas e da pesquisa socioeconémica:

5.2 Os materiais incluem:
e Cartilha de Execucdo e Prestacdo de Contas
e Oficina de Execuc¢do e Prestacao de Contas de Projeto
e Oficina de Prestacdao de Contas: preenchimento do formulario online de
prestacao de contas e da pesquisa socioecondmica

5.3 O acesso aos materiais pode ser feito pelo seguinte link:
https://drive.google.com/drive/folders/158S0eiMBHX0XDj02z0qgaii6z4XA4LeTo?usp=sharing
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