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Kenia Santana da Cruz e Suplente: Alexsandra Lourencgo da Silva;

VII. Universidade Federal de Mato Grosso/UFMT, 02 (dois) representantes.
Titular: Izabel Cristina Dias Lira e Suplente: Leana Oliveira Freitas;

VIIl. Colegiado Estadual de Gestores Municipais de Assisténcia Social/
COEGEMAS/MT, 02 (dois) representantes. Titular: Marcia Ferreira de
Pinho Rotilli e Suplente: Alessandra Alves dos Reis Barroso

IX. Férum Estadual de Trabalhadoras e Trabalhadores do SUAS de Mato
Grosso/FETSUAS/MT, 02 (dois) representantes. Titular: Arcelia Goes
Quiguna Lundquist e Suplente: Isadora Silva Aquino;

Paragrafo unico. A participacdo no NUEP/SUAS/MT sera considerada
prestacéo de servico publico relevante, ndo remunerada.

Art. 6°. Cabera aos representantes da Superintendéncia de Gestdo do
SUAS e Coordenadoria de Gestdo do Trabalho convocar e coordenar os
trabalhos deste nucleo;

Art. 7°. Revoga-se a Portaria n°® 24/2018/GAB-SEC/SETAS-MT, de 23 de
margo de 2018;

Art. 8.° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario;

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo. Publique-
se. Registra-se.

Cumpra-se.
Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania/SETASC, em
Cuiaba - MT, 10 de junho de 2019.

ROSAMARI
Secretaria de Est

E| CARVALHO
ssisténcia Social e Cidadania

SECITEC

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2019/SECITECI/MT

Dispde sobre a aquisi¢cdo/contratacdo de
bens e servigos no ambito da Secretaria de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
- SECITECI/MT, definindo procedimentos,
competéncias e prazos a serem observados
nos processos de aquisicao/contratagao.

DO OBJETIVO E FINALIDADE

Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo disciplinar, padronizar, organizar
e normatizar os processos de aquisicdes e contratacdes de bens e servigos
na Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao - SECITECI/
MT, com a finalidade de dar maior celeridade e controle na realizagdo das
contratagbes e consequentemente melhor atendimento das demandas da
sociedade.

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O conjunto de informagdes contempladas nesta instrugdo normativa decorre
da Legislagéo Federal, da Legislacéo do Estado de Mato Grosso e das boas
praticas estabelecidas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) e Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE-MT).

Legislagao Estadual

= Decreto Estadual 840/2017 - Regulamenta as modalidades licitatorias
vigentes, as aquisi¢cdes de bens, as contratagbes de servigos e as locagbes
de bens moveis.

= Instrugdo Normativa n°® 01/CPPPGE/2017 - Estabelece lista de checagem
minima (checklist) prevista no paragrafo unico do artigo 7° Decreto Estadual
n. 1.147, de 15.8.2017.

= Lei n® 10.534, de 13 de abril de 2017 - Dispde sobre corregao monetaria
dos valores das modalidades licitatérias no ambito do Estado de Mato
Grosso.

= Lei complementar n° 04, de 15 de outubro de 1990 - Dispde sobre o

Estatuto dos Servidores, Publicos da Administracdo Direta das Autarquias e
das Fundagbes Publicas Estaduais.

= Lei n® 10803, de 14 de janeiro de 2019 - Estabelece critério de desempate
nos processos licitatérios no Estado de Mato Grosso.

Legislacao Federal

= Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administragédo Publica.

= Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui licitacbes na
modalidade Pregéo.

= Decreto n°® 5.450, de 31/05/2005 - Regulamenta o pregéo eletrénico.

= Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para fins desta instrucdo normativa, consideram-se os seguintes conceitos
e definigbes:

I. Unidade Demandante: Unidade administrativa, constante na estrutura da
SECITECI/MT (Secretaria Adjunta, Superintendéncia, Geréncia) que, apos
identificar as suas necessidades, solicita aquisicdes de bens ou servicos e
contratagbes, para atender o interesse publico desta Secretaria.

Il. Demanda: todas as solicitagdes da SECITECI/MT, relacionadas as
aquisicdes de bens ou servigos e contratagdes.

lll. Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB): documento que
propicia ao setor de aquisi¢gbes contratos, bem como aos fornecedores
identificar o objeto que se deseja adquirir, contendo todas as especificacdes
(avaliagédo do custo, definicdo dos métodos, valor estimado em planilhas,
dotagdo orcamentaria, cronograma fisico-financeiro, critérios de
aceitacdo do objeto, deveres das partes, procedimentos de fiscalizagéo
e gerenciamento do contrato, prazo de execucdo e possiveis sangoes),
requisitos e parametros necessarios a selegéo do fornecedor e dos bens
OU Servigos.

IV. SIAG: sistema informatizado do processo de aquisigdes/contratacdes
implantado no Poder Executivo Estadual e administrado pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestéo - SEPLAG.

V. Processo Administrativo: € o conjunto de atos, juridica e
cronologicamente ordenados necessarios para produzir uma decisao final
sobre certa lide de natureza administrativa.

VI. Termo Aditivo. Instrumento pelo qual se formaliza alteragdes no contrato
original de qualquer natureza, nos termos da Lei Federal n°. 8.666/1993.

VIl. Contrato Administrativo - o ajuste que a Administragédo Publica,
agindo nessa qualidade, firma com o particular (pessoa fisica ou juridica)
ou outra entidade administrativa para consecucao de objetivos de interesse
publico, nas condi¢des estabelecidas pela prépria Administragéo, segundo
o regime juridico de direito publico.

VIIl. Gestor do Contrato: servidor com atribuigbes gerenciais, técnicas e
operacionais relacionadas ao processo de gestédo do contrato, indicado por
autoridade competente, competindo-lhe:

1 - Analisar e apurar saldos orgamentarios e financeiros dos contratos para
fins de devolucéo na finalizagédo do periodo de vigéncia, como também no
encerramento do exercicio;

2 - Acompanhar o saldo contratual e, quando for o caso, solicitar reforco,
para garantir a perfeita execugdo do mesmo, evitando-se desenvolvimento
de atividade sem cobertura contratual;

3 - Monitorar periodicamente os valores dos servicos e aquisicbes de
sua responsabilidade, em comparagédo aos praticados no mercado, para
que possa subsidiar a administragdo quanto a viabilidade de continuagéo
contratual nos moldes fixados;

IX. Fiscal do Contrato: servidor representante da area demandante,
indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato
do ponto de vista funcional. Y,
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X. Suplente do fiscal do Contrato: servidor representante da area
demandante, indicado pela autoridade competente dessa area, para
substituir eventualmente o Fiscal do Contrato.

XI. APLIC - Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas: é um
Sistema Informatizado para que os jurisdicionados transmitam, via internet,
a prestagéo de contas ao TCE/MT.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os processos de aquisicdo/contratacdo destinados a atender as
demandas desta secretaria, deverdo, obrigatoriamente, obedecer aos
prazos dispostos nesta Instrucdo Normativa, sob pena de devolugdo do
processo e o ndo atendimento da demanda dentro do periodo desejado.

§1° - Os processos de aquisicao/contratagdo devem ser enderecados
exclusivamente para a Secretaria Adjunta de Administragéo Sistémica da
SECITECI/MT.

Art. 2°. Todo e qualquer processo de aquisigbes/contratacdes referentes
a bens e servicos especificos de cada Unidade Demandante, devera
apresentar:

1. Documento C.I. - Comunicacdo Interna - solicitando a aquisicdo ou
contratagéo de servigo assinado pela autoridade responsavel ou a pessoa
indicada por este, a nivel de secretaria adjunta, superintendéncia ou 6rgao
colegiado;

2. Termo de Referéncia ou Projeto Basico, elaborado pela Unidade
demandante, devidamente assinado, o qual devera conter todos os
requisitos indispensaveis para a contratacao/aquisicao;

3. O Termo de Referéncia devera conter uma detalhada justificativa para
aquisicao/contratacdo bem como justificativa dos quantitativos, tendo
comprovada relagdo com as politicas publicas de responsabilidade da
SECITECI/MT;

4. Um minimo de 03 (trés) orcamentos dos produtos/servicos.

Art. 3°. O Termo de Referéncia devera, obrigatoriamente, seguir o modelo
apresentado no Anexo Unico desta Instrugdo Normativa, contendo:

. Objeto;

. Justificativa para contratacao/aquisicao;

. Justificativa do quantitativo solicitado;

. Quantidade;

. Especificagbes do objeto;

. Itens desejados na contratagao;

. Unidade de medida;

. Valor estimado unitario (obtido através da média das cotagdes) e total
da despesa;

9. Prazo de entrega;

10. Condicdes de entrega (parcelada ou Unica);

11. Local de entrega;

12. Responsavel pelo recebimento do material/servigo;

13. Condi¢des de pagamento;

14. Dotagéo orcamentaria (validada pelo setor responsavel pela informagéo);
15. Obrigagdes da contratada;

16. Obrigacdes da contratante;

17. Indicacédo de Fiscal e Suplente;

18. Nome e CPF do Elaborador do TR;

19. Autorizacdo do Ordenador de Despesa.

O~NO A WN =

Art. 4°. Faz-se necessario no Termo de Referéncia, em primeiro lugar,
especificar o objeto a ser contratado, ainda que possa haver alguma
complementacao posterior, e ainda:

a) Definir o que a Administracdo Publica necessita; o que pretende com a
futura aquisi¢éo/contratacgao.

b) Determinar como o objeto da licitagdo deve ser executado, com a
definicdo de métodos, estratégias de suprimentos e prazo de execugéo.

c) Além de obrigatdria sua elaboracao, também é obrigatdria sua aprovagéo
pelo Ordenador de Despesas, apds os ajustes da Coordenadoria de
Aquisi¢des e Contratos antes do envio para emissdo do Pedido de Empenho
(PED).

§1° - A definicdo do objeto devera ser sucinta, suficiente e clara, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem

ou frustrem a competicéo ou a realizagédo do fornecimento/servigo, devendo
estar refletida no termo de referéncia.

§2° - Aespecificagdo completa do bem a ser adquirido n&o podera direcionar
a compra de determinada marca ou modelo que limitem a competigéo,
exceto nos casos previstos em Lei e tais especificacdes preferencialmente
deverdo ser adquiridas junto ao banco de especificagbes do Banco de
Especificacdes do Tribunal de Contas do Estado - TCE/MT.

§3° - Ao consultar especificagcbes no SIAG, atentar para ndo usar
especificagdes antigas, fora do mercado, que constem marcas de produtos
ou mesmo especificagdes incompletas que porventura sejam encontradas.

§4° - A justificativa sera feita de forma a contemplar o objeto dentro da
politica da Unidade, mencionando vantagens e eventuais transtornos caso
a aquisicao/contratagcao nao se efetive.

§5° - O Termo de Referéncia por ser documento primordial para aquisi¢cao
de qualquer bem ou servico na Administracdo Publica, possui carater
multidisciplinar, devendo, sempre que necessario, ser encaminhado para
outros setores para auxiliar na confecgdo do mesmo.

I - Em caso de duvidas com relagéo a dotagado orgamentaria a ser informada,
devera ser realizada consulta a Coordenadoria de Orgamento, Convénio e
Finangas.

§6° - O Termo de Referéncia, durante sua fase de confeccdo, devera
obrigatoriamente seguir o fluxo abaixo, antes da sua protocolizagao:

I. Apos a concluséo das especificagdes, encaminhar via e-mail o TR para
Superintendéncia Administrativa/Coordenadoria de Aquisi¢gbes e Contratos
para que a mesma analise e sugira corregdes, se necessarias.

a) Sendo realizadas alteracdes, o Termo de Referéncia sera devolvido via
e-mail para o demandante, para que o mesmo confira, aprove, e o finalize.

b) Apdés a coleta das assinaturas, o Termo de Referéncia devera ser
protocolizado junto a Geréncia de Protocolo e encaminhado para a
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica para autorizacdo do
processo de aquisi¢éo, juntamente com o item 1 do art. 2°.

§7° - Aquantidade dos materiais e servigos informada devera ser justificada.

§8° - O prazo para entrega deve ser expresso de forma clara, ainda que seja
inferior a 30 (trinta) dias.

§9° - Devera conter ainda a forma de pagamento durante a execucéo do
respectivo contrato (mensal ou apds a entrega), ndo esquecendo a proibicao
de pagamento antecipado prevista nos artigos 62 e 63 da lei n°.4.320/64 e
art. 40, §3°, 55, lll e 65, Il, “c” da Lei n. 8.666/93.

§10° A identificagéo do local de entrega dos produtos devera constar no
Termo de Referéncia, mencionando o enderego completo e ainda o telefone
do setor para agendamento da entrega e disponibilidade de espaco fisico.

§11° Os horarios de funcionamento do 6rgdo deverdo constar no local
de entrega, a fim de evitar fornecedores entregando materiais fora do
expediente ou mesmo no final de semana.

§12° Antes de iniciar a elaboragéo do Termo de Referéncia para aquisi¢éo/
contratagdo de materiais ou servigos, a Unidade demandante devera
verificar a existéncia do material em estoque, ou mesmo, a existéncia de
contrato vigente que atenda sua demanda.

§ 13° - Aquisigbes/contratacdes que excedam o necessario, trazendo
desperdicio e ocasionando em gastos desnecessarios a administragéo
publica, sujeitardo o demandante a responsabilizagao legal.

Art. 5° As aquisicbes e contratacdes de bens e servicos deverdao ser
realizadas, preferencialmente, através de licitagdo publica na modalidade
pregéo, independente do valor estimado, salvo os casos previstos em lei.

§1° - O pregéo devera, preferencialmente, ser realizado em sua forma
eletrénica, visado a ampliacdo da concorréncia e transparéncia do certame.

§2° - Nos casos em que se optar por fazer o pregdo em sua forma presencial,
devera ser apresentada justificativa nos autos para a escolha.

§3° - Apos anadlise do Termo de Referéncia, ficara a cargo da Coordenadoria
de Aquisi¢des e contratos, a escolha da modalidade. Y,
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Art. 6° Todas as paginas dos autos deverao estar devidamente numeradas
e rubricadas pelo servidor que o elaborou antes da entrada no protocolo da
SECITECI/MT.

Art. 7° Quando se tratar de bens e servicos comuns a todos as unidades, as
demandas seréo consolidadas pelo setor competente da Superintendéncia
de Administragdo Sistémica, apds validacdo de quantitativo de cada
Unidade:

| - pela Geréncia de Patrimbnio Materiais e Servigos: materiais de
expediente, copa e cozinha, limpeza, materiais de manutencao predial
(elétrico, hidraulico e alvenaria), mobiliario, eletro eletrénicos, servigcos de
telefonia fixa e movel, passagens aéreas e terrestres; tarifas publicas de
energia e agua, correios, servigcos de limpeza e conservacgao, copeiragem,
manutencao predial, chaveiros, carimbos, e outros servigos comuns.

Il - pela Geréncia de Tecnologia da Informac&o: insumos e equipamentos
de informatica, link de dados e demais produtos voltados a Tecnologia da
Informacao.

lll - pela Geréncia de Transporte: locacéo de veiculos, manutengéo de frota,
combustiveis e lubrificantes.

IV - Materiais destinados a area de ensino - pela unidade responsavel da
acgao;

V - Demais contratagdes - a cargo da unidade responsavel

Art. 8°. As certidbes ou documentos equivalentes, que instruirem os
processos de aquisicdes/contratagdes, de acordo com o caso, deverdo ser
providenciados pela Coordenadoria de Aquisi¢cdes e Contratos, de acordo
com o caso, em plena validade e permanecendo nesta condigao, durante
todas as fases de aquisi¢éo, contratacao e execugéo do contrato.

Art. 9° S&o documentos de controle obrigatorios nos processos
administrativos para aquisi¢cdo/contratagao:

| - Termo de Referéncia.

Il - Reserva Orgamentaria (PED) ou comprovagéo de disponibilidade dos
recursos orgamentarios.

Il - Autorizacdo CONDES (conforme o caso).

IV - Autorizacdo SEGES (conforme o caso).

V - Autorizagéo Ordenador de Despesa.

VI - Parecer Juridico/PGE

Paragrafo Unico - A autorizagdo do CONDES sera dispensada nos
processos de aquisigdo/contratacdo que se enquadrarem no disposto no
§2°, do Decreto Estadual 1.047/2012 e suas alteracoes.

Art. 10° Aunidade responsavel pelo procedimento de aquisicao/contratacéo
devera analisar a instrucdo do processo nos termos desta Instrugéo
Normativa, bem como nas demais normas

pertinentes.

§1°- Os processos de aquisigdo/contratacdo que ndo apresentarem
0s requisitos essenciais/indispensaveis serdo devolvidos as unidades
demandantes com indicagdo dos itens a serem sanados e/ou
complementados, no prazo assinalado.

§2° - O setor que devolver o processo por auséncia dos requisitos
indispensaveis devera consignar que a inconsisténcia devera ser sanada
e reapresentada.

§3° - Verificando que o erro é sanavel, o processo sera corrigido pela
Coordenadoria de Aquisigdes e Contratos sem a devolugdo ao demandante.

Art. 11° Os precos de referéncia para os processos de aquisi¢gbes deverdo
ser elaborados pela Area demandante e posteriormente, sendo feito a
conformidade pela Coordenadoria de Aquisi¢gdes e Contratos, culminando
na confeccdo do Mapa Comparativo e prosseguimento do processo
licitatorio.

§ 1° - Caso o processo ja possua orgamentos anexados, 0S mesmos
deverao ser validados pela Coordenadoria de Aquisicdes e Contratos, a
qual podera incluir ou excluir propostas conforme a necessidade, sempre
visando a melhor precificacao para a administragéo publica.

§ 2° - O preco de referéncia podera ter validade de até 180 (cento e oitenta)
dias, observado o prazo descrito nas propostas, devendo ser composto por,
no minimo, 03 (trés) pesquisas de mercado oriundas das seguintes fontes:

1. Contrato vigente ou aquisigao recente do 6rgao/entidade;

2. Contratos e/ou atas de registro de precos vigentes de outros 6rgéos da
Administragédo Publica;

3. Precos constantes nos sistemas publicos de registro dos valores pagos.

4. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora
de acesso;

5. Orcamentos de empresas que atuem no ramo do objeto licitado,
formalmente solicitados e devidamente identificados;

§ 3° - Sempre que possivel, deve-se dar preferéncia na obtencdo dos
precos de acordo com a ordem disposta no paragrafo anterior.

§ 4° - Sendo os orcamentos do item 5, do paragrafo 2°, encaminhados
através de endereco eletrdnico, com dominio oficial da empresa (EX:
nomedoemail@nomedaempresa.com.br), ficam os mesmos dispensados
da assinatura, desde que o orgamento seja anexado junto ao processo com
cépia do corpo do e-mail encaminhado. Esta excegdo ndo dispensa que
o orcamento esteja identificado com a logomarca da empresa e demais
informagdes de identificagéo.

§ 5° - O Mapa comparativo, contendo o prego de referéncia, € de
responsabilidade do agente publico autor do mesmo, responsabilizando-se
funcionalmente pela informacgéo produzida, devendo atencéo aos riscos de
orgamentos incompativeis aos padrdes de mercado, contendo respectiva
assinatura e carimbo.

Art. 12° Seréo considerados aptos os processos de aquisicdes/contratacdes
devidamente justificados e instruidos nos termos desta instrugao normativa.

§ 1° - Somente serdo remetidos processos para emissao de reserva de
empenho (PED) que estejam devidamente instruidos.

§ 2° - O checklist (conformidade processual) devera ser realizado antes do
envio para Parecer Juridico.

§ 3° - O checklist a ser utilizado, sera o exarado pela Procuradoria Geral do
Estado - PGE, conforme Paragrafo Unico, do Art. 1°, da Instrugdo Normativa
n°. 01/CPPPGE/2017;

§ 4° - O checklist devera estar disponibilizado em uma das contracapas dos
autos dos processos.

Art. 13° Estando apto o processo de aquisigao/contratacdo, comecgarao a fluir
0s prazos para sua concluséo, devendo os respectivos setores observarem
rigorosamente os prazos estabelecidos, sob pena de responsabilidade.

Art. 14° Os prazos médios para conclusdo de processos de aquisicao/
contratagéo variam conforme a modalidade de aquisi¢éo, disponibilidade
orgamentaria, objeto de contratagédo, volume de processos em tramitagéo
no 6rgédo, qualidade do Termo de Referéncia, conformidade dos documentos
juntados aos autos. Ficam definidos os seguintes prazos nas situagdes
mais comuns:

1) Para compra direta e adesé&o participe em ARP: até 20 dias uteis.
2) Para adesao carona em ARP: até 30 dias uteis.
3) Para pregéo: até 90 dias uteis.

§ 1° - As compras diretas terdo seu limite financeiro vinculado ao elemento
de despesa e unidade orcamentaria, devendo guardar entre si, o periodo
minimo de um exercicio financeiro, a fim de se evitar apontamentos com
relacéo a fracionamento de despesas.

§ 2° - As adesdes em atas de registro de precos na modalidade carona,
somente ser&o autorizadas quando ficarem comprovados os requisitos da
vantajosidade econdmica para esta Secretaria.

Art. 15° Os prazos previstos no artigo anterior, ndo contemplam os
encaminhamentos para outros 6rgaos, tais como CONDES, SEGES, PGE,
Orgéo gestor de ARP, e quando for objeto de cumprimento dos prazos
legais e/ou recursais de acordo com a respectiva modalidade de licitagéo.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Aquisicdes e Contratos devera
realizar o acompanhamento do processo nos 6rgaos mencionados para que
este retorne com a maxima brevidade possivel, bem como deixar registrado
nos autos, fatores supervenientes que vierem a ocorrer. Y,
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Art. 16° Os prazos previstos no art. 14, ndo poderao ser obedecidos nos
casos em que houver necessidade de descontingenciamento do orgamento
ou suplementagao, pois tal procedimento independe de autonomia desta
Secretaria de Estado.

Art. 17° Toda tramitacéo de processo entre setores devera ser realizado
por meio do sistema de protocolo, devidamente registrado a motivagéo da
tramitacao.

Art. 18°. A Geréncia de Contratos devera acompanhar os prazos dos
contratos, notificando por escrito aos gestores/fiscais sobre o seu
vencimento, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, para que os
mesmos possam se manifestar acerca do aditamento ou ndo dos mesmos,
nos casos dos contratos continuados;

Art. 19°. Os fiscais deverdo manifestar o interesse na manutengédo dos
contratos, num prazo maximo de 03 (trés) dias, apds o recebimento da
notificagéo, descrita no artigo anterior, para que seja possivel a analise
quanto a legalidade, conveniéncia e vantajosidade para a Administragao.

Art. 20°. As ordens de fornecimento sob demanda, somente serdo emitidas
pela Geréncia de Contratos, salvo excec¢des que deverao ser autorizadas
pela Coordenadoria de Aquisi¢cdes e Contratos, mediante conhecimento ao
gestor do 6rgéao/ordenador de despesas.

§ 1° - As unidades demandantes, quando necessitarem da utilizagcdo de
servigos/produtos, deverao solicitar a Geréncia de Contratos.

§ 2° - Asolicitacéo devera ser realizada por escrito/email, com antecedéncia
minima, de acordo com o especificado em contrato, em tempo habil para
que seja possivel ao contratado realizar o atendimento de forma satisfatoria.

§ 3° - A Ordem de Fornecimento sera encaminhada ao fiscal de contrato
para acompanhamento da entrega do produto/servigos, cabendo o mesmo
a acompanhamento de acordo com as especificagbes contidas no Termo
de Referéncia.

§ 4° - A entrega de servigos/produtos que ocorram sem que haja a devida
emissao da Ordem de Fornecimento por parte da Geréncia de Contratos,
sujeitar@o os responsaveis pela solicitagdo e recebimento dos mesmos a
aplicagao de sangdes administrativas, salvo as excegdes conforme Art. 28,
desta Instrugéo.

§ 5° - Nas contratagdes/aquisicbes em que nao houver a necessidade de
celebragdo de contrato (ex: com prazo de entrega imediato), as Ordens
de Fornecimento ainda assim, deverdo ser emitidas pela Geréncia de
Contratos.

Art. 21° Todas as san¢des e penalidades, que por ventura possam ocorrer,
deverao ser aplicadas pela Geréncia de Contratos, de acordo com o previsto
no instrumento contratual, devendo ser enviadas para manifestagéo juridica
da PGE/MT.

Art. 22° A Coordenadoria de Aquisi¢cdes devera encaminhar os atos relativos
as aquisi¢des ao responsavel pela remessa de informacgdes e documentos,
por meio do Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas - APLIC,
junto ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE/MT no ambito
da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéao - SECITECI, nos
prazos consignados na Resolugéo n°. 031/2014/TCE/MT.

Art. 23° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Cuiaba - MT, 26 de junho de 2019.
Publique-se. Registra-se. Cumpra-se.

NILTON BORGES BORGATO

Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo - SECITECI /MT
(Original Assinado)

ANEXO UNICO
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(Art. 3°)

TERMO DE REFERENCIA - N°. 000/ 201X
(Conforme Instrugao Normativa n°® XX do D.O. de XX/XX/XXXX)

01. UNIDADE DEMANDANTE

1.1. Setor: [Indicar o nome do setor demandante]
1.2. Fone: [Indicar o telefone do setor demandante]

02. UNIDADE RECEBEDORA

2.1. Setor: [Indicar o nome da unidade recebedora]
2.2. Fone: [Indicar o fone da unidade recebedora]

03. IDENTIFICAGAO SINTETICA DO OBJETO (marcar a opgao
desejada)

___OBRA
___ SERVICO DE ENGENHARIA

___ LOCACAO DE BENS IMOVEIS

___ MATERIAL PERMANENTE

___ MATERIAL DE CONSUMO

___ SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
___ SERVICOS DE TERCEIRO - PESSOA FiSICA

___ LOCACAO DE BENS MOVEIS COM MAO DE OBRA
___ LOCACAO DE BEM MOVEIS SEM MAO DE OBRA
___ADITIVO DE CONTRATO

04. OBJETO SINTETICO

[Indicagdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem ou frustrem o carater competitivo da licitacdo.] Exemplo 1: Aquisicao
computadores para atender as Escolas Técnicas, conforme descrigoes
neste Termo de Referéncia.

05. JUSTIFICATIVAS
5.1. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

[A justificativa devera ser breve e baseada na conveniéncia, necessidade
e oportunidade da contratacéo, contendo alguns requisitos indispensaveis,
tais como: Demonstrar a relevancia e a necessidade da compra ou
contratagédo do servigo, de modo a evidenciar a efetiva aplicabilidade dos
recursos publicos empregados bem como os resultados esperados com
a compra/contratagdo. No caso de equipamentos justificar o porqué da
aquisicao indicando: exemplo - equipamento com elevada depreciagao
(vida util ultrapassada), que transtornos estdo ocorrendo pela falta de
determinado equipamento. Com a aquisigao qual sera a demanda prevista
ou o produto esperado.]

5.2 JUSTIFICATIVA PARA OS QUANTITATIVOS

[Justificar o porqué do quantitativo solicitado, e como serdo alocados os
equipamentos/servicos.]

06. ESPECIFICAGAO TECNICA E QUANTITATIVO

6.1. DADOS DO(S) CODG DESCRICAO UNID IQTDE

ITEM (NS) CONFORME[TCE

DESCRICAO

NO BANCO DE

ESPECIFICACOES

TCE/MT

ITEM

1 [informar Computador desktop com [UN 40
codigo] 4 gigas de memoria e 500

de HD

2 [informar [informar a descrigdo do |[[UN] [XX]

codigo] item conforme SIAG]
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6.2. DESCRIGAO DETALHADA DAS CARACTERISTICAS TECNICAS

Especificar, caso necessario, os itens a serem adquiridos, com descri¢cdes
detalhadas, precisas e convincentes, incluindo: as caracteristicas basicas.
07. ESTIMATIVA DE CUSTO

Informar o valor estimado de acordo com os precos de mercado, com base,
no minimo de trés orgamentos.

ESTIMATIVA DE CUSTO
Precos Prego Médio |Pregos
ltem |Qtde (R$) Total (R$)
A B AxB
A RS pRS BRS |B (AXB)
1 XX X XXX,XX] X XXK,XX] XXX XX] X XXX, XX] [X.XXX,XX]
2 [XX] XXX, XX] [[XXXX,XX] [[X-XXX,XX]  [[X.XXX,XX] [X.XXX,XX]
[Total Geral da Estimativa de Custo
08. OBJETIVO A SER ATINGIDO COM A CONTRATAGAO
Informar o objetivo a ser atingido com a contratagéo.
09. DOTAGAO OR(;AMENTARIA
Orgao/Entidade: [informar] |Projeto/Atividade [informar]
(Acdo)
Unidade Orgamentaria: Programa: [informar]
[informar]
Natureza da Despesa: Fonte: [informar]
[informar]
Previsdo orcamentaria parao  [[informar]
exercicio:
IAssinatura:
[Nome do servidor]
[Superintendéncia de Gestéo Financeira e
Orgamentaria)

10. DATA ESTIMADA PARA A ENTREGA DO BEM E/OU REALIZACAO
DO SERVICO

10.1. LOCAL: [Indicar o local de entrega dos bens ou da realizagéo dos
servigos, informando o enderego completo, bairro, CEP, inclusive nimero
da sala ou prédio (se for o caso) e os horarios.]

Exemplo: Os equipamentos deverdo ser entregues na Geréncia de
Patriménio e Servicos da Secretaria de Estado de Ciéncia, tecnologia
e Inovagéo - SECITECI/MT, situada a Rua [nome da rua], na Cidade de
Cuiaba-MT, CEP: [informar CEP], das 14:00 as 18:00h.

10.2. PRAZO: [Indicar o prazo da execugao dos servigos e/ou do prazo
maximo de entrega do bem] Exemplo: Os equipamentos devem ser
entregues num prazo maximo de 20 dias, apds a emisséo e recebimento
da ordem de fornecimento.

11. CONDIGOES DE FORNECIMENTO DO BEM E/OU REALIZAGAO DO
SERVIGO

[Indicar as condigdes em que deve ocorrer o fornecimento do bem e/
ou servigo] Exemplo: Os equipamentos devem ser entregues em caixas
separadas, etiquetadas, contendo o nimero de série de cada equipamento
de forma clara.

12. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO DO BEM E/OU REALIZAGAO DO
SERVICO

[Indicar as condi¢cdes de recebimento] Ex.: O recebimento dos servigos
sera efetuado pelo Fiscal do contrato, mediante conferéncia dos servigos
solicitados com os executados, procedendo ao “atesto” da nota fiscal/fatura,
apos comprovada regularidade aos termos contratuais.

13. DA NOTA FISCAL/FATURA E DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM

[Informar como sera a emisséo e entrega das notas, bem como os
documentos que verao estar acompanhando as mesmas]

14. FORMAS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

[Informar as formas e condi¢cdes de pagamento]
15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

[Informar as principais obrigagbes a serem atendidas pela empresa para a
execucao do objeto]

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
[Informar as obrigagdes da Administragao]

17. DAS SANGOES E PENALIDADES

[Informar as sanc¢des e penalidades em caso de descumprimento das
obrigacdes contratuais que resultarem deste T.R.]

18. FUNDAMENTAGAO LEGAL

[Indicar as leis que respaldam a referida aquisigao]

Ex.: Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n°® 840/2017 que regulamenta as
modalidades licitatorias vigentes, Lei n® 8.078, de 11/09/90 - Dispde sobre
a protecédo do consumidor e d& outras providéncias - Cédigo de Defesa do
Consumidor.

19. DISPOSIGOES GERAIS

[Adicionar quaisquer informagdes pertinentes ao processo de aquisigao,
como regras a seguir de acordo com leis e decretos, validades das
propostas, etc...] Ex: Clausula anti-corrupgédo: Para a execucdo deste
contrato, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou
beneficio de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quando o
objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada, o que deve
ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores. (Art. 1°, do Dec.
572/2016, de 13/05/2016, que acrescenta o Art. 141-A ao Decreto n°® 7.217,
de 14 de margo de 2006).

20. FISCAL E SUPLENTE DO CONTRATO

[Indicar o fiscal e o suplente do fiscal em caso de auséncia do mesmo,
informando nome e matricula dos mesmos]

21. ASSINATURA DO RESPONSAVELDEMANDANTE
Data: / /

NOME DO RESPONSAVEL
(CARGO OCUPADO NA SECRETARIA)

23. AUTORIZAGAO PARA INiCIO DO PROCESSO

Data: / /
NOME DO ORDENADOR DE DESPESAS
(CARGO OCUPADO NA SECRETARIA)

24. TERMO DE REFERENCIA ELABORADO POR:
1.1. Nome:
1.2. CPF:
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PORTARIA N°. 072/2019/SECITECI/MT

Designal/substitui Comissao de
desfazimento de bens patrimoniais
moveis inserviveis da Secretaria
de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagéao - SECITEC.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVAGAO DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o art. 71, incisos |, Il e 1V, da Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO a Lei N.° 8.666/1993 no que se refere a baixa
de bens pertencentes ao patrimoénio publico; CONSIDERANDO o Decreto
Estadual n° 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos
bens patrimoniais méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso
e CONSIDERANDO a INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2016/SEGES/
SEAPS,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria n°025/2019, publicada a pg. 25 do Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso n° 27456, do dia 06 de margo de
2019, que trata da composicdo da Comissdo Especial da Secretaria de
Estado de Ciéncia e Tecnologia - SECITECI, responsavel pela avaliagéo,
desfazimento, classificagdo quanto aos status irrecuperaveis/inutilizaveis ,
bem como providenciar a baixa de bens patrimoniais moveis inserviveis,
que doravante passa a seguinte composicao:

1. Kellberth Oliveira dos Santos, matricula 294979 - Presidente
2. Benedito de Moraes Campos: matricula 288057 - Membro
3. Deodato Fernandes da Silva: matricula 128667 - Membro

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Cuiab3, 26 de junho de 2019.

NILTON BORGES BORGATO
Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo - SECITECI
(Original Assinado)

SEDEC

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

EXTRATO DO ACORDO DE COOPERAGAO N° 0044-2019/SEDEC/IMEA,
Processo N° 521599/2018

Partes: SEDEC/MT-CNPJ: N°
Matogrossense de Economia
02.782.727/0001-01.

Objeto: sem repasse de recursos financeiros entre as partes, visa Ampliar
de modo expresso e efetivo, a articulagdo da parceria entre o IMEA e a
SEDEC, mediante a troca e o compartilhamento de informagdes referentes
a projetos de investimentos em Mato Grosso, visando o desenvolvimento
do Estado.

Assinatura: 24/06/2019

Signatarios: Cesar Alberto Miranda Lima dos Santos Costa-SEDEC/MT e
Normando Corral - Presidente do IMEA

03.507.415/0013-88 e o Instituto
Agropecuaria-IMEA-CNPJ: N°

PAUTA DA 64° REUNIAO ORDINARIA DO CEDEM

Data: 03/07/2019

Horario: 14:00 Horas

Local: Sala de Reuniées Governador Garcia Neto, no Palacio Paiaguas -
Centro Politico Administrativo.

1. ABERTURA
2. ATA DA REUNIAO

2.1 - Discussao e Votagao da Ata da 622 e 63 Reuniao Ordinaria do
CEDEM

2.2 - Deliberagoes da 63? Reuniao Ordinaria
Resolugao n.° 541/2019 - Convocacao 632 Reunido Ordinaria do
CEDEM 11/04/2019;
Resolugao n.° 542/2018 - Calendario de Reunides do CEDEM de

2019;

Resolugao n.° 543-2019 - Cartas Consultas FCO;
Resolugao n.° 544-2019 - Revisao da taxa de juros (TJLP) -
FUNDEIC.

3. REUNIOES DO CEDEM

3.1 - Convocacao da 64° Reunido Ordinaria do CEDEM para
03/07/2019
1. Referendar a Resolugao n° 545/2019.

4. FCO

4.1 - Andlise de Carta Consulta para Financiamento
1. Banco do Brasil

5. DISTRITO INTEGRADO IND. E COM. DE CUIABA - MT (DIICC)

5.1 - Reserva de Area - DIICC
1. VS Industria e Comércio de Materiais Elétricos LTDA
2. Gusman Material de Construgao LTDA
5.2 - Pedido de Reconsideragdo de Renovagao de Prazo do
Compromisso de Reserva de Area - CRA
1. Vaporizadora Sabia Reis LTDA
5.3 - Cancelamento de Reserva de Area - DIICC
1. Bio5 Industria de Reciclagem de Pneus Inserviveis LTDA

6. PRODEIC

6.1 - Suspensao Voluntaria
1. Marmoraria GMC LTDA - Processo n°® 52032/2019.
2. Curtume Araputanga - Processo n°® 237849/2019.
3. Fibra Cotton Nutrigao e Oleo Vegetal LTDA - Processo n°
225269/2019.
6.2 - Desenquadramento
1. Frigorifico Nutribras LTDA (Filial Vera) - Processo n°® 278207/2019.
6.3 - Exclusao de Produto
1. Nutribio Industria e Comércio de Ragdo Animal e Oleos Vegetais
LTDA - Processo n° 207471/2019.

7. OUTROS ASSUNTOS
7.1 - Avisos e Convites

8. ENCERRAMENTO

PORTARIA 140/2019/SEDEC

Dispbe sobre a designagédo do Fiscal do
Acordo de Cooperacdo N° 0044-2019,
firmado entre a Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Econdmico-SEDEC, e
o Instituto Matogrossense de Economia
Agropecuaria-IMEA.

O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes conferidas na Legislagcao
Estadual, e, em especial, Considerando o disposto no Art. 52, da Instrugcao
Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE N° 001, de 17 de marco de
2016, em vigor,

RESOLVE:

Art. 1°-Designar, os servidores Victor Roberto Ribeiro Fazinga e Fernanda
Celia Duch Vilella, na qualidade de titular e suplente, respectivamente,
para a funcao de fiscal do Acordo de Cooperagédo N° 0044-2019/SEDEC,
celebrado entre o Estado de Mato Grosso, por intermédio da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento Econémico, e o Instituto Matogrossense
de Economia Agropecuarias-IMEA, cujo objeto: sem repasse de recursos
financeiros entre as partes, visa Ampliar de modo expresso e efetivo, a
articulagéo da parceria entre o IMEA e a SEDEC, mediante a troca e o
compartilhamento de informacgdes referentes a projetos de investimentos
em Mato Grosso, visando o desenvolvimento do Estado

Art.2° - Séo obrigagdes do Fiscal:
a) Acompanhar e fiscalizar a execucéo da parceria;

b) Informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que
comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas da)
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