PREGAO ELETRONICO — FASE PREPARATORIA (CHECK LIST)

CONFORME - INSTRUGAO NORMATIVA N. 01/CPPGE/2017

IDENTIFICACAO

Origem:

Processo:

Obijeto:

Valor orcado:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS E
DOCUMENTOS A VERIFICAR

Item Conformidade Ok — Obs: | FI.
(fundamento legal)

1. Formalizacdo procedimental — protocolo, registro e numeragéo (art.
38, caput, Lei 8.666/93; art. 3°, caput, Dec. Est. 840/2017)

2. Solicitacdo/requisicdo de contratacdo de bens e servicos comuns
elaborada pela area demandante do 6rgdo acompanhado do Termo
de Referéncia (art. 3°, inciso I, Dec. Est. 840/2017)

3. Pedido de Empenho — PED (art. 2°, caput, Dec. Est. 840/2017)

3.1 Indicacdo dos recursos orcamentarios para fazer face as despesas
(art. 3% inciso V, do Dec. Est. 840/2013)

4, Autorizacgéo para abertura do procedimento de aquisicéo (art. 3°, inc.
I1, do Dec. Est. 840/2017)

4.1 | Autoridade competente justificou a necessidade da contratagédo

4.2 H& justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servigos)
requisitados, tais como demonstrativo de consumo dos exercicios|
anteriores, relatorios e outros dados objetivos que demonstrem a
adequacdo da aquisicdo

5. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 3°, inc. I, Dec.
Est. 840/2017)

6. Aprovacdo do CONDES (art. 3°, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

7. No caso de aquisicdo de bens e servigos, consta documento
contendo especificagdes, quantidade estimada e identificagdo do
objeto (art. 15, Lei n. 8.666/93)

8. Consta pesquisa de precos praticados pelo mercado — prego
referéncia (art. 3°, inc. IV, Dec. Est. 840/2017)

8.1 Em caso de pesquisa com menos de trés precos/fornecedores,
apresentou-se justificativa.

8.2 Consta tabela comparativa de pregos elaborada pela demandante

9. Sendo o caso, constam a estimativa do impacto orgcamentario

financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. I, da LC 101/2000 e
a declaracdo prevista no art. 16, inc. Il, da mesma lei na
eventualidade da despesa encaixar-se na definicao

contida no caput do art. 16




10. Em face do valor estimado do objeto, a participagdo na licitagdo é
exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (art.
48, inciso I, Lei Complementar n. 123/2006)

11. A aquisicao é oriunda de verba de convénio

12. Consta designacao de Pregoeiro e equipe de apoio (art. 3% inc. IV, 8§
1°, Lei n. 8.666/93; art. 22, Dec. Est. 840/2017)

13. Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI — Empresa Mato-
grossense de Tecnologia da Informagéo (Dec. Est. 2.395/14)

14, Minuta do edital e respectivos anexos na forma do artigo 4°, inc. Ill,
Lei n. 10.520/02; art. 40 da Lei 8666/93 e art. 8° do Dec. Est.
840/2017

15. Declaragéo de que foi verificada a existéncia de Registro de Preco
disponivel na SEGES para atendimento da demanda

16. Parecer/manifestacdo da PGE/MT, com analise do procedimento e
conformacdo da legalidade (art. 132, da CR; art. 110 e ss da CEMT;
LCE n. 111/2002; art. 38, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93)

17. Conferir se foram sanados todos 0s apontamentos constantes no Parecer

Juridico da PGE.




