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1. Introdução 

A Secretaria de Estado de Educação – SEDUC tem a finalidade de propor e executar 

políticas públicas voltadas à Educação Básica, assegurando ao estudante o desenvolvimento de 

capacidades e a construção de conhecimentos para a formação de valores humanos na conquista 

da cidadania e no desenvolvimento social, econômico, político e ambiental do Estado de Mato 

Grosso. 

Desempenha um papel relevante no cumprimento das políticas estaduais de Educação, 

com a seguinte Identidade Organizacional: 
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A Estrutura Organizacional da Secretaria de Estado de Educação do Estado de Mato 

Grosso se apresenta em níveis organizacionais com características distintas que vislumbra um 

macro-direcionamento ao seu trabalho. Em especial, os níveis operacionais da Secretaria 

mostram-se com a seguinte sistemática, ambas pensadas à luz do nível organizacional de 

estratégia e de execução: Nível de Administração Sistêmica (Meio) e Nível de Execução 

Programática (Fim). 

A Lei Complementar 206 de 28 de dezembro de 2006, parcialmente alterada pela Lei 

Completar n.506 de 11 de Setembro de 2013, em seu artigo 3º, parágrafo segundo, agrupa a 

Administração Sistêmica da seguinte forma: 

 
§ 2º Compreendem a Administração Sistêmica as atividades de pessoal, patrimônio, 

aquisições, orçamento, informática, desenvolvimento organizacional, administração 

financeira e contábil, convênios e instrumentos congêneres, almoxarifado, transporte, 

controle interno, além de outras atividades de apoio e serviços comuns a todos os 

órgãos e entidades da Administração que, a critério do Poder Executivo, necessitem 

de gestão centralizada. (MATO GROSSO, LC n. 506 de 2013, art. 3º, § 2º). 

 

Nessa perspectiva, a Administração Sistêmica é responsável pela execução dos 

processos sistêmicos e dos processos de apoio. Já o Nível de Execução Programática representa 

os processos - fim da própria Secretaria, ou seja, os produtos que deverão ser entregues à 

sociedade de acordo com a Missão e competência definidas no Regimento Interno da SEDUC, 

claro que pautadas nos instrumentos de Planejamento do Governo. 

Paro (2011), teórico da educação que se dedica, dentre outros temas, a estudar sobre 

administração escolar, faz a distinção da administração enquanto atividades-meio e atividades- 

fim, mas que estas devem estar em constante interação, a fim de que não seja dada demasiada 

atenção à dimensão administrativa, burocratizando o processo. Segundo Paro (2011, p. 20) as 

atividades-meio precedem e dão sustentação às atividades-fim. E as atividades-fim se dão na 

relação direta entre o educador e o educando, no caso do Órgão central a atividade sistêmica da 

sustentação à atividade programática. 

 
Os Fluxos de Processos respeitam a mesma lógica: 

1. A construção dos fluxos da área Sistêmica, obrigatoriamente, devem atender aos 

requisitos estabelecidos pelo órgão central a que pertence o processo, e, simultaneamente, 

atender a nossas especificidades. 

2. A Construção dos fluxos da área Programática devem atender os processos - fim da 

SEDUC, pautada na entrega para a sociedade, ou seja, processos que garantam um ensino 

aprendizagem de qualidade. 
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O Manual de Processos e Procedimentos Setorial Sistêmico e Programático, 

regulamentado pela Portaria n. 434, publicada no Diário Oficial de 16 de outubro de 2017,se 

organiza com a seguinte informação: 

1. Fluxos de Processos das Unidades Administrativas1 que compõem as áreas 

Sistêmica e Programática dessa Secretaria 

 
A metodologia de construção dos fluxos de processo, consiste em ouvir a unidade 

administrativa demandante, visitar a legislação pertinente ao assunto, construir o fluxo, validá- 

lo e publicá-lo neste manual, e, quando detectada a necessidade, revisar o fluxo e republicá-lo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1As unidades administrativas serão acrescidas conforme a publicação dos fluxos validados. 
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Estrutura Organizacional Sistêmica: 

2. Estrutura Organizacional 

 
A Secretaria de Estado de Educação, se organiza de acordo o Decreto n. 161, publicado 

no Diário Oficial de 03 de julho de 2019. 

A organização da Secretaria pode ser representada didaticamente em Estrutura 

Organizacional Sistêmica e Estrutura Organizacional Programática, assim sendo, logo abaixo 

verifica-se seus principais processos. 

 
 

 

1. Secretaria de Estado de Educação– GS 

a. Definir, avaliar e monitorar as Políticas Públicas Educacionais; 

b. Comunicar e divulgar as Políticas Públicas Educacionais; 

c. Gerenciar os Projetos da Educação; 

d. Fazer a gestão da conformidade na educação; 

e. Desenvolvimento Organizacional; 

f. Gerir o Planejamento Orçamentário da Educação; 

g. Gestão de Emendas Parlamentares; 

h. Relacionamento com instituições políticas, legislativo e escolas; 

 
 

2. Secretaria Adjunta Executiva – SAEX 

a. Ouvidoria; 

b. Correição; 

c. Controle Interno; 

d. Ética; 

e. Tecnologia da Informação; 

f. Construção, reformas e manutenção da rede física; 

g. Fomento de parcerias com Municípios e organizações privadas para a construção 

e reformas de escolas. 

 
3. Secretaria Adjunta de Gestão de Pessoas - SAGP 

a. Concursos e nomeações de Profissionais da Educação; 

b. Contrato e distrato de temporários; 
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Estrutura Organizacional Programática 

c. Monitoramento de frequência, licenças e afastamentos dos servidores; 

d. Formação e desenvolvimento dos profissionais do órgão central; 

e. Pagamento dos servidores da educação; 

f. Monitoramento e avaliação das despesas com pessoal da educação. 

 
 

4. Secretaria Adjunta de Administração Sistêmica - SAAS 

a. Execução Orçamentária; 

b. Execução de Convênios; 

c. Execução Financeira - Pagamentos; 

d. Análise e avaliação das prestações de contas; 

e. Relação Institucional com fornecedor; 

f. Contabilidade da Educação; 

g. Licitações e contratos de bens e serviços; 

h. Aquisição e entrega de equipamentos e mobiliários; 

i. Controle de Patrimônio Mobiliário e Imobiliário; 

j. Transporte; 

k. Protocolo; 

l. Arquivo Setorial; 

m. Gestão de Serviços Gerais. 
 

 

 

1. Secretária Adjunta de Gestão Educacional - SAGE 

a. Política didático-pedagógica; 

b. Organização didático-pedagógica da rede estadual; 

c. Organização dos currículos; 

d. Materiais didáticos; 

e. Metodologias de ensino; 

f. Política de Formação Profissional; 

g. Formação e desenvolvimento dos profissionais da educação; 

h. Modelo de Gestão Escolar – instrumentalização das escolas; 

i. Metodologia de Planejamento das Unidades Escolares; 

j. Monitoramento do atendimento na rede estadual; 

k. Dimensionamento da rede estadual; 
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l. Monitoramento das Unidades Escolares; 

m. Gestão da avaliação da aprendizagem; 

n. Gestão do transporte escolar; 

o. Coordenar o PNAE nas Escolas Estaduais; 

p. Assessoria pedagógica às Escolas. 
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3. Base Legal da Educação 

Normativas Vigentes2 

 
LEIS FEDERAIS 

LEI FEDERAL Nº 13.005, DE 25 DE JUNHO DE 2014 

Aprova o Plano Nacional de Educação - PNE, com vigência por 10 (dez) anos, a contar 

da publicação desta Lei, na forma do Anexo, com vistas ao cumprimento do disposto no art. 

214 da Constituição Federal. 

LEI FEDERAL N. 12796, DE 04 DE ABRIL DE 2013 

Altera a Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases 

da educação nacional, para dispor sobre a formação dos profissionais da educação e dar outras 

providências. 

LEI FEDERAL Nº 11947, DE 16 DE JUNHO DE 2009 

Dispõe sobre o atendimento da alimentação escolar e do Programa Dinheiro Direto na 

Escola aos alunos da educação básica; altera as Leis nos 10.880, de 9 de junho de 2004, 

11.273, de 6 de fevereiro de 2006, 11.507, de 20 de julho de 2007; revoga dispositivos da 

Medida Provisória no 2.178-36, de 24 de agosto de 2001, e a Lei no 8.913, de 12 de julho de 

1994; e dá outras providências. 

LEI FEDERAL Nº 11.494, DE 20 DE JUNHO DE 2007. 

Regulamenta o Fundo de Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica e de 

Valorização dos Profissionais da Educação - FUNDEB, de que trata o art. 60 do Ato das 

Disposições Constitucionais Transitórias; altera a Lei no 10.195, de 14 de fevereiro de 2001; 

revoga dispositivos das Leis nos 9.424, de 24 de dezembro de 1996, 10.880, de 9 de junho de 

2004, e 10.845, de 5 de março de 2004; e dá outras providências. 

LEI FEDERAL Nº 10.436, DE 24 DE ABRIL DE 2002. 

Dispõe sobre a Língua Brasileira de Sinais - Libras e dá outras providências. 

LEI FEDERAL Nº 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996 

Estabelece as diretrizes e bases da educação nacional. 

LEI FEDERAL Nº 8.069, DE 13 DE JULHO DE 1990 

Dispõe sobre o Estatuto da Criança e do Adolescente e dá outras providências. 
 

 

 

2 As normativas Federais e Estaduais, além das normativas descritas nesse manual, podem ser 

verificadas no Manual Técnico Corporativo. 

http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.005-2014?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/Constituicao/Constituicao.htm#art214
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/Constituicao/Constituicao.htm#art214
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/LEI%2BN%C2%BA%2B12796%2Batualizada.pdf/e31a9bfa-da9f-4e5a-b3aa-c0735f7c9527
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/LEI%2BN%C2%BA%2B11947%2BDE%2B2009%2Batualizada.pdf/f5d70114-b9e8-9363-69e9-767bbcd4108d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/Presid%C3%AAncia%2Bda%2BRep%C3%BAblica%2BLei%2B11494%2BFUNDEB.pdf/26cb49a7-1a49-4c0f-93f4-e5db2394c81f
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/Presid%C3%AAncia%2Bda%2BRep%C3%BAblica%2BLei%2B10436%2BLibras.pdf/bfb686ef-2a62-430a-6ce8-f0d10fed4dea
http://www.seduc.mt.gov.br/Documents/Documentos%20Gest%C3%A3o%20Escolar/Leis/LEI%20N%C2%BA%209.394%2C%20DE%2020%20DE%20DEZEMBRO%20DE%201996.pdf
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/Presid%C3%AAncia%2Bda%2BRep%C3%BAblica%2BLei%2B8069%2Bde%2B1990%2BECA.pdf/1b3fcde7-45af-7043-947d-1093b983d1e4
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NORMATIVASESTADUAIS 

LEI COMPLEMENTAR N° 49, DE 1º DE OUTUBRO DE 1998 

Dispõe sobre a instituição do sistema de ensino de Mato Grosso e dá outras 

providências. 

LEI COMPLEMENTAR 512/2013 

Altera e dá nova redação ao caput e § 4º do Art. 43, da Lei Complementar nº 50, de 1º 

de outubro de 1998. 

LEI COMPLEMENTAR 493/2013 

Modifica dispositivo da Lei Complementar nº 49, de 1º de outubro de 1998. 

LEI COMPLEMENTAR 442/2011 

Altera o Anexo X, da Lei Complementar nº 50, de 1º de outubro de 1998, incluído pela 

Lei Complementar nº 206, de 29 de dezembro de 2004 e modificado pela Lei Complementar nº 

278, de 06 de setembro de 2007, e dá outras providências. 

LEI COMPLEMENTAR 294/2007 

Altera o Art. 6º da Lei Complementar nº 50, de 1º de outubro de 1998 e dá outras 

providências. 

LEI COMPLEMENTAR 278/2007 

Altera o Anexo X da Lei Complementar nº 50, de 1º de outubro de 1998, incluído pela 

Lei Complementar nº 206, de 29.12.2004 e dá outras providências. 

LEI COMPLEMENTAR 211/2005 

Dispõe sobre alterações de dispositivos da Lei Complementar nº 206, de 29 de 

dezembro de 2004. 

 

 

de 1998. 

LEI COMPLEMENTAR 209/2005 

Dá nova redação à Seção V do Título IV da Lei Complementar nº 49, de 1º de outubro 

 
 

LEI COMPLEMENTAR 206/2004 

Dispõe sobre alterações na Lei Complementar nº 50, de 1º de outubro de 1998. 

LEI COMPLEMENTAR 159/2004 

Fixa o subsídio dos Profissionais da Educação Básica do Poder Executivo Estadual, 

altera a Lei Complementar nº 63, de 26 de agosto de 1999, a Lei Complementar nº 97, de 14 de 

dezembro de 2001, e dá outras providências. 

LEI COMPLEMENTAR N. 104/2002 

Altera dispositivos da Lei Complementar nº 50, de 1º de outubro de 1998, a qual dispõe 

sobre a Carreira dos Profissionais da Educação Básica de Mato Grosso. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/14.11.13%2BLC%2B512%2BAltera%2Bem%2Bpartes%2Ba%2BLC%2B50.98%2B-%2BPermuta.pdf/69943654-6612-742c-66b0-647c64969432
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/02.04.13%2BLC%2B493%2BModifica%2Bdispositivo%2Bda%2BLC%2B49%2Bde%2B01.08.98.pdf/f72b4234-f46d-ccbb-5448-3cb43805af05
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/04.11.11%2BLC%2B442%2BAltera%2BLC%2B50%2Bquantidade%2Bde%2Bcargos.pdf/e16456b1-45a7-297d-c551-0acc521e7b62
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/26.12.07%2BLC%2B294%2Baltera%2Ba%2BLC%2B50.98.pdf/8438eb1b-48de-d751-dc88-b2b42ee3f867
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/06.09.07%2BLC%2B278%2Baltera%2BLC%2B50.pdf/ca64ee70-f071-4ee1-2057-d770c067c8b4
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI_COMPLEMENTAR_N_211%5B1%5D%2BA%2Bocupa%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2Bfun%C3%A7%C3%B5es%2Bde%2BDiretor%2BEscolar%2C%2BSecret%C3%A1rio%2Bde%2BUnidade%2BEscolar%2Be%2BCoordenador%2BPedag%C3%B3gico-2005.pdf/6d3c5757-03de-4d6f-7d4c-4b4a7d11deda
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/12.01.2005%2BLC%2B209%2BModifica%2Ba%2Brela%C3%A7%C3%A3o%2B%2Bda%2Bse%C3%A7%C3%A3o%2B%2BV%2Bda%2BLC%2B49.pdf/760712c2-caeb-1851-5d32-bdd63fe88615
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/29.12.04%2BLEI%2BCOMPLEMENTAR%2BN%2B206%2Bcria%2Ba%2Bcarreira%2Bdos%2BProfissionais%2Bda%2BEduca%C3%A7%C3%A3o%2BB%C3%A1sica%2BEduca%C3%A7%C3%A3o-2004.pdf/1430ab05-f2c1-c7ae-81ae-ad05f6174f60
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BCOMPLEMENTAR%2BN%C2%BA%2B159.pdf/9885335d-9f35-5ad4-bbca-422bdd2f7bbe
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/22.01.02%2BLC%2B104%2BAltera%2Bpartes%2Bda%2BLC%2B50.pdf/e92970d6-621c-71fb-0a73-9cefe6458312
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LEI COMPLEMENTAR N. 77/2000 

Altera dispositivos da Lei Complementar nº 49, de 1º de outubro de 1998, que dispõe 

sobre a instituição do Sistema Estadual de Ensino de Mato Grosso. 

LEI COMPLEMENTAR N. 50/1998 

Dispõe sobre a Carreira dos Profissionais da Educação Básica de Mato Grosso. 

LEI COMPLEMENTAR N. 49/1998 

Dispõe sobre a instituição do sistema de ensino de Mato Grosso e dá outras 

providências. 

LEI 10628/2017 

Dispõe sobre a instituição do Programa Adote uma Escola no Estado de Mato Grosso. 

LEI 10622/2017 

Institui o Projeto Escola Plena, vinculado ao Programa Pró-Escolas, no âmbito da 

Secretaria de Estado de Educação, Esporte e Lazer - SEDUC, e dá outras providências. 

LEI 10611/2017 

Dispõe sobre o fornecimento de merenda escolar especial para alunos com restrição 

alimentar no Estado de Mato Grosso. 

LEI 10509/2017 

Dispõe sobre a obrigatoriedade de as escolas públicas e particulares do Estado de Mato 

Grosso, que ofertam a Educação Básica, informar aos pais e/ou responsáveis sobre a ausência 

de discente em sala de aula imediatamente após constatação. 

LEI 10308/2015 

Institui a obrigatoriedade de inclusão do conteúdo programático de História, Geografia 

e Cultura Afro-Brasileira nos currículos educacionais escolares de Ensino Fundamental, do 5º 

ao 9º anos, e do Ensino Médio no Estado de Mato Grosso. 

LEI 10232/2014 

Torna defeso, para fins não pedagógicos, o uso de aparelhos eletrônicos em sala de 

aula do ensino fundamental e médio do Estado de Mato Grosso. 

LEI 10117/2014 

Dispõe sobre o direito de matrícula em estabelecimentos de ensino próximos à sua 

residência, para os portadores de necessidades especiais, e dá outras providências. 

LEI 10002/2013 

Cria o Programa “Empresa Amiga da Educação” no âmbito do Estado de Mato Grosso. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BCOMPLEMENTAR%2BN%2B77%2B%2BALTERA%2BLC49%2Bque%2Bdisp%C3%B5e%2Bsobre%2Ba%2Binstitui%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BSistema%2B13.12.00.pdf/78982265-7d79-5f99-6840-176ab6188256
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BComp.%2B%2BN%2B050%2B%2BCarreira%2BProf%2BEduca%C3%A7%C3%A3o%2B1998.pdf/05c14a0a-91e7-01c1-ff2c-cfd09a8abdd0
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BCOMPLEMENTAR%2BN%2B49-1998.pdf/cc23143e-8462-200c-7860-0e5599a58c6a
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/D.O.%2B10.11.17%2BLei%2B10628%2BInstitui%2Bo%2BPrograma%2BAdote%2Buma%2BEscola.pdf/1ee964ab-d778-0071-0538-d7c4d49ee640
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/DO.%2B24.10.17%2BLei%2B10622%2BProjeto%2BEscola%2BPlena.pdf/554a1140-f4b4-c8c5-03ab-4e7ed643acbd
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/D.O.%2B16.10.17%2BLei%2B10611%2Bfornecimento%2Bde%2Bmerenda%2Bescolar%2Bde%2Bmerenda%2Bpara%2Baluno%2Bcom%2Brestri%C3%A7%C3%A3o.pdf/a37556bf-0544-2846-6d9b-c94521e0756a
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/DO%2B18.01.17.%2BLei%2B10509.%2Binformar%2Baos%2Bpais%2Be%2Bou%2Brespons%C3%A1veis%2Bsobre%2Ba%2Baus%C3%AAncia%2Bde%2Bdiscente%2Bem%2Bsala%2Bde%2Baula%2Bimediatamente%2Bap%C3%B3s%2Bconstata%C3%A7%C3%A3o.pdf/1db91f17-e191-cb92-b4c2-cdb86ba35b56
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B10308%2B%2BCultura%2BAfro-Brasileira%2Bnos%2Bcurr%C3%ADculos%2Beducacionais%2Bescolares%2Bde%2BEnsino%2BFundamental.pdf/a2bbd0af-857a-4246-184a-8fbfc2fc30c1
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/29.12.14%2BLei%2B10232%2BTorna%2Bdefeso%2Bo%2Buso%2Bde%2Baparelhos%2Beletr%C3%B4nicos%2Bem%2Bsala%2Bde%2Baula.pdf/d0fe8b1f-8b21-8e5f-0730-abfd59b0194f
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/11.06.14%2BLei%2B10117%2BDidireito%2Bde%2Bmatr%C3%ADcula%2Bpr%C3%B3ximos%2B%C3%A0%2Bsua%2Bresid%C3%AAncia%2Bpara%2Bos%2Bportadores%2Bde%2Bnecessidades%2Bespeciais.pdf/d48b792f-009c-714b-8095-21494c7669a3
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/29.11.13%2BLei%2B10002%2BCria%2BPrograma%2BEmpresa%2BAmiga%2Bda%2BEduca%C3%A7%C3%A3o.pdf/8c209bae-054a-3b89-2256-20b7a72a096f
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LEI 9962/2013 

Institui no Calendário Oficial de Datas e Eventos do Estado de Mato Grosso, a Semana 

Estadual de Mobilização para Busca e Defesa da Criança Desaparecida. 

 
Institui o “Dia Estadual da Educação Ambiental”. 

LEI 9960/2013 

 
 

LEI 9930/2013 

Institui nas escolas públicas e privadas do Estado de Mato Grosso a Campanha de 

Esclarecimento e Combate à Pedofilia. 

LEI 9915/2013 

Dispõe sobre a comunicação de faltas dos alunos das redes de ensino pública e 

particular do Estado de Mato Grosso, na forma que especifica, e dá outras providências 

LEI 9905/2013 

Dispõe sobre a obrigatoriedade da inscrição do grupo sanguíneo e do fator RH nas 

fichasescolares dos alunos da rede de ensino público e particular do Estado de Mato Grosso, e 

dá outras providências. 

LEI 9724/2012 

Dispõe sobre a inclusão de medidas de conscientização, prevenção, diagnose e 

combate ao bullying escolar no projeto pedagógico elaborado pelas escolas públicas e privadas 

emtodo o território mato-grossense, e dá outras providências. 

 
Cria o selo “Escola Amiga do Meio Ambiente”. 

LEI 9576/2011 

 
 

LEI 9241/2009 

Dispõe sobre os critérios para a escolha em eleição direta dos Assessores Pedagógicos 

e dá outras providências. 

LEI 9056/2008 

Determina às instituições de ensino igualdade no envio de informações escolares a pais 

ou responsáveis, conviventes ou não. 

LEI 8768/2007 

Modifica e adita dispositivos da Lei nº 8.702, de 21 de agosto de 2007, que dispõe 

sobre a Identificação Civil dos Estudantes matriculados na rede pública estadual de ensino e dá 

outras providências. 

LEI 8681/2007 

Disciplina a alimentação oferecida nas unidades escolares, públicas e privadas, que 

atendam a educação infantil e básica do Estado de Mato Grosso. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/29.06.13%2BLei%2B9962%2BInstitui%2Ba%2BSemana%2BEstadual%2Bde%2BMobiliza%C3%A7%C3%A3o%2Bpara%2BBusca%2Be%2BDefesa%2Bda%2BCrian%C3%A7a%2BDesaparecida.pdf/f92f70be-130e-fd9c-5924-400d5c1a9b74
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/29.07.13%2BLei%2B9960%2BInstitui%2Bo%2BDia%2BEstadual%2Bda%2BEduca%C3%A7%C3%A3o%2BAmbiental.pdf/2f5eff5f-3b92-c6a6-7c9c-427025ff4e8c
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/29.05.13%2BLei%2B9930%2BInstitui%2Ba%2BCampanha%2Bde%2BEsclarecimento%2Be%2BCombate%2B%C3%A0%2BPedofilia.pdf/4094c317-9d8e-dfc4-a9a0-32624055bb59
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/16.05.13%2BLei%2B9915%2BComunica%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bfaltas%2Bdos%2Balunos%2Bda%2Brede%2Bp%C3%BAblica%2Bde%2Besnino%2B.pdf/cf89ab58-fbfb-3339-8bf7-66a5485c5ad8
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B9.905%2C%2BDE%2B06%2B%2BDE%2B%2BMAIO%2BDE%2B2013.pdf/78dddf0c-1290-fa76-0f79-c5f225bd8482
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B9.724%2C%2BDE%2B19%2BDE%2BABRIL%2BDE%2B2012.pdf/08a044e9-8584-7452-660b-cff509017910
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B9576%2B30.06.11%2B-%2BEsc.%2BAmiga%2BMeio%2BAmbiente.pdf/a3df542a-7f2e-6d05-e57b-52dcbf49ad47
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/18.11.09%2BLei%2B9241%2BCrit%C3%A9rios%2Bpara%2Ba%2Bescolha%2Bem%2BElei%C3%A7%C3%A3o%2BDireta%2Bdos%2BAssessores%2BPedag%C3%B3gicos.pdf/be9ef4c9-0bd1-d8dd-7bf1-7ad24671af17
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/12.11.08%2BLei%2B9056%2BDetermina%2Bigualdade%2Bno%2Benvio%2Bde%2Binforma%C3%A7%C3%B5es%2Bescolares.pdf/e5e815cc-07e6-704c-d306-1a6177151f0d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B8.768%2C%2BDE%2B14%2BDE%2BDEZEMBRO%2BDE%2B2007%2B-%2BD.O.%2B14.12.07.pdf/95b26715-5fa6-81d6-1998-dd69fd226704
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI_N%C2%B0__8.681%5B1%5D%2BAlimenta%C3%A7%C3%A3o%2Bda%2BCantina.pdf/5e5cbdc7-6f7e-fd2c-5a56-4008616cfa36
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LEI 8702/2007 

Dispõe sobre a identificação civil dos estudantes matriculados na rede pública estadual 

de ensino e dá outras providências. 

LEI 8768/2007 

Modifica e adita dispositivos da Lei nº 8.702, de 21 de agosto de 2007, que dispõe 

sobre a Identificação Civil dos Estudantes matriculados na rede pública estadual de ensino e dá 

outras providências. 

Lei 7599/2001 

Proíbe a prática do fumo em escolas públicas e particulares de educação infantil, 

ensinofundamental, ensino médio e técnico e estabelecimentos congêneres. 

Lei 7040/1998 

Regulamenta os dispositivos do Artigo 14 da Lei Federal nº 9.394, de 20 de dezembro 

de 1996 (Diretrizes e Bases da Educação Nacional), bem como o inciso VI do Artigo 206 da 

Constituição Federal, que estabelecem Gestão Democrática do Ensino Público Estadual, 

adotando o sistema seletivo para escolha dos dirigentes dos estabelecimentos de ensino e a 

criação dos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar nas Unidades de Ensino. 

Decreto 1226/2012 

Dispõe sobre a organização administrativa das Assessorias Pedagógicas, unidade de 

administração regional desconcentrada. 

Decreto 840/2011 

Altera e acrescenta dispositivos ao Decreto nº 1.395, de 16 de junho de 2008, que 

“Dispõe sobre a regulamentação da Lei nº 8.405, de 27 de dezembro de 2005, que trata 

da estrutura administrativa e pedagógica dos Centros de Formação e Atualização dos 

Profissionais da Educação Básica do Estado de Mato Grosso”. 

Decreto 187/2011 

Dispõe sobre a regulamentação da Lei n° 9.241, de 18 de novembro de 2009 e suas 

alterações e dá outras providências. 

 

 

indica. 

Decreto Lei 1044/1969 

Dispõe sobre tratamento excepcional para os alunos portadores das afecções que 

 
 

PORTARIA Nº 070/2018/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a Designação de Fiscais de Convênios de Obras no âmbito da Secretaria 

de Estado de Educação, Esporte e Lazer de Mato Grosso. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B8.702%2C%2BDE%2B21%2BDE%2BAGOSTO%2BDE%2B2007%2B-%2BD.O.%2B21.08.07.pdf/89d620d7-dddc-6b00-3636-e2efef76236b
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%BA%2B8.768%2C%2BDE%2B14%2BDE%2BDEZEMBRO%2BDE%2B2007%2B-%2BD.O.%2B14.12.07.pdf/95b26715-5fa6-81d6-1998-dd69fd226704
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/LEI%2BN%C2%B0%2B7.599%2C%2BDE%2B27%2BDE%2BDEZEMBRO%2BDE%2B2001%2B-%2BD.O.%2B27.12.01.pdf/2c2e2a3c-2a6a-bed2-fe2d-4349e40bc74d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8501214/0/Lei%2B7.040%2B-%2B1998%2B-%2BAtribui%C3%A7%C3%B5es%2BCDCE.pdf/478b50cf-d162-9121-07bb-d15e75a7fc7e
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/05.07.12%2BDecreto1226%2BOrganiza%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2BAssesssorias%2BPedag%C3%B3gicas.pdf/80e663d2-d6d2-32a3-3dba-1df5b3ed021b
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/25.11.11.Decreto%2B840%2BEstrutura%2BCEFAPRO.pdf/7ca45dc5-4ebc-993b-6de2-76960a3ea320
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/16.03.11%2BDecreto%2B187%2BCrit%C3%A9rios%2Bde%2BEscolha%2Bdos%2BAssessores.pdf/a993fc33-b381-42b7-43ca-d7b468dfe5c6
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/DECRETO-LEI%2BN%C2%BA%2B1.044%2B-%2BDE%2B21%2BDE%2BOUTUBRO%2BDE%2B1969.%2BDOU%2BDE%2B21.10.69.pdf/4cbe1930-04ac-0210-fc92-dc81dd44828f
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B070.pdf/06c09a86-0566-6d29-100b-9d48641f4607
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PORTARIA Nº 069/2018/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a Designação de Fiscais de Contratos de Obras no âmbito da Secretaria 

de Estado de Educação, Esporte e Lazer de Mato Grosso. 

PORTARIA Nº 045/2018/GS/SEDUC/MT. 

Institui Comissão de Avaliação de Prestação de Contas de Serviços do Plano de 

Desenvolvimento da Escola - PDE Climatização. 

PORTARIA Nº 043/2018/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o repasse de combustíveis para as Unidades Escolares Indígenas da Rede 

Estadual. 

PORTARIA Nº 036/2018/GS/EDUC/MT. 

Dispõe sobre prorrogação do mandato dos Conselhos Deliberativos das Assessorias 

Pedagógicas. 

PORTARIA Nº 031/2018/GS/SEDUC/MT. 

Estabelece alteração no horário de expediente nos setores da Secretaria de Estado de 

Educação, Esporte e Lazer no período abrangido pelo Decreto Estadual nº 694, de 15 de 

setembro de 2016. 

PORTARIA Nº 549/2017/GS/SEDUC/MT. 

Retifica em parte a Portaria 369/2017/GS/SEDUC/MT, publicada no D.O.E. de 

27.10.17. 

PORTARIA N.º 546/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a definição de critérios e calendário para realização das Conferências da 

Gestão Democrática e o processo de escolha dos Assessores Pedagógicos para o ano de 2018 e 

dá outras providências. 

PORTARIA Nº 542/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui a Comissão intersetorial de estudo para análise e proposição de alteração da 

Lei nº 7.040/1998. 

PORTARIA Nº 523/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui Comissão para organizar e deliberar sobre o processo seletivo 2017 para 

seleção de professores formadores para a área específica Educação Indígena, dos Centros de 

Formação e Atualização dos Profissionais da Educação Básica - CEFAPROS e designa os 

membros que a compõem. 

PORTARIA Nº 521/2017/GS/SEDUC/MT. 

Constitui Comissão Estadual de Governança para Implementação da Base Nacional 

Comum Curricular, a Comissão de Mobilização para a Implementação da Base Nacional 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B069.pdf/3c0f056e-cd9c-045e-634e-21206e077d68
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B045%2B2018%2BGS%2BSEDUC%2BMT..pdf/34794a4d-37ef-14fd-6d0e-0c27aacd0671
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B043.pdf/5e926913-18cb-4cef-bfbf-a05c7c762556
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/17.01.2018%2BPort.%2B36%2BProrroga%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2Bmandato%2Bdo%2BCDCE.pdf/3936610f-6a8c-ccd3-60ef-da3261318b3c
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORT%2B031%2Baltera%2Bhor%C3%A1rio%2Bde%2Bexpediente.pdf/9403dec8-b3a9-3abe-9cf0-762ace2b8a37
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B549%2BRetifica%2Bem%2Bparte%2Ba%2BPortaria%2B369.pdf/f629562c-6873-c06b-f515-8986ec3dbdac
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%2B546%2Bdefini%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bcrit%C3%A9rios%2Be%2Bcalend%C3%A1rio%2Bpara%2Brealiza%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2BConfer%C3%AAncias%2Bda%2BGest%C3%A3o%2BDemocr%C3%A1tica%2Be%2Bo%2Bprocesso%2Bde%2Bescolha%2Bdos%2BAssessores%2BPedag%C3%B3gicos.pdf/0a48cc89-db20-d750-c943-261919436321
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B%2B542%2BComiss%C3%A3o%2Ban%C3%A1lise%2B7040.pdf/7c8926d2-5019-4b32-6d6b-bc4e0162b96a
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B523%2Bprocesso%2Bseletivo%2B2017%2BCEFAPRO%2BInd%C3%ADgena.pdf/8964b41b-b717-56fc-e677-3d265890b727
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B521%2BConstitui%2BComiss%C3%A3o%2BEstadual%2Bde%2BGovernan%C3%A7a.pdf/05cefb88-39a8-b409-1d16-5cebf84f2a2f


MANUAL DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS SETORIAL SISTÊMICO | 20 

Revista em: Julho /2019Número da Revisão: 0022 

Unidade Responsável: Núcleo de Gestão Estratégica para Resultados - NGER 

 

Comum Curricular no Estado de Mato Grosso - BNCC/MT, para a Elaboração da Proposta 

Curricular de Mato Grosso em Regime de Colaboração com os Municípios, e o Comitê 

Executivo para a validação do documento final da Base Nacional Comum Curricular do Estado 

de Mato Grosso - BNCC/MT e dá providências correlatas. 

PORTARIA Nº 514/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre atribuição à Comissão Interinstitucional de Educação Ambiental - CIEA, 

para organizar a 5ª Conferência Infantojuvenil de Meio Ambiente. 

PORTARIA Nº 498/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a constituição da Comissão Estadual/SEDUC para acompanhar o 

processo de inscrição, recursos e atribuição classes e/ou aulas e regime/jornada de trabalho dos 

Profissionais da Educação Básica da Rede Estadual de Ensino, PAS/2018. 

PORTARIA Nº 492/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui composição de Comissão para estudos de viabilidade de nova modalidade 

licitatória das Escolas Públicas Estaduais de Mato Grosso. 

PORTARIA Nº 471/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o gozo de licença-prêmio por assiduidade que se encontram acumuladas 

pelos servidores, inclusive os nomeados em comissão ou função gratificada, que integram o 

quadro de pessoal da Secretaria de Estado de Educação, Esporte e Lazer - SEDUC, para o ano 

de 2018. 

PORTARIA Nº 459/2017/GS/SEDUC/MT. 

Designa membros representantes para a composição do Fórum Estadual de Apoio à 

Formação Docente para o biênio 2017/2019, a partir da data de publicação, em conformidade 

com o seu Regimento Interno. 

PORTARIA Nº 458/2017/GS/SEDUC/MT. 

Designa membros representantes para a composição do Fórum Estadual de Educação 

para o biênio 2017/2019, a partir da data de publicação, em conformidade com o seu Regimento 

Interno. 

PORTARIA Nº 450/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o gozo de férias para servidor que integra o quadro de pessoal da 

Secretaria de Estado de Educação, Esporte e Lazer - SEDUC, exercício 2017/2018. 

PORTARIA Nº 443/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o processo de atribuição e composição do quadro de lotação dos 

Profissionais da Educação Básica que atuarão na Escola e Salas Anexas que funcionam nas 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B514%2BComiss%C3%A3o%2BInterinstitucional%2Bde%2BEduca%C3%A7%C3%A3o%2BAmbiental.pdf/5ee9a31c-cd7a-a255-d7eb-6b76aead2cc9
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B498%2BPAS%2B2018.pdf/0070de79-c1fb-a687-b1f0-b5fa422d5c9e
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B492%2BComiss%C3%A3o%2Bpara%2Bestudos%2Bde%2Bviabilidade%2Bde%2Bnova%2Bmodalidade%2Blicitat%C3%B3ria%2Bdas%2BEscolas%2BP%C3%BAblicas%2BEstaduais%2B.pdf/143b7134-2eda-8f19-55de-686d55b80a77
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B471%2Bgozo%2Bde%2Blicen%C3%A7a-pr%C3%AAmio%2Bpor%2Bassiduidade%2B.pdf/7a83e5a2-3447-8773-2f0a-25427fee4702
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B459%2Bcomposi%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BF%C3%B3rum%2BEstadual%2Bde%2BApoio%2B%C3%A0%2BForma%C3%A7%C3%A3o%2BDocente.pdf/215a3306-f3a9-434c-3489-b630bc6bfaed
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B458%2Bcomposi%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BF%C3%B3rum%2BEstadual%2Bde%2BEduca%C3%A7%C3%A3o.pdf/cc56d3e1-2608-3b9c-1c91-17a282cef73b
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B450%2Bgozo%2Bde%2Bf%C3%A9rias%2Bpara%2Bservidor.pdf/2a9532a0-dccf-578e-4d30-db8d67542d9d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/D.O.%2B27.10.17%2BPort%2B443%2BAtribui%C3%A7%C3%A3o%2BProjeto%2BEducar.pdf/c2fa721d-8397-ab76-507a-d50b7bbe6d7a
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Unidades de Internações do Sistema Socioeducativo do Estado de Mato Grosso - PROJETO 

EDUCAR. 

PORTARIA Nº 437/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a designação de Técnicos da SEDUC que irão compor a Equipe de 

Tramitação de Matrizes para estruturar o ano letivo de 2018. 

PORTARIA Nº 435/2017/GS/SEDUC/MT. 

Retifica em parte a Portaria nº 364/2017/GS/SEDUC/MT, publicada no D.O.E. de 06 

de outubro de 2007, p. 35. 

PORTARIA Nº 434/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a regulamentação do Manual de Processos e Procedimentos Setorial 

Sistêmico e Programático, no âmbito da Secretaria de Estado de Educação, Esporte e Lazer - 

SEDUC. 

PORTARIA Nº 393/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui a Comissão Permanente de Gestão da Informação, no âmbito da Secretaria de 

Estado de Educação, Esporte e Lazer e dá outras providências. 

PORTARIA Nº 379/2017/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a constituição da comissão externa de análise da proposta do Calendário 

Escolar das Escolas Estaduais para o ano letivo de 2018. 

PORTARIA Nº 377/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a instituição das Comissões da II Conferência de Avaliação do Plano 

Estadual de Educação-CONAPEE 2017, conforme Lei nº 10.111, de 06 de junho de 2014 e dá 

outras providências. 

PORTARIA Nº 375/2017/GS/SEDUC/MT. 

Define a média mínima para o processo de avaliação e o número de progressão parcial 

a ser adotada pelas unidades escolares da Rede Pública Estadual de Ensino a partir de 2017. 

PORTARIA Nº 373/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre os critérios e procedimentos a serem adotados na atribuição de 

Profissional (Professor ou Técnico Administrativo Escolar) para atuar no Programa 

Interdisciplinar de Arte na Escola-PRINART em Unidades Escolares da Rede Estadual de 

Ensino, e demais providências. 

PORTARIA Nº 371/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre os procedimentos que regem a Implementação De Escolas De Ensino 

Médio Em Tempo Integral para a Educação Básica no Estado de Mato Grosso, e dá outras 

providências. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/D.O.%2B27.10.17%2BPort%2B437%2BT%C3%A9cnicos%2Bpara%2Btramita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BMatrizes.pdf/2966d40e-6972-d96f-9f92-5d210603b986
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B435%2BRetifica%2Bem%2Bparte%2Ba%2BPortaria%2Bn%C2%BA%2B364.pdf/03a46243-79cd-4cbb-e1c7-90c2a673ef96
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/D.O.%2B26.10.17%2BPortaria%2B434%2BRegulamenta%2BManual%2BProcessos%2Be%2BProcedimentos.pdf/c9fdf5de-a46b-4e49-abb5-db1d96d493eb
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B393%2BComiss%C3%A3o%2BPermanente%2Bde%2BGest%C3%A3o%2Bda%2BInforma%C3%A7%C3%A3o.pdf/630b9fbe-466f-ef3a-d269-22484177cf1e
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B379%2Bcomiss%C3%A3o%2Bexterna%2Bde%2Ban%C3%A1lise%2Bda%2Bproposta%2Bdo%2BCalend%C3%A1rio%2BEscolar%2Bdas%2BEscolas%2BEstaduais%2Bpara%2Bo%2Bano%2Bletivo%2Bde%2B2018.pdf/1a547a8d-8f24-4404-c368-213946bb9d8d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B377%2BComiss%C3%B5es%2Bda%2BII%2BConfer%C3%AAncia%2Bde%2BAvalia%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BPlano%2BEstadual%2Bde%2BEduca%C3%A7%C3%A3o.pdf/f42cc909-d3b0-4df8-097a-1af046c97882
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B375%2Bm%C3%A9dia%2Bm%C3%ADnima%2Bpara%2Bo%2Bprocesso%2Bde%2Bavalia%C3%A7%C3%A3o%2Be%2Bo%2Bn%C3%BAmero%2Bde%2Bprogress%C3%A3o%2Bparcial.pdf/d0f6ef54-a047-3305-095e-345fefcb0467
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B373%2BPrograma%2BInterdisciplinar%2Bde%2BArte%2Bna%2BEscola.pdf/e8025d50-b326-2b48-00bb-a23a572e0f92
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B371%2Bprocedimentos%2Bque%2Bregem%2Ba%2BIMPLEMENTA%C3%87%C3%83O%2BDE%2BESCOLAS%2BDE%2BENSINO%2BM%C3%89DIO%2BEM%2BTEMPO%2BINTEGRAL.pdf/8ead12fc-f182-0798-1c73-d1b78e997515


MANUAL DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS SETORIAL SISTÊMICO | 22 

Revista em: Julho /2019Número da Revisão: 0022 

Unidade Responsável: Núcleo de Gestão Estratégica para Resultados - NGER 

 

 

PORTARIA Nº 370/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre os procedimentos que regem a Educação em Tempo Integral das escolas 

de Ensino Fundamental Regular. 

PORTARIA Nº 369/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre critérios e procedimentos para a organização e funcionamento dos 

Serviços da Educação Especial, nas Escolas e Centros Especializados e nas Escolas Comuns. 

PORTARIA Nº 367/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o processo de atribuição de classes/aulas e jornada de trabalho dos 

profissionais da educação da Rede Estadual de Ensino, e dá outras providências. 

PORTARIA N° 366/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre critérios a serem adotados para o processo de atribuição de classe e/ou 

aulas e o regime /jornada de trabalho nas Unidades Estaduais de Educação Infantil - UEEI, para 

o período letivo 2018. 

PORTARIA Nº 365/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre os instrumentos obrigatórios de registros acadêmicos, versões eletrônicas 

ou não, e atribuições do Professor, Secretaria Escolar, Coordenador Pedagógico, Diretor 

Escolar e Assessor Pedagógico das escolas da Rede Estadual de Ensino nesse processo, e dá 

outras providências. 

PORTARIA Nº 363/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre os critérios para Composição de Turmas das Unidades Escolares da Rede 

Estadual de Ensino. 

PORTARIA Nº 362/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o calendário escolar das unidades escolares pertencentes à Rede Estadual 

de Ensino, para o ano letivo de 2018, e dá outras providências. 

PORTARIA Nº 359/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui o Comitê Gestor Estadual do Pacto Nacional pela Alfabetização na Idade Certa 

- PNAIC 

PORTARIA Nº 355/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o controle de assiduidade e pontualidade do registro de frequência 

através do Sistema Biométrico - Web Ponto, dos servidores lotados na sede da Secretaria de 

Estado de Educação, Esporte e Lazer de Mato Grosso e no Conselho Estadual de Educação. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B370%2Bprocedimentos%2Bque%2Bregem%2Ba%2BEduca%C3%A7%C3%A3o%2Bem%2BTempo%2BIntegral.pdf/6a803c0a-2a73-31e8-3861-59d630f321cf
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/D.O.%2B27.10.17%2BPort%2B369%2BOrganiza%C3%A7%C3%A3o%2Be%2Bfuncionamento%2Bdos%2BServi%C3%A7os%2BEspeciais.pdf/f145aad9-a8fd-68a8-16e2-43d85aee5e9b
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/D.O.%2B27.10.17%2BPort.%2B367%2BAtribui%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Baula%2Be%2Bjornada%2Bde%2Btrabalho.pdf/0d28f19c-25c4-dc37-bbbf-4f05dbf1bc7d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2B%2Bn.366%2Bjornada%2Bde%2Btrabalho%2Bnas%2BUnidades%2BEstaduais%2Bde%2BEduca%C3%A7%C3%A3o%2BInfantil.pdf/89f41038-1a22-f2bd-a5bf-4b3e5bc23ee3
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B365%2Binstrumentos%2Bobrigat%C3%B3rios%2Bde%2Bregistros%2Bacad%C3%AAmicos.pdf/e41d9073-5f64-60c3-6abf-0cc4f580f917
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/D.O.%2B27.10.17%2BPort.%2B363%2BComposi%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BTurmas.pdf/137b5ca9-404b-2ac9-105e-7f3e5ba56502
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B362%2Bo%2Bcalend%C3%A1rio%2Bescolar.pdf/75bdb545-6a30-a727-4f32-b783596aa3f7
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B359%2BInstitui%2Bo%2BComit%C3%AA%2BGestor%2BEstadual%2Bdo%2BPacto%2BNacional%2Bpela%2BAlfabetiza%C3%A7%C3%A3o%2Bna%2BIdade%2BCerta%2B.pdf/b02e1893-5d12-2a0f-e1be-e214c9eeee18
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B355%2Bassiduidade%2Be%2Bpontualidade%2B.pdf/4ebbbcb1-c61f-9a6f-c698-d17d2025b285
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PORTARIA Nº 342/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o repasse de combustíveis para as Unidades Escolares Indígenas da Rede 

Estadual. 

PORTARIA Nº 341/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui no âmbito da Secretaria de Estado de Educação, Esporte e Lazer de Mato 

Grosso, o Grupo de Trabalho Interno do Gerenciamento Matricial de Despesas - GMD. 

PORTARIA Nº 331/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a concessão de licenças saúde no âmbito da Secretária de Estado de 

Educação, Esporte e Lazer de Mato Grosso. 

PORTARIA Nº 325/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a designação dos Agentes de Integridade da Secretaria de Estado de 

Educação, Esporte e Lazer de Mato Grosso. 

PORTARIA Nº 264/2017/GS/SEDUC/MT. 

Retifica em parte, a Portaria nº 229/2017/GS/SEDUC/MT, que “Dispõe sobre seletivo 

interno de professores para elaboração, homologação e revisão de questões do Exame Online e 

elaboração de material pedagógico do Projeto Certifica e Simulado por área de conhecimento, 

para subsidiar candidatos de ambos os Exames de certificação”. 

PORTARIA Nº 263/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a implantação da Comissão de Mediação de Conflitos - CMC, entre 

particulares como meio de solução de controvérsias no âmbito da Secretaria de Estado de 

Educação, Esporte e Lazer do Estado de Mato Grosso. 

PORTARIA Nº 232/2017/GS/SEDUC/MT. 

Institui Comissão para organizar e deliberar sobre o processo seletivo 2017, para a 

seleção de Diretor e Coordenador dos Centros de Formação e Atualização dos Profissionais da 

Educação Básica - CEFAPROS e designa os membros que a compõem. 

PORTARIA Nº 225/2017/GS/SEDUC/MT. 

Instituir no âmbito da Secretaria de Estado de Educação, Esporte e Lazer - SEDUC, o 

“Clube Empresas Amigas da Educação”, destinada a estabelecer política de parcerias com 

empresas privadas de vários ramos, com a finalidade de oferecer descontos aos servidores 

públicos desta Secretaria na aquisição de produtos e serviços em estabelecimentos comerciais. 

 

PORTARIA Nº 208/2017/GS/SEDUC/MT. 

Instituir no âmbito da SEDUC/MT, a Comissão para Coordenação das Comissões 

Organizadoras Regionais da II CONEEI - Conferência Nacional de Educação Escolar Indígena/ 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B342%2Bo%2Brepasse%2Bde%2Bcombust%C3%ADveis%2Bpara%2Bas%2BUnidades%2BEscolares%2BInd%C3%ADgenas%2B.pdf/cdf20afe-7bf6-6f8f-278d-375e0fd1be47
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B341%2BGrupo%2Bde%2BTrabalho%2BInterno%2Bdo%2BGerenciamento%2BMatricial%2Bde%2BDespesas%2B.pdf/7845da04-68c7-c7cc-7fff-26aa76ce2501
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B331%2Bconcess%C3%A3o%2Bde%2Blicen%C3%A7as%2Bsa%C3%BAde.pdf/381c4556-92c6-985f-2955-e1a87da8c047
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B325%2BAgentes%2Bde%2BIntegridade%2Bda%2BSecretaria%2Bde%2BEstado%2Bde%2BEduca%C3%A7%C3%A3o.pdf/3b552547-e156-f429-8a3b-e9c0b5fbd2c5
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B264%2BRetifica%2Bem%2Bparte%2Ba%2BPortaria%2Bn%C2%BA%2B229.pdf/d30d5ec9-77dd-a546-99ad-af89db6c8cc8
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B263%2BComiss%C3%A3o%2Bde%2BMedia%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BConflitos%2B.pdf/15f399b1-eb01-bc48-5091-07b2671f3354
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B232%2Bsele%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BDiretor%2Be%2BCoordenador%2Bdos%2BCEFAPROS.pdf/9d9a5db4-7051-9e27-c370-52ca785a7372
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B225%2BClube%2BEmpresas%2BAmigas%2Bda%2BEduca%C3%A7%C3%A3o.pdf/b6e8388a-874b-dd0d-ba99-43d5771128ee
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B208%2Ba%2BComiss%C3%A3o%2Bpara%2BCoordena%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2BComiss%C3%B5es%2BOrganizadoras%2BRegionais%2Bda%2BII%2BCONEEI.pdf/f386c345-8665-9f05-bf9c-82d2cdb52854


MANUAL DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS SETORIAL SISTÊMICO | 24 

Revista em: Julho /2019Número da Revisão: 0022 

Unidade Responsável: Núcleo de Gestão Estratégica para Resultados - NGER 

 

Regional Xingu, Regional Awe Uptabi (Noroeste do Mato Grosso), Médio Norte Haliti, 

Baixada Cuiabana, Bakairi e Xavante. 

PORTARIA Nº 199/2017/GS/SEDUC/MT. 

Regulamenta os procedimentos para emissão de documento escolar de escola extinta 

sob a guarda do Arquivo de Documentação Escolar em Cuiabá e Assessorias Pedagógicas dos 

demais municípios. 

PORTARIA CONJUNTA SEDUC/SEC Nº 191/2017. 

Cria Grupo de Trabalho para implantação do Projeto “Música nas Escolas” 

PORTARIA Nº 188/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a designação de Fiscais de Contratos de Obras no âmbito da Secretaria 

de Estado de Educação, Esporte e Lazer. 

PORTARIA Nº 187/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a designação de Fiscais de Contratos de Obras no âmbito da Secretaria 

de Estado de Educação, Esporte e Lazer. 

PORTARIA Nº 100/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre as horas atividades dos professores em efetivo exercício nas unidades 

escolares da Rede Pública Estadual de Ensino de Mato Grosso. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 003/2018/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre Licença para Qualificação Profissional para o Curso de Mestrado e 

Doutorado e dá outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA 001/2018/GS/SEDUC/MT. 

Altera parcialmente a Instrução Normativa nº 016/2017/GS/SEDUC/MT, publicada 

no Diário Oficial de 13 de novembro de 2013, p. 223, inserindo o § 1º na alínea “a” do inciso 

III, do capítulo II, e parte do texto dos artigos 12 e 14 do Capítulo VI. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 019/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe de forma complementar ao processo seletivo de atribuição de classes e/ou aulas 

e regime/jornada de trabalho para o ano letivo de 2018, especialmente para os candidatos 

inscritos para a EE Livre Aprender, em Cuiabá, e demais providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 018/2017/GS/SEDUC/MT. 

Altera parcialmente o CRONOGRAMA de INSCRIÇÕES/VALIDAÇÕES - 

publicada na IN nº 014/2017//GS/SEDUC/MT, D.O. de 26/10/17. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº017/2017/GS/SEDUC/MT. 

Altera a redação do inciso X do artigo 3º, parágrafo único, da Instrução Normativa nº 

004/2017/GS/SEDUC/MT que dispõe sobre critérios, formas de transferência e de prestação de 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B199%2BDocumenta%C3%A7%C3%A3o%2Bescola%2Bextinta.pdf/049d90eb-1af2-1055-b251-231b6eb411b8
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BCONJUNTA%2BSEDUC%2B191%2BGrupo%2Bde%2BTrabalho%2Bpara%2Bimplanta%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BProjeto%2B%E2%80%9CM%C3%BAsica%2Bnas%2BEscolas%E2%80%9D.pdf/9657c5cf-8613-a743-03ac-62251f1c53b5
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B188%2Bdesigna%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BFiscais%2Bde%2BContratos%2Bde%2BObras%2B.pdf/8c698df8-8808-a68e-1494-b10211598cd1
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B187%2Bdesigna%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BFiscais%2Bde%2BContratos%2Bde%2BObras%2B.pdf/663fac91-b05a-d307-27a7-1a606366b361
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/PORTARIA%2BN%C2%BA%2B100%2Bsobre%2Bas%2Bhoras%2Batividades%2Bdos%2Bprofessores.pdf/367431fe-dc1d-9222-b062-9559d8d7e054
http://www.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2B003%2BLicen%C3%A7a%2BQualifica%C3%A7%C3%A3o%2BProfissional.pdf/8422d33a-3805-ffc4-8ca7-cfa392103b37
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%2B001%2BAltera%2BIN%2B16.2017.pdf/c59ad2b3-d387-5601-dec5-d0ede0ad6583
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B019%2Bprocesso%2Bseletivo%2Bde%2Batribui%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bclasses%2Beou%2Baulas%2Be%2Bregimejornada%2Bde%2Btrabalho%2Bpara%2Bo%2Bano%2Bletivo%2Bde%2B2018.pdf/9069168f-f0c1-559e-fa47-ab49466a40a7
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B018%2Baltera%2BIN%2B014.pdf/872dcc93-cfdd-29e7-d5f8-d3b93cc00031
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA017%2Baltera%2BIN%2B04.pdf/5ea5b55c-4628-a44e-8e54-f265cefc34f3
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contas dos recursos financeiros destinados às unidades escolares da rede estadual de ensino de 

Mato Grosso e dá outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA 016/2017/GS/SEDUC/MT. 

Estabelece normas para execução técnica, administrativa e para a transferência de 

recursos financeiros do Programa Nacional de Alimentação Escolar - PNAE às Escolas 

Estaduais/Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar - CDCE’s. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA 015/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre os critérios da matrícula de alunos transferidos para as Escolas Estaduais 

em Tempo Integral e dá outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 014/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre o processo de atribuição de classes e/ou aulas do Professor e do 

regime/jornada de trabalho do Técnico Administrativo Educacional e Apoio Administrativo 

Educacional, pertencentes ao quadro efetivo nas Unidades Escolares da Rede Estadual de 

Ensino para o ano letivo de 2018 e demais providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 012/2017/GS/SEDUC/MT. 

Estabelece normas de operacionalização, critérios e forma de transferência de recursos 

aos municípios para realização do Transporte Escolar dos estudantes da rede estadual de ensino 

residentes na zona rural do Estado de Mato Grosso e dá outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 011/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre alteração de dispositivo da Instrução Normativa nº 

004/2017/GS/SEDUC/MT, que “Dispõe sobre critérios, formas de transferência e de prestação 

de contas dos recursos financeiros destinados às unidades escolares da rede estadual de ensino 

de Mato Grosso e dá outras providências”. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 010/2017/GS/SEDUC/MT. 

Altera a Instrução Normativa nº 001/2017/GS/SEDUC/MT, que dispõe sobre critérios 

para celebração de parcerias com Organizações da Sociedade Civil que atendem alunos com 

deficiência e/ou transtorno global do desenvolvimento. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 009/2017/GS/SEDUC/MT. 

Altera parcialmente a alínea “a” do artigo 8º da Instrução Normativa nº 

007/2016/GS/SEDUC/MT. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 008/2017/GS/SEDUC/MT. 

Altera a Instrução Normativa nº 005/2015/GS/SEDUC/MT, que “Dispõe sobre 

critérios para composição de quadro de pessoal, formas de transferência e de prestação de 

contas dos recursos financeiros destinados, especificamente, para manutenção e funcionamento 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2B016%2Brecursos%2Bfinanceiros%2Bdo%2BPrograma%2BNacional%2Bde%2BAlimenta%C3%A7%C3%A3o%2BEscolar.pdf/acd8db7e-776c-6d70-a277-e0d3b55bf1be
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2B015%2Bmatr%C3%ADcula%2Bde%2Balunos%2Btransferidos%2Bpara%2Bas%2BEscolas%2BEstaduais%2Bem%2BTempo%2BIntegral.pdf/314c2b27-6ff1-5bf1-7889-a4066164822f
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B014%2Bo%2Bprocesso%2Bde%2Batribui%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bclasses%2Be.ou%2Baulas.pdf/cafbe29a-4f3c-b9d6-cc28-375149934088
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B012%2Btransfer%C3%AAncia%2Bde%2Brecursos%2Baos%2Bmunic%C3%ADpios%2Bpara%2Brealiza%C3%A7%C3%A3o%2B%2B%2Bdo%2BTransporte%2BEscolar.pdf/8d855be2-9ff4-1a79-60fb-f261ff30db02
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B011%2Baltera%2BIN%2B04.pdf/e5a612e6-9886-9d2c-cfa0-9d33c416bde2
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B010%2Baltera%2BIN%2B01.pdf/8fe1820f-5495-5876-14ee-71d092f2dc8d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B009%2Baltera%2BIN%2B07.pdf/4ba4c23d-d20a-855c-8472-5ac11be6e0d0
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B008%2Baltera%2Ba%2BIN%2B05.pdf/405ef8f6-7245-0657-d1ec-448ffe623da1
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das Assessorias Pedagógicas, através do Conselho Deliberativo das Assessorias 

Pedagógicas/CDAP - e dá outras providências”. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 007/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre critérios à expedição da carteira de identidade funcional dos profissionais 

da rede pública estadual e obtenção dos benefícios da Lei Nº 8.605/2006 e dá outras 

providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 005/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre critérios, formas de transferência e de prestação de contas dos recursos 

financeiros do Projeto Pedagógico de Desenvolvimento dos Centros de Formação e Atualização 

dos Profissionais da Educação Básica/CEFAPRO/PPDC e dá outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 004/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre critérios, formas de transferência e de prestação de contas dos recursos 

financeiros destinados às unidades escolares da rede estadual de ensino de Mato Grosso e dá 

outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 003/2017/GS/SEDUC/MT. 

Dispõe sobre a alteração do prazo, em caráter excepcional, para a Prestação de Contas 

dos Recursos recebidos pelos Municípios destinados ao Transporte Escolar, disposto no art. 6º, 

§ 3º da IN nº 001/2016/GS/SEDUC/MT, e dá outras providências. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 001/2017/GS/SEDUC/MT 

Dispõe sobre critérios para a celebração de parcerias de transferência de recursos 

financeiros para Organizações da Sociedade Civil - OSCs sem fins lucrativos, de caráter 

educacional, que atendem alunos com deficiência e/ou transtorno global do desenvolvimento e 

dá outras providências. 

http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B007%2BCarteira%2BFuncional.pdf/427d9797-9226-a7d8-be0c-593df15528ee
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B005%2Btransfer%C3%AAncia%2Be%2Bde%2Bpresta%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bcontas%2Bdos%2Brecursos%2BCEFAPROS.pdf/54d94457-77c0-ba82-ef90-f8dac8d9b487
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B004%2Bformas%2Bde%2Btransfer%C3%AAncia%2Be%2Bde%2Bpresta%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bcontas%2Bdos%2Brecursos%2Bfinanceiros%2Bdestinados%2B%C3%A0s%2Bunidades%2Bescolares.pdf/6b1e88c4-c4d2-c6b8-b83b-fc790c132632
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B003%2Baltera%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2Bprazo%2C%2Bem%2Bcar%C3%A1ter%2Bexcepcional%2C%2Bpara%2Ba%2BPresta%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BContas%2Bdos%2BRecursos%2Brecebidos%2Bpelos%2BMunic%C3%ADpios%2Bdestinados%2Bao%2BTransporte%2BEscolar.pdf/aa6b282d-15c3-58f9-954a-b5e89985ce0d
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/9121200/IN%2BN%C2%BA%2B001%2Bcelebra%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bparcerias%2Bde%2Btransfer%C3%AAncia%2Bde%2Brecursos%2Bfinanceiros%2Bpara%2BOrganiza%C3%A7%C3%B5es%2Bda%2BSociedade%2BCivil.pdf/b18007e5-2947-dd50-3542-46a5b6995bee
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4. Fluxos de Processos 

 
Segundo o Manual Técnico de Procedimentos do Desenvolvimento Organizacional 

(2009), “O fluxograma serve para registrar as sequências das atividades e decisões, de tal 

maneira que possam ser facilmente compreendidas e comunicadas a todos.” (p. 55). 

Os Fluxos de Processos são elaborados pela Unidade Administrativa responsável, sob a 

coordenação técnica do Núcleo de Gestão Estratégica para Resultados - NGER, todos validados 

pelo Secretário Adjunto da pasta a que o fluxo se vincula. 

Os fluxos de processos são desenhados no BIZZAGI e exportados para esse manual. De 

acordo com o Guia de Modelagem de Processos (2016), o fluxo de processos se apresenta com 

um conjunto de notações que dispostas sequencialmente dão corpo ao caminho em que o 

processo deverá percorrer do seu início até o fim. 

 
Apresentaremos apenas as principais notações do BIZZAGI 

 

Figuras Nome Função 
 

 

 

Piscina 

Raia 

Piscina é a representação do Processo 

Raia é a representação das Unidades 

Administrativas responsáveis por uma 

ou mais atividades 

 

 
 

 

 

 
Evento de Início 

 

 
Representa o Início do processo 

 

 
 

 

 

Evento de 

Término 

 

 
Representa o Término do processo 

 

 
  

 

 
Conectores 

 

Representa a maneira de ligar os 

elementos do fluxo de processo 
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Gateway 

Exclusivo 

 

 
Usados para definir o rumo do fluxo. 

 

 

 

 

 
Gateway Paralelo 

 
Usado para definir quando duas ou 

mais ações são realizadas 

simultaneamente 

 
 

 

 

 
Inclusive Gateway 

 

Um gateway inclusivo quebra o fluxo 

do processo em um ou mais fluxos. 

 
 

 

 

 
Tarefa 

 

 
Descreve a Tarefa a ser executada 

 

 

 

 
Subprocesso 

 

Quando contém outro processo dentro 

do processo desenhado. 

 

Essa seção se dedica a apresentar os Fluxos de Processos das Unidades 

Administrativas que compõem a Administração Sistêmica da SEDUC, devidamente 

organizados de acordo com a unidade administrativa responsável pelo processo. 
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4.1 Fluxos de Processos da Secretaria de 
Estado de Educação - GS 

 
Gabinete de Direção 

Fluxo: Controle e Monitoramento das Correspondências recebidas pelo Gabinete 

Fluxo: Organizar e controlar Leis, Decretos e demais Atos Normativos 

Núcleo de Gestão Estratégica para Resultados – 

NGER 
Fluxo: Institucionalização do Decreto de Estrutura Organizacional da Secretaria 

Fluxo: Elaboração, Validação e Publicação de Fluxos de Processos 

Fluxo: Solicitação de Remanejamento 

Fluxo: Monitoramento e Disponibilização de Informações no site da SEDUC e 

da Transparência 

Fluxo: Elaboração e Disponibilização do Manual Técnico 

Unidade Especial de Articulação Institucional – 

UART 
Fluxo: Execução Emendas Parlamentares 

http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/GAB%2BControle%2Be%2BMonitoramento%2Bdas%2BCorrespond%C3%AAncias%2Brecebidas%2Bpelo%2BGabinete.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/GAB%2BOrganizar%2Be%2BControlar%2BLeis-Decretos%2Be%2BDemais%2Batos%2Bnormativos%2B%281%29.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/NGER%2B%2BInstitucionaliza%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BDecreto%2Bde%2BEstrutura.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/NGER%2B%2Bvalida%C3%A7%C3%A3o%2Be%2Bpublica%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BFLUXOS%2BDE%2BPROCESSOS.png/29bdabb0-1408-12a8-68b1-4d6b4a0a8765?t=1563891600856
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/NGER%2B%2Bvalida%C3%A7%C3%A3o%2Be%2Bpublica%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BFLUXOS%2BDE%2BPROCESSOS.png/29bdabb0-1408-12a8-68b1-4d6b4a0a8765?t=1563891600856
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/NGER%2BMonitoramento%2Bdo%2BSite%2BSEDUC%2Be%2BTranspar%C3%AAncia.png/3544d706-48ff-ac73-e35e-a8d8e3e731fc?t=1563891601437
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/NGER%2BMonitoramento%2Bdo%2BSite%2BSEDUC%2Be%2BTranspar%C3%AAncia.png/3544d706-48ff-ac73-e35e-a8d8e3e731fc?t=1563891601437
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/NGER%2BElaborar%2BManual%2BT%C3%A9cnico.png/975cce12-7e88-58f3-6c0d-432f77b31ce0?t=1563891601122
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UARI%2BEmenda%2Bparlamentar.png
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4.2 Fluxo de Processos da Secretaria 
Adjunta Executiva – SAEX 
Fluxo: Análise e Manifestação das Demandas dos Órgãos de Controle 

Comissão de Tomada de Contas Especial 
Fluxo: Tomada de Contas Especial 

Unidade Setorial de Correição - USC 
Fluxo: Instaurar Processos Administrativos para Pessoa Física e Jurídica 

Fluxo: Instaurar PAR - Pessoa Jurídica 

Fluxo: Instaurar PA - Pessoa Jurídica 

Fluxo: Investigação Preliminar 

Fluxo: Processo Administrativo Disciplinar 

Fluxo: Sindicância - Servidor Efetivo 

Fluxo: Sindicância - Servidor Contratado 

Fluxo: Termo de Ajustamento de Conduta 

Unidade Setorial de Controle Interno – UNISECI 
Fluxo: Verificar Estrutura, Funcionamento, Conformidade e Segurança dos 

Controles Internos 

Fluxo: Revisar Prestação de Contas Mensal 

Fluxo: Elaborar Manifestação de Defesa nas Demandas do TCE 

Fluxo: Elaborar Plano de Providências 

Fluxo: Acompanhar a Implementação das Recomendações Emitidas pelos 

Órgãos de Controle 

4.3 Fluxos de Processos da Secretaria 
Adjunta de Gestão de Pessoas - SAGPE 

Unidade Estratégica de Políticas de Gestão de Pessoas 

- UEGP 
Fluxo: Falta Injustificada na Unidade Escolar 

Coordenadoria de Provimento - COP 
Fluxo: Ingresso no Serviço Público 

Fluxo: Registro de Ingresso no Serviço Público 

Fluxo: Regime Integral 

Fluxo: Processo de atribuição de Cargos e Aulas 

Fluxo: Contrato em Substituição 

Fluxo: Contrato em Carga ou Aula Livre 

Fluxo: Distrato de Contrato 

http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SAEX%2B%2BAn%C3%A1lise%2Be%2BManifesta%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2BDemandas%2Bdos%2B%C3%93rg%C3%A3os%2Bde%2BControle.png/c98ee4ec-ebf9-0263-4ea6-ce6bc5e3e6f2?t=1563891581380
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SAEX%2BTomada%2Bde%2BContas%2BEspecial.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BInstaura%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bprocessos%2Badministrativos%2Bpessoa%2Bf%C3%ADsica%2Be%2Bjur%C3%ADdica.png/edb8608b-8661-b6bf-440b-cb21d1c02429?t=1563891594962
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BInstaurar%2BPAR%2B-%2BPessoa%2BJur%C3%ADdica.png/cbd34d70-0465-463e-c0ab-73c7e569a63c?t=1563891595578
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BInstaurar%2B%2BPA%2BPessoa%2BJur%C3%ADdica.png/39b033cf-bd7a-6774-89b2-f1db9cf5297a?t=1563891595264
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BInvestiga%C3%A7%C3%A3o%2BPreliminar.png/e99d9ea9-2363-ae5b-d465-70329233503a?t=1563891595846
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BProcesso%2BAdministrativa%2BDisciplinar%2B-%2BPAD.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BSindic%C3%A2ncia%2B-%2BServidor%2BEfetivo.png/877f2e63-5e9a-43a6-6ab2-790e4266add0?t=1563891598752
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BSindic%C3%A2ncia%2B-%2BServidor%2BContratado.png/efbecf16-ec16-4c3c-69a2-a031e7e2aff7?t=1563891596953
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/USC%2BTermo%2Bde%2BAjustamento%2Bde%2BConduta%2Bcom%2Bo%2BServidor%2B-%2BTAC.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2B%2BEstrutura%2BFuncionamento%2Be%2BSeguran%C3%A7a%2Bdos%2BControles%2BInternos.png/0e803d67-6d90-4ebc-eb1e-6320097cd26b?t=1563891593001
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2B%2BEstrutura%2BFuncionamento%2Be%2BSeguran%C3%A7a%2Bdos%2BControles%2BInternos.png/0e803d67-6d90-4ebc-eb1e-6320097cd26b?t=1563891593001
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2BPresta%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BContas%2BMensal.png/7df65037-dfab-6250-b0b1-81a1bd31ff06?t=1563891594723
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2B%2BManifesta%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BDefesa%2Bnas%2BDemandas%2Bdo%2BTCE.png/cca09e35-679a-c1fa-220d-491fe72c397f?t=1563891593394
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2BElaborar%2BPlano%2Bde%2BProvid%C3%AAncia.png/8d445d52-8dd5-e65e-4abb-b4d04770fc6d?t=1563891594328
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2BAcomponhar%2Ba%2BImplementa%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2Brecomenda%C3%A7%C3%B5es%2Bemitidas%2Bpelos%2B%C3%B3rg%C3%A3os%2Bde%2Bcontrole.png/11fa1f1d-d0be-4db7-2771-5eafe2f9d6e9?t=1563891593807
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UNICESI%2BAcomponhar%2Ba%2BImplementa%C3%A7%C3%A3o%2Bdas%2Brecomenda%C3%A7%C3%B5es%2Bemitidas%2Bpelos%2B%C3%B3rg%C3%A3os%2Bde%2Bcontrole.png/11fa1f1d-d0be-4db7-2771-5eafe2f9d6e9?t=1563891593807
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/UEGP%2BFaltas%2Binjustificadas%2B%2Bnas%2BUnidades%2BEscolares.png/a77f5748-a524-b877-9c7c-8c7ce7706277?t=1563975146357
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BGERS%2B%2BIngresso%2Bno%2BServi%C3%A7o%2BP%C3%BAblico.png/6943f1ce-df88-fda5-6897-635aeba9c675?t=1563975134128
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BRegistrar%2BIngresso.png/0f5d7e32-aa2b-79f9-a69c-898b2aec89a4?t=1563975141433
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BRegime%2BIntegral.png/26e628b3-2fa6-c814-812d-9d8b06c87550?t=1563975122971
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAtribui%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BCargos%2Be%2BAulas.png/b7f42325-0222-9309-1580-593b2cddbb40?t=1563975124821
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BContrato%2B-%2BAulas-Cargos-Substitui%C3%A7%C3%A3o.png/8807d371-4508-9edf-75ca-e8d7aa82d300?t=1563975131171
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BContrato%2B-%2BAulas-Cargos%2BLivres.png/5f3a8d31-c37e-d914-e1ee-c018257fc992?t=1563975130612
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BDistrato.png/87865c3d-cac9-789e-946a-a2e29b7644ce?t=1563975132000
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Fluxo: Dedicação Exclusiva 

Coordenadoria de Movimentação - CMO 
Fluxo: Férias - Unidades Desconcentradas 

Fluxo: Licença para Acompanhamento do Cônjuge 

Fluxo: Licença Para Interesse Particular 

Fluxo: Licença para Qualificação Profissional 

Fluxo: Monitoramento da Licença para Qualificação Profissional 

Fluxo: Cessação da Licença Para Qualificação Profissional 

Fluxo: Simples Dispensa da Licença Para Qualificação Profissional 

Fluxo: Licença Casamento, Paternidade ou Luto 

Fluxo: Licença Maternidade para Servidores Contratados 

Fluxo: Remoção – Via Sistema 

Fluxo: Remoção – Via Processo 

Fluxo: Remoção fora do período 

Fluxo: Cedência com ônus mediante reembolso do órgão cedente 

Fluxo: Cedência com ônus ao órgão cedente 

Fluxo: Cedência sem ônus ao órgão cedente 

Fluxo: Regime de Colaboração da Seduc para outro Órgão 

Fluxo: Regime de Colaboração de outro Órgão para Seduc 

Fluxo: Permuta 

Fluxo: Vacância – Posse em cargo inacumulável 

Fluxo: Vacância por exoneração 

Fluxo: Férias – Órgão Central 

Fluxo: Regularização de Vida Funcional 

Fluxo: Concessão de Licença Prêmio 

Fluxo: Usufruto de Licença Prêmio 

Fluxo: Indenização de Licença Prêmio 

Fluxo: Certidão de Tempo de Serviço 

Fluxo: Aposentadoria por Invalidez 

Coordenadoria de Aplicação, Desenvolvimento, 

Saúde e Segurança- CAD 
Fluxo: Subprocesso Desenvolvimento 

Fluxo: Recepção e Integração de Servidores 

Fluxo: Implementar Programa de Capacitação 

Fluxo: Levantamento das Necessidades de Capacitação 

Fluxo: Avaliação das capacitações do LNC 

Fluxo: Promover ações de Qualidade de Vida 

Fluxo: Análise do Clima Organizacional 

http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BDedica%C3%A7%C3%A3o%2BExclusiva.png/ecd89067-a23f-7b24-a0ef-cf792b0b06de?t=1563975131653
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BF%C3%A9rias%2B-%2BUnidades%2BDesconcentradas.png/43349536-b088-dc32-b084-6c5a01575dc7?t=1563975120613
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BLicen%C3%A7a%2Bpara%2BAcompanhamento%2Bdo%2BC%C3%B4njuge.png/cbb4ac1b-9cc5-df7e-4a93-b4ccba8fcfa9?t=1563975135163
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BLicen%C3%A7a%2Bde%2BInteresse%2BParticular.png/53640604-b1eb-186b-0dc0-01da030444e3?t=1563975122010
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BLicen%C3%A7a%2BQualifica%C3%A7%C3%A3o%2BProfissional.png/b051ef37-9cf4-6986-fc2c-d91145ad91c1?t=1563975135755
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BMonitoramento%2Bda%2BLicen%C3%A7a%2Bpara%2BQualifica%C3%A7%C3%A3o%2BProfissional.png/7a2d9f9e-4f9e-73cd-8141-bd0764beb53d?t=1563975136641
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BCessa%C3%A7%C3%A3o%2Bda%2BLicen%C3%A7a%2Bpara%2BPublica%C3%A7%C3%A3o%2BProfissional.png/54b5878d-b0eb-85b8-9625-2dd27353164d?t=1563975129656
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BSimples%2BDispensa%2Bpara%2BLQP.png/9d447712-a5df-6429-3242-3f4b8cb94b7a?t=1563975142588
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BLicen%C3%A7as%2BPaternidade.%2BLuto.%2BCasamento.png/712cafa9-485f-3ffe-d8fe-9bd275c5f483?t=1563975136225
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BLicen%C3%A7a%2BMaternidade%2Bpara%2BServidores%2BContratados.png/bb928cb0-a52b-cf76-d3fb-44163b7d160a?t=1563975134608
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BRemo%C3%A7%C3%A3o%2BVia%2BSistema.png/ae012f35-c98e-fa3e-5ca3-1046f0da1381?t=1563975142196
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BRemo%C3%A7%C3%A3o%2B%2BVia%2BProcesso.png/b5682aa1-277d-30c2-6ffc-b5391cda3272?t=1563975141810
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BRemo%C3%A7%C3%A3o%2BFora%2Bdo%2BPer%C3%ADodo.png/4ccfe5dd-f749-0de9-f8c9-348c1a2ad8ef?t=1563975123403
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BCed%C3%AAncia%2Bcom%2B%C3%B4nus%2Bmediante%2Breembolso%2Bao%2B%C3%B3rg%C3%A3o%2Bcedente.png/d4634e6a-78a9-3284-485d-e4b2d38c35fa?t=1563975128030
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BCed%C3%AAncia%2Bcom%2B%C3%B4nus%2Bao%2B%C3%B3rg%C3%A3o%2Bcedente.png/d0e1404c-82e3-837d-9f20-4551f4b910e0?t=1563975127523
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BCed%C3%AAncia%2Bsem%2B%C3%B4nus%2Bao%2B%C3%B3rg%C3%A3o%2Bcedente.png/3608332e-7166-8f5b-93aa-495590d9f44f?t=1563975128544
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BRegime%2Bde%2BColabora%C3%A7%C3%A3o%2B-%2BExterno.png/906f9c0d-a9b6-e842-6f3f-f51ce9aaf8c6?t=1563975122491
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BRegime%2Bde%2BColabora%C3%A7%C3%A3o%2B-%2BInterno.png/ace5533e-ec4b-b7a6-6747-2a0f67709bcd?t=1563975140970
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BPermuta.png/c465c36d-1eec-77b5-8a68-3fc60ca6c210?t=1563975137103
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BVac%C3%A2ncia.png/338b6bbe-894e-8200-1e72-c58a29d297ae?t=1563975145297
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGPCMM%2BVac%C3%A2ncia%2Bpor%2Bexonera%C3%A7%C3%A3o.png/d25bffdf-bec9-a88f-9455-e4fc4cb28bc0?t=1563975145811
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BF%C3%A9rias.%2B%C3%93rg%C3%A3o%2BCentral.png/e3f662cb-d074-8505-4fdb-e1b954945ae5?t=1563975133572
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BProcesso%2Bde%2BRegulariza%C3%A7%C3%A3o%2BFuncional.png/23dc34d6-e1e5-b8bc-2bbd-0b0e66160e75?t=1563975137573
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BConcess%C3%A3o%2Bde%2BLicen%C3%A7a%2BPr%C3%AAmio.png/1f6cb7b7-6e81-86b3-d232-d6f44b8eae07?t=1563975130139
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BUsufruto%2Bde%2BLicen%C3%A7a%2BPr%C3%AAmio.png/0ef59326-1835-0327-8a08-9883ff32ea82?t=1563975144635
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BIndeniza%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BLicen%C3%A7a%2BPr%C3%AAmio.png/fab91c6c-aa13-63d5-d984-3ef5439ceeb9?t=1563975121078
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BCertid%C3%A3o%2Bde%2BTempo%2Bde%2BServi%C3%A7o%2Bpara%2BEx-Servidor.png/9b6daae3-afd0-8790-f65b-5b3c42e6d3e3?t=1563975129090
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAposentadoria%2Bpor%2BInvalidez.png/1a0a4550-a628-60c3-7676-ae27e9f66aad?t=1563975124163
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BSubprocessos%2BNDES.png/a79cc997-0bae-05f5-dea6-2c3dc193aa20?t=1563975143520
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BRecep%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BIntegra%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BServidores.png/5d851266-5431-2907-badd-180a0c76b020?t=1563975140456
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BPrograma%2Bde%2BCapacita%C3%A7%C3%A3o.png/56fd8df6-f1e2-fcf7-38e9-880d70af2929?t=1563975138029
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2B%2BLevantamento%2Bde%2BNecessidades%2Bde%2BCapacita%C3%A7%C3%A3o.png/50262a5d-f799-a512-ded1-8ede395851f6?t=1563975121552
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAvalia%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BCapacita%C3%A7%C3%B5es%2Bdo%2BLNC.png/30356870-d492-6eeb-d20b-9a804e636dd8?t=1563975125879
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BPromover%2BA%C3%A7%C3%B5es%2Bde%2BQualidade%2Bde%2BVida.png/551730da-a21c-32aa-f633-cd8c84c09551?t=1563975139525
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAn%C3%A1lise%2Bdo%2BClima%2BOrganizacional.png/5e64da4e-ff6e-340f-33c9-491721c7009d?t=1563975123762
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Fluxo: Processo de Readaptação 

Fluxo: Enquadramento Inicial 

Fluxo: Enquadramento Salarial e Definitivo 

Fluxo: Progressão Horizontal 

Fluxo: Progressão Vertical 

Fluxo: Avaliação Especial de Desempenho 

Fluxo: Avaliação Especial de Desempenho – Analistas 

Fluxo: Avaliação Anual de Desempenho – Analistas 

Superintendência de Folha de Pagamento - SUFP 
Fluxo: Indenização de Férias 

Fluxo: Desconto em Folha da Licença de Qualificação Profissional 

Fluxo: Adiantamento Líquido Negativo 

4.4 Fluxos de Processos da Secretaria 
Adjunta de Administração Sistêmica - 
SAAS 

Coordenadoria de Convênios e Prestação de Contas - 

CCP 
Fluxo: Análise de Prestação de Contas 

Fluxo: Inadimplência 

Superintendência Administrativa – SUAD 
Fluxo: Pagamento de Energia Elétrica 

Fluxo: Pagamento de Água 

Fluxo: Pagamento de Telefone 

Coordenadoria de Patrimônio Mobiliário 
Fluxo: Planejamento e Aquisição de Equipamentos e Mobiliários 

Fluxo: Solicitação e entrega de Equipamentos e Mobiliários 

Fluxo: Solicitação e Entrega de Equipamentos e Mobiliários para novas Escolas 

Coordenadoria do Transporte - COT 
Fluxo: Multa de Veículos 

Fluxo: Acompanhamento e Manutenção da Frota de Veículos 

Fluxo: Gestão do Combustível 

Fluxo: Solicitação de Veículos para Serviços Internos 

Fluxo: Solicitação de Veículos para Viagem 

Fluxo: Sinistro 

Fluxo: Fazer a gestão do transporte escolar para alunos com deficiências, da 

rede estadual de Cuiabá e Várzea Grande 

http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BReadapta%C3%A7%C3%A3o.png/25b75e42-ae01-a97c-5ddf-ce4fb4163b6a?t=1563975139984
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BEnquadramento%2BInicial.png/ae3378b7-7669-95bd-8724-9663ddd9d4d7?t=1563975132330
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BEnquadramento%2BSalarial%2Be%2BDefinitivo.png/0569c697-115d-20cf-7197-bb96a4689042?t=1563975132794
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BProgress%C3%A3o%2BHorizontal.png/39765656-f398-a511-0a39-4ca0f2207a9a?t=1563975138483
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BProgress%C3%A3o%2BVertical.png/8ceadada-accb-af34-19b8-29bd4108ef50?t=1563975138921
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAvalia%C3%A7%C3%A3o%2BEspecial%2Bde%2BDesempenho.png/10b9539b-5c1c-a71a-235b-3577050152b6?t=1563975126988
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAvalia%C3%A7%C3%A3o%2BEspecial%2Bde%2BDesempenho.%2Banalistas.png/3e8c5373-02a0-84eb-f63e-13a1917eab11?t=1563975126407
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUGP%2BAvalia%C3%A7%C3%A3o%2BAnual%2Bde%2BDesempenho%2Banalistas.png/df39375f-45a0-a3fa-1e3b-ce9745031cdf?t=1563975125375
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUFP%2BIndeniza%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BF%C3%A9rias.png/177a1aa0-37c2-c4fe-9e8d-5e7c184d8f2c?t=1563975120049
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUFP%2BDesconto%2Bem%2BFolha%2Bda%2BLQP.png/a17b8987-3a78-797d-0dfb-800cd9618250?t=1563975119633
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUFP%2BAdiantamento%2BL%C3%ADquido%2BNegativo.png/91b36439-84db-0818-f3f6-ccc276160c3a?t=1563975119276
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUFI%2BAn%C3%A1lise%2Bde%2BPresta%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bcontas.png/6aaaeb53-5a3c-fb2a-f97f-93e9ccb36733?t=1563891592367
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUFI%2B%2BInadimpl%C3%AAncia.png/d04de295-4570-c52d-39b7-bb371d8bac04?t=1563891591911
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BPagamento%2Bde%2BEnergia.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BPagamento%2B%2Bde%2B%C3%81gua.png/8a43b83e-00ea-6f84-f21f-87c4c8b2a7f5?t=1563891587180
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BPagamento%2Bde%2BTelefone.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BPlanejamento%2Bde%2BAquisi%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bequipamentos%2Be%2Bmobiliarios%2B-.png/8eae00a2-cbbc-2e08-89d2-042f1e03d41f?t=1563891589781
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BSolicita%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BEntrega%2B%2Bde%2Bequipamentos%2Be%2Bmobiliarios.png/f9c88362-1544-bf62-c7eb-65947ab0f0fe?t=1563891590627
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BSolicita%C3%A7%C3%A3o%2Be%2BEntrega%2Bde%2BEquipamentos%2Be%2BMobili%C3%A1rios%2Bparas%2Bnovas%2Bescolas.png/12850091-5151-48d9-a2db-f1e6021d9fba?t=1563891590986
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BMulta%2Bveiculo.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BAcompanhamento%2Be%2BManuten%C3%A7%C3%A3o%2Bda%2BFrota%2Bde%2BVe%C3%ADculos.png/10e0b477-4d35-f568-bba2-ace0336f0a33?t=1563891582410
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD-Gest%C3%A3o%2Bdo%2BCombust%C3%ADvel.png/f212829a-f1ab-a14e-a68e-218e5ac41558?t=1563891591403
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BSolicita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BVe%C3%ADculos%2Bpara%2BServi%C3%A7os%2BInternos.png/2bd96dfe-368a-28fa-3a24-51a2f94e5600?t=1563891584524
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BSolicita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BVe%C3%ADculos%2Bpara%2BViagem.png/32ce1389-8c1d-9dd7-16f7-eeb81ec02adc?t=1563891584782
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BSinistro.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BFazer%2Ba%2Bgest%C3%A3o%2Bdo%2BTransporte%2BEscolar%2Bpara%2Balunos%2Bcom%2Bdefici%C3%AAncias%2C%2Bda%2Brede%2Bestadual%2Bde%2BCuiab%C3%A1%2Be%2BV%C3%A1rzea%2BGrande%2B-.png/61e92eb4-f004-5f0a-5ef4-8e8cd6b146fa?t=1563891585122
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BFazer%2Ba%2Bgest%C3%A3o%2Bdo%2BTransporte%2BEscolar%2Bpara%2Balunos%2Bcom%2Bdefici%C3%AAncias%2C%2Bda%2Brede%2Bestadual%2Bde%2BCuiab%C3%A1%2Be%2BV%C3%A1rzea%2BGrande%2B-.png/61e92eb4-f004-5f0a-5ef4-8e8cd6b146fa?t=1563891585122
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Fluxo: Mapear a demanda da relação aluno x quilometragem 

Fluxo: Repasses de recursos financeiros relativos ao programa de transporte 

escolar rural 

Fluxo: Gerir o Termo de Cessão de Uso de Ônibus Escolar 

Gerência de Protocolo - GEPR 
Fluxo: Gerir o Sistema Informatizado de Protocolo 

Fluxo: Realizar Trâmite Externo de Processo 

Fluxo: Receber e Tramitar processos de Órgãos e Entidades 

Fluxo: Registrar, autuar, tramitar, distribuir e informar a tramitação de 

documentos 

Fluxo: Registrar, autuar, tramitar, distribuir e informar a tramitação de 

documentos (recebido via malote) 

Fluxo: Realizar treinamento ou capacitação nas normas e procedimentos das 

atividades de protocolo 

Coordenadoria de Aquisições - COA 
Fluxo: Elaboração de TR 

Fluxo: Elaboração de Editais 

Fluxo: Aquisição Compra Direta 

Fluxo: Aquisição Inexigibilidade ou Dispensa 

Fluxo: Concorrência, Tomada de Preços e Convite 

Fluxo: Pregão Eletrônico 

Fluxo: Aquisição por Adesão a Ata de Registro de Preço 

Coordenadoria de Gestão de Contratos - CGC 
Fluxo: Elaborar, formalizar e publicar contratos de serviços 

Fluxo: Contrato de Locação de Imóvel 

Fluxo: Aditivo ou Encerramento de Contrato de Locação 

Fluxo: Rescisão de Contrato de Locação de Imóvel 

Fluxo: Elaboração do Termo Aditivo de Contrato 

Fluxo: Monitoramento de Execução de Contratos 

Fluxo: Aplicação de Multas Contratuais 

Fluxo: Aplicação de Advertência 
 

http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BMapear%2Bdemanda%2Bda%2Brelação%2Baluno%2Bx%2Bquilometragem.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BProcesso%2Bde%2Brepasses%2Bde%2Brecursos%2Bfinanceiros%2Brelativos%2Bao%2Bprograma%2Bde%2Btransporte%2Bescolar%2Brural%3B%2B%282%29.png/ce58e7ea-db98-e836-a88a-bfc8da8a0619?t=1563891590163
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2BProcesso%2Bde%2Brepasses%2Bde%2Brecursos%2Bfinanceiros%2Brelativos%2Bao%2Bprograma%2Bde%2Btransporte%2Bescolar%2Brural%3B%2B%282%29.png/ce58e7ea-db98-e836-a88a-bfc8da8a0619?t=1563891590163
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B%2BGerir%2Bo%2BTermo%2Bde%2BCess%C3%A3o%2Bde%2BUso%2Bde%2B%C3%94nibus%2BEscolar.png/2309e009-3981-a625-720e-3374d055072a?t=1563891583728
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-GEPR%2B-%2BGerir%2Bo%2BSistema%2BInformatizado%2Bde%2BProtocolo.png
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BGEPR%2B-%2BRealizar%2BTr%C3%A2mite%2BExterno%2Bde%2BProcesso.png/57c5c43c-bd12-1036-790e-324f3612c4b4?t=1563891582825
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD-%2BGEPR%2B-%2BReceber%2Be%2BTramitar%2Bprocessos%2Bde%2B%C3%93rg%C3%A3os%2Be%2BEntidades.png/24cc137b-54b3-8029-55db-83c6d81cd0d0?t=1563891585878
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD-%2BGEPR%2B-%2BRegistrar%2C%2Bautuar%2C%2Btramitar%2C%2Bdistribuir%2Be%2Binformar%2Ba%2Btramita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bdocumentos.png/208a853b-beb8-626f-a74e-cec0cc8bd8a9?t=1563891586273
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD-%2BGEPR%2B-%2BRegistrar%2C%2Bautuar%2C%2Btramitar%2C%2Bdistribuir%2Be%2Binformar%2Ba%2Btramita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bdocumentos.png/208a853b-beb8-626f-a74e-cec0cc8bd8a9?t=1563891586273
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BGEPR%2B-%2BRegistrar%2C%2B%2Bautuar%2C%2Btramitar%2C%2Bdistribuir%2Be%2Binformar%2Ba%2Btramita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bdocumentos%2B%28recebido%2Bvia%2Bmalote%29.png/52cc6383-4443-06d4-95df-b69902b2c968?t=1563891583453
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BGEPR%2B-%2BRegistrar%2C%2B%2Bautuar%2C%2Btramitar%2C%2Bdistribuir%2Be%2Binformar%2Ba%2Btramita%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bdocumentos%2B%28recebido%2Bvia%2Bmalote%29.png/52cc6383-4443-06d4-95df-b69902b2c968?t=1563891583453
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BGEPR%2B-%2BRealizar%2Btreinamento%2Bou%2Bcapacita%C3%A7%C3%A3o%2Bnas%2Bnormas%2Be%2Bprocedimentos%2Bdas%2Batividades%2Bde%2Bprotocolo.png/dab464d0-0606-e813-af54-decaabe7e778?t=1563891583125
http://www2.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAD%2B-%2BGEPR%2B-%2BRealizar%2Btreinamento%2Bou%2Bcapacita%C3%A7%C3%A3o%2Bnas%2Bnormas%2Be%2Bprocedimentos%2Bdas%2Batividades%2Bde%2Bprotocolo.png/dab464d0-0606-e813-af54-decaabe7e778?t=1563891583125
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BElabora%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BTR.png/57ea1e8d-e5ef-4a50-cd04-0eb1029547b3?t=1563975115682
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BElabora%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BEditais.png/3828d6d2-9eff-2e80-a7b3-78f14c3c6b7a?t=1563975115308
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BAquisi%C3%A7%C3%A3o%2Bcompra%2Bdireta%2B%2B-.png/a3add91d-73fa-c5c2-78a3-30b3743b9508?t=1563975112947
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BAquisi%C3%A7%C3%A3o%2Binexigibilidade%2Bou%2Bdispensa.png/0c33934b-acfc-3317-fbb1-b813763dd200?t=1563975113443
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BConcorr%C3%AAncia%2C%2BTomada%2Bde%2BPre%C3%A7os%2Be%2BConvite.png/293874c5-9451-8810-dc75-cf97baf6ca67?t=1563975114309
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BPreg%C3%A3o%2Beletr%C3%B4nico.png/faa5eecd-ec0e-387e-b504-b4e22ebf800b?t=1563975118387
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BAquisi%C3%A7%C3%A3o%2Bpor%2BAdes%C3%A3o%2Ba%2Bata%2Bde%2Bregistro%2Bde%2Bpre%C3%A7o.png/219c0c44-6e8d-a589-0749-f129f3ac8c19?t=1563975113908
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BElaborar%2C%2Bformalizar%2Be%2Bpublicar%2Bcontratos%2Bde%2Bservi%C3%A7os%2Bok.png/22cd7554-2218-6aca-fa27-dff7a7a5ac67?t=1563975117493
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BContrato%2Bde%2BLoca%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BIm%C3%B3vel.png/182aa68e-3720-1e41-25f0-033c6ad646e2?t=1563975114815
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BAditivo%2Bou%2BEncerramento%2Bdo%2BContrato%2Bde%2BLoca%C3%A7%C3%A3o.png/6444fc20-ceea-b0c3-891e-982f3de4edab?t=1563975111796
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BRescis%C3%A3o%2Bde%2BContrato%2Bde%2BLoca%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2BIm%C3%B3vel.png/b6819256-09e1-dd4d-f5ba-739c90fbbb7a?t=1563975118845
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BElabora%C3%A7%C3%A3o%2Bdo%2BTermo%2BAditivo%2Bde%2BContrato.png/f2fe6be7-07be-8998-25b1-88cdff44b9c3?t=1563975116562
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BMonitoramento%2Bde%2BExecu%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2Bcontratos.png/58726a28-aa27-fca9-dbb2-28746a126e82?t=1563975117927
http://www3.seduc.mt.gov.br/documents/8125245/12197271/SUAQ%2BAplica%C3%A7%C3%A3o%2Bde%2B%2BAdvert%C3%AAncia.png/f048b474-644a-1933-e002-8e6c4444cdc1?t=1563975112484
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