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Acesso ao SIGEDUCA. 
 
 



Para acessar o sistema, o usuário deverá acessar o Site da Seduc através do endereço: 
www2.seduc.mt.gov. E selecionar o link do SigEduca no campo acessos (conforme tela abaixo). 

  

O usuário deverá acessar o sistema com o login e senha cadastrados no Sigeduca.  

 
Login: CPF 

Senha: Repetir o CPF 

 

 



Acessar o sistema com o CPF, o usuário deverá no primeiro acesso trocar a senha. A senha 
atual é o CPF, onde deverá trocar a senha por outra de no mínimo 6 caracteres. 

Obs.: Senha atual = CPF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Após trocar a senha clicar no menu Sair no topo da tela e acessar novamente com a nova senha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acessar o exercício ATUAL e clicar no botão entrar. 

 

 



Após selecionar o ano abrirá a tela abaixo onde o usuário selecionará o módulo GPO - Gestão de 
Planejamento e Orçamento que estará habilitado para acesso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fazer a consulta pelo nome do município e clicar em atualizar para consultar a prefeitura. 
Para selecionar basta clicar em cima do código sublinhado em azul. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
 

 

  

Telas de acesso inicial ao módulo de prestação de contas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O usuário deverá selecionar os valores do repasse do sistema Fiplan (pagamentos) 

e clicar no botão Carregar Dados. 

Depois de carregado os valores do Fiplan, a tela permanece sem dados do Fiplan até a SEDUC 
efetuar outros pagamentos. 



 

 

 

 

Após carregar os dados o usuário deverá atualizar as datas e a situação da prestação de contas. 

 

 

Esta tela possibilita acompanhar os lançamentos realizados no sistema  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Iniciando o lançamento da prestação de contas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tela de lançamento das despesas no menu Manutenção da Despesa de Custeio, basta clicar 
no botão incluir 

 

 



Para fazer as consultas nos campos, basta clicar na imagem 

 

 

Após o lançamento efetuado poderá ser visualizado como segue abaixo: 
 

 

 
Na tela de Lançamentos Diversos, o usuário poderá efetuar os lançamentos de 
reprogramação, saldo a devolver, aplicação financeira, etc. 

 

 

 



 

 

Basta selecionar a natureza do lançamento e clicar no botão Incluir. 

 
O usuário poderá visualizar os lançamentos inseridos conforme abaixo: 

 
Para   efetuar o cadastro   da conciliação bancária   basta   clicar no botão   Novo 

Lançamento. 

 

O usuário deverá lançar primeiramente o saldo bancário. 

 



 

 

 
O número do documento do cheque deverá ser um número válido de acordo com os 
lançamentos nas despesas de custeio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para visualização dos lançamentos da conciliação bancária. 

 
IMPORTANTE: O saldo contábil deverá estar zerado para a impressão do anexo. 



 

IMPRESSÃO DOS ANEXOS 
Depois que o saldo estiver zerado, o usuário poderá finalizar a Prestação de Contas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se o saldo não estiver zerado não vai habilitar o botão para finalização da prestação de contas. 

O usuário poderá imprimir os anexos antes de finalizar a prestação de contas para simples 
conferência:  NÃO TEM VALIDADE. 

 

 



Após a finalização o sistema habilita todos os anexos para a impressão oficial onde vão compor 
o processo de prestação de contas. 

 
Após finalização da Prestação de contas: 

 
 

 

 

 

 

 



Segue abaixo o modelo do anexo pronto para impressão. 

 
 Documento pronto para impressão e envio à prestação de contas. 

 

 

Para maiores informações e suporte técnico entrar em contato com o Help 

Desk pelo telefone 3613- 6393. 
 

E-mail: cot.suporte@seduc.mt.gov.br 
 

 

Para informações entrar em contato: 
 

Coordenadoria de Transporte Escolar: 3613-6471/6472 
 

Gerência de Prestação de Contas: 3613-6401/6413/6454/6386/6387. 
 

 


