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PORTARIA N° 363/2017/GS/SEDUC/MT.

Dispoe sobre os critérios para
Composicao de Turmas das
Unidades Escolares da Rede
Estadual de Ensino.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO,
ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuicdes legais e,

Considerando a Lei n° 9.394/96 e as Resolugdes do
Conselho Nacional de Educacdo e do Conselho Estadual de
Educacao;

Considerando a necessidade de definir critérios que
visem a composicao de turmas das Escolas Estaduais e a
organizacgao de seus respectivos Quadro de Pessoal;

Considerando a Resolucdo CEE/MT n°® 126 de 12 de
agosto de 2003, que institui as diretrizes operacionais para a
Educacdo Basica do Campo no sistema Estadual de Ensino de
Mato Grosso;

Considerando a Resolugao n° 08, de 20 de novembro
de 2012, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Escolar Quilombola na Educacao Basica;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar a Equipe Gestora e ao Conselho
Deliberativo da Comunidade Escolar, a organizacdo e a
composicao de turmas nas unidades escolares.

Art. 2° Definir que a Secretaria da unidade escolar
devera realizar a efetivacdo do cadastro de turmas, no sistema
SigEduca/GED-SigEscola, de acordo com as matrizes tramitadas
no turno, ambientes e no periodo determinado no cronograma do
calendario escolar, observando as seguintes orientacdes:
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| - compor as turmas no sistema_SigEduca/GED -
SigEscola para possibilitar a matricula dos alunos;

I - as turmas deverao ser cadastradas sistema
SigEduca/GED/SigEscola, com data inicial coincidente com a
data de atribuicdo dos efetivos, ou seja, dia 25.01.18 e o
término no dia 21.12.18:

a) a data da vigéncia da turma deve corresponder com
a do cadastro de ambiente;

b) no decorrer do ano letivo, ndo sera permitido
cadastrar, no sistema, turma com data de vigéncia retroativa ao
inicio do ano letivo;

c) €& vedada a realizacdo da__funcionalidade,
transferéncia de escola no sistema SigEduca/GED - SigEscola,
de forma indevida (a exemplo: alunos transferidos de escolas e
matriculados novamente na mesma escola);

d) quando se tratar de turmas anexas, devera seguir o
ambiente anexo cadastrado no moddulo GEE/Sigeduca,
verificando se o ambiente é o mesmo da localidade informada;

e) € vedada a utilizacao de ambientes anexos para
cadastramento de turmas da sede e vice-versa, sob pena de
responsabilidade do gestor.

Art.3° Durante o periodo de atribuicdo, o perfil para
cadastro de turmas no sistema SigEduca/GED - SigEscola, sera
bloqueado.

| - Cabera ao técnico do Nucleo de Fluxo Escolar - Pré
IDEB-NUFE/SUGE analisar e deliberar, juntamente com a Area
Pedagogica/SAPE, sobre as turmas regulares com status “A
AUTORIZAR” até 22.01.18.

§ 1° A equipe do NUFE/SUGE tera prazo maximo até
24.01.18 para °“AUTORIZAR” as turmas que aguardam
‘PARECER”, sendo que aquelas turmas que nao foram
‘“AUTORIZADAS”, a unidade escolar devera cancelar a matricula
dos alunos e redistribui-los entre as demais turmas da escola.

§ 2° Para solicitar a autorizacdo de turma regular, sera
necessario encaminhar ao técnico do NUFE um Parecer do
CDCE da Unidade Escolar e do Assessor Pedagogico a favor da
solicitacao, pautado nesta Portaria.
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| - As turmas optativas nao serao autorizadas,
deverao alcancar o status Normal Portaria-Fechada;

lI- Ficardo disponiveis para atribuicdo de aulas e
regime/jornada de trabalho, as turmas formadas no quadro da
escola com o numero de alunos estabelecido, conforme o Art. 8°
desta Portaria ou as turmas “AUTORIZADAS”’;

Il - Apds processo de validacdo das matrizes
curriculares e formacdo de turmas com alunos matriculados no
sistema SigEduca/GED - SigEscola, nao sera permitida
movimentagao nas matriculas de alunos inseridos nas turmas
constituidas/autorizadas no periodo referente a atribuicdo, de
modo a garantir que o numero de alunos constantes nessas
turmas/quadro da unidade escolar ndo seja alterado até que o
processo de atribuicao previsto nas Portarias para 2018 seja
concluido.

IV - Concluido o processo de atribuicdo, a unidade
escolar retomara o perfil que possibilitara a transferéncia de aluno
nas turmas e o cancelamento de matricula das turmas com status
“A AUTORIZAR”, por um periodo de 10 dias uteis.

Art. 4° As turmas serdo compostas mediante o numero
de matriculas existentes, etapas de ensino, modalidades
ofertadas e turnos de funcionamento da escola.

Art. 5° Para o ingresso no primeiro ano do primeiro
Ciclo do Ensino Fundamental, a crianca devera ter 06 (seis) anos
de idade completos até o dia 31.03.18.

Art. 6° Para realizar a enturmacdo dos alunos no
Ensino Fundamental de Ciclo de Formacdo Humana, até o ultimo
dia do 1° Bimestre, observar-se-a as seguintes idades:

| - 1° Ciclo - 6 a 8 anos;

Il - 2° Ciclo - 9 a 11 anos;

Il - 3° Ciclo - 12 a 14 anos.

Art. 7° Os alunos com idade acima de 15 (quinze)
anos, cursando o Ensino Fundamental, deverao ser atendidos,
preferencialmente, em escolas que oferecam a Educacao de
Jovens e Adultos.
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Art. 8° A composicao das turmas sera feita com base
no numero de alunos, obedecendo aos critérios:

| - no Ensino Fundamental:

a) 1° Ciclo - de no minimo 23 (vinte e trés) a 25 (vinte
e cinco);
b) 2° Ciclo - de no minimo 25 (vinte e cinco) a 27 (vinte
e sete) alunos;
c) 3° Ciclo - de no minimo 27 (vinte e sete) a 30
(trinta) alunos;
d) 1° Segmento/EJA - de no minimo 25 (vinte e cinco)
a 30 (trinta) alunos;
e) 2° Segmento/EJA - de no minimo 27 (vinte e sete) a
30 (trinta) alunos.

Il - no Ensino Médio:

a) de 30 (trinta) a 35 (trinta e cinco) alunos.
b)
Il - Educacdo Escolar Quilombola - Ensino
Fundamental - Ciclo/EJA /Ensino Médio/EJA:

a) 1° Ciclo - 20 (vinte) alunos - matriz
quilombola/campo e 25 (vinte e cinco) alunos - matriz
quilombola/urbana;

b) 2° Ciclo e 3° Ciclo - 20 (vinte) alunos - matriz
quilombola/campo e 27 (vinte e sete) matriz quilombola/urbana;

c) 1° Segmento/EJA e 2° Segmento/EJA - 20 (vinte)
alunos - matriz quilombola/campo e 27 (vinte e sete) matriz
quilombola/urbana;

d) no Ensino Médio - Regular/ EJA: 20 (vinte) alunos -
matriz quilombola/campo e 30 (trinta) matriz quilombola/urbana;

e) Turmas Multi/Ensino Fundamental - Ciclo e EJA - 10
(dez) alunos - matriz quilombola/campo/urbano;

f) Turmas Multi/Ensino Médio - Regular e EJA - 10
(dez) alunos - matriz quilombola/campo/urbano.

|V - Educacao Escolar do Campo/ Ensino Fundamental
e Ensino Médio:
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a) 1° Ciclo e 1° Segmento EJA - de 15 (quinze) a 23
(vinte e trés) alunos;
b) nas demais etapas do Ensino Fundamental e
Ensino Médio - de 15 (quinze) a 25 (vinte e cinco) alunos;
c) em turmas Multi do Ensino Fundamental/Ciclo/Ano:
de 15 (quinze) a 23 (vinte e trés) alunos.

V- Turmas optativas:

a) Turmas de Ensino Religioso - 27 (Vinte e
sete) a 30 (trinta) alunos;
b) Turmas de Inglés ou Espanhol - 30 (Trinta) a

35 (trinta e cinco) alunos.

§ 1° A formacado de turmas Multi, bem como outras
excepcionalidades, inerentes as modalidades e especificidades
serao liberadas mediante analise e aprovacao das areas
pedagdgicas responsaveis.

§ 2° Para a composicao de Turmas, deverdo ser
observados os critérios de insercdo de alunos com deficiéncia,
conforme estabelecido no Art. 20 da Portaria que dispde sobre
critérios e procedimentos para a organizagao e funcionamento
dos Servicos da Educacdo Especial, nas Escolas e Centros
Especializados e nas Escolas Comuns:

“Art. 20 Para a composi¢do da turma com inclusdo
de alunos com Deficiéncia nas unidades de ensino
regular ou modalidade Eja, deve-se observar:

a) na modalidade ensino regular - sera no maximo
de 02 (dois) alunos matriculados no sistema
SigEduca/GED, para compor uma turma de até 20
(vinte) alunos;

b) na modalidade EJA - sera de no maximo 05
(cinco) alunos com deficiéncia matriculados no
sistema SigEduca/GED, para compor uma turma de
20 (vinte) alunos;

§ 1° Antecede a matricula do aluno com deficiéncia
o preenchimento do cadastro informando-se o tipo
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de deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento ou altas habilidades/superdotagdo
cabendo a Equipe Gestora da escola responder
administrativamente em caso de omissdo das
informacgées.”

§ 3° As turmas que alcangcarem o minimo estabelecido
nesta Portaria ficarao na situacao de “Normal Portaria-Fechada”.

Art. 9°. Para as unidades escolares que possuem
ambientes anexos deve ser observado:

a) Para alterar ou excluir (ambientes incorretos),
devera solicitar ao Nucleo de Fiscalizacdo de Obras da
Educacao-NFOE/Secretaria Adjunta de Obras da
Educacao/SAOB pelo e-mail nfoe@seduc.mt.gov.br , no periodo
de 13.11.17 a 22.12.17;

b) Os ambientes serao importados pelo Nucleo
de Fiscalizacdo de Obras da Educacao-NFOE/Secretaria Adjunta
de Obras da Educacao/SAOB apds processo de solicitagao de
inclusdo e/ou exclusdao de ambientes no Sigeduca/GEE no
periodo de 04.12.17 a 22.12.17,;

c) Os ambientes que nao forem importados no
Sistema SigEduca para o ano letivo de 2018, serdo objeto de
nova solicitacdo através do modulo GEE/SigEduca -
SOLICITACAO DE SALAS ANEXAS até 30.05.18.

§ 1° Entende-se por SALA ANEXA o espaco fisico
destinado ao atendimento educacional do Ensino Fundamental,
Ensino Médio e suas modalidades, que atende a demanda
escolar, fora da sede da escola publica com curso/etapa pelo
CEE/MT, sob a responsabilidade administrativa e pedagodgica da
mesma, conforme os seguintes critérios:

| - as salas anexas, por curso/etapa, no ambito de
cada municipio, estarao vinculadas a uma escola que mantenha
curso ou etapa correspondente, ja autorizado pelo CEE/MT;

Il - a unidade escolar devera verificar qual o tipo de
ambiente anexo que sera solicitado.
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§ 2° As escolas que possuem “SALAS ANEXAS”
deverdo cadastrar no modulo GEE/SigEduca, o Grupo de
Ambientes Anexos:

a) o ambiente “sala anexa” nao sera
considerado como area construida da unidade escolar;
b) as salas anexas serao identificadas e

vinculadas no SigEduca/GEE, por grupo/localizacdo conforme
manual orientativo encaminhado as unidades escolares;

| - considera-se como “sala anexa” aquela localizada
a partir de um raio de 2 Km da sede (Res. n°
157/2002/CEE/MT);

Il - temos como “espag¢o compartilhado” aquelas que
estdo localizadas proximas a sede, nao ultrapassando raio de 2
Km;

lll - quanto se tratar de “salas moéveis”, as quais
atendem a demanda escolar em carater temporario, estas devem
ser classificadas ou como sala anexa ou como espaco
compartilhado, conforme distancia destas com a sede.

c) as salas anexas identificam-se ainda
conforme disposicdo, devendo ser identificadas como
“dispersas” ou “concentradas”;

| - sera “dispersa “ quando funcionar até duas turmas
na mesma comunidade;

Il - serao “concentradas” quando houver a partir de
trés turmas localizada numa mesma comunidade (localidade).

Il - para as solicitagcbes de “novos ambientes
anexos” as unidades escolares deverao solicitar até dia
30.05.18 no moddulo SigEduca/GEE - através do

menu Projetos - Obra Infraestrutura escolar - “Solicitagdo de
sala anexa”, seguindo os procedimentos que constam no Manual
de Solicitacdo de Ambientes Anexos, disponivel no site da
SEDUC-MT.

Art. 10 As unidades escolares, quando autorizado pela
area pedagogica/SAPE, para contarem com Professor Articulador
da Aprendizagem e Professor de Atendimento Educacional
Especializado (Sala de Recursos Multifuncional), devem solicitar
cadastro do ambiente apropriado, NFOE/SAOB pelo e-mail
nfoe@seduc.mt.gov.br.
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Art. 11 A unidade escolar devera promover as
adequacobes no seu quadro de pessoal no decorrer do ano letivo,
com o devido suporte da Assessoria Pedagogica, sob a
orientacdo e monitoramento da SAGPE, SAPE, SAGI.

Art. 12 Cabe a Assessoria Pedagodgica orientar,
acompanhar e monitorar a composi¢ao de turmas durante o ano
letivo, bem como organizar o Quadro de Pessoal e fazer cumprir
o disposto nesta portaria.

Paragrafo uUnico. Na necessidade de ajustes no
numero de alunos/ turmas, a unidade escolar encaminhara a
solicitacao para NUFE/SUGE.

Art. 13 Compete a Equipe Gestora da Unidade Escolar
e a Assessoria Pedagdgica acompanhar e monitorar
bimestralmente, a movimentacdo do numero de alunos, conforme
preceitua esta Portaria e proceder aos ajustes de turmas e do
Quadro de Pessoal da Escola.

Art. 14 Cabera as Secretarias Adjuntas SAPE, SAGPE
e SAGI/SEDUC, acompanhar o cumprimento desta Portaria, bem
como resolver os casos omissos.

Art. 15 Esta portaria entra em vigor a partir da data de
sua publicagao, para organizagao do processo referente ao ano
letivo 2018, com possibilidade de prorrogagao por mais um ano
letivo, com ajustes e publicacado de novo cronograma
estabelecendo novas datas para o processo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Cuiaba-MT, 18 de outubro de 2017.
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. JEREG AURELIO MARRAFON.
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