INSTRUGCAO NORMATIVA 016/2017/GS/SEDUC/MT.

Estabelece normas para execucdo técnica, administrativa e para a transferéncia de
recursos financeiros do Programa Nacional de Alimentacédo Escolar - PNAE as Escolas
Estaduais/Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar - CDCE’s.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando o que dispfe a Lei n® 11.947, de 16.06.09; a Lei Estadual n® 7.856, de 18.12.2002; Lei Estadual 7040, de
01.10.98, a Resolugdo/FNDE/CD n° 26, de 17.06.2013; a Lei N° 8.666, de 21.06.93; Lei n° 10.520, de 17.07.02, e
subsidiariamente a Portaria n°® 180/2015/GS/SEDUC/MT, Decreto n.° 7.892/2013 e a necessidade de normatizar a
execucdo do Programa de Escolariza¢éo dos Recursos Financeiros de Alimentacéo Escolar:

RSOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas para execugdo técnica, administrativa e para a transferéncia de recursos
financeiros do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE as Escolas Estaduais/Conselhos Deliberativos da
Comunidade Escolar - CDCE’s.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E DA CLIENTELA DO PROGRAMA

Art. 2° S&0 objetivos do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar - PNAE:

| - transferir recursos financeiros aos CDCE’s das Escolas Estaduais destinados a aquisi¢cdo exclusiva de
géneros alimenticios para preparo da alimentagéo escolar;

Il - contribuir para o crescimento e o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar
e a formacao de préticas alimentares saudaveis dos alunos, por meio de a¢des de educagdo alimentar e nutricional e da
oferta de refeigdes que cubram suas necessidades nutricionais durante o periodo letivo.

Art. 3° Os beneficiados séo:

| - alunos matriculados em creches, pré-escolas e escolas da rede estadual do ensino fundamental, médio e
educacéo de jovens e adultos - EJA, constantes no censo escolar, realizado pelo Ministério da Educacgédo - MEC, no ano
anterior ao do atendimento, que serdo atualizados mensalmente pela SEDUC com dados do Sistema Integrado de
Gestéo Educacional - SIGEDUCA,

Il - alunos matriculados em escolas estaduais ndo constantes no censo escolar.

CAPITULO Il A
DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E DAS SUAS COMPETENCIAS

Art. 4° Participam do Programa de Escolarizagdo de Recursos Financeiros da Alimentagdo Escolar:

| - O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacédo - FNDE, Autarquia Federal, vinculada ao MEC,
responsavel por:

a) coordenar o PNAE, estabelecendo as normas gerais de planejamento, execugéo, controle,
monitoramento e avaliagdo do Programa, bem como, transferir recursos financeiros exclusivos para a compra de géneros
alimenticios a Secretaria de Estado, de Educacgéao, Esporte e Lazer, com base no nimero de alunos registrados no Censo
Escolar.

Il - A Unidade de Gestdo da Alimentagéo Escolar - UGAE/SEDUC, responsavel por:

a) implantar o Programa nas escolas que nédo constarem no Censo Escolar;

b) elaborar os cardapios a serem utilizados nas escolas, propondo e acompanhando as estratégias de
educacdo alimentar e nutricional nas escolas, além de promover capacitacdo para diretores, membros do CDCE e apoio
em nutri¢cdo escolar;

c) orientar as Assessorias Pedagodgicas no planejamento das acdes inerentes ao PNAE;

d) elaborar a Minuta do Edital, orientar e acompanhar as Camaras de Negdcios, na realizagdo do Pregao,
segundo art. 38 da 8.666/93 e da Chamada Publica, segundo Resolu¢do CD/FNDE n° 26/2013, e normas vigentes, para
aquisicédo e registro de pregos de géneros alimenticios a serem fornecidos as escolas estaduais;

e) analisar, Reequilibrios Contratuais e Adesdes a Ata de Registro de Precos, realizados pelas Camaras de
Negdcios, e, encaminhar para analise de admissibilidade e Parecer Juridico, quando for o caso;

f) planejar, implantar, monitorar, orientar e avaliar a execucdo do PNAE nas escolas estaduais, adotando
quando necessario, as medidas para apurac¢do de responsabilidades de servidores que tenham deixado de cumprir as
normas estabelecidas neste instrumento ou tenha cometido qualquer tipo de desvio do objeto do recurso do PNAE,
remetendo, sempre que cabivel, os casos para Unidade Setorial de Correicdo da SEDUC/MT,;

g) levantar a demanda de equipamentos para as cozinhas escolares e fazer os encaminhamentos para a
aquisicao;

h) analisar as prestagdes de contas dos CDCE’s das Escolas Estaduais e a conformidade da execugéo do
PNAE nas aquisigdes e emitir Parecer Técnico.

Il - A Secretaria Adjunta de Gestao Financeira e Convénios - SAFC, responsavel por:

a) transferir recursos financeiros aos CDCE'’s das Escolas Estaduais em 10 (dez) parcelas, devendo a primeira
parcela ser feita no més de fevereiro e a Gltima no més de dezembro, sendo cada repasse respectivo ao periodo de 20
(vinte) dias letivos, observando os repasses do FNDE e complementa¢des da SEDUC, observado o prazo previsto junto
ao 8§3°, art. 8° da Resolucéo 26/2013;

b) acompanhar os CDCE’s no processo de prestagdo de Contas, e emitir Parecer Técnico.

c) promover a capacitacao para Diretores e Membros dos CDCEs.



IV - As Escolas Estaduais e os CDCE’s, responsaveis por:

a) utilizar os cardapios constantes no Instrumento Licitatério, realizando a insercao dos Cardapios no
Moédulo de Gestdo de Planejamento e Orgamento (GPO), sub mddulo - Alimentagcdo Escolar, do SIGEDUCA,
obrigatoriamente no inicio de cada semestre letivo;

b) exibir em quadro mural o cardapio planejado para conhecimento da comunidade escolar;

c) firmar o contrato com cada um dos fornecedores habilitados pela Camara de Negdcios, nos termos
do Edital do Processo Licitatério e da Chamada Publica, impreterivelmente, logo ap6és comunicagdo da Camara da
Publicacéo do Extrato de Homologag&o;

d) efetuar o pagamento dos fornecedores, referente as despesas de aquisicdo dos géneros alimenticios,
via transferéncia eletrdnica e excepcionalmente, por meio de cheque nominal ao favorecido, mediante apresentacéo da
Nota Fiscal correspondente observando as unidades de medida: quilo, litro, dizia e unidade para vinagre e 6leo de soja;

e) acompanhar a execugao dos trabalhos dos Profissionais de Apoio em Nutricdo Escolar, quando do
recebimento, armazenamento preparo e distribuicdo dos géneros alimenticios;
f) fornecer e exigir que os Profissionais de Apoio em Nutricdo Escolar cumpram as normas de

procedimentos de trabalho, organizadas e padronizadas por nutricionistas da UGAE/SEDUC, bem como, o uso de
uniforme completo composto de cal¢ca comprida, camiseta com manga, avental, touca, todos em tecido de algodao néo
sintético, de cor branca, sapato fechado antiderrapante e impermeavel, com Certificado de Autorizacéo do Ministério do
Trabalho, salvo legislagao contraria;

o)) exigir que os Profissionais de Apoio em Nutricdo Escolar fagam o Registro Diario da alimentagao
servida, para posterior inser¢gdo no campo “merendas servidas”, no médulo GPO;

h) exigir que os Profissionais de Apoio em Nutricdo Escolar preencham a Planilha de Controle de
Estoque diariamente;

i) elaborar e encaminhar a Unidade de Gestdo da Alimentacédo Escolar - UGAE, a prestacao de contas
dos recursos financeiros recebidos;

i) manter em arquivo seguro pelo prazo de 5 (cinco) anos os recibos de entrega dos géneros alimenticios

adquiridos, os quais deverdo conter a soma do quantitativo igual ao registrado na nota fiscal, devidamente assinados
pelo Profissional de Apoio em Nutricdo Escolar e/ou pelo Fiscal do Contrato;

k) providenciar abertura de conta corrente especifica para recurso da alimentagdo escolar provenientes
do FNDE e do Tesouro do Estado;

1) exigir que qualquer desconto dado pelo fornecedor, gerado na nota fiscal, seja efetuado por item e
n&o no valor total da nota fiscal;

m) devolver aos cofres publicos o valor relativo ao produto adquirido de fornecedor ndo habilitado, de
género alimenticio ndo adjudicado, os valores de precos pagos a maior do que o registrado na Chamada Publica ou no
Pregéo, e as despesas efetuadas e ndo comprovadas pelo CDCE. A devolugéo devera ser feita com verba prépria;

n) inserir os dados referentes as Notas Fiscais, transferéncia eletronica, cheques emitidos e execugéo
de cardapio mensamente no Sistema GPO;

0) divulgar a comunidade escolar a movimentagéo financeira e a relagéo de todas as compras realizadas;

p) zelar pela economia do material e pela conservacdo do patrimdnio publico, garantindo que nao haja

perda de alimentos;
) nomear por Portaria Interna, servidor preferencialmente efetivo, para atuar como Gestor, Fiscal e Suplente
de Fiscal, dos Contratos firmados pela Unidade da circunscricdo correspondente.

§ 1° Os valores mencionados na alinea “m”, deverao ser depositados no Banco do Brasil, agéncia n°® 3834-2,
Conta Corrente n° 5584-0, em favor do Tesouro do Estado.

§ 2° O descumprimento de qualquer das clausulas e ou condi¢es estabelecidas nesta Instrugdo Normativa,
serd objeto de apuracdo de responsabilidade conforme estabelecido na Lei Complementar n°® 207/2004 e Lei
Complementar n° 04/1990.

V - O Conselho Estadual de Alimentacao Escolar - CEAE, responsével por:

a) monitorar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o cumprimento do disposto nos Art. 2° e 3° desta
Instruc@o Normativa;

b) analisar o Relatério de Acompanhamento da Gestédo do PNAE, emitido pela EEX, contido no sistema
de Gestdo de Conselho - SIGECON Online, elaboracao e envio do parecer conclusivo ao FNDE;

c) analisar a prestacao de contas do gestor, conforme os art. 45 e 46, da Resoluc¢éo n° 26/2013, e emitir
Parecer Conclusivo acerca da execucao do Programa no SIGECON Online;

d) comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria Geral da Unido, ao Ministério Publico

Federal e aos demais 6rgaos de controle qualquer irregularidade identificada na execugéo do PNAE, inclusive em relagdo
ao apoio para funcionamento do CEAE, sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros;

e) fornecer informacgdes e apresentar relatérios acerca do acompanhamento da execucédo do PNAE,
sempre que solicitado;
f) realizar reunido especifica para apreciacédo da prestagdo de contas com a participagdo de, no minimo

2/3 (dois tergos) dos conselheiros titulares.

VI - A (s) Assessoria (s) Pedagoégica (s) e Diretor (a) da Unidade Escolar onde ndo houver Assessoria
Pedagogica Instalada, responsavel por:

a) conhecer as normas legais que disciplinam a Execucao do PNAE e dos processos licitatérios e
Chamada Publica, bem como os Editais que regulamentarao a abertura e 0 encerramento dos processos e conduzir em
conjunto aos demais membros da Camara de Negoécios da Alimentagdo Escolar - CNAE os atos necessarios ao fiel
cumprimento das normas estabelecidas;

b) oficiar anualmente aos 6rgéos e instituicdes descritas no art. 5° para confirmar e/ou indicar os nomes
das pessoas que irdo compor a CNAE;
c) convocar oficialmente os representantes indicados pelos 6rgéos e instituicbes para os trabalhos a

serem realizados para a boa execug¢é&o dos certames da Chamada Publica e do Pregao;



d) formalizar os processos de instalacdo da Camara de Negdcios da Alimentacédo Escolar, designando
os membros que exercerdo as fungdes citadas nos incisos “Il, IV, e V" do § 1° do art. 5° desta IN;

e) manter em arquivo especifico copia dos Processos Licitatorios, encaminhados & SEDUC pelo periodo
de no minimo 05 (cinco) anos.

VIl - O Fiscal e o Suplente de Fiscal de Contrato sdo responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagédo
operacional da execugédo do contrato, sendo-lhe atribuido:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas ao evento, apurando a fiel execucao do objeto e eventuais irregularidades;

b) receber e atestar as notas fiscais, conferindo-as com os itens previstos no contrato;

c) solicitar ao Gestor ou a CNAE, esclarecimentos de dividas relativas ao contrato sob sua fiscalizacéo;

d) verificar se o prazo de entrega, especificagcdes e quantidades encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual;

e) apresentar mensalmente ou quando solicitado, relatério de acompanhamento de execugéo do contrato;

f) manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, observando para que
o valor do contrato n&o seja ultrapassado;

o)) confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no contrato;

h) comunicar a CNAE, por escrito, de qualquer ocorréncia em desconformidade por parte da Contratada,
quanto as clausulas contratuais;

i) solicitar que os produtos sejam substituidos por inadequacéo ou ndo atender as especificagdes e

qualidade contratada.

§ 1° O Fiscal devera ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas, de forma a assegurar o
conhecimento necessario das clausulas pactuadas, objeto de sua fiscalizagao.

§ 2° Os registros da fiscalizacdo devem ser arquivados junto com o contrato de forma a facilitar o controle pela
Administragado.

§ 3° O descumprimento das atribuigdes supracitadas podera resultar em responsabilizagdo administrativa, civil
e penal do servidor designado.

VIII - O Gestor de Contrato competindo-lhe dentre outras atribuigdes:

a) responder pelas atividades administrativas do Contrato;

b) assegurar o cumprimento dos prazos pactuados;

c) o cumprimento dos pagamentos realizados pelo Ordenador de Despesas;

d) providenciar via Camara de Negocios, os reequilibrios contratuais ou aditamentos dos contratos;

e) coordenar a atividade do Fiscal do Contrato, solicitando-lhe todas as informagdes que entender
necessarias, adotando as devidas providéncias para as questées que venha a tomar conhecimento;

f) comunicar e justificar formalmente a UGAE/SEDUC, via Camara de Negécios, da necessidade de

alteragOes contratuais;

g comunicar a Camara, quando forem constatados inadimplementos contratuais, via ocorréncias
registradas pelo Fiscal de Contrato, ou que tenha tomado conhecimento, e, obedecidos os prazos legais de defesa,
solucionar o problema;

h) pactuar com o representante da Contratada, acdes para solugdes das desconformidades;
i) realizar o controle de documentos inerentes ao contrato;
)] comunicar a Camara de Negdcios as desconformidades observadas para providéncias.

§ 1° O Gestor deverd ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas, de forma a assegurar o
conhecimento necessario das clausulas pactuadas, objeto de sua fiscalizacao.

§ 2° O descumprimento das atribuigdes supracitadas podera resultar em responsabilizagdo administrativa, civil
e penal do servidor designado.

Art. 5° As Camaras de Negocios da Alimentacéo Escolar funcionardo por Municipio, sendo formadas pelos
seguintes Orgdos/segmentos:

I - 01 (um) representante da Assessoria Pedagégica da SEDUC no Municipio;

Il - 01 (um) representante da Diretoria das Escolas Estaduais do Municipio;

11l - 01 (um) representante dos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar;

IV - 01 (um) representante do Sindicato dos Trabalhadores do Ensino Publico - SINTEP na regiéo;

V- 01 (um) representante da Empresa Mato-grossense de Pesquisa, Assisténcia e Extensdo Rural - EMPAER,;
VI - 01 (um) representante do Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso - INDEA,;
VIl - 01 (um) representante da Camara de Vereadores;

VIII - 01 (um) representante da Vigilancia Sanitaria Municipal;

IX - 01 (um) representante da Associagdo Comercial;

X - 01 (um) representante da Associacao, Sindicato ou Cooperativa dos Pequenos Produtores Rurais;
XI - 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Agricultura;

XII - 01 (um) representante do Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar.

§ 1° As Camara de Nego6cios da Alimentagéo séo responsaveis por:

| - realizar Chamada Publica para fornecedores da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural e o
Pregdo, observando as vigéncias dos contratos, garantindo o fornecimento ininterrupto da alimentagdo escolar,
respeitando os prazos legais atribuidos pelas normas legais aplicaveis;

Il - encaminhar previamente, os Avisos de Publica¢do da Chamada Publica e do Pregéo para UGAE/SEDUC,
para publicagcdo no D.O.E., sob pena de nulidade dos Atos praticados.



11l - escolher entre os membros da CNAE, um Pregoeiro e ou Presidente da Comissédo da Chamada Publica,
servidor pertencente a Rede Estadual de Educagéo, preferencialmente efetivo.

IV - escolher entre os membros da CNAE, um (a) Secretario (a), que ficara encarregado de lavrar as
comunicagdes em geral, digitar as Atas das Reunides da CNAE, das Sess6es da Chamada Publica e do Pregéo;

V - distribuir entre os membros da CNAE as fung¢des de realizar pesquisa de precos em de no minimo trés
(03) de estabelecimentos de produtores rurais, para subsidiar a Chamada Publica;

VI - providenciar orgamentos em no minimo trés (03) estabelecimentos comerciais, para elaboracdo da média
dos precos, que subsidiara o registro de prego do Pregdo Presencial;

VIl - estudar as normativas publicadas pela UGAE/SEDUC e demais legislag6es pertinentes, a fim de adquirir
os conhecimentos necessarios para 0 bom encaminhamento dos processos licitatérios;

VIII - estudar as Minutas de Editais disponibilizadas pela UGAE/SEDUC, para a perfeita realizacdo dos
procedimentos da Chamada Publica e do Pregdo Presencial;

IX - definir cronograma para realizagdo da Chamada Publica e do Pregao, observando os prazos estabelecidos
pelas normas que regem os Certames e, a presente IN.

X - publicisar os Avisos de Editais das Chamadas Publicas, fixando-os em local publico, divulgar nos meios
de comunicacao local as datas dos eventos;

Xl - encaminhar a Minuta dos Termos de Contrato as Unidades, acompanhada da Planilhas de Precgos Finais
e Ata de Registro de Pregos, e, acompanhar a formalizagdo dos Contratos formalizados pelas Unidades Escolares, com
cada um dos fornecedores habilitados, observando pregos e estimativas de cada Unidade;

Xl - encaminhar a UGAE/SEDUC, os processos fisicos do Pregdo e de Chamada Publica, apés a
homologacéo, para diligéncia e posterior publicacdo do extrato, que deverdo ser protocolizados na SEDUC, com as
seguintes documentagdes:

1) Oficio de encaminhamento;

2) Ata de Constituicdo da Camara de Negocios, com a definicdo do Pregoeiro e Presidente da Comisséo
da Chamada Publica e demais membros;

3) Portaria interna designando Gestor, Fiscal e Suplente de Fiscal de Contrato de cada Unidade Escolar;

4) Termo de Referéncia;

5) Parecer Juridico;

6) Edital completo devidamente assinado e rubricado em todas as paginas, pelo Pregoeiro/Presidente
da Comisséo da Chamada Publica;

7) Comprovantes de Publicidade;

8) Comprovantes de retirada do edital (para o pregéo);

9) Planilha de Precos Médios;

10) Orcamentos que originaram a Planilha de Precos Médios;

11) Documentos de Credenciamento;

12) Projetos de Vendas (Chamada Publica) e Propostas de Precos (Pregédo);

13) Documentos de Habilitag&o;

14) Planilha de Lances (para o pregao);

15) Ata do Certame devidamente assinada pelos presentes;

16) Planilha de Precos Finais para a Chamada Publica;

17) Ata de Registro de Prec¢os para o Pregéo;

18) Resultado do Certame;

19) Termo de Homologacao pelo Ordenador de Despesas (Presidente do CDCE);

20) Extrato de Homologagéo;

21) Despacho de encaminhamento dos autos para diligéncias e posterior publicacdo do Extrato de

Homologacao a UGAE/SEDUC;
22) Publicacéo do Extrato no D.O.E;
23) Despacho de Encaminhamento do Processo para arquivo a UGAE/SEDUC;

§ 2° Nos Processos de Chamada Publica, em caso de desisténcia ou faléncia do fornecedor, e ndo havendo
um segundo colocado devidamente habilitado e registrado, as Camaras de Negdécios deverdo solicitar a Unidade de
Gestao de Alimentacao Escolar/SEDUC, via processo, autorizagao para contratagdo emergencial, até a realizacdo de
um novo Certame.

§ 3° O processo de contratagdo emergencial, previsto no paragrafo anterior, deve conter os seguintes
documentos:

1) Oficio de encaminhamento;

2) Justificativa da necessidade de realizar a contrata¢gdo emergencial;

3) Solicitagao de desisténcia do fornecedor ou justificativa formal;

4) Pesquisa de precos em trés fornecedores, discriminando o produto, 0 quantitativo e valor unitario;
5) Documentos de Habilitagdo, sendo os mesmos exigidos no Edital da Chamada Publica.

6) Ata da Camara de Negocios aprovando a escolha do fornecedor, produto, marca e valor unitério;
7) Planilha Final de Registros de Precos.

§ 4° Nos Processos de Pregdes Presenciais, onde houver situa¢@o de licitacdo deserta e/ou fracassada,
podera a Camara de Negocios dar ciéncia & SEDUC e coordenar a realizac8o de Adesdes a Ata de Registro de Precos,
obedecendo os seguintes procedimentos:

a) justificativa e comprovacéo dos motivos da Adesdo, acompanhada de:

- indicag&o da (s) Unidade (s) escolar a ser contemplada, com endere¢o de cada uma;
- indicacdo da Dotagdo Orgamentaria;

- quantitativo estimado de alunos;

- relacdo dos Itens e quantitativo que se pretende aderir.



b) planilha descrevendo, valor total estimado da adesao;

c) oficio requerendo o Autorizo e o de Anuéncia da Camara de Negdcios detentora da Ata de Registro
de Precos;

d) oficio de solicitagdo de Anuéncia e de Concordancia dos Fornecedores, em atender nas localidades
(discriminar distancia, enderec¢o da Unidade a ser atendida), nos quantitativos e nos Itens solicitados;

e) formalizar Termo de Ades&o entre as Camaras de Negocios com a devida publicidade;

f) formalizar Termo (s) de Contrato (s) de Adesao, com a devida publicidade.

8§ 5° Nos Contratagcdes emergenciais, oriundas de Pregdo Presencial deserto ou fracassado, devera se
observar as mesmas condi¢des equivalentes, previstas no § 3°.

XlII - Compete ao PREGOEIRO e/ou ao PRESIDENTE DA COMISSAO DA CHAMADA PUBLICA:

a) credenciar os fornecedores, receber, analisar e julgar as Propostas de Precos e/ou Projetos de
Vendas, e os Documentos de Habilitagdo em Sesséo Publica; conduzir a classificacdo e a negociagdo das propostas;
receber e julgar recursos; adjudicar o objeto do Certame, remeter & Autoridade Competente/Ordenador de Despesas,
para Homologag&o;

b) encaminhar as Homologagdes e o Resultado do Pregdo e da Chamada Publica a UGAE/SEDUC,
imediatamente, ap6s a Homologacdo pelo Ordenador de Despesas, para a devida publicacdo do Extrato de
Homologagéo;

c) emitir a Ata de Registro de Precos do Pregdo Presencial, convocando os fornecedores para a
assinatura, encaminhando igualmente para a devida publicidade no site da Pasta.

Art. 6° Os servidores nomeados para as fun¢des de Pregoeiro e demais membros da CNAE, deverao observar
os procedimentos legais para a execugao

dos processos licitatérios e de aquisi¢do, segundo o previsto na Lei Federal 8.666/93, 10.520/02, 11.947/09, Resolugdo
26/CD/FNDE de 17/06/2013, Lei 7.892/13, bem como, as normativas da presente Instrucdo Normativa com lisura e
probidade, sob pena de lhe serem aplicadas as sangOes relativas as apuragBes de responsabilidades, conforme
estabelecido na Lei Complementar n°® 207/2004 e Lei Complementar n° 04/1990 e ainda, podendo responder
administrativa, civel e criminalmente por danos causados a Administracéo Publica e/ou a terceiros.

Art. 7° Os processos de Pregdo e de Chamada Publica, deverdo ser organizados separadamente, e instruidos
segundo previsto no artigo 38 da Lei 8.666/93 e Resolugdo FNDE n° 26/2013, observando a relacéo dos documentos,
previstos no inciso X, § 1°, do art. 5° desta Instru¢gdo Normativa.

CAPITULO llI
DO CARDAPIO DA ALIMENTACAO ESCOLAR

Art. 8° Os cardapios da alimentacéo escolar seréo elaborados pelo Nutricionista Responséavel Técnico lotado
na UGAE/SEDUC, com utilizagcdo de géneros alimenticios basicos, de modo a respeitar as referéncias nutricionais, os
habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade e pautar-se na sustentabilidade, sazonalidade e diversificagdo
agricola da regido e na alimentagao saudavel e adequada.

§ 1° Os Alimentos a serem adquiridos para a clientela do Programa serdo aqueles que constam nos cardapios
elaborados, que atendam aos padrfes de identificagdo e qualidade dispostos na legislacéo e especificagdes técnicas
elaboradas pela equipe nutricdo da UGAE/SEDUC.

§ 2° E proibida a aquisi¢do de alimentos que n&o constem nos cardapios, com excecéo de frutas, verduras e
legumes, preferencialmente, que esteja descrito nas especificacdes técnicas de géneros alimenticios elaboradas pela
equipe de Nutricao da UGAE/SEDUC.

§ 3° E permitido o recebimento de doagbes de frutas, verduras e legumes desde que analisados pelo
responsavel por receber os géneros alimenticios na unidade escolar, utilizando os mesmos critérios de controle de
qualidade dos alimentos adquiridos pelo PNAE.

§ 4° E proibido o recebimento de doagées de ovos, laticinios e produtos carneos, devido a alta perecibilidade
e risco sanitério, exceto quando comprovado a existéncia de inspe¢do sanitaria.

§ 5° As doacdes feitas as unidades escolares deverdo ser comprovadas através de declaragao do doador e
juntada ao processo de prestacdo de contas.

§ 6° E proibido receber doagdes de géneros alimenticios de fornecedores habilitados pelo Pregéo e Chamada
Publica.

§ 7° Os cardapios deverdo atender aos alunos com necessidades nutricionais especificas, tais como doenca
celiaca, diabetes, hipertensdo, anemias, alergias e intolerancias alimentares, dentre outras.

§ 8° Para os alunos que necessitam de atendimento descrito no paragrafo anterior, a escola devera solicitar
prescricdo emitida por médico e/ou nutricionista. Essa prescricdo devera ser encaminhada a equipe de nutricdo da
UGAE/SEDUC para que seja feita orienta¢é@o de cardapios especificos e autorizada a aquisi¢éo de alimentos especiais.

§ 9° E vedada a aquisicéo e utilizagso de leite in natura, bebidas com baixo valor nutricional tais como
refrigerantes e refrescos artificiais, bebidas ou concentrados a base de xarope de guarana ou groselha, chas prontos
para consumo e outras bebidas similares.



§ 10 E restrita a aquisicdo de alimentos enlatados, embutidos, doces, alimentos compostos (dois ou mais
alimentos embalados separadamente para consumo conjunto), prepara¢cdes semiprontas ou prontas para 0 consumo,
ou alimentos concentrados (em p6 ou desidratados para reconstitui¢ao).

§ 11 O limite dos recursos financeiros para aquisi¢do dos alimentos de que trata o paragrafo anterior ficara
restrito a 30% (tinta por cento) dos recursos repassados pelo FNDE.

CAPITULO IV
DO FINANCIAMENTO DO PNAE

Art. 9° Cabe ao FNDE, por meio do PNAE, transferir recursos financeiros & SEDUC, que serdo repassados
aos CDCE'’s das Escolas Estaduais, com vistas a garantir, no minimo 01 (uma) refeicao diaria aos alunos beneficiados
durante o periodo letivo.

§ 1° Serdo atendidas com recursos complementares do Tesouro do Estado as Escolas Estaduais de Educacao
Especial, Creches e Escolas em Tempo Integral e Escolas do Campo.

§ 2° Serdo atendidas com recursos integrais do Estado as Escolas Estaduais que ndo estiverem registradas
no Censo Escolar no ano anterior.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA, OPERACIONALIZACAO E MOVIMENTACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS DO PNAE

Art. 10 A transferéncia de recursos financeiros da SEDUC aos CDCE’s das Escolas Estaduais para a
execucdo do PNAE sera feita automaticamente pela SAFE, sem necessidade de convénio, ajuste, acordo, contrato ou
instrumento congénere, nos termos do disposto na Lei 11.947/2009, na Resolugdo n° 26/2013/FNDE/CD, da seguinte
forma:

| - o montante de recursos financeiros destinados a cada CDCE sera o resultado da soma dos valores
repassados para cada aluno atendido, (creche, pré-escola, ensino fundamental, médio, educacéo de jovens e adultos,
indigenas e quilombolas), que sera calculado conforme a formula abaixo:

VT =(AXDXC)
Sendo:
VT = Valor a ser transferido;
A = Numero de alunos;
D = Ndmero de dias atendidos
C = Valor per capita para aquisicdo de géneros alimenticios para o alunado.

Il - o valor per capita para oferta da alimentacéo escolar a ser repassado sera conforme determina a Resolugao
CD/FNDE n° 1 de 08 de Fevereiro de 2012017;

11l - o nimero de dias de atendimento a ser considerado no calculo dos valores devidos a EEx. é de duzentos
dias letivos/ano.

a) No caso da modalidade de ensino de Educacéo de Jovens e Adultos Semipresencial, serdo repassados
20% dos recursos destinados ao EJA Presencial.

IV - os recursos financeiros apurados na forma do Inciso | deste artigo sado transferidos pelo FNDE a cada
EEx. em até 10 (dez) parcelas (fevereiro a novembro) por ano, ndo podendo cada parcela ter cobertura inferior a 20
(vinte) dias letivos;

V - os recursos financeiros de que trata o inciso anterior sdo creditados, mantidos e geridos em conta corrente
especifica para o Programa, a ser aberta pelos CDCEs;

VI - enquanto nao utilizados, os recursos do PNAE deverdo ser obrigatoriamente, aplicados em fundo de
aplicagéo financeira de curto prazo, quando sua utilizacdo estiver prevista para prazo inferior a 01 (um) més e em
caderneta de poupanca, quando a previsdo do seu uso for igual ou superior a 01 (um) més;

VIl - a aplicagao financeira em fundo ou em poupanca, de que trata o inciso anterior, devera estar vinculada a
mesma conta corrente em que foram creditados pela SEDUC os recursos financeiros;

VIII - as retiradas de recursos da conta especifica do Programa somente seréo permitidas para aquisi¢céo de
géneros alimenticios ou para realizagéo de aplicagdes financeiras, e, realizadas mediante transferéncia eletrdnica, ou na
sua impossibilidade, mediante cheque nominativo;

IX - o produto das aplicagdes financeiras devera obrigatoriamente ser computado a crédito da conta especifica
e fica sujeito as mesmas condi¢cGes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos;

X - o saldo dos recursos financeiros do PNAE, existente na conta do CDCE, apurados em 31 de dezembro de
cada ano, devera ser reprogramado para o ano seguinte, mediante justificativa assinada pelo CDCE e Assessoria
Pedagogica, garantindo que ndo houve falta de atendimento em nenhum dos dias letivos, bem como, ndo houve prejuizo
na qualidade da alimentacéo escolar servida.

a) A reprogramacao de que trata este inciso fica limitada em até 30% dos valores disponiveis no
respectivo exercicio, devendo o valor que ultrapassar esse percentual ser devolvido ao Tesouro do Estado, Banco do
Brasil, Agéncia n.° 3834-2, Conta Corrente n.° 5584-0; (texto da Instrugdo Normativa n.® 009/2017/GS/SEDUC/MT);

b) Considera-se total de recurso disponiveis no exercicio, o somatério dos valores repassados no ano,
de eventuais saldos reprogramados de exercicios anteriores e de rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro.



Paragrafo Unico. Para calculo do valor do primeiro repasse, as escolas que ainda néo tiveram, na respectiva
data, definido o nimero de alunos matriculados no SIGEDUCA para 0 ano em curso, poderdo ser utilizados os dados do
ultimo repasse do ano anterior.

| - Nos casos em que os valores repassados aos CDCE’s das Escolas Estaduais, forem divergentes do nimero
de alunos matriculados, estes deverdo ser acrescidos em repasses posteriores.

Art. 11 Para atendimento de Unidade Escolar de criagdo recente, que ainda néo dispée de CDCE constituido,
0 recurso sera transferido para conta corrente especifica aberta pelo Conselho Deliberativo da Assessoria Pedagégica
(CDAP), na qual esta circunscrita, conforme prevé a Portaria n°® 039/2016/GS/SEDUC/MT. Este atendimento sera feito
com Recurso do Tesouro do Estado até que o CDCE esteja apto a receber os recursos.

CAPITULO VI
DA AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

Art. 12 O registro de pregos para a aquisicao de géneros alimenticios sera feito pela Camara de Negécios
que realizara primeiro a Chamada Publica para

alimentos provenientes da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizacfes e, em seguida,
os Pregdes para registro de precos dos demais géneros alimenticios a serem adquiridos pelas Unidades Escolares.

Paragrafo unico. O preco de aquisicdo dos géneros alimenticios para a Chamada Publica devera ser
publicado no Edital, nos termos da Resolugéo n°® 26/2013/CD/FNDE.

Art. 13 Do Total dos recursos financeiros do PNAE repassados pela SEDUC para aquisicdo de géneros
alimenticios para os CDCE’s no minimo 30% (trinta por cento) deverao ser utilizados na aquisigao de géneros alimenticios
diretamente da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagdes, priorizando os
assentamentos da reforma agréaria, as comunidades tradicionais indigenas e comunidades quilombolas, conforme art.
14, da Lei n.° 11.947/2009.

§ 1° A aquisicdo devera ser realizada, sempre que possivel, no municipio onde se localizam as Escolas
Estaduais, devendo ser priorizadas as propostas de grupos do municipio, sendo que no caso de impossibilidade de
obtencgdo das quantidades necessarias, estas poderdo ser completadas com propostas de grupos da regiéo, do territério
rural, do estado e do pais, nesta ordem de prioridade.

§ 2° A observancia do percentual previsto no caput podera ser dispensada quando presente uma das
seguintes circunstancias:

| - impossibilidade de emissao do documento fiscal correspondente;

Il - inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios, desde que respeitada a
sazonalidade dos produtos; e

Il - condi¢des higiénico-sanitarias inadequadas, isto €, que estejam em desacordo com o disposto no art. 33
da Resolucéo.

Art. 14 O processo licitatorio para registro de precos de alimentos devera ser realizado conforme a legislacéo
vigente e as orientacdes emitidas pela Coordenadoria de Alimentagdo Escolar, cujas regras especificas constarao dos
respectivos Editais que dever&o ser previamente submetidos & analise e Parecer Juridico da SEDUC/MT.

Art. 15 Os procedimentos para a realizagdo da Chamada Publica e do Pregdo Presencial deverdo ser
realizados pela Camara de Negdcios, observando prazo, de no maximo 120 (cento e vinte) dias do término do prazo de
vigéncias do contrato atual, salvo excepcionalidade, garantindo o fornecimento ininterrupto da alimentagdo escolar,
respeitando os prazos legais atribuidos pelas normas legais aplicaveis, mais notadamente a Lei 8.666/93, a Lei
10.520/02, Lei n°® 11.947/2009 e a Resolugéo n°® 26/2013/CD/FNDE.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

Art. 16 As Camaras de Negdcios da Alimentacdo Escolar devem ser cientes que os fornecedores sdo
obrigados a respeitar todos os Termos do Contrato, do Edital e da propria proposta apresentada, porquanto, havendo o
descumprimento das obrigagGes assumidas, sujeitara a rescisao unilateral do contrato, independente da possibilidade
de aplicacéo de penalidades nos termos desta Instrugdo Normativa e legislacédo pertinentes.

Paragrafo Unico. Sdo motivos para apuracéo de responsabilidades do fornecedor de géneros alimenticios:

| - recusa no fornecimento de produtos nas especificagfes, pre¢os, prazos, quantitativos e marcas registrados
em Ata da Camara de Negécios;

II - fornecimento de produtos fora das especifica¢des licitadas e registradas;

11l - descumprimento de quaisquer outras obrigacdes assumidas na Ata de Registro de Precos e Termo de
Contrato.

Art. 17 Cada Unidade Escolar devera realizar, por intermédio do Gestor e Fiscal designados para acompanhar
a execucao do Contrato, 0 acompanhamento rigoroso no recebimento de géneros alimenticios, recusando o recebimento
de produtos fora das especificacdes contratadas, observando, a marca do produto, a unidade de medida e valor unitario
contrato, exigindo do fornecedor, a imediata solugéo de quaisquer irregularidades no fornecimento.



Art. 18 Caso reste caracterizado o descumprimento das obrigacdes e a recusa do fornecedor em sanar
imediatamente possiveis pendéncias, a Unidade Escolar via Fiscal e/ou Gestor do Contrato, devera comunicar, por
escrito a CNAE do municipio, ou da circunscri¢cdo, descrevendo os fatos identificando a (s) data (s), ocorréncias, e
informando os dados do fornecedor.

Paragrafo Unico. A denudncia, sempre que possivel devera ser acompanhada por documentos, fotografias, e
quaisquer outros elementos que auxiliem a demonstragdo dos fatos.

Art. 19 Para apuracao de fatos relativos a inexecugéo contratual de contratos de fornecimento de géneros
para alimentagéo escolar, caberd a Camara de Negécios, de posse das informacdes, disponibilizadas pelo Gestor do
Contrato, devera instruir a Comissao de Apuracao de Irregularidades - CAl, a ser composta por um(a) servidor lotado na
Assessoria Pedagogica e mais 2(dois) servidores efetivos de Rede Estadual, lotados na circunscri¢do de atuacéo da

respectiva Assessoria Pedagoégica, para adocdo de medidas necessarias a apuragdo dos fatos denunciados, em
conformidade com a Instrugéo Normativa 006/2016.

Art. 20 A CNAE tomando conhecimento de descumprimento de obrigacéo por fornecedores de alimentagéo
escolar, por outros meios que ndo a denuncia formalizada por Unidade Escolar, lavrara a Termo de Ocorréncia, nos
mesmos termos da denuncia, e encaminhara a CAl, citada no artigo anterior para apuragéo.

Art. 21 Recebida a denudncia, a CAl adotara imprescindivelmente os procedimentos descritos na IN n°
006/2016, que trata do Processo de Apuragao de Responsabilidades pela Inexecucdo das Obrigages Contratuais, por
fornecedores de géneros alimenticios habilitados em registro de pregos advindo de Chamada Publica e Pregéo
Presencial.

Art. 22 Cabera a Unidade Setorial de Correigao - USG/SEDUC prestar informacdes técnicas as Comissdes
Municipais (CAl), no auxilio de condugéo dos processos de apuragao de que tratam os artigos anteriores.

CAPITULO VI
DO REALINHAMENTO

Art. 23 Objetivando evitar a suspensao do fornecimento dos produtos, em decorréncia de elevacéo dos precos
no mercado local, em observancia aos Principios Legais Administrativos, o realinhamento de pregos, podera ser
solicitado por escrito pelo fornecedor, em pedido dirigido & Camara de Negdécios, comprovado a variacdo dos precos,
obedecidos os tramites, os prazos, os procedimentos legais, legislagdes vigentes, Art. 65, inciso Il, alinea “d” da Lei n°
8.666/93.

8§ 1° Para que o realinhamento requerido pelo fornecedor, seja deferido, sera necessario o preenchimento dos
requisitos abaixo descritos:

| - cépia do contrato celebrado entre o fornecedor e a (s) Unidade (s) Escolar (es);

Il - pedido de realinhamento de precos elaborado pelo fornecedor, que devera ser instruido com justificativa e
documentos que comprovem a necessidade de realinhamento;

11l - nota fiscal de compra (s) do (s) género (s) que pretende realinhar, em data préxima ao registro de precos
e préxima a data do pedido de realinhamento;

IV - os fornecedores da agricultura familiar para terem o pedido de realinhamento deferido deverdo apresentar
comprovantes de aumento do custo de producéo;

§ 2° Devera a CNAE:

| - realizar Pesquisa de Pregos, em no minimo 03(trés) estabelecimentos comerciais;
Il - emitir Parecer conclusivo acerca do pedido de realinhamento, registrado em Ata, deferindo ou indeferindo
0 pedido de realinhamento.

§ 3° Constatando a Camara de Negocios da Alimentacéo Escolar que os valores estabelecidos no termo de
contrato, encontram-se maiores que os valores praticados no mercado devera solicitar 0 Realinhamento a menor,
evitando que a Administracéo seja submetida a onerosidade excessiva da prestagdo, em latente desiquilibrio contatual.

§ 4° Para que o realinhamento requerido pela Administracéo, seja deferido sera necessario o preenchimento
dos requisitos abaixo descritos:

| - copia do contrato celebrado entre o fornecedor e a (s) Unidade (s) Escolar (es);

Il - pedido de realinhamento de precos elaborado pela Camara de Negécios, que devera ser instruido com
justificativa e documentos que comprovem a necessidade de realinhamento;

Il - anuéncia do fornecedor.

8 5° Preenchidos os requisitos descritos nos incisos dos paragrafos anteriores, a Camara de Negécios da
Alimentac&@o Escolar, dever4 encaminhar os documentos a UGAE/SEDUC, para andlise de admissibilidade e parecer
juridico. Deferido, a UGAE/SEDUC, comunicara a Camara para a Homologacdo pelo Ordenador de Despesas,
publicacéo e posterior, formalizacéo do Termo de Aditamento ao Contrato, com os novos precos realinhados.

§ 6° Os precos de alimentos adjudicados no Pregéo Presencial e na Chamada Publica, seréo mantidos validos
até que os precos do realinhamento, seja homologado pelo Ordenador de Despesas.



§ 7° O prego registrado em Ata devera ser respeitado pelos fornecedores habilitados e pelas Unidades
Escolares, sob pena, do descumprimento, incorrer na aplicacdo de sangfes punitivas.

CAPITULO IX
DA EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24 A direcdo da Escola e o Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar séo responséaveis pela
prestacdo de contas.

Art. 25 Os recursos destinados & alimentagdo escolar ndo poderdo ser utilizados para nenhuma outra
finalidade, sendo vedado o pagamento de encargos e tarifas bancéarias.

Art. 26 E considerado inidéneo, para todos os efeitos fiscais, o documento que contrariar o regulamento do
ICMS no seu artigo 201, conforme artigo 35-B da Lei n°® 7.098/1998.

Paragrafo tnico. A Nota Fiscal do produtor rural deve ser impressa e distribuida pela Secretaria de Fazenda
- SEFAZ, conforme artigo 115 do regulamento supracitado.

Art. 27 N&o sera permitido pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decreto n°
93.872, de 24 de dezembro de 1986, e, na ocorréncia, a devolucdo devera ser realizada na conta do Banco do Brasil,
Agéncia n.° 3834-2, Conta Corrente n.° 5584-0, em favor do Tesouro do Estado.

Art. 28 Os recursos recebidos pelos CDCE's, destinados a Alimentagao Escolar, deverao ser utilizados dentro
do exercicio financeiro, janeiro a dezembro, e a Prestagdo de Contas sera feita no Sistema SIGEDUCA, médulo Gestéo
de Planejamento e Or¢camento - GPO, sub -médulo Alimentagéo Escolar.

8 1° Os recursos repassados no ano letivo deverdo ser executados até 31 de dezembro e a prestacédo de
contas encaminhada a UGAE/SEDUC até 31 de janeiro do ano seguinte.

§ 2° Os recursos que ndo forem executados até 31 de dezembro do ano letivo, deveré@o ser reprogramados
para o exercicio seguinte, conforme estabelecido no Art. 8°, X, “a” da Instrugdo Normativa n.° 009/2017/GS/SEDUC/MT.

§ 3° O ndo encaminhamento da Prestacéo de Contas nos prazos previstos nos paragrafos 1° ou 6° do art. 28,
desta Instrugdo Normativa, implicara no envio dos nomes dos membros do CDCE e Gestor (a), a andlise Juridica para
providéncias, podendo ser instaurada Tomada de Contas Especial e Processo Administrativo Disciplinar.

§ 4° Na falta da apresentacéo no todo ou em parte, da prestacdo de contas, por culpa ou dolo do gestor
anterior, devera o gestor em exercicio, obrigatoriamente, oferecer representacdo junto a Secretaria de Estado de
Educacgéo, Esporte e Lazer, na pessoa do Secretario de Educagéo, que determinard as providéncias necessérias a
apuracéo dos fatos e providéncias administrativas, civeis e criminais cabiveis.

8 5° Na hip6tese de nédo ser oferecida a representacéo de que trata o paragrafo anterior, serd instaurada a
Tomada de Contas Especial em desfavor do Gestor em exercicio, na qualidade de corresponséavel pelo dano causado
ao erario.

§ 6° O Parecer Técnico, em Diligéncia, devera ser cumprido, pelo CDCE, no prazo maximo de 30 dias, caso
contrario implicara na Reprovacéo da prestacédo de contas e nas mesmas consequéncias relatadas no paragrafo terceiro.

Art. 29 A Coordenadoria de Convénios e Prestagdo de Contas - CCP, somente podera liberar o Sistema para
corre¢des na seguinte situacao:

a) quando o processo de prestagao de contas estiver na Unidade Escolar em situagéo de “Impressa” e
solicitado ao técnico responséavel da CCP através de e-mail institucional, e/ou situag&o de notificacéo extrajudicial.

Art. 30 O processo de prestagao de contas das Unidades Escolares devera ser protocolizado na SEDUC, com
as seguintes documentacdes:

| - oficio de encaminhamento;

Il - demonstrativo da execucao da receita e da despesa e de pagamentos efetuados, conforme Anexo | do
GPO;

11l - conciliagdo Bancaria, conforme Anexo IV do GPO, comprovando saldo suficiente para cobertura dos
cheques emitidos e, ainda ndo compensados se houver;

IV - relatério de execucéo financeira, conforme, Anexo V do GPO;

V - demonstrativo da execuc¢éo dos cardapios, conforme Anexo VI, do GPO;

VI - avaliacdo da alimentagé&o escolar, conforme Anexo VIl do GPO;

VIl - doagBes de géneros alimenticios, conforme Anexo VIII do GPO;

VIIl - extrato bancario e de aplicacéo financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas,
transferéncias efetuadas, ou cheques compensados;

IX - documentos de Nota Fiscal Eletronica (DANFE), em nome do CDCE, sem rasuras, e com os carimbos de
identificacdo dos Programas e Fontes de Recurso: PNAE (Ensino Médio, Ensino Fundamental, Educacao do Campo,
EJA, AEE, Creche, Pré-Escola, Mais Educacéo), PNAI, PNAQ, PNAC e PNAP, para recursos Federal e Recurso do
Tesouro do Estado (Ensino Médio, Ensino Fundamental, Educacdo do Campo, EJA, AEE, Creche, Pré-Escola, Mais
Educacédo) para complementagtes recebidas pela Secretaria de Estado de Educagdo. As Notas Fiscais devem ser
separadas de acordo com os recursos recebidos por Programas supracitados e Fontes de Recurso;



X - comprovante de pagamento com identificacéo do fornecedor, sendo, cépia do documento de transferéncia
ou copia do cheque emitido;

Xl - os carimbos de “Pague-se” e “Atesto”, devem ser assinados e datados, com identificacdo dos assinantes,
ou seja, nome completo dos servidores, fungéo e matricula que desempenha, ndo podendo apenas rubricar;

XIl - ata da Assembleia geral que apreciou a prestagdo de contas anual, juntamente com o Conselho Fiscal;

XIII - parecer do Conselho Fiscal.

Paragrafo Unico. A cépia dos documentos de Prestacdo de Contas e, os relativos a processos e
procedimentos de aquisicdes deverdo ser arquivados na Unidade Escolar pelo prazo de 05(cinco) anos apés a
aprovacao, conforme determina a legislagéo.

Art. 31 Os recursos do PNAE repassados aos Conselho Deliberativo da Assessoria Pedagdgica, na forma do
art. 9°, estéo sujeitas as mesmas regras de execugao e prestacdo de contas previstas nesta Instrucéo.

§ 1° A Prestagédo de Contas néo sera feita no GPO, devendo ser utilizado os formularios manuais, disponiveis
no site da SEDUC, link Alimentag&o Escolar.

§ 2° A Prestacdo de Contas devera ser encaminhada a UGAE/SEDUC, até 30 (dias) ap6s o recebimento da
ultima parcela.

Art. 32 O processo de prestacéo de contas dos CDAP’s devera ser protocolizado na SEDUC, com as
seguintes documentagdes:

| - oficio de encaminhamento;

Il - demonstrativo da execugdo da receita e da despesa e de pagamentos efetuados, conforme Anexo | do
GPO;

Il - conciliagdo Bancéria, conforme Anexo IV do GPO, comprovando saldo suficiente para cobertura dos
cheques emitidos e, ainda ndo compensados se houver;

IV - relatério de execugdo financeira, conforme, Anexo V do GPO;

V - demonstrativo da execuc¢édo dos cardapios, conforme Anexo VI, do GPO;

VI - avaliagdo da alimentagdo escolar, conforme Anexo VIl do GPO;

VIl - doagGes de géneros alimenticios, conforme Anexo VIl do GPO;

VIII - extrato Bancério e de aplicagdo financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas,
transferéncias efetuadas, ou cheques compensados;

IX - documentos de Nota Fiscal Eletronica (DANFE), em nome do CDCE, sem rasuras, e com os carimbos de
identificacdo dos Programas e Fontes de Recurso: PNAE (Ensino Médio, Ensino Fundamental, Educacdo do Campo,
EJA, AEE, Creche, Pré-Escola, Mais Educacéo), PNAI, PNAQ, PNAC e PNAP, para recursos Federal e Recurso do
Tesouro do Estado (Ensino Médio, Ensino Fundamental, Educacéo do Campo, EJA, AEE, Creche, Pré-Escola, Mais
Educacédo) para complementacdes recebidas pela Secretaria de Estado de Educacdo. As Notas Fiscais devem ser
separadas de acordo com os recursos recebidos por Programas supracitados e Fontes de Recurso;

X - comprovante de pagamento com identificacéo do fornecedor, sendo, cépia do documento de transferéncia
ou copia do cheque emitido;

Xl - os carimbos de “Pague-se” e “Atesto”, devem ser assinados e datados, com identificagdo dos assinantes,
ou seja, nome completo dos servidores, fun¢do e matricula que desempenha, ndo podendo apenas rubricar;

Xl - ata da Assembleia geral que apreciou a prestagdo de contas anual, juntamente com o Conselho Fiscal,

XIII - parecer do Conselho Fiscal.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 No caso de descumprimento das normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa ou ndo atendimento
as legislacdes que sdo afeitas a aplicacdo do PNAE/FNDE, por dolo ou culpa, as Equipes Gestoras nas Unidades
Escolares, os representantes das Assessorias Pedagdgicas, os Servidores Publicos Estaduais e demais membros
componentes das CNAE, estardo sujeitos aos procedimentos e sangdes previstas na LC n° 04/1990, LC n° 207/2004,
assim como aos procedimentos descritos na IN n.° 006/2016, que trata do processo de apuragdo de responsabilidades
pela inexecugéo das obrigacdes contratuais, além da responsabilizacgao civil e criminal aplicavel.

Art. 33 Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa seréo resolvidos, segundo Legislacéo vigente, e, pelas
Unidades Administrativas envolvidas na aquisicao, gestao administrativa e financeira, e de prestacdo de contas do
PNAE/SEDUC/MT.

Art. 34 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogando-se a Instrucéo
Normativa n°® 007/2016/GS/SEDUC/MT, mantida suas alteragdes, exceto disposi¢des em contrério.

Cuiaba-MT, 09 de novembro de 2017.
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