INSTRUGAO NORMATIVA N° 006/GS/SEDUC/MT.

Disp0e sobre critérios, formas de transferéncia e de prestacdo de contas dos recursos
financeiros do Projeto Pedagdgico de Desenvolvimento dos Centros de Formacéo e
Atualizacdo dos Profissionais da Educagdo Basica/CEFAPRO/PPDC e dé& outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuigdes legais e considerando a Instrugéo
Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE n° 001/2015; Lei Estadual n° 7.040, de 1° de outubro de 1998; Lei Estadual
n° 9.269, de 15 de dezembro de 2009; Lei Estadual n® 8.392 de 07 de dezembro de 2006; Lei 9.608, de 18 de fevereiro
de 1998; Lei 8.666, de 21 de junho de 1993; Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de mar¢o de 2006; Resolu¢do/CD/FNDE
n° 9, de 02 de marco de 2011; Lei Complementar n® 04/1990, de 15 de outubro de 1990; Lei Estadual n° 8.405 de 27 de
dezembro de 2005 e Decreto Estadual n°® 1.395 de 16 de junho de 2008;

RESOLVE:
DO OBJETO

Art. 1° Estabelecer critérios para transferéncia dos recursos financeiros aos Conselhos Deliberativos dos
Centros de Formacgdo e Atualizacdo dos Profissionais da Educagdo Basica - CDCs, para a execucdo do Projeto
Pedagoégico de Desenvolvimento do CEFAPRO - PPDC.

DA DEFINICAO E DOS BENEFICIARIOS

Art. 2° A transferéncia dos recursos de que trata a presente Instrugdo Normativa dar-se-4 de forma
automatica, em conta especifica para execugéo do PPDC, aberta pelo CDC, sem a necessidade de celebracéo de termo
de convénio ou instrumento congénere.

Paragrafo tnico. A formulagdo do Projeto, sua execugéo, reprogramagcao e prestacédo de contas devem estar
em observancia as normas vigentes e aos requisitos ora estabelecidos.

DA DESTINAGAO DOS RECURSOS

Art. 3° Os recursos do PPDC, consignados na Lei Orcamentaria Anual do Estado e previstos no Plano de
Trabalho Anual da Secretaria de Estado de Educagdo, para manutencdo e execucao dos propostas apresentados no
Projeto, serdo repassados em quatro parcelas.

§ 1° Os recursos do PPDC, consignados no Plano de Trabalho Anual - PTA/ SUFP/SEDUC, no Projeto 4110
- Medida 1 - Tarefa 1 - poderdo ser aplicados para realizacdo de despesas das seguintes naturezas:

| - despesas com aquisi¢cdo de equipamentos e materiais permanentes;

Il - despesas com aquisi¢do de materiais de consumo;

Il - despesas com prestacao de servigos de terceiros, pessoa fisica, inclusive encargos;

IV- despesas com prestagdo de servigos de terceiros, pessoa juridica;

V - pagamento de tarifas e servigos bancarios, exceto a oriundos de devolugéo de cheques e micro filmagens;

VI - pagamento de tributos federais e municipais incidentes sobre os bens e servicos diretamente
relacionados;

VIl - pagamento de taxas de Cartério para registro do CDC

§ 2° Quando os recursos disponibilizados no PPDC né&o forem suficientes para atender a encontros formativos,
poderdo ser repassados, mediante apresentacdo de PLANO DE TRABALHO, recursos suplementares consignados no
PTA/SUFP/SEDUC - Projeto 4442 - Medida 2 - Tarefa 1, podendo ser aplicados para realizacdo de despesas
relacionadas nos incisos Il a VI do paragrafo anterior, deste artigo.

DAS VEDACOES
Art. 4° E vedada a aplicagio dos recursos de que trata a presente Instrugdo Normativa para:

| - pagamento de despesas realizadas em data anterior & vigéncia da presente Instrugcdo Normativa, ou
posterior ao prazo limite abaixo estabelecido;

Il - a realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo e/ ou de orientagdo
social;

Il - realizacdo de despesas com multas, juros ou corregcdo monetéria, referentes aos pagamentos ou
recolhimentos efetuados fora do prazo com fornecedores;

IV - pagamento de agente publico da ativa, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V - empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor pablico da ativa, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou
assemelhados;

VI - pagamento de tributos federais e municipais ndo incidentes diretamente sobre os bens e servigos
relacionados.

§ 1° Serdo admitidos pagamentos de multas, juros ou corre¢cdo monetaria apenas quando decorrerem de
quitagdo de obrigacéo tributaria acessoria.

§ 2° Apds o pagamento previsto no paragrafo anterior, o gestor em exercicio, obrigatoriamente, devera
apresentar justificativa do pagamento acompanhada de coépia autenticada de representagcdo protocolizada junto a



Secretaria de Estado de Educacéo para adogdo das providéncias cabiveis aos membros do CDC responséveis pelo
prejuizo.

DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Art. 5° A primeira parcela do PPDC sera liberada automaticamente, com percentual de 80% (oitenta por cento)
para custeio (elemento 335041) e 20% para capital (elemento 445052).

Art. 6° A liberagdo da 22 parcela esta condicionada a elaboracéo e ao langcamento do PPDC 2015 no sistema
SIGEDUCA/GPO.

Paragrafo Unico. A liberagdo da 32 parcela esta condicionada a adimpléncia da prestacéo de contas do
exercicio anterior e a liberagao da 42 parcela a aprovagao da prestacéo de contas do exercicio anterior.

Art. 7° Para o processo de habilitacdo aos recursos financeiros do PPDC, os CEFAPROS deverao preencher
a opcao de percentual de custeio e de capital no SIGEDUCA/GPO-PPP- Divisdo de Percentual, nos termos a seguir
estabelecidos:

| - os CEFAPROS que ndo manifestarem a opgao prevista no caput, o sistema habilitara em 80% de custeio
e 20% de capital;

Il - os valores percentuais estabelecidos no PPDC, nas categorias econdmicas de Custeio e Capital deverdo
prevalecer na sua execucao.

DOS CALCULOS DOS RECURSOS PARA O CDCE

Art. 8° A definicdo dos recursos financeiros para fins de execucdo do PPDC, tomara por base a variacdo da
demanda de cada polo do CEFAPRO, conforme os dados oficiais do sistema eletronico SIGEDUCA, do ano anterior.

§ 1° O montante dos recursos financeiros a serem repassados a cada CEFAPRO sera calculado tomando-se
como parametro:

| - o total de recursos previstos nos projetos: 4110 - Medida 1 - Tarefa 1 e 4442 - Medida 2 - Tarefa 1 - da
Superintendéncia de Formacé&o dos Profissionais da Educagao Béasica da Secretaria de Estado de Educac&o;
Il - a classificagdo dos CEFAPROS estabelecida no artigo 3° do Decreto n°® 1.395/2008.

§ 2° Os repasses financeiros destinados ao PPDC de cada Centro de Formagé&o obedecerédo ao disposto no
Anexo | desta Instrugdo Normativa.

DA REVISAO NOS VALORES

Art. 9° A Secretaria de Estado de Educagdo, podera rever os valores repassados aos CEFAPROS, nos
seguintes casos:

| - constatado o aumento ou a redugéo da demanda pelo monitoramento do SIGEDUCA do ano vigente;
Il - verificado o aumento ou reducé@o da receita prevista nos projeto 4110 e 4442 da Superintendéncia de
Formacéao dos Profissionais da Educagdo Béasica da Secretaria de Estado de Educagao.

Paragrafo Unico. A revisdo de que trata o caput deste artigo se dara durante o exercicio orgcamentario.

Art. 10 A execucao dos recursos do PPDC devera atender ao planejamento discutido e elaborado pelo
CEFAPRO e inserido no sistema SIGEDUCA/GPO para acompanhamento e orientacdes da equipe da SEDUC/SUFP.

§ 1° O PPDC podera sofrer alteragdes, no momento da execugéo, nas seguintes situagdes:

| - contemplar situagdes “EMERGENCIAIS”;
Il - atender as necessidades formativas diagnosticadas durante o ano letivo;
Il - cumprir com os objetivos e metas demandadas pela SEDUC.

§ 2° As alterag6es somente poderado ser realizadas no PPDC ap6s serem aprovadas pelo CDC e inseridas no
sistema SIGEDUCA/GPO.

DAS FORMAS E PRAZOS DA EXECUGAO DOS RECURSOS

Art. 11 Os recursos recebidos na 12 e 22 parcelas serdo executados até 31 de julho de 2015 e a prestacédo de
contas encaminhada a Superintendéncia de Orgcamento, Convénios e Finangas - SUOF até 15 de agosto do ano vigente.
Os recursos referentes & 32 e 42 parcelas seréo executadas até 31 de dezembro de 2015 e a presta¢édo de contas
encaminhadas até 31 de janeiro do proximo exercicio, conforme regras estabelecidas na presente Instru¢gdo Normativa
SEDUC/SUFP e demais normas regulamentares.

§ 1° A prestacé@o de contas devera ser elaborada e protocolada na SEDUC pelos membros do CDC do
exercicio em que o recurso foi executado.

§ 2° Os recursos recebidos na 12 e 22 parcelas e ndo executados até 31 de julho do ano vigente, serdo
reprogramados para execugao no segundo semestre.



§ 3° Havendo saldo remanescente no final do exercicio corrente, estes poderdo ser reprogramados para
execucao no primeiro semestre do exercicio seguinte.

§ 4° A fim de monitorar a execugéo financeira do PPDC, o CDC devera alimentar o SIGEDUCA/GPO, na
medida em que os pagamentos estiverem sendo realizados para:

| - ndo acumular documentos de comprovacéo de despesas;

Il - facilitar a sequéncia das transacdes realizadas;

Il - ndo confundir pagamentos das diversas acoes;

IV - cumprir com o cronograma de encaminhamento das prestag8es de contas conforme estabelecido nesta
Instrugéo Normativa.

Art. 12 As aquisi¢cdes de materiais e bens e contratacdes de servicos com 0s recursos descentralizados
poderdo ser realizadas mediante a adocdo dos procedimentos estabelecidos pela Resolugéo n° 9, de 02 de margo de
2011, do FNDE.

§ 1° Nos termos pelo Art. 18, do Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de marco de 2006, as aquisi¢Bes e
contratac@es realizadas com fulcro nos incisos Il e Xll e paragrafo Unico do art. 24 da Lei Federal n° 8.666/93 tem o limite
financeiro vinculado ao elemento de despesa.

§ 2° Para a realizacdo de nova aquisicdo ou contratagdo com base nos dispositivos previstos no paragrafo
anterior, o CEFAPRO devera aguardar o periodo minimo de 60 (sessenta) dias corridos, contados da contratagdo
anterior.

Art. 13 As aquisi¢cdes dispensadas de licitagcdes, nos termos estabelecidos pela Lei n° 8.666/1993 e Decreto Estadual
n° 7.217/2006, sé@o as seguintes:

| - aquisicdo de bens e servigos no valor maximo de até R$ 8.000,00 (oito mil reais);

Il - aquisicéo de obras e servicos de engenharia de valor até R$ 15.000,00 (quinze mil) reais desde que nédo
se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda para obras e servigos da mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente.

§ 1° Nas aquisicdes de bens e servigos devera ser efetuada pesquisa de precos com no minimo 03 (trés)
fornecedores, respeitado o seguinte:

| - a solicitagdo de orcamento aos fornecedores devera ser oficializada com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias uteis em relagéo a data em que se dara a aquisicao;

Il - nas planilhas de pesquisas de prego solicitadas, sera verificado o menor preco para efeito de fornecimento
da ordem de compra/servico;

Ill - o orcamento devera ser entregue pelo fornecedor ao CEFAPRO podendo ser recebido por qualquer
profissional da educagéo, pertencente ao quadro de servidores do Centro de formagao ou qualquer membro do CDC que
esteja em exercicio - mediante protocolo de recebimento contendo data, hora e assinatura do responsavel - até o Ultimo
dia util que anteceder a emissao de ordem de compra e/ou servigo;

IV - o orcamento devera ser disponibilizado em formulario do préprio fornecedor com carimbo e/ou marca
d'agua, timbre e/ou logo que possa caracteriza-lo.

§ 2° Os bens e/ou servigos serdo adquiridos da empresa que apresentar o menor precgo, desde que garantida
a qualidade e as especificagcdes estabelecidas.

§ 3° O CDC emitira ordem de compra e/ou servigo ao proponente vencedor, contendo assinatura do
Presidente e Tesoureiro do Conselho e do Diretor do CEFAPRO.

§ 4° quando existir no municipio apenas um fornecedor, este devera apresentar carta de exclusividade, a qual
devera ser ratificada pelo CDC.

§ 5° Todos os documentos que envolvem o processo de aquisicdo deverdo ser devidamente datados e
assinados.

Art. 14 O CDC devera consultar aos sites oficiais da Receita Federal e da SEFAZ/MT para verificar se os
fornecedores estdo devidamente habilitados a fornecerem os produtos/servigos de acordo com o CNAE - Classificacdo
Nacional de Atividade Econdmica, antes da realizagao da transacéo comercial, sob pena de nulidade.

Art. 15 Enquanto nédo utilizados na sua finalidade, os recursos do PPDC deverdo ser obrigatoriamente,
aplicados em caderneta de poupanca, aberta especificamente para este fim.

§ 1° Quando a previsdo do seu uso for igual ou superior a um més, em fundo de aplicagdo financeira de curto
prazo ou operagao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica.

§ 2° O produto das aplicagBes financeiras deverd ser obrigatoriamente computado a crédito da conta
especifica e ser aplicado exclusivamente, nas finalidades definidas nos incisos de | a VII, do paragrafo Gnico, do Art. 3°,
desta Instrucdo Normativa, ficando sujeito as mesmas condi¢Bes de prestacdo de contas exigidas para 0s recursos
transferidos.

DOS COMPROVANTES DAS DESPESAS E DO PRAZO PARA SUA MANUTENGCAO EM ARQUIVO



Art. 16 As despesas realizadas com recursos transferidos, nos moldes e sob a égide desta Instrugdo Normativa,
serdo comprovadas mediante documentos fiscais originais ou equivalentes, na forma da legislagdo a qual a entidade
responsavel pela despesa estiver sujeita, e atestadas pelo Conselho Fiscal.

§ 1° Os recibos, faturas, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios devem ser emitidos em
nome do CDC e ser arquivados pelo prazo de 05 (cinco) anos, juntamente com os comprovantes de pagamentos
efetuados, no CEFAPRO.

§ 2° A contagem do tempo se dara a partir da data da aprovacao da prestacéo de contas anual da SEDUC/MT.

§ 3° Considerando que os CDC encaminha os documentos originais para a SEDUC, dever4 o CDC arquivar
as copias das prestagdes de contas conforme 88§ 1° e 2° deste Artigo.

DAS PRESTAGOES DE CONTAS

Art. 17 A execucdo financeira e a prestagéo de contas deverdo se dar da forma estabelecida pela Lei Estadual
n° 7.040/1998.

Paragrafo Unico. Cabe a equipe da Unidade de Prestacdo de Contas a orientagdo técnica em relagdo a
execucdo financeira dos recursos repassados ao CDC.

Art. 18 E de responsabilidade da Equipe Gestora do CEFAPRO e do CDC a prestac&o de contas dos recursos
repassados ao CEFAPRO, protocolada e instruida da seguinte forma, constando os anexos gerados no
SIGEDUCA/GPO:

| - oficio de encaminhamento;

Il - Anexo | - Demonstrativo da Execugdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;

Il - Anexo Il - Relagao dos Bens Adquiridos ou Produzidos;

IV - Anexo Il - Termo de Doagéo;

V - Anexo IV - Conciliagdo Bancaéria (se houver);

VI- extrato bancario com timbre do banco, da conta corrente e conta aplicagéo, contendo histérico completo
da movimentagao;

VIl - notas fiscais e comprovantes de pagamento das tarifas de agua e telefone originais, em caso de
aquisicOes de bens, notas fiscais eletrénicas ou cupom Fiscal; em caso de prestacéo de servicos, notas fiscais manuais
quando nao utilizarem a NF-e;

VIII - fotocépia dos cheques, depois de preenchidos nominalmente, datados e devidamente assinados pelo
Presidente e Tesoureiro do CDC e Diretor do CEFAPRO;

IX - pesquisa de pregos ou orgamento, datadas, numeradas e assinadas;

X - consolidacédo de Pesquisa de Precos;

XI - carimbos de identificacdo dos programas, de pague-se e de atesto, assinados e datados pelos
representantes legais do CDC;

XII - as notas fiscais/DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica deverao ser emitidos por categoria
econdmica (capital ou custeio) e fonte de recurso (nota fiscal de venda ao consumidor ndo podera ser emitida para
servigo);

XIlI - copia da Ata de Aprovacao da prestacéo de contas assinada pelo CDC e Conselho Fiscal,

XIV - comprovante de recolhimento dos encargos sociais, no caso de contratacao de servigcos pessoa fisica,
sendo de responsabilidade do prestador de servico o recolhimento do ISSQN e o recolhimento do INSS retido do
prestador de servigo, competindo a Unidade Executora - CDC o recolhimento da cota patronal.

Paréagrafo Unico. As prestagfes de contas deverao ser arquivadas na sede do CEFAPRO pelo prazo de 05
cinco anos apoés a aprovagao.

Art. 19 Havendo irregularidade ou pendéncia na Prestagdo de Contas, sera registrada em parecer técnico e
0 CEFAPRO tera o prazo de 30 (trinta) dias para regularizar a situagao.

§ 1° O descumprimento do prazo estabelecido no caput, ensejara emissao da notificagcao Extrajudicial ao CDC
pela Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica e a Superintendéncia de Orgamento, Convénio e Finangas,
conjuntamente, estabelecendo prazo de mais 30 dias para cumprimento da determinacao de responder e/ou encaminhar
as prestacOes de contas pendentes.

§ 2° Em caso do ndo cumprimento da notificagdo extrajudicial a Superintendéncia de Orcamento, Convénio e
Finangas encaminhara o processo com parecer técnico a Assessoria juridica para execucao dos procedimentos legais.

§ 3° Devera o CDC em exercicio, obrigatoriamente, apresentar justificativas alegando ter ciéncia da ndo
regularizacéo da prestacéo de contas e responsabilizando o CDC do exercicio anterior.

§ 4° Na hipotese de ndo serem apresentadas as justificativas de que trata o § 3° sera instaurada a tomada de
contas especial em desfavor do CDC em exercicio, na qualidade de co-responsavel pelo dano causado ao erario.

§ 5° O ndo cumprimento do disposto no § 2°, deste artigo, implicard na instauragdo de Tomada de Contas
Especial e até mesmo suspensédo dos recursos.

DA DEVOLUGAO DE RECURSOS
Art. 20 A SEDUC podera exigir a devolugdo de recursos mediante notificagdo direta ao CDC, em cuja

notificacé@o constaréo os valores a serem restituidos, acrescidos, quando for o caso, de juros e corregdo monetaria, nas
seguintes hipéteses:



| - ocorréncia de depdsitos indevidos, pela SEDUC, na conta especifica do programa;
Il - extingdo do CDC;

Il - determinag&o do Poder Judiciario ou requisicdo do Ministério Publico;

IV - mudanca equivocada de agéncia bancaria;

V - verificagdo de irregularidades na execucao dos recursos; e

VI - configuragao de situacdes que inviabilizem a execucao dos recursos pelo CDC.

Art. 21 As devolugBes de recursos, independentemente do fato gerador que Ihes deu origem, deverédo ser
efetuadas em agéncia do Banco do Brasil S/A. mediante deposito do valor devido com os dados: Cédigo 14101, Agéncia
n°3834-2, C/C n° 1010100-4, além da razéo social e nimero de inscricdo no CNPJ do CDC.

Art. 22 Esta Instru¢céo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo, revogam-se as disposicdes
em contrario, em especial a Instrugdo Normativa N° 014/2012/GS/SEDUC/MT, publicada no Diario Oficial do Estado n°®
25895, em 25/09/2012.

Cuiaba-MT, 13 de maio de 2015.
(Original assinado)

PERMINIO PINTO FILHO
Secretario de Estado de Educagéo

ANEXO |
PTA/2015 - Projeto 4110
CEFAPRO CNPJ PORTE VALOR ANUAL
Céceres 03231490000125 Grande 1 R$ 72.900,00
Sinop 03264299000180 Grande 1 R$ 72.900,00
Barra do Garcas 03102716000198 Grande 2 R$ 75.168,00
Rondondpolis 02923347/000131 Grande 3 R$ 85.860,00
Cuiaba 03158670000129 Grande 4 R$ 184.680,00
Alta Floresta 03118597000161 Médio R$ 37.665,00
Confresa 04560246000179 Médio R$ 37.665,00
Diamantino 02990725000108 Médio R$ 37.665,00
Juina 03186649000137 Médio R$ 37.665,00
Matupa 03204985000165 Médio R$ 37.665,00
Pontes e Lacerda 10881545000108 Médio R$ 37.665,00
Primavera do Leste 10671924000173 Médio R$ 37.665,00
Tangara da Serra 08145959000127 Médio R$ 37.665,00
Juara 03476683000146. Pequeno R$ 25.920,00
S&o Félix do Araguaia 032255200001-90 Pequeno R$ 25.920,00




