Governo do Estado de Mato Grosso
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

NOTA TECNICA N° 00001/2025/SAC/CGE

Cuiab&MT, 16 de maio de 2025

Assunto: Estrutura, contetido e periodicidade de elaboracdo e apresentacdo de
aertas e relatérios de atividades correcionais. CGE Alerta- COR e RRACOR.

1. INTRODUCAO

Esta nota técnicatem como finalidade estabelecer diretrizes para a elaboracéo
e apresentacdo do Alerta de prazos processuais - CGE Alerta COR e do Relatério anua
de atividades correcionais - RACOR no ambito Sistema de Correi¢do do Poder Executivo
Estadual.

Os documentos abrangem os principais instrumentos utilizados no Sistema de
Correicdo, incluindo: Noticia de Fato, Investigacdo Preliminar Suméria (IPS), Termo de
Compromisso de Ajustamento de Conduta (TCAC), Sindicancia (SIND), Processo
Administrativo Disciplinar (PAD), Processo Administrativo Disciplinar Sumério (PAD-
Sum) e Processo Administrativo de Responsabilizagéo (PAR).

Ao uniformizar aestrutura, periodicidade e o contelido dos relatorios, busca-se
fortalecer a gestdo da atividade correcional, facilitar o monitoramento dos procedi mentos,
garantir maior transparéncia das informacdes e subsidiar atomada de decisdes estratégicas
no ambito da Administracdo Publica Estadual.

2. DESENVOLVIMENTO

2.1 Instrumentos

O CGE Alerta COR é o instrumento voltado a gestédo de cumprimento dos
prazos legais dos procedimentos de natureza disciplinar.

O RACOR é o instrumento de andlise da gestdo do Sistema de Correicéo do
Poder Executivo a ser expedido pela Controladoria-Geral do Estado.

2.2 Estrutura e conte(ido

2.2.1 CGE Alerta COR
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A estrutura do alerta sera composta das seguintes informacoes.

- NUmero do processo; Tipo de processo; Tempo de tramitagdo e Membros.
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Os alertas serdo emitidos considerando as varidvels acima para 0S processos
em andamento que tenham extrapolado o prazo legal.

Competira aos gestores das Unidades Setoriais de Correicdo - USC e
orgdog/entidades a adocdo de providéncias para a conclusdo dos procedimentos em
andamento no menor prazo possivel.

O derta ndo exigira resposta formal do orgéo. Eles servirdo de base para
correicoes realizadas por este 6rgéo central.

2.2.2RACOR

O escopo do relatério € trazer um panorama geral, enquanto Sistema de
Correicdo do Poder Executivo, e especifico, no que tange a cada Unidade Setoriais de
Correicdo e Comissdo Processante, abrangendo de forma objetiva e sucinta as seguintes
infor magOes referentes ao ano anterior:

| — as informagdes decorrentes da autoavaliagdo do CRG-MM, indicando o
nivel em que se encontra a Controladoria Geral do Estado, o nivel avo e as medidas
necessérias para alcancé-1o;

Il — as informagdes sobre o cumprimento do Plano anua de corregedoria -
PACOR,;

11 — o nimero de procedimentos correcionais instaurados, finalizados e em
andamento, discriminados ao menos por tipo de processo e 6rgao ou entidade;

IV —aandlise gerencial quanto aos principais motivos das apuracoes,

V — a andlise dos monitoramentos/correicOes realizadas e das solucdes
adotadas;

V| — as agdes consideradas exitosas.

2.3 Competéncia de Elaboracédo

Compete a Geréncia de Apoio as Atividades Correcionais a emissdo do CGE
Alerta COR e 0 seu envio aos 0rgéos e entidades, apos validagdo pelo Secretario Adjunto

de Corregedoria.

Compete a Superintendéncia de Analise Correciona a emissdo do RACOR, o
Seu envio aos 0rgdos e entidades e a publicacdo no site da Controladoria Geral do Estado,
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apos validacdo pelo Secretério Adjunto de Corregedoria.

2.4 Periodicidade de Elaboracdo

O CGE Alerta COR deve ser elaborado quadrimestraimente (referente aos
meses de abril, agosto e dezembro), e apresentado até o Ultimo dia Util do més subsequente
ao encerramento do quadrimestre.

Por suavez, 0 RACOR tera periodicidade anual, devendo ser apresentado até o
10° dia Util do més de fevereiro.

2.5 Base de Dados

Para elaboragdo dos documentos devem ser utilizadas as informagoes
constantes nas planilhas de controle de gratificagdo de correi¢do e as constantes no Sistema
ePad, bem como as informagdes dos instrumentos de gestédo e monitoramento instituidos
pela CGE (ex: PACOR, CRG-MM).

Deste modo, recomenda-se gque as Unidades Setoriais observem rigorosamente
0s prazos, mantenham atualizadas suas bases de dados e adotem boas préticas de gestéo da
informacdo, a fim de garantir a qualidade e a fidedignidade dos aertas e relatorios
produzidos.

2.6 Encaminhamentos

O CGE Alerta COR deve ser encaminhado a Autoridade Maxima e ao Titular
da Unidade Setorial de Correigdo do respectivo Orgéo ou Entidade.

O RACOR deve ser encaminhado a Autoridade Maxima e ao Titular da
Unidade Setorial de Correicdo do respectivo Orgdo ou Entidade, bem como publicado no
siteinstitucional da Controladoria Geral do Estado.

3. CONCLUSAO
A iniciativa de criacdo e padronizacdo do CGE Alerta COR e do RACOR tem

o intuito de aprimorar a gestdo, atransparéncia, a efetividade e o aperfeicoamento continuo
das agbes desenvolvidas pelo 6rgéo central e unidades setoriais de correigéo.

A aplicacdo sistematica das diretrizes estabel ecidas neste documento permitira
um diagnostico das acdes do Sistema de Correicdo. Possibilitando a melhor andlise dos
resultados, o acompanhamento da evolugdo dos processos e a identificagcéo de gargalos e
oportunidades de melhoria.
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Ademais, o alinhamento das informagdes entre as unidades e a Controladoria
Geral do Estado contribui para o fortalecimento do Sistema de Correi¢éo, assegurando
maior eficiéncia na conducéo das apuragdes e promovendo aintegridade na Administracéo
Plblica Estadual.

RENAN ZATTAR FERREIRA DA SILVA
SECRETARIO ADJUNTO
GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO DE CORREGEDORIA GERAL

LELIANE FERREIRA SILVA SANTANA
SUPERINTENDENTE
SUPERINTENDENCIA DE ANALISE CORRECIONAL
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MODELO do CGE Alerta COR

Este alerta é emitido pela Controladoria Geral do Estado (6rgédo central de correigao)
com base na sistematica de acompanhamento dos processos correcionais em
andamento. Seu objetivo é informar sobre procedimentos que extrapolaram o prazo
legal para concluséo.

1. Identificagao

Orgao/Entidade [Preencher]
Periodo de Referéncia [Més/Ano]
Assunto Prazo Correcionais

2. Processos com prazo extrapolado

Numero do | Tipo de | Prazo Legal Tempo de | Membros
Processo Processo Tramitagédo

[00000.000000/0 | PAD XX dias [Nome do(s)
000-00] membro(s)]
[00000.000000/0 | PAD XX dias [Nome do(s)
000-00] membro(s)]

Fonte: [Descrever]

3. Observagoes

- Os dados apresentados referem-se a processos em andamento com prazos legais
excedidos.

- Os gestores das Unidades Setoriais de Correigao e orgaos/entidades devem adotar
providéncias para concluséo dos procedimentos no menor prazo possivel.

- Este alerta ndo exige resposta formal do 6rgao alertado.

- Os alertas servirdo de base para agbes de correigbes realizadas por este érgéo central
de corregedoria.

Emitido por: Orgéo Central de Correigao

Data: [/ / ]
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MODELO do Relatério Anual de
Atividades Correcionais - RACOR

Capa

Orgao/Entidade [Preencher]

Ano de Referéncia [Ano]

Assunto Relatério Anual de  Atividades
Correcionais

Ementa: Resumo para facilitar a
compreensdo rapida.

1. Introducao
Apresentar o contexto institucional, os objetivos especificos do relatério e uma
breve descrigdo da metodologia utilizada.

2. Autoavaliagao do Modelo de Maturidade Correcional (CRG-MM)

Apresentar as informacoes decorrentes da autoavaliaggo do CRG-MM,
indicando o nivel em que se encontra a Controladoria Geral do Estado, o nivel alvo e
as medidas necessarias para alcanga-lo.

Adicionar um grafico ou tabela resumindo os niveis de maturidade atual e alvo,
juntamente com um cronograma para implementag¢ao das melhorias.

3. Plano Anual de Corregedoria - PACOR

Apresentar as informagdes sobre o cumprimento do Plano anual de corregedoria
- PACOR. Incluir métricas de desempenho especificas (ex.: percentual de atividades
concluidas no prazo) e uma anadlise qualitativa dos desafios enfrentados.
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4. Procedimentos Correcionais Realizados

Apresentar os dados referentes ao ano em analise, por meio de tabelas, graficos
e comparagdes, considerando as seguintes informagdes por Tipo de Procedimento,
Orgao e Entidade:

A. Noticia de Fato

a. Quantidade de processos recebidos no periodo

b. Quantidade de Processos por Situacdo/Fase Atual

c. Tempo médio de tramitagao dos processos em estoque (data
atual menos a data de entrada)

d. Quantidade de Processos por Relevédncia Social

e. Quantidade de Processos por Gravidade da Capitulagdo
(agrupados conforme possivel penalidade)

B. Investigagao Preliminar Sumaria (IPS)

a. Quantidade de processos instaurados e concluidos no
periodo

b. Tempo médio das IPS em andamento (data atual menos a data
de instauragao)

c. Tempo médio das IPS concluidas (data do relatério menos a
data de instauragao)

d. Quantidade de Processos por Tipo de Conclusdo

e. Quantidade de procedimentos dentro e fora do prazo legal

f. Quantidade de Processos por Capitulagdo (considerando a
possivel penalidade mais gravosa)

C. Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta (TCAC)
a. Quantidade de propostas apresentadas, firmadas e rejeitadas
no periodo
b. Tempo médio de mediacdo dos acordos (data da
celebragdo/homologacdo menos a data de notificagdo do servidor)

D. Sindicancia (SIND)
a. Quantidade de sindicdncias instauradas e concluidas no
periodo
b. Tempo médio das SINDs em andamento (data atual menos a
data de instauragéo)
c. Tempo médio das SINDs concluidas (data do relatério menos a
data de instauragao)
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d.
e.

Quantidade de Processos por Tipo de Conclusao
Quantidade de Processos por Capitulagdo (considerando a
possivel penalidade mais gravosa)

E. Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

a.
b.

o

Quantidade de PADs instaurados e concluidos no periodo
Tempo médio dos PADs em andamento (data atual menos a
data de instauragao)

Tempo médio dos PADs concluidas (data do relatério menos a
data de instauragao)

Quantidade de Processos por Tipo de Conclusdo

Quantidade de procedimentos dentro e fora do prazo legal
Quantidade de Processos por Capitulagdo (considerando a
possivel penalidade mais gravosa)

F. Processo Administrativo Disciplinar Sumario (PAD-Sum)

a.

b.

Quantidade de PADs-Sum instaurados e concluidos no
periodo

Tempo médio dos PADs-Sum em andamento (data atual menos
a data de instauragéo)

Tempo médio dos PADs-Sum concluidos (data do relatorio
menos a data de instauragao)

Quantidade de Processos por Tipo de Conclusdo

Quantidade de procedimentos dentro e fora do prazo legal
Quantidade de Processos por Capitulagao

G. Processo Administrativo de Responsabilizagado (PAR)

a.
b.
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5. Analise Gerencial quanto aos principais motivos das apuragoes

Apresentar os dados referentes aos principais motivos das apuragdes em
categorias (ex.: corrupgdo, improbidade, inassiduidade, etc). Utilizar graficos e
tabelas.

6. Analise dos monitoramentos/correicoes realizadas e das solugdes
adotadas

Apresentar um resumo dos monitoramentos/correi¢gdes realizadas ao longo do
ano e a evolugado/melhoria nos procedimentos.

Conclusao

Destaque para os procedimentos concluidos dentro do prazo legal;
Sintese dos resultados dos procedimentos finalizados;

. Comparativo de desempenho das Unidades Setoriais do Sistema de
Correigao;

Evolugado dos resultados gerenciais, apresentando comparagbes com
anos anteriores para identificar tendéncias;

E. Recomendagobes para aprimoramento dos procedimentos correcionais.

Ow> N
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Emitido por: Orgéo Central de Correigao

Data: [/ [/ ]
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