ANEXO I - CHECKLIST
INSTRUÇÃO PROCESSUAL PARA CESSÃO DE USO DE BEM MÓVEL
	IDENTIFICAÇÃO

	Processo nº
	

	Interessado
	

	CNPJ
	

	Representante legal
	

	RG/CPF
	

	Objeto (cessão de uso requerida)
	



	Item
	Documento / Ato administrativo
	Sim
	Fls.

	1.
	Solicitação formal do interessado 
	
	

	2.
	Documentos do solicitante 
	
	

	2.1.
	Município: Cópia do Termo de Posse, dos documentos pessoais e comprovante de endereço do Prefeito (a)
	
	

	2.2.
	Órgãos/Entidades: Cópia do Ato de Nomeação do Secretário de Estado/Diretor/Presidente, dos documentos pessoais e comprovante de endereço
	
	

	2.3.
	Consórcio Público: Documentos de constituição do Consórcio Público, da ata de eleição pela assembleia geral do representante, seus documentos pessoais e comprovante de endereço.
	
	

	3.
	Relatório dos Bens
	
	

	3.1.
	Descrição pormenorizada do bem, contendo: marca, modelo, número de série, ano de fabricação e outras informações que sejam pertinentes no caso concreto.
	
	

	3.2.
	Avaliação atualizada do bem, ou, no caso de bem novo, a nota fiscal
	
	

	4.
	Parecer da área técnica favorável à cessão de uso 
	
	

	5.
	Manifestação da autoridade máxima do Órgão/Entidade
	
	

	5.1.
	Justificativa do interesse público na cessão de uso do bem móvel 
	
	

	6.
	Minuta do Termo de Cessão de bem móvel
	
	

	7.
	Cópia do Parecer Referencial – PGE
	
	

	7.1.
	Declaração de subsunção do caso concreto à hipótese do parecer referencial 
	
	

	8.
	Publicação do Extrato do termo no Diário Oficial do Estado de Mato Grosso
	
	

	8.1.
	Entrega do bem condicionada à publicação do extrato no D.O.E.
	
	

	9.
	Juntada do termo de entre do bem móvel ao cessionário
	
	


  Cuiabá-MT, XX de XXXXXX de 202X.
Nome do servidor responsável pela análise / Assinatura
Matrícula:
Lotação:




