ANEXO I  

CHECKLIST DE CONFORMIDADE

Termo aditivo para alteração da carga horária de contrato temporário de professor SECITECI
	Dados de Identificação 

	Número do processo administrativo:
	

	N° do Edital de Contratação Temporária:
	

	Nome do Professor(a) Temporário:
	

	Alteração para carga horária de:
	 (   ) 20 horas    (  ) 30 horas   (  ) 40 horas 

	Item
	Documento
	Sim
	Fls.

	1.
	Comunicação Interna da ETEEPT assinada pelo Diretor da Escola justificando os motivos do aditivo de alteração de carga horária, informando a carga horária atual e a carga horária a ser alterada, bem como o salário.
	
	

	2.
	Parecer Pedagógico da Coordenação de Desenvolvimento Educacional, informando o motivo da alteração (se for redução ou aumento e os respectivos motivos, por exemplo: continuidade do curso, nova turma, professor não tem disponibilidade de cumprir a carga horária, e etc.)
	
	

	3.
	Juntada do Edital de Seleção (com todas as alterações, caso tenha sido retificado) que originou e fundamenta o contrato temporário, com a indicação das cláusulas contendo: a carga horária solicitada e a previsão de alteração da carga horária inicialmente pactuada, seja para acréscimo ou decréscimo. 
	
	

	4.
	Extratos da publicação do Edital no Diário Oficial, e, caso houver, das suas retificações. 
	
	

	5.
	Juntada da Cópia do contrato firmado com a indicação da cláusula prevendo a alteração da carga horária, para acréscimo.
	
	

	6.
	Extrato do contrato temporário publicado no Diário Oficial.
	
	

	7.
	Juntada dos termos aditivos já formalizados ao contrato (caso houver) e da respectiva publicação do extrato no Diário Oficial
	
	

	8.
	Parecer de análise da Coordenadoria de Educação Profissional 
	
	

	9.
	Minuta do termo aditivo para análise – sem assinaturas – o termo aditivo deverá ser igual a minuta analisada
	
	

	10.
	Análise do impacto orçamentário e financeiro em virtude do aumento da carga horária.
	
	

	111.
	Manifestação favorável do ordenador de despesas sobre a análise do impacto financeiro e orçamentário em virtude do aumento da carga horária.
	
	

	12.
	Termo assinado pelo (a) Professor (a) e testemunhas devidamente identificadas pelo nome e RG, com indicação do órgão emissor.
	
	


Observação: Para o regular prosseguimento dos processos os itens xxx devem ser marcados com ‘sim’ com a indicação respectiva das folhas nos autos.
 Cuiabá - MT, ______, de _______, de ______.
________________________________________
Nome:
Cargo:








