CHECK LIST PARA FISCAIS DE FROTA
	DADOS DO FISCAL

	Nome do Fiscal:
	[bookmark: _GoBack]Clique ou toque para inserir o texto.

	Telefone (WhatsApp):
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	Cargo:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	Lotação:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	E-mail:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.



	DADOS DO CONTRATO

	Nome da Empresa:
	Escolher um item.

	Número do Contrato:
	Escolher um item.

	Tipo do veículo:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	Valor mensal por veículo:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.



	DADOS DO VEÍCULO APURADO

	Marca/Modelo:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	Placa:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	Tipo Característica:
	☐ OPERACIONAL            ☐   INTELIGÊNCIA       ☐    ADMINISTRATIVO

	Unidade da lotação:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	Cidade da lotação:
	Clique ou toque aqui para inserir o texto.



	DADOS DA MANUTENÇÃO VEICULAR

	Nº
	IDENTIFICAÇÃO DA ETAPA
	RESPOSTA
	COMPROVAÇÃO

	1
	Foi realizado o Pedido de Manutenção do veículo?
	☒  Sim         ☐  Não 
	Juntar e-mail enviado a empresa.
(fls.  Clique ou toque aqui para inserir o texto.)


	1.1
	Data/hora do envio de e-mail a empresa
	Data: ___/___/___
 
Hora: ___h___m

	Documento do item 1
(fls. Clique ou toque aqui para inserir o texto.)


	2
	Qual o motivo da manutenção?
	☐ Corretiva       ☐ Preventiva 

	2.1
	Descreva o motivo da manutenção: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
	Ofício/CI da Unidade, Print de Whatsapp, Formulário de baixa, e-mail ou outro documento informativo.
(fls. Clique ou toque aqui para inserir o texto.)


	3
	Veículo está impedido de suas atividades e necessita de baixa?

	☐ Sim        ☐   Não 

	Motivo: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

	3.1
	Data/hora do recebimento de e-mail da empresa com a autorização de manutenção, indicando local de apresentação do veículo ou local para onde o guincho levou o veículo.
	Data: ___/___/___
 
Hora: ___h___m


	Juntar e-mail da empresa ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)


	3.2
	Data/hora de apresentação do veículo na oficina.

	Data: ___/___/___
 
Hora: ___h___m

	Check list da oficina, imagem fotográfica ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)



	3.3
	Data/hora da entrega do veículo após correção.

	Data: ___/___/___

Hora: ___h___m

	Auto de entrega, imagem do veículo na unidade ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)


	3.4
	Quais foram os danos/prejuízos causados à Instituição pela falta do veículo na Unidade?
Clique ou toque aqui para inserir o texto.



	
COM BASE NO EXPOSTO ACIMA, DECLARO QUE O VEÍCULO ESTEVE EM MANUTENÇÃO ENTRE AS DATAS __/___/___ E ___/___/___, TOTALIZANDO Clique ou toque aqui para inserir o texto. DIAS.


	


	DADOS DA SOLICITAÇÃO DE VEÍCULO RESERVA

	4
	Foi solicitado veículo reserva para a empresa?

	☐ Sim        ☐   Não 

	Juntar e-mail enviado a empresa.
(fls. _____)



	4.1
	A empresa forneceu o veículo reserva dentro do prazo previsto no contrato?
	☐ Sim        ☐   Não 

	Termo de recebimento, imagem ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)



	4.1.1
	Se NÃO, a empresa indicou formalmente os motivos que a impediram de fazer a entrega do veículo reserva?

	☐ Sim        ☐   Não 

	Ofício da empresa, E-mail ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)


	4.1.2

	Quais foram os danos/prejuízos causados à Instituição pela falta do veículo reserva na Unidade?
Clique ou toque aqui para inserir o texto.





	4.2
	Se a empresa disponibilizou veículo reserva, foi em qual data/hora?
	Data: ___/___/___
 
Hora: ___h___m

	Ofício da empresa, E-mail ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)


	4.2.1
	Dados do veículo reserva.
	Placa: Clique ou toque aqui para inserir o texto.


	4.2.2
	Data/hora de devolução do veículo reserva a empresa
	Data: ___/___/___
 
Hora: ___h___m

	Auto de entrega, imagem do veículo na empresa ou outro documento comprobatório.
(fls. _____)


	COM BASE NO EXPOSTO ACIMA, DECLARO QUE PERMANECEMOS COM O VEÍCULO RESERVA ENTRE AS DATAS __/___/___ E ___/___/___, TOTALIZANDO Clique ou toque aqui para inserir o texto. DIAS.





Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Fiscal do Contrato 
Matrícula nº Clique ou toque aqui para inserir o texto.
