
ANEXO III

SOLICITAÇÃO DE SUBSTITUIÇÃO DO GESTOR DO CONTRATO
	Nº do Contrato ou O.F.
	
	Empresa
	


	Unidade:
	
	Setor/Região/Unidade
	


	Justificativa

	


	Nome:
	

	Matrícula:
	

	CPF:
	

	E-mail Funcional:
	

	Fone:
	

	A partir de:
	


Desta forma, solicito a alteração e confirmo que o servidor acima informado será o responsável pelo acompanhamento da execução do referido Contrato ou Ordem de Fornecimento, a partir da data informada no campo acima.

______________- MT, ______ de _______________________ de _________.
________________________________
Dirigente máximo da Unidade
(Documento assinado no SIGADOC)

	INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

	1 – Este formulário deverá ser protocolado via SIGADOC como "EXPEDIENTE" e remetido à Coordenadoria de Contratos, não sendo necessária sua autuação ou elaboração de documento de encaminhamento, exemplo: CI ou Ofício.

2 – Para cada substituição de gestor, deverá ser preenchido um formulário;

3 – O campo Setor/Região/Unidade deverá ser preenchido de acordo com a divisão da prestação do serviço contratado ou entrega dos bens.

4 – É obrigatório o preenchimento no campo Justificativa, dos motivos pelos quais está sendo realizada a substituição.

5 – Não é necessário informar o (s) gestor (ais) que está sendo substituído.

6 – É obrigatório preenchimento de todos os campos, inclusive o e-mail funcional do servidor indicado, podendo a solicitação ser indeferida por insuficiência de dados, salvo nos casos em que ainda não há número de Contrato ou Ordem de Fornecimento.

7 – No caso de não haver número de Contrato ou Ordem de Fornecimento, informar no campo Justificativa, o número do processo de aquisição.

8 – É OBRIGATÓRIA A CIÊNCIA DO (S) GESTOR (ES) QUE ESTÁ ASSUMINDO A FUNÇÃO.

09 – A Unidade Demandante anexará como arquivo auxiliar no expediente do SIGADOC, cópia deste formulário preenchido em Word editável, para facilitar a elaboração da Portaria de substituição.

10 – Preferencialmente, baixar no site da SEJUS o presente formulário, uma vez que podem haver atualizações.
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