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DECRETO N° 967, DE 02 DE AGOSTO DE 2024.

Aprova o Regimento Interno da
Secretaria de Estado de Infraestrutura
e Logistica - SINFRA.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 66, incisos Il e V da Constituigdo Estadual,
tendo em vista o que consta no Processo n° SINFRA-PRO-2024/08760.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado Regimento Interno da Secretaria de Estado
de Infraestrutura e Logistica - SINFRA.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.
Art. 3° Revoga-se o Decreto n° 609 de 06 de Dezembro 2023.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba-MT, 02 de agosto de 2024, 203° da
Independéncia e 136° da Republica.

MAURO MENDES
Governador do Estado

FABIO GARCIA
Secretario-Chefe da Casa Civil

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS
Secretéario de Estado de Planejamento e Gestéo

MARCELO DE OLIVEIRA E SILVA
Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE
INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SINFRA

TiTULO |
DA CARACTERIZAGAO E DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DA CARACTERIZAGAO

Art.1° A Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica -
SINFRA, criada pela Lei Complementar n°. 612 de 28 de janeiro de 2019
constitui Orgdo da administragéo direta, regendo-se por este regulamento,
pelas normas internas e pela legislagédo pertinente, com a misséo de prover
e gerir solugdes de infraestrutura e logistica integradas, seguras e efetivas
que contribuam para a melhoria da qualidade de vida e o desenvolvimento
sustentavel do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art.2° A Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica -
SINFRA compete:

| - administrar a politica de infraestrutura, logistica e transportes
terrestre, hidroviario e ferroviario;

II - administrar a politica de desenvolvimento urbano, considerando
as areas de habitacdo de interesse social, saneamento ambiental,
mobilidade urbana e ordenamento territorial;

Il - administrar o uso e ocupagao do solo no complexo do centro
politico administrativo;

IV - administrar a seguranga viaria, o controle e a fiscalizagdo de
transito das rodovias estaduais, exercendo as competéncias estabelecidas
no art. 21 da Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de 1997, como érgao
executivo rodoviario do Estado de Mato Grosso.

§ 1° A Secretaria devera viabilizar recursos para a construgdo e
manutencdo da infraestrutura de transportes, por meio de captagéo de
\recursos externos, financiamentos, parcerias e convénios.

§ 2° A Secretaria sera titular do poder concedente e/ou permitente
dos servigos publicos concedidos a iniciativa privada no setor de transportes,
incluindo rodovias estaduais, servigos publicos de transporte coletivo
rodoviario intermunicipal de passageiros e ainda os sistemas aquaviario,
ferroviario e aeroportuario.

§ 3° Ficam convalidados os atos administrativos praticados pela
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica por forga das atribuicdes
conferidas pelo Decreto Estadual n°® 284, de 07 de outubro de 2015, até a
publicacédo desta Lei Complementar.

TiTuLo
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE
ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

CAPITULO|
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art.3° A estrutura organizacional basica e setorial, da Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA, definida no Decreto n° 874,
de 07 de maio de 2024, Republicado em 28 de maio de 2024, compreende
as seguintes unidades administrativas:

1 - NIVEL DE DECISAO COLEGIADA

1. Conselho Estadual de Transportes

2. Conselho Estadual de Cidades do Estado de Mato Grosso
3. Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI

Il - NiVEL DE DIREGAO SUPERIOR

1. Gabinete do Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

1.1. Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Rodoviarias

1.2. Gabinete do Secretario Adjunto de Logistica e Concessdes

1.3. Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Especiais

1.4. Gabinete do Secretario Adjunto de Cidades

1.5. Gabinete do Secretario Adjunto de Gestéo e Planejamento
Metropolitano

1.6. Gabinete do Secretario Adjunto de Administragao Sistémica

Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO ESPECIALIZADO
. Nucleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER
. Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

. Unidade Setorial da PGE

. Ouvidoria Setorial

. Unidade de Licitagéo

. Comiss&o de Etica

. Unidade Setorial de Correigédo - UNISECOR

. Comissado Permanente de Selegéo

. Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especiais
10. Unidade de Gerenciamento de Projetos

11. Unidade Executiva e de Negdcios da Administragcdo Sistémica

©oO~NOO U WN-=

IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
1. Gabinete de Diregéo
2. Unidade de Assessoria

V - NIVEL DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

1. Superintendéncia de Contabilidade, Finangas, Orgamento
1.1. Coordenadoria Contabil

1.1.1. Geréncia de Informagéo Contabil

1.2. Coordenadoria Financeira

1.2.1. Geréncia de Execugéo Financeira

1.3. Coordenadoria de Orgamento

2. Superintendéncia de Convénios

2.1. Coordenadoria de Convénios Federais

2.2. Coordenadoria de Prestacdo de Contas de Convénios
Federais

2.3. Coordenadoria de Convénios

2.3.1. Geréncia de Gestao de Convénios

2.3.2. Geréncia de Andlise de Prestagédo de Contas

3. Superintendéncia Administrativa

3.1. Coordenadoria de Material e Patriménio

3.1.1. Geréncia de Material

3.1.2. Geréncia de Patriménio

3.2. Coordenadoria de Apoio Logistico

3.2.1. Geréncia de Protocolo

3.2.2. Geréncia de Arquivo )

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 9734e7d1



-
05 de Agosto de 2024

DiériO@OﬁCial N° 28.799 Pagina 5:

3.2.3. Geréncia de Servigos Gerais
3.2.4. Geréncia de Transportes

4. Superintendéncia de Gestao de Pessoas

4.1. Coordenadoria de Provimento, Aplicagéo e Desenvolvimento
4.1.1. Geréncia de Provimento, Manutengéo e Monitoramento
4.1.2. Geréncia de Aplicagédo e Desenvolvimento

5. Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo

5.1. Coordenadoria de Infraestrutura e Seguranca da Informagao
5.1.1. Geréncia de Infraestrutura de Servigos de Tl

5.2. Coordenadoria Desenvolvimento de Sistema

6. Superintendéncia de Aquisigdes e Contratos
6.1. Coordenadoria de Aquisi¢des

6.1.1. Geréncia de Processos de Aquisicdes
6.1.2. Geréncia de Pesquisa de Prego e Controle
6.2. Coordenadoria de Contratos

6.2.1. Geréncia de Gestao de Contratos

6.2.2. Geréncia de Formalizagédo de Contratos

VI - NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA

1. Superintendéncia de Apoio aos Municipios, Associagdes e Consorcios
1.1. Coordenadoria de Parcerias
1.2. Coordenadoria de Convénios de Obras Rodoviarias

2. Superintendéncia de Controle de Obras e Licenciamentos
Ambientais

2.1. Coordenadoria de Controle Ambiental de Obras

2.1.1. Geréncia de Controle de Licenciamento Ambiental

3. Superintendéncia de Projetos de Obras Rodoviarias
3.1. Coordenadoria de Analise e Aprovagéo de Projetos

4. Superintendéncia de Execucgéo e Fiscalizagdo de Obras |
4.1. Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras |

5. Superintendéncia de Execugao e Fiscalizagdo de Obras ||
5.1. Coordenadoria de Fiscalizagado de Obras Il

6. Superintendéncia de Execucéo e Fiscalizagao de Obras llI
6.1. Coordenadoria de Fiscalizagéo de Obras Il

7.Superintendéncia de Execugéo e Fiscalizagéo de Obras IV
7.1. Coordenadoria de Fiscalizagéo de Obras IV

8. Superintendéncia de Execugéo e Fiscalizagdo de Obras V
8.1. Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras V

9. Superintendéncia de Execucao e Fiscalizagdo de Obras VI
9.1. Coordenadoria de Fiscalizagédo de Obras VI

10. Superintendéncia de Controle da Execuc¢ao de Obras
10.1. Coordenadoria Controle de Obras
10.1.1. Geréncia de Obras

11. Superintendéncia de Concessdes de Rodovias

11.1. Coordenadoria de Planejamento de Concessdes de Rodovia

11.2. Coordenadoria de Gestdo Administrativa de Concessdes de
Rodovia

12. Superintendéncia de Transporte Intermunicipal
12.1. Coordenadoria de Integragéo do Transporte Intermunicipal

13. Superintendéncia de Desenvolvimento de Modais
13.1. Coordenadoria de Modais

14. Superintendéncia de Operagéo de Rodovias
14.1. Coordenadoria de Rodovias

15. Superintendéncia de Gestao de Obras Especiais
15.1. Coordenadoria de Obras Especiais

16. Superintendéncia de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade e
Acessibilidade
16.1. Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execugado de Programas
Habitacionais
\_ 16.1.1. Geréncia de Programas Habitacionais

16.2. Coordenadoria de Programas e Projetos de Saneamento

17. Superintendéncia de Gestao de Projetos Obras Civis
17.1. Coordenadoria Projetos de Obras Civis
17.1.1. Geréncia de Projetos e Orgamento de Obras Civis

18. Superintendéncia de Execugéo e Fiscalizagado de Obras Civis
18.1. Coordenadoria de Obras Civis

18.2. Coordenadoria de Contratos e Convénios de Obras Civis
18.3. Coordenadoria de Avaliagdo de Iméveis

18.3.1 Geréncia de Vistoria e Avaliagao de Imoveis

19. Superintendéncia de Gestao de Desapropriagéo
19.1. Coordenadoria de Desapropriagéo
19.1.1. Geréncia de Analise de Desapropriagao

20. Superintendéncia de Gestao da Pavimentagao Urbana
20.1. Coordenadoria de Pavimentagéo Urbana
20.1.1. Geréncia de Controle de Pavimentagédo Urbana

21. Superintendéncia de Planejamento do Vale do Rio Cuiaba
22. Coordenadoria de GEOBRAS.

TiTULO 1N
DAS COMPETENCIAS

CAPITULOI
DO NiVEL DE DECISAO COLEGIADA

Secéo |
Do Conselho Estadual de Transportes

Art.4° O Conselho Estadual de Transportes, criado pela Lei
Complementar n°. 164 de 30 de margo de 2004, tem como missdo
proporcionar o didlogo e o debate necessario para as decisdes
compartilhadas acerca da politica geral de transportes no Estado de Mato
Grosso, competindo-lhe:

| - propor a politica geral dos servigos de transportes, no Estado de
Mato Grosso, em todas as suas modalidades;

Il - aprovar o Plano Estadual de Transportes, acompanhando e
avaliando sua execucao;

Il - propor medidas que visem ao aperfeigoamento dos meios de
transportes e intermodais, bem como sua exploragdo econdmica;

IV - propor anteprojeto de lei e/ou apreciar e opinar, quando
solicitado, matérias referentes as atribuicbes especificadas em sua Lei de
criagéo ou a elas relacionadas.

Paragrafo unico: Suas competéncias e demais normas de
funcionamento deverdo ser elencadas em Regimento Interno préprio,
conforme legislagao vigente.

Secéao ll
Do Conselho Estadual de Cidades do Estado de Mato Grosso

Art.5° O Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato
Grosso, regido pela Lei n° 10.097, de 08 de maio de 2014, é um oérgédo
Consultivo e Deliberativo e tem como missdo assessorar e propor
diretrizes para a elaboragdo e implementacgao de politicas voltadas para o
Desenvolvimento Urbano/Municipal com participagao social, respeitado as
competéncias do ente federado.

Paragrafo unico. Conforme o estabelecido pelo inciso XVI
do Artigo 3° da lei do CEC/MT, suas competéncias e demais normas de
funcionamento estarao elencadas em Regimento proprio.

Secao lll
Da Junta Administrativa de Recursos de Infragoes - JARI

Art.6° A Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI,
instituida pela Lei Federal n° 9.503 de 02 de setembro de 1997 (Cédigo
de Transito Brasileiro), tem como missao julgar recursos interpostos contra
penalidades impostas por inobservancia de preceitos do Cédigo de Transito
Brasileiro, das Resolugdes do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN
e da Legislacdo complementar ou supletiva, competindo-lhe:

| - julgar em primeira instancia recursos que Ihe forem destinados;/
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Il - representar o Conselho Estadual de Transito do Estado de
Mato Grosso -CETRAN, propondo, além de outras providéncias:

a) adogdo de medidas destinadas ao aperfeicoamento das
sistematicas de julgamentos de recursos;

b) exata interpretagéo de preceitos legais e sua correta capitulagéo
com base no Cddigo de Transito Brasileiro, seu Regulamento e demais
normas de transito;

c) estudos para inclusdo ou modificagdo, na Lei, de preceitos que
meregam existir para a seguranga do transito;

Il - julgar os recursos interpostos contra infracdes aplicadas sobre
vias publicas constantes do Sistema Rodoviario Estadual - SRE.

Paragrafo unico: Suas competéncias e demais normas de
funcionamento deverdao ser elencadas em Regimento Interno préprio,
conforme legislagao vigente.

CAPITULO Il
DO NIiVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Segao |
Do Gabinete do Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

Art.7° O Gabinete do Secretario de Estado de Infraestrutura e
Logistica tem como misséo planejar, coordenar, implantar e monitorar as
politicas, diretrizes e objetivos estratégicos da Secretaria de Infraestrutura
e Logistica, visando garantir a realizagéo das atividades governamentais e
as politicas publicas atinentes aos modais de transporte nos limites de sua
competéncia legal, bem como administrar a politica de desenvolvimento
urbano, considerando as areas de habitacdo, saneamento ambiental,
mobilidade urbana e ordenamento territorial, administrar o uso e ocupagao
do solo no complexo do centro politico, competindo-lhe:

| - coordenar e monitorar os Planos Estratégicos e as fontes de
recursos da SINFRA,;

Il - administrar o planejamento, o controle, a integracéo e
manutengdo da infraestrutura e logistica estadual, compreendendo o
projeto e execucgéao de obras e servicos publicos sob sua responsabilidade,
bem como sua operagéo, de forma direta, indireta ou através de delegagao;

Il - normatizar, regulamentar, monitorar e avaliar o planejamento
e gestdo das politicas estaduais setoriais de habitagdo, saneamento
ambiental, acessibilidade e mobilidade urbana, planejamento e gestédo
do uso do solo urbano de forma articulada, integrada e alinhada com os
Municipios;

IV - participar junto aos Conselhos de Administracdo e/ou
Colegiados, nos assuntos relacionados as politicas e diretrizes das
atividades governamentais dentro dos limites de suas competéncias legais;

V - fomentar estudos e articular parcerias com 6rgéos publicos
e privados, para o desenvolvimento e aperfeicoamento dos sistemas de
logistica de transportes do Estado;

VI - articular e viabilizar a captagdo de recursos junto aos entes da
administracéo publica e/ou privada de ambito federal, estadual e municipal,
para a implementacdo e execugdo das politicas de Desenvolvimento
Urbano e dos modais de logistica e transporte do Estado;

VII - determinar a elaboragdo de planos, programas, normas,
padrdes técnicos, tabela de precos e projetos relativos a obras publicas e
acompanhar as agdes referentes a sua execugao;

VIII - planejar, executar, acompanhar, avaliar e divulgar as agbes e
indicadores de gesté&o e resultados da Infraestrutura e Logistica;

IX - acompanhar os procedimentos de alimentagdo do GEOBRAS,
zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias do Tribunal de Contas
do Estado.

Subsecéo |
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Rodoviarias

Art.8° O Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Rodoviarias
tem como misséo planejar, promover e gerir as atividades realizadas de
forma direta e indireta relacionadas a projetos, construgdo, restauracao,
conservagdo e manutencdo de obras em rodovias pavimentadas, nao
pavimentadas, obras de artes especiais e de pavimentagdo urbana,
competindo-lhe:

| - implantar e gerenciar o plano estratégico de logistica no ambito
da sua competéncia;
Il - promover o cumprimento da legislagdo ambiental nas obras
executadas pela SINFRA;
Il - gerenciar as atividades relacionadas a gestéo de projetos de
construgao, restauragéo, ampliagéo, conservagao e manutengéo de obras
\de transportes de rodovias;

IV - promover a qualidade de obras rodoviarias;

V - deliberar sobre o inicio, paralisagéo, reinicio ou o encerramento
de obras sob sua responsabilidade;

VI - gerenciar o andamento dos servicos contratados,
acompanhando indicadores e avaliando seus resultados;

VII - homologar pecas técnicas relativas a medicbes, aditivos
de valores, prazos e seus afins, bem como prestagdes de contas, sob
responsabilidade da Adjunta;

VIII - atestar os servigos de fiscalizagdo prestados pelos fiscais,
empresas supervisoras e gerenciadoras contratadas para dar suporte na
fiscalizagdo das obras no ambito das suas competéncias;

IX - avaliar os servicos de Supervisoras e Gerenciadoras
contratadas para dar suporte a SINFRA,;

X - gerir e supervisionar as atividades necessarias a analise dos
projetos e execugéo das obras de pavimentagao urbana;

Xl - articular e monitorar as parcerias com organizacdes da
sociedade civil e entes federados no ambito da sua competéncia;

XII - monitorar e avaliar a execugé@o do planejamento das acdes
relacionadas a Adjunta;

Xl - deliberar quanto ao diagnéstico das garantias quinquenais
das obras rodoviarias, conforme prescreve o art. 618 do Codigo Civil,
observando a Orientagao Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro
de Auditoria de Obras Publicas (IBRAOP).

Subsecao Il
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Logistica e Concessoes

Art.9° O Gabinete do Secretario Adjunto de Logistica e Concessdes
tem como missdo monitorar, planejar os modais de transporte e operacéo
de rodovias, viabilizar a execugao dos projetos de infraestrutura e logistica
que sejam objeto de concessoes, termo de colaboragéo ou fomento, bem
como atuar na concessao, permissdo e prestagdo dos servigos publicos
do sistema de transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageiros
do Estado de Mato Grosso, respeitadas as atribuigbes da AGER-MT,
competindo-lhe:

| - implantar e gerenciar o plano estratégico de logistica no ambito
da sua competéncia;

Il - conceder e permitir a prestacéo de servicos do Sistema de
Transporte Intermunicipal de Passageiros e Terminais Rodoviarios do
Estado de Mato Grosso;

Il - validar recomendagao técnica de concessdes e Planos de
Outorga de Concesséao e Permissao;

IV - supervisionar os termos de outorgas das concessoes;

V- definir diretrizes e acompanhar o monitoramento da operagao
de rodovias que estejam sob jurisdicdo ou responsabilidade do Estado de
Mato Grosso;

VI - monitorar a aplicagéo dos recursos arrecadados através da
receita de multas, outorgas de concessbes e ocupacdo onerosa da faixa
de dominio;

VII - deliberar sobre ajustes técnicos nas concessoes;

VIl - gerenciar informagdes atinentes aos
responsabilidade do Estado de Mato Grosso;

IX - homologar pecas técnicas relativas a medigGes, aditivos
de valores, prazos e seus afins, bem como prestagdes de contas, sob
responsabilidade da Adjunta;

X - monitorar e avaliar a execugao do planejamento das acdes
relacionadas a Adjunta;

Xl - atestar os servigos de fiscalizagao prestados pelos fiscais,
empresas supervisoras e gerenciadoras contratadas para dar suporte na
fiscalizagdo das obras no ambito das suas competéncias;

XII - validar estudos de modelagem de concessdes de rodovias e
de parcerias sociais com manutengao pedagiada;

XIIl - monitorar as informagdes produzidas no ambito do Centro
de Controle Operacional do Poder Concedente no que se refere ao
monitoramento dos Contratos de Concessdes de Rodovias e Parcerias
Sociais com Manutenc¢do Pedagiada.

modais de

Subsecao lll
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Especiais

Art.10 O Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Especiais, tem
como missdo concluir as obras e servigos de engenharia iniciados para
a Copa do Mundo na regido metropolitana e obras definidas pela gestao
estratégica como especiais, competindo-lhe:

| - planejar, dirigir e acompanhar as ac¢des relacionadas a conclusao
das obras civis e de mobilidade urbana da COPA do MUNDO; )
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Il - planejar, dirigir e acompanhar as agdes relacionadas ao
empreendimento dos corredores estruturantes do transporte metropolitano
(BRT/VLT).

Il - planejar, dirigir e acompanhar as agbes relacionadas ao
empreendimento da Arena Pantanal;

IV - planejar, dirigir e acompanhar as ag¢des relacionadas as obras
definidas pela gestéo estratégica como especiais;

V - homologar pecas técnicas relativas a medi¢des, aditivos
de valores, prazos e seus afins, bem como prestagbes de contas, sob
responsabilidade da Adjunta;

VI - monitorar e avaliar a execugéo do planejamento das agdes
relacionadas a Adjunta;

VII - atestar os servigos de fiscalizagdo prestados pelos fiscais,
empresas supervisoras e gerenciadoras contratadas para dar suporte na
fiscalizagdo das obras no ambito das suas competéncias.

Subsegéao IV
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Cidades

Art.11 O Gabinete do Secretario Adjunto de Cidades, tem como
missdo promover agdes de desenvolvimento urbano nas cidades por
meio da implementagéo de infraestrutura social, politicas de habitagao,
saneamento, acessibilidade, planejamento do uso do solo e mobilidade
urbana, garantindo ao cidadao servigos de qualidade e com sustentabilidade,
competindo-lhe:

| - articular e implementar a infraestrutura social, politica estadual
de habitagcdo, saneamento, acessibilidade, planejamento do uso do solo e
mobilidade urbana;

Il - propor, orientar, definir e normatizar diretrizes para a execugao
das obras e servigos de engenharia relativas ao desenvolvimento urbano;

Il - planejar, definir e dirigir as agbes de acompanhamento e
execucgao das obras e servigos de engenharia, bem como a construgdo de
bens publicos de uso especial;

IV - acompanhar a gestdo dos termos de cooperagéo, convénios
e contratos;

V - monitorar e avaliar a execucéo do planejamento das acdes
relacionadas a Adjunta;

VI - gerenciar a elaboragéo de laudos de avaliagao e pericia de
imoveis de interesse da Administragao Publica;

VIl - homologar pegas técnicas relativas a medigdes, aditivos
de valores, prazos e seus afins, bem como prestacdes de contas, sob
responsabilidade da Adjunta;

VIII - supervisionar as ac¢des relacionadas aos procedimentos de
desapropriagao;

IX - atestar os servicos de fiscalizagdo prestados pelos fiscais,
empresas supervisoras e gerenciadoras contratadas para dar suporte na
fiscalizagdo das obras no ambito das suas competéncias.

Subsecgao V
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Gestao e Planejamento
Metropolitano

Art.12 O Gabinete do Secretario Adjunto de Gestdo e
Planejamento Metropolitano tem como missé@o atuar no planejamento, na
gestdo e execugdo das fungdes publicas de interesse comum das regides
metropolitanas definidas em lei, competindo-lhe:

| - conduzir estudos e pesquisas que viabilizem o planejamento e a
gestao integrada das fungdes publicas de interesse comum dos municipios
das Regides Metropolitanas;

Il - coordenar a elaboragéo de planos, programas, projetos e
politicas de interesse comum aos municipios das Regides Metropolitanas;

Il - alinhar ac¢des prioritarias e projetos estratégicos das Regides
Metropolitanas e do entorno destas, junto a érgédos estaduais e federais,
além de entidades privadas, com o objetivo de conjugar esforgos para
viabilizar o planejamento, a gestéo integrada e a execugdo das fungdes
publicas de interesse comum;

IV - propor normas e procedimentos relacionados as funcdes
publicas de interesse comum - conforme definidas no paragrafo unico do
artigo 5° da Lei Complementar n° 359, de 27 de maio de 2009 e no paragrafo
unico do artigo 4° da Lei Complementar n° 609, de 28 de dezembro de
2018 - dos municipios metropolitanos, de forma articulada, ao respectivo
Conselho Deliberativo;

V - coordenar a elaboragdo e a revisdo do Plano Diretor de
Desenvolvimento Integrado da Regido Metropolitana do Vale do Rio Cuiaba

\_ PDDI/RMVRC e de outros planos relevantes para a regiéo;

VI - propor diretrizes e critérios para compatibilizar os Planos
Diretores dos municipios integrantes da Regido Metropolitana com o PDDI/
RMVRC, no tocante as fungdes publicas de interesse comum;

VIl - fornecer suporte técnico e administrativo ao Conselho
Deliberativo e aos municipios metropolitanos;

VIl - propor politicas compensatorias voltadas ao atendimento
das questdes sociais, econdmicas e ambientais, dentre outras, aos
municipios integrantes das Regides Metropolitanas e do entorno destas,
para aprovacao nos respectivos Conselhos Deliberativos;

IX - dirimir conflitos relacionados as fungdes publicas de interesse
comum, no ambito das Regides Metropolitanas e entorno destas;

X - articular-se as instituicbes publicas e privadas, nacionais e
internacionais, com objetivo de captar recursos para investimentos nas
Regides Metropolitanas;

XI - propor aos diversos 6rgados estaduais normas gerais a
execucdo das atividades e dos servicos publicos de interesse comum
metropolitano;

XIlI - exercer outras atribuicdes que lhe sejam legalmente conferidas
pelos Conselhos Deliberativos;

XIII - articular, intersetorialmente, politicas publicas que atendam
aos municipios metropolitanos e ao entorno destes;

XIV - consolidar o banco de dados de informagdes metropolitanas;

XV - monitorar e avaliar a execucao do planejamento das acdes
relacionadas a Adjunta;

XVI - homologar pecgas técnicas relativas a medigdes, aditivos
de valores, prazos e seus afins, bem como prestagdes de contas, sob
responsabilidade da Secretaria Adjunta.

Subsecédo VI
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica

Art.13 O Gabinete da Secretaria Adjunta de Administragao
Sistémica tem como missao garantir a formulagdo e promogéo da gestao
sistémica, dando suporte aos assuntos da area meio, assegurando o
adequado funcionamento das unidades administrativas com eficiéncia e
eficacia, competindo-lhe:

| - articular, apoiar, acompanhar e supervisionar a aplicagao
das diretrizes das politicas sistémicas de gestdo de pessoas, patriménio
e servigos, aquisicdes e contratos, orgamento e convénios, financeiro e
contabil, arquivo e protocolo, tecnologia da informacao e outras atividades
de suporte e apoio complementares;

Il - coordenar e avaliar as medidas indispensaveis a programagao
anual e execugao satisfatoria das atividades da Secretaria;

Il - elaborar, consolidar, analisar, avaliar e disponibilizar
informacdes sobre os projetos e atividades da Secretaria;

IV - homologar pecas técnicas relativas a medigOes, aditivos
de valores, prazos e seus afins, bem como prestagbes de contas, sob
responsabilidade da Secretaria Adjunta;

V - monitorar e avaliar a execugdo do planejamento das agdes
relacionadas a Adjunta;

CAPITULO 1l
DO NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

Segao |
Do Nucleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER

Art.14 O Nucleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER concebido
para dar suporte a difusdo da Gestdo Estratégica para Resultados nos
6rgaos da Administragdo Publica do Governo do Estado de Mato Grosso,
tem como miss&o promover o gerenciamento estratégico setorial de forma
alinhada ao Modelo de Gestéo para Resultados do 6rgéo central, aos planos
e a estratégia governamental, contribuindo para o alcance dos resultados
institucionais, competindo lhe:

| - disseminar e implementar a metodologia de gestéo estratégica das
politicas publicas;

Il - disseminar as metodologias dos processos de planejamento,
de gestdo da informagao e de desenvolvimento organizacional;

Il - capacitar servidores, no ambito setorial, para a execugéo dos
processos de planejamento, de gestéo da informagao e de desenvolvimento
organizacional;

IV - coordenar a formulagdo e a revisdo dos instrumentos de
planejamento no ambito setorial;

V - coordenar o monitoramento das a¢des de governo no ambito
setorial;

VI - coordenar a avaliagdo das agdes de governo e das politicas
publicas, no ambito setorial; )
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VII - promover o alinhamento do planejamento setorial com o
planejamento estadual,

VIIl - coordenar a selegdo, acompanhamento e anadlise de
indicadores para a programacao setorial;

IX - auxiliar o Orgdo Central de Planejamento na definigdo de
metas e prioridades;

X - produzir diagnosticos, levantamentos, relatérios e outros tipos
de informagdes, concernentes a politica publica ou ao érgdo, quando
demandados pelo Orgéo Central ou pela Alta Administragdo Setorial;

XI - auxiliar a Alta Administragdo Setorial no processo de
alinhamento da estrutura implementadora a estratégia estadual e setorial;

XII - promover reunides de acompanhamento e direcionamento da

estratégia pela Alta Administracéo setorial;
Xl - prestar informagdes sobre o desempenho dos programas, seus
objetivos e indicadores, e das agdes e suas metas fisicas e financeiras,
sempre que demandado por unidades do proprio 6rgéo, pelos 6rgaos
centrais ou por 6rgaos externos;

Paragrafo tnico. O sistema de Desenvolvimento Organizacional
setorial sera operacionalizado pelo NGER e tem a missao de implementar,
manter, controlar e monitorar as politicas publicas instituidas pelo érgao
central, assim como utilizar modelos, métodos e ferramentas que possibilitem
o aperfeicoamento e a padronizagéo dos processos de negocio, carta de
servigos e estrutura organizacional do 6érgéo e entidade, competindo-lhe:

| - orientar e disseminar as politicas de gestdo organizacional
estabelecidas pelo 6rgao central;

Il - atuar como facilitador entre as unidades administrativas na
implementacao das politicas de gestao organizacional estabelecidas pelo
6rgao central;

Il - revisar a estrutura organizacional do 6rgao ou entidade;

IV - elaborar, atualizar e disponibilizar regimento interno do érgao
ou entidade;

V - organizar, consolidar e disseminar as legislagbes de estrutura
do érgdo ou entidade;

VI - implementar e manter atualizado o Manual Técnico de
Processos e Procedimentos e a Carta de Servigos do 6rgéo ou entidade;
VIl - implementar e manter atualizada a Cadeia de Valor e

Arquitetura de Processos de negécio alinhado com a estratégia corporativa;

VIII - monitorar o desempenho da qualidade dos processos de
negocio e dos servigos publicos, por meio da gestao do dia a dia, junto as
unidades administrativas;

IX - implementar e desenvolver os projetos estabelecidos pelo
6rgao central de desenvolvimento organizacional visando a melhoria
continua;

X - disseminar a cultura de gestéo por processos e otimizagédo dos
servigos publicos no érgéo ou entidade;

XI - promover e apoiar as capacitagdes ofertadas pelo érgdo
central de desenvolvimento organizacional;

XIlI - comunicar ao 6rgédo central as iniciativas de melhorias de
gestao por processos e simplificagdo dos servigos publicos;

X1 - monitorar a disponibilizacédo das informagdes institucionais
no sitio do 6rgao ou entidade.

Secéo Il
Da Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

Art.15 A Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI possui
a missdo de verificar a estrutura, o funcionamento e a seguranga dos
controles internos relativos as atividades sistémicas, em apoio ao érgao
central de controle interno, competindo-lhe:

| - elaborar e submeter a aprovagéo da Controladoria Geral do
Estado, do Plano Anual de Acompanhamento dos Controles Internos
- PAACI,

Il - verificar a conformidade dos procedimentos relativos aos
processos dos sistemas de Planejamento e Orgamento, Financeiro,
Contabil, Patriménio e Servigos, Aquisigdes, Gestdo de Pessoas e outros
realizados pelos 6rgéos ou entidades vinculadas;

Il - revisar a prestagéo de contas mensal dos 6rgaos ou entidades
vinculadas;

IV - realizar levantamento de documentos e informagdes solicitadas
por equipes de auditoria;

V - prestar suporte as atividades de auditoria realizadas pela
Controladoria Geral do Estado;

VI - supervisionar e auxiliar as Unidades Executoras na elaboragao

\de respostas aos relatérios de Auditorias Externas;

VIl - acompanhar a implementagdo das recomendagdes emitidas
pelos 6rgados de Controle Interno e Externo por meio dos Planos de
Providéncias do Controle Interno - PPCI;

VIII - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela
Controladoria Geral do Estado, relativas as atividades de Controle Interno;

IX - comunicar a Controladoria Geral do Estado, qualquer
irregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de
responsabilidade solidaria;

X - elaborar relatério de suas atividades e encaminhar a
Controladoria Geral do Estado.

Secao lll
Da Unidade Setorial da PGE

Art.16 A Unidade Setorial da PGE, subordinada tecnicamente
a Procuradoria Geral do Estado, tem como missdo auxiliar a Pro-
curadoria-Geral do Estado na prestagéo de assessoria e consultoria juridica
em assuntos de ordem administrativo-legal Secretario de Estado e aos
Secretarios Adjuntos em assuntos de natureza juridica, competindo-lhe:

| - emitir pareceres e manifestagdes juridicas nos processos
administrativos referentes as licitagdes, contratos, acordos, convénios ou
ajustes e demais processos cujas matérias sejam afetas a SINFRA,;

Il - auxiliar, por solicitagdo da Procuradoria-Geral do Estado, no
desenvolvimento de suas atribuigbes quanto a defesa dos interesses da
Secretaria, ativa ou passivamente, em juizo ou fora dele, nos termos do
ordenamento juridico vigente;

Ill - orientar, quando solicitado pelo Secretario de Estado de
Infraestrutura e Logistica, as unidades internas quando da elaboragéo de
respostas e informagdes a diligéncias ou recursos ao Tribunal de Contas do
Estado - TCE e a outros 6rgéos de controle;

IV - efetuar, desde que manifestado interesse pelo demandado, a
defesa do Governador do Estado, Vice-Governador, Secretarios de Estado,
Presidentes dos Poderes Constituidos do Estado, Comandante-Geral da
Policia Militar, Comandante do Corpo de Bombeiros Militar, dos titulares
de cargos de direcdo e assessoramento superior e dos cargos efetivos,
em processos judiciais ou administrativos propostos em razdo de atos
praticados no exercicio de suas atribuicbes constitucionais, legais,
regulamentares ou seguindo orientagao juridica da Procuradoria-Geral do
Estado, podendo, ainda, quanto aos mesmos, impetrar habeas corpus e
mandado de seguranga em sua defesa;

V - analisar, quando solicitado pelo Secretario de Estado de
Infraestrutura e Logistica, a conformidade juridica dos atos normativos e
regulamentares de sua competéncia;

VI - propor, acompanhar e avaliar a modernizacao da legislagcao
estadual aplicavel no ambito da Secretaria;

VIl - estudar e sugerir, a pedido do Secretario de Estado de
Infraestrutura e Logistica e mediante anuéncia da Procuradoria-Geral
do Estado, solugbes para assuntos de ordem juridica de interesse da
Instituicdo, em parceria com os setores técnicos;

VIl - identificar e propor a Procuradoria-Geral do Estado a
racionalizagdo e o aperfeicoamento de atos normativos de interesse da
Secretaria;

IX - observar a orientagao técnico-juridica fixada pela Procuradoria
Geral do Estado, cumprindo todas as suas determinagdes e recomendagoes;

X -desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuigdes,
quando determinado pela Procuradoria-Geral do Estado.

Secéao IV
Da Ouvidoria Setorial

Art.17 A Ouvidoria Setorial da Secretaria de infraestrutura e
logistica integrante da Rede de Ouvidoria do Estado, tem a missdo de
garantir a eficiéncia e eficacia no atendimento das demandas do cidadéo,
competindo-lhe:

| - receber, realizar o tratamento e dar o devido encaminhamento
a denuncias, reclamagdes, sugestdes, elogios, solicitagdes e sugestdes de
simplificagéo;

Il - dar ao cidaddo as informagdes solicitadas ou retorno das
providéncias
adotadas com relagdo a sua manifestacdo, em linguagem simples e no
prazo legal;

IIl - manter a devida discricdo e sigilo do que lhe for transmitido
pelo cidadao;

IV - sugerir ao dirigente do 6rgdo medidas de aprimoramento na
prestacdo de servicos administrativos com base nas manifestacbes do
cidadao; )
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V - organizar e manter atualizado arquivo da documentagao
expedida e recebida;

VI - elaborar e encaminhar ao dirigente do Orgéo relatério contendo
a sintese das manifestagdes do cidadao, destacando os encaminhamentos
e se possivel, os resultados decorrentes das providéncias adotadas;

VII - receber, realizar o tratamento e dar o devido encaminhamento
a pedidos de acesso a informagéo, na qualidade de Servigo de Informagao
ao Cidaddo - SIC, em atendimento ao descrito na Lei de Acesso a
Informagéo - LAI;

VIIlI - acompanhar e gerenciar os prazos de resposta juntamente
com os setores
relacionados as manifestagoes;

IX - proteger as informagdes pessoais do cidaddo e preservar a
identidade dos denunciantes;

X-observar as diretrizes, normas, técnicas e demais determinagées
especiais estabelecidas pela Controladoria Geral do Estado - CGE.

Segao V
Da Unidade de Licitacao

Art.18 A Unidade de Licitagdo tem como missdo coordenar e
promover os procedimentos licitatérios de obras e servicos de engenharia
nas modalidades licitatérias previstas na Lei n. 8.666/93 e na Lei
n.12.462/2011, de acordo com as prioridades, padrdes e parametros legais
estabelecidos, contribuindo com as rotinas e resultados organizacionais,
competindo-lhe:

| - promover os atos relativos as licitagdes de sua competéncia;

II - elaborar editais voltados para obras e servigcos de engenharia;

Il - dar publicidade aos editais de licitagdes afetos a sua area de
atuacao;

IV - realizar a fase interna dos procedimentos licitatorios;

V - atuar nos processos de dispensa e inexigibilidade relativos a
obras e servicos de engenharia;

VI - zelar pela conformidade dos processos, adotando as
providéncias legais que se fizerem necessarias;

VIl - recepcionar e verificar a regularidade na instrugdo dos
processos, orientando as unidades nos ajustes requeridos;

VIII - disponibilizar as informagdes e arquivos de documentos para
alimentacao do GEOBRAS.

Secao VI
Da Comisséo de Etica

Art.19 AComissao de Etica tem como miss&o orientar os servidores
para que, no exercicio de suas fungdes, observem o principio da moralidade
e demais regras de conduta, de modo a prevenir eventuais conflitos de
interesse ou outras transgressdes de natureza ética, competindo-lhe aplicar
dispositivos constantes no cédigo de ética funcional do servidor publico civil
do Estado de Mato Grosso, conforme Lei Complementar n°. 112, de 1° de
Julho de 2002.

Paragrafo unico. As competéncias, atribuicbes e demais
normativas da Comisséo de Etica estdo dispostas em outros instrumentos
normativos.

Segao VIl
Da Unidade Setorial de Correigdo - UNISECOR

Art.20 A Unidade Setorial de Correicdo - UNISECOR tem como
missao, atuar na prevencao e repressao do desvio de conduta do servidor
e fornecedor, competindo-lhe:

| - receber e dar tratamento as denuncias ou representacbes
de irregularidades ou desvios de conduta funcional e encaminhar, apés
prévia apuragao, os processos a Controladoria Geral do Estado, para
fins de registro pela Secretaria Adjunta de Corregedoria e auxilio na
admissibilidade;

Il - conduzir investigacdes preliminares, instrugdes sumarias,
termos de ajustamento de conduta, sindicancias e processos administrativos
disciplinares para apurar responsabilidades por irregularidades praticadas
no Orgao ou Entidade;

Il - conduzir processos administrativos de responsabilizagéo
decorrentes de violagdo da Lei n° 12.846/2013, apdés admissibilidade
realizada pelo Orgdo Central de Correigéo;

IV - gerir as informagdes e manter o 6rgdo central de correigdo
atualizado acerca das atividades de correi¢ao setorial;

V - elaborar, acompanhar e executar o plano anual de correi¢céo
\da unidade;

VI - adotar os entendimentos técnicos e as normativas expedidas
pela Controladoria Geral do Estado;

VIl - encaminhar a Secretaria Adjunta da Corregedoria Geral
informagdes por ela solicitadas e a relagdo de fornecedores inidéneos e
suspensos para inclusdo no Cadastro de empresas Inidéneas e Suspensas;

VIII - identificar areas prioritarias de maior risco de ocorréncia de
irregularidades disciplinares no ambito do Orgdo ou Entidade, em conjunto
com a UNISECI e a Ouvidoria Setorial e sugerir medidas preventivas;

IX - propor medidas ao Orgéo Central de Correigdo que visem a
definicdo, padronizacéo, sistematizacdo e normatizagdo dos procedimentos
operacionais atinentes a atividade de correicdo e responsabilizagdo de
pessoas juridicas;

X - participar de atividades que exijam agbes conjugadas das
unidades integrantes do Sistema de Correicdo do Poder Executivo
Estadual, com vistas ao aprimoramento do exercicio das atividades que
Ihes sdo comuns.

Secao VIII
Da Comissao Permanente de Selegao

Art.21 A Comissdo Permanente de Selecdo tem por missao
processar e julgar chamamentos publicos relativos a parcerias,
competindo-lhe:

| - avaliar as propostas e documentagdo de habilitagdo das
organizagdes da sociedade civil participantes de processo de chamamento
publico, com emissao de manifestagao técnica e divulgagao resultado;

Il - declarar impedimento do membro quando houver conflito
de interesse ou caso tenha participado, nos ultimos cinco anos, como
associado, cooperado, dirigente, conselheiro ou empregado de qualquer
organizacao da sociedade civil participante do chamamento publico;

Il - solicitar assessoramento técnico de especialista integrante
dos quadros da administragéo publica ou terceiro contratado, conveniado
ou cooperado, para analise dos documentos das OSCs - Organizagéo da
Sociedade Civil.

Secgao IX
Da Comissao Permanente de Tomada de Contas Especiais

Art.22 A Comissado Permanente de Tomada de Contas Especial
tem como missdo apurar as supostas irregularidades ocorridas nos
pactos colaborativos formalizados entre a Secretaria e os municipios,
competindo-lhe:

| - conduzir o processo de tomada de contas em consonancia com
0 que preconiza as instru¢des normativas da Controladoria Geral do Estado
e o Tribunal de Contas do Estado;

II - gerir as informagdes e manter a Controladoria Geral do Estado
atualizada acerca das atividades implementadas.

Secgao X
Da Unidade de Gerenciamento de Projetos

Art.23 A Unidade de Gerenciamento de Projetos tem como missao
gerir o Sistema Rodoviario Estadual e os projetos de interesse estratégico,
competindo-lhe:

| - elaborar e gerenciar o Plano Estratégico de Logistica;

II - gerir o Sistema Rodoviario Estadual;

Il - gerir o cadastro de ativos de infraestrutura do Sistema
Rodoviario Estadual;

IV - disponibilizar central de dados e informacdes estratégias de
Infraestrutura e Logistica;

V - elaborar mapas e cartogramas;

VI - analisar processos de estadualizagao de rodovias;

VII - analisar processos de alteracdo de tragado de rodovias;

VIII - elaborar projetos de interesse estratégico;

IX - gerenciar a implantacéo de projetos de interesse estratégico;

X - estabelecer em conjunto com as unidades de negdcio, as
prioridades para desenvolvimento de softwares integrados de gestéo.

Secao XI
Da Unidade Executiva e de Negé6cios da Administracdo Sistémica

Art.24 A Unidade Executiva e de Negodcios da Administragao
Sistémica tem como missdo coordenar ag¢des inerentes a execugdo de
projetos estratégicos de infraestrutura de forma eficiente, competindo-lhe:

J
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| - elaborar manifestagéo técnica e administrativa;

Il - elaborar manifestagdo técnica sobre aspectos de natureza
administrativa;

Il - elaborar estudos e projetos de carater técnico;

IV - desenvolver relatérios técnicos e informativos;

V - assessorar o gabinete de Administragdo Sistémica nos
assuntos de natureza estratégica.

CAPITULO IV
DO NIiVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Segéao |
Do Gabinete de Diregao

Art.25 O Gabinete de Diregdo tem como missdo assessorar o
nivel estratégico no gerenciamento das informagdes internas e externas
dos gabinetes respondendo pelo atendimento ao publico, pelo fluxo das
informagdes, competindo-lhe:

| - auxiliar o Secretario e Secretarios Adjuntos no desempenho das
atividades administrativas;

Il - prestar atendimento, orientagdo e informagbes ao publico
interno e externo;

Il - receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as
correspondéncias recebidas no Gabinete;

IV - analisar, oficializar e controlar os atos administrativos e
normativos firmados pelas unidades de diregéo superior;

V - organizar e controlar as leis, decretos e demais atos normativos
de competéncia do 6rgao entidade ou unidade;

VI - analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete;

VII - organizar as reuniées do Secretario;

VIII - realizar a representacéo politica e institucional da Secretaria,
quando designado;

IX - receber, despachar e controlar prazos de processos
administrativos, internos e externos, recebidos pelo gabinete.

Secao ll
Da Unidade de Assessoria

Art.26 A Unidade de Assessoria tem como misséo prestar
assessoria técnica, juridica e administrativa aos gabinetes de diregéo e as
demais unidades administrativas, competindo-lhe:

| - redigir manifestagao técnica e administrativa;

Il - elaborar estudos e projetos de carater técnico-legal;

Ill- apresentar relatérios técnicos e informativos;

IV - elaborar minutas de leis, decretos e demais normas
regulamentadoras, respeitando a orientagdo técnica quanto ao conteudo
do instrumento.

CAPIiTULO V
DO NiVEL DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

Segéao |
Da Superintendéncia de Contabilidade, Finangas, Orcamento

Art.27 A Superintendéncia de Contabilidade, Finangas, Orgamento
tem como missdo administrar as diretrizes financeiras, contabeis e a
organizacdo da unidade orcamentaria, competindo-lhe:

| - promover o cumprimento das diretrizes e orientacdes emanadas
do Orgéo Central do Sistema Financeiro do Estado;

Il - aprovar a programacéo financeira na sua area de atuagao;

Il - aprovar o fluxo de caixa da entidade que representa;

IV- propor politicas e praticas de gestéo financeira;

V - avaliar os riscos financeiros e fiscais identificados e aprovar
medidas e solu¢des para mitigagéo, controle e supresséao de tais eventos;

VI - analisar os resultados dos indicadores e suas efetividades na
gestéo financeira e na contribuicdo com os resultados institucionais;

VIl - supervisionar a finalizagdo de pagamentos aos credores;

VIII - definir as renegocia¢des e/ou distrato de contratos nas
situagdes de limitacdo de empenho ou contingenciamento;

IX- supervisionar e controlar a execugao financeira;

X - definir e estabelecer as diretrizes para orientar a contabilizagao
de atos e fatos no ambito da unidade orgamentaria;

\dos orgaos de controle externo em matéria contabil;

XII - promover a disseminagéo de conhecimento contabil no ambito
da unidade;

Xl - promover o cumprimento das diretrizes e orientacdes
emanadas do Orgéo Central de Contabilidade do Estado.

Subsecéao |
Da Coordenadoria Contabil

Art.28 A Coordenadoria Contabil tem como misséo coordenar,
gerir os processos contabeis para assegurar o equilibrio financeiro e a
correta evidenciagdo do patriménio, direitos e obrigagbes da organizagéo
da unidade orgamentaria, cujas competéncias sao:

| - coordenar o registro dos atos e fatos da gestéo orgamentaria e
patrimonial, de acordo com as orientagdes emanadas do 6rgdo central do
sistema de contabil;

Il - coordenar e orientar o registro e a elaboragédo dos relatérios
contabeis, assegurando a correcao dos registros no sistema FIPLAN;

Il - promover e homologar a conciliagdo das contas contabeis com
as disponibilidades no banco;

IV - subsidiar o érgédo central de contabilidade a efetivar a
conciliagdo bancaria da conta Unica;

V - coordenar e controlar a execugédo dos registros necessarios
para evidenciar a situagdo e da composigédo patrimonial da Unidade
Jurisdicionada;

VI - coordenar a elaboragdo das demonstragdes contabeis e
coordenar o encaminhamento dos demais relatorios destinados a compor a
prestag&o de contas mensal e anual da Unidade Jurisdicionada aos Orgaos
de Controle Interno e Externo;

VIl - coordenar e acompanhar a conformidade contabil e
documental da unidade orgamentaria.

Da Geréncia de Informagao Contabil

Art.29 A Geréncia Contabil tem como misséo realizar o registro
sistematico e tempestivo de atos e fatos financeiros e patrimoniais
verificados no ambito da unidade orgamentaria, cujas competéncias séo:

| - realizar a correta classificagéo e registro contabil dos ingressos
de recursos financeiros apurados no ambito da secretaria;

Il - orientar e controlar a execugéo do registro contabil no ambito
da secretaria sistémica, promovendo no tempo oportuno agdes necessarias
para assegurar tempestividade, adequacéo e completude, observando as
diretrizes e orientagdes do Org&o Contabil Central do Estado;

Il - promover o registro contabil do ativo imobilizado e intangiveis,
bem como as deprecia¢des, amortizagdes correspondentes;

IV - definir e controlar a execugado do conjunto de agbes necessarias
para regularizar pendéncias de carater contabil, apontadas pelos Orgaos de
Controle, no ambito da unidade orgamentaria;

V - validar a carga inicial do orcamento, de restos a pagar e saldo
contabeis, em contraste com a legislagdo vigente e orientagdes do érgao
central de contabilidade;

VI - promover a regularizacédo de toda e qualquer inconsisténcia ou
irregularidade apontadas pela conciliagcdo bancaria;

VIl - elaborar a prestagao de contas mensal e anual, observadas
o ordenamento juridico, as boas praticas da profissédo, as diretrizes
organizacionais e as diretrizes do érgao central;

VIII - produzir as informagdes necessarias para o cumprimento das
obrigacdes acessorias e principais relativas aos encargos sociais e fiscais
a Receita Federal do Brasil e as Prefeituras Municipais e outras entidades
a que a entidade a que representa por forca da natureza da atividade
desenvolvida é obrigada a manter cadastro;

IX - realizar a validagdo dos demonstrativos contabeis relativos
aos registros dos atos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial,
praticados pelos ordenadores de despesa e responsaveis por bens publicos,
no ambito da Secretaria e das entidades vinculadas;

X - analisar os documentos referentes a prestacdo de contas de
adiantamentos no ambito da unidade orgamentaria e apds autorizagéo do
Ordenador de Despesas, realizar a baixa no Sistema Fiplan.

Subsecéao Il
Da Coordenadoria Financeira

Art.30 A Coordenadoria Financeira tem a missao coordenar e
gerir os processos financeiros para assegurar o equilibrio financeiro e a
correta evidenciagao dos direitos e obrigagdes financeiras da organizagéo
da unidade orgamentaria, competindo-lhe:

| - coordenar e orientar a elaboragao da programacgao e a execugao
financeira, promovendo as intervengdes necessarias quando detectadas
tendéncias ou situagdes que comprometam o equilibrio das finangas do

6rgéo; )
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Il - implementar as politicas e praticas de gestao financeira;

IIl - mapear os riscos financeiros e fiscais, propondo medidas e
solugdes para mitigagéo, controle e supresséao de tais eventos;

IV - coletar disponibilizar informagdes sobre os indicadores ao
nivel estratégico;

V - realizar e supervisionar a transmissao de pagamentos ao
agente financeiro das despesas programadas;

VI - disponibilizar informacdes, bem como emisséo de relatorios
financeiros e de pagamentos;

VII - identificar os ingressos de recursos financeiros na unidade
orcamentaria, adotando providéncias para assegurar o repasse em tempo
habil.

Da Geréncia de Execucgao Financeira

Art.31 A Geréncia de Execucdo Financeira tem como missao
executar a programacao financeira e tempestiva geragdo dos documentos
necessarios a consecugdo das atividades, com objetivo de manter a
solvéncia e adimpléncia de pagamentos segundo o fluxo da programagéo
financeira institucional de forma a otimizar o melhor alcance dos objetivos
tipicas do setor, competindo-lhe:

| - analisar e executar a programagao financeira nos limites dos
tetos estabelecidos pelo Orgéo Central;

Il - exercer o acompanhamento e controle da programagéo
financeira, promovendo intervengdes em situagdes que comprometam a
regularidade do 6rgao;

Il - realizar a liquidagao e pagamento das despesas programadas,
aferindo sua conformidade de acordo com as legislagdes vigentes;

IV - controlar a execugao financeira, de acordo com as orientagdes
emanadas do 6rgao central do sistema financeiro;

V - monitorar, liquidar e realizar a baixa da presta¢ao de contas de
diarias no sistema SIGEV;

VI - apurar as obrigagdes fiscais dos pagamentos, bem como
inserir no sistema EFD-REINF;

VIl - registrar as receitas na Unidade Orgamentaria.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Orgamento

Art.32 A Coordenadoria de Orgamento tem como missdo monitorar,
avaliar e realizar as atividades de programacéo e execugao orgamentaria,
segundo as diretrizes emanadas dos érgdos centrais dos Sistemas de
Planejamento, Finangas, Contabilidade e Controle Interno, competindo-lhe:

| - participar da elaboragéo da proposta orgcamentaria setorial;

Il - promover a articulagao dos processos de trabalho da LOA no
ambito do 6rgéo ou entidade, em conjunto com o NGER;

Ill - dar suporte na classificacdo orcamentaria das despesas e
suas fontes de financiamento na elaboragdo da LOA,;

IV - identificar o valor das despesas de carater obrigatério e
continuado para elaboragao da proposta orgamentaria setorial;

V - apoiar e prestar orientagbes técnicas e normativas na
elaboragéo da Lei Orgamentaria - LOA,;

VI - efetuar ajustes e consolidar a proposta orgamentaria setorial,
em conjunto com o NGER;

VII - efetuar a conferéncia inicial do Orgamento no Sistema
Fiplan, em cada exercicio financeiro e informar a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao e a Secretaria de Estado de Fazenda;

VIIl - acompanhar a execugao orgamentaria setorial ao longo do
exercicio financeiro;

IX - prestar informagdes sobre a situagao da execugdo orgamentaria
setorial;

X - analisar a necessidade, pertinéncia e o tipo da suplementacéo
orgamentaria, antes da solicitagao de abertura de crédito adicional a SEFAZ;

XI - proceder ajustes no orgamento setorial, ao longo do exercicio
financeiro, apos ser feita analise prévia da necessidade da suplementacao,
através da solicitagao de créditos adicionais e de alteragao de indicador de
uso;

XII - solicitar liberagao de bloqueio orgamentario;

XIII - consolidar e disponibilizar informagdes e relatérios gerenciais
sobre a execugao das agdes e programas da unidade setorial;

XIV - alimentar anualmente as informagdes e avaliagdes da
execucdo orgamentarias dos programas e agdes da setorial (SAAS) no
maodulo do relatério de avaliagdo governamental (RAG) do FIPLAN;

XV - fornecer informagbes ao controle interno na elaboragéo do
Relatorio de Gestéo Anual;

XVI - zelar pela legalidade dos atos relativos a execucdo da

\despesa setorial;

XVII - propor normas complementares e procedimentos padrées
relativos a sua area de atuagao;

XVIII - atestar a conformidade de seus processos;

XIX - elaborar a projecao e acompanhar a realizagéo das receitas
proprias da unidade setorial;

XX - emitir Pedido de Empenho - PED.

Secao ll
Da Superintendéncia de Convénios

Art.33 A Superintendéncia de Convénios tem como missao
planejar, celebrar, acompanhar a execucao e a prestacdo de contas dos
convénios de descentralizacdo de Recursos, Captagdo e Ingresso de
Recursos e Termo de Cooperacéao realizados pela SINFRA, competindo-lhe:

| - analisar e validar programas de convénios da area de interesse
do governo;

II - validar os termos aditivos do sistema SIGCON;

Il - articular e acompanhar a liberagédo de recursos referente ao
convénio;

IV - articular e acompanhar a projecéao de receita de transferéncia
voluntaria;

V - articular e acompanhar o Termo de Cooperagao.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Convénios Federais

Art.34 A Coordenadoria de Convénios Federais tem como
missdo formalizar, gerenciar e acompanhar os convénios e instrumentos
congéneres, em que a SINFRA seja parte, de forma integrada com as
unidades da Secretaria, competindo-lhe:

| - providenciar a documentagéo exigida pelos concedentes para
formalizagao de convénios de ingresso de recursos;

II - disponibilizar informacdes para o nivel estratégico da secretaria
e 6rgao central da gestéo de convénios do Estado quando solicitado;

Il - acompanhar, inserir as informagdes dos instrumentos em
execucgao e dar suporte na execugéo do convénio;

IV - reportar & Superintendéncia de Convénios toda e qualquer
informacgao referente aos convénios;

V - manter atualizado o SIGCON e Plataforma mais Brasil com os
dados do instrumento assinado;

VI - realizar no Fiplan todas as regularizagcbes de operacbes
financeiras realizadas em outros sistemas.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Prestacao de Contas de Convénios Federais

Art.35 A Coordenadoria de Prestagdo de Contas de Convénios
Federais tem como missdo prestar suporte técnico nas prestacdes de
contas dos convénios ou instrumentos congéneres, de forma integrada com
as unidades da Secretaria, competindo-lhe:

| - reportar a Superintendéncia de Convénios toda e qualquer
informagao referente aos convénios;

II - alimentar o SIGCON e Plataforma mais Brasil com os dados do
convénio assinado;

Il - elaborar as prestagdes de contas, em conjunto com as areas
técnicas e demais unidades dos 6rgéos e entidades, encaminhando-as ao
6rgao concedente;

IV - providenciar junto aos responsaveis todos os documentos
necessarios para a prestacao de contas conforme solicitagdo do concedente.
Subsecao lll
Da Coordenadoria de Convénios

Art.36 A Coordenadoria de Convénios tem como missdo a
descentralizagdo de Recursos e Termo de Cooperagao, competindo-lhe:

| - disponibilizar programas de convénios no sistema SIGCON para
adesao dos proponentes interessados;

II - formalizar minutas de convénios e termos aditivos do sistema
SIGCON no caso de descentralizagao de recursos por meio de convénios;

Il - acompanhar e orientar o proponente do inicio a finalizagdo do
convénio;

IV - controlar a liberagado de recursos destinados a execugao do
conveénio;

V - manter arquivos e banco de dados sobre os convénios e
demais documentos deles decorrentes;

VI - reportar a Superintendéncia de Convénios toda e qualquer
informacao referente aos convénios; )
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VII - elaborar e formalizar o Termo de Cooperacéo;

VIIl - acompanhar a execugéo e vigéncia dos termos de cooperagao
no dmbito do 6rgédo ou entidade participe;

IX - manter o banco de dados sobre os termos de cooperacao e
demais documentos deles decorrentes;

X - emitir, quando necessario, notificagdo ao proponente para
saneamento de irregularidades identificadas na analise da prestagéo de
contas, encaminhando inclusive quando necessario processo para tomada
de contas especial;

Xl - acompanhar e dar suporte na execugaéo do convénio;

XII - manter arquivos e banco de dados sobre os convénios e
demais documentos deles decorrentes;

XII - reportar a Superintendéncia de Convénios toda e qualquer
informagao referente aos convénios;

XIV - disponibilizar informagdes para projegbes de receitas de
transferéncias voluntarias por ingresso, e acompanhar a realizagdo das
receitas de convénios;

XV - dar suporte as unidades dos 6rgdos ou entidades na
elaboragéo e preenchimento da proposta no SINCONV ou outros sistemas
similares.

Da Geréncia de Gestao de Convénios

Art.37 A Geréncia de Gestao de Convénios tem como missao as
atividades técnicas de gestao de parcerias e cooperagdes, competindo-lhe:

| - providenciar a publicagdo e registro do termo de convénio
firmado com os proponentes;

Il - elaborar minutas do termo de cooperacgao e respectivos aditivos;

Il - registrar as informagdes referentes a celebragdo, execugéo e
prestacéo de contas das cooperacdes e respectivos aditivos no SIGCON;

IV - prestar informagbes relativas aos termos de cooperagao
celebrados pelo 6rgéo ou entidade;

V - manter arquivos sobre os termos de cooperagdo e demais
documentos deles decorrentes;

VI - providenciar o registro dos termos de cooperagao e respectivos
aditivos junto aos 6rgéos de controle;

VII - inserir o plano de trabalho, elaborado pela area finalistica do
6rgéo. ou entidade, no sistema SIGCON;

VIII - alimentar o SIGCON com os dados do convénio assinado;

IX - elaborar as prestacdes de contas, em conjunto com as areas
técnicas e demais unidades dos 6rgdos e entidades, encaminhando-as ao
6rgao concedente;

X - analisar prestagbes de contas dos convénios bem como da
aplicagao dos recursos.

Da Geréncia de Analise de Prestagcao de Contas

Art.38 A Geréncia de Prestacdo de Contas tem como missado
elaborar e analisar as prestagdes de contas dos convénios celebrados pela
SINFRA, competindo-lhe:

| - emitir, quando necessario, notificacdo ao proponente para
saneamento de irregularidades identificadas na analise da prestagédo de
contas, encaminhando inclusive quando necessario processo para tomada
de contas especial;

Il - analisar prestacdes de contas dos convénios bem como da
aplicagao dos recursos;

Il - registrar as informagdes referentes a celebragdo, execugéo e
prestacédo de contas das cooperagdes e respectivos aditivos no SIGCON;

IV - manter arquivos sobre os termos de cooperagdo e demais
documentos deles decorrentes.

Secao lll
Da Superintendéncia Administrativa

Art.39 A Superintendéncia Administrativa tem como missdo
planejar, supervisionar, apoiar, orientar e avaliar os processos relacionados
a patrimbnio, material, servigos, transporte, protocolo, arquivo,
competindo-lhe:

| - orientar e supervisionar os processos de gestdo de bens
de consumo, bens permanentes (moveis e imdveis), servigcos gerais,
transportes, protocolo e arquivo;
Il - orientar, supervisionar, acompanhar e controlar execugao das
atividades sistémicas de sua competéncia;
Il - definir, avaliar e monitorar os indicadores da area de
\administragéo sistémica;

IV - orientar e acompanhar a fiscalizagdo de contratos da sua
competéncia;

V - garantir que seja providenciada a implantagéo dos planos de
providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

VI - supervisionar as atividades inerentes a execugédo dos
contratos, zelando pela regularidade dos processos;

VIl - propor normas complementares, manuais técnicos de
processos e procedimentos padrdes para execugao das atividades;

VIII - acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos, adotando
as providéncias pertinentes a manutengéo dos instrumentos.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Material e Patriménio

Art.40 A Coordenadoria de Material e Patriménio, tem como
missao orientar e coordenar as atividades inerentes a gestdo de material e
patriménio, competindo-lhe:

| - orientar e coordenar os processos de bens de consumo e
permanente;

II - orientar e coordenar os processos de gestao dos bens imoveis;

Il - orientar e validar a elaboragéo do Projeto Basico/Plano de
Trabalho ou Termo de Referéncia para aquisi¢céo de bens;

IV - orientar e acompanhar a fiscalizagao de contratos da area de
atuacao;

V - elaborar inventario fisico e financeiro de materiais de consumo;

VI - orientar e coordenar os processos de obras e reformas.

Da Geréncia de Material

Art.41 A Geréncia de Material, tem como missao gerir, prover e
promover as ac¢des relacionadas ao ingresso, registro, estocagem, guarda,
controle e saida de bens moéveis de consumo em estoque para a execugao
e desenvolvimento das atividades institucionais, observados os requisitos
de qualidade, eficiéncia e tempestividade, competindo-lhe:

| - levantar e consolidar a necessidade de aquisicdo de
bens de consumo para utilizagdo no érgdo/entidade e suas unidades
desconcentradas e solicitar aquisigéo;

Il - realizar a previsao e controle de consumo anual de materiais dos
setores demandantes do érgéo/entidade e suas unidades desconcentradas
a fim de prevenir a ruptura e excesso de estoques;

Il - realizar o recebimento, os registros de entrada, os
procedimentos de armazenamento, distribuicdo de materiais (saida por
requisicao), controle e gestao do estoque do 6rgao/entidade;

IV - orientar, monitorar e prestar suporte operacional aos
subalmoxarifados das unidades desconcentradas quanto a realizagéo
do recebimento, estocagem, controle e gestdo de materiais de consumo,
bem como os registros tempestivos das saidas por requisicao por meio do
sistema institucionalizado para a gestéo patrimonial;

V - monitorar os estoques quanto a gestéo dos bens de consumo, a
disposicéo e armazenamento dos materiais e a adequacao das instalagbes
fisicas dos almoxarifados

VI - realizar os procedimentos de entrada (registro no sistema ins-
titucionalizado para a gestao patrimonial, emissdo de Nota de Langamento
Automatico - NLA, alocagao) e saida dos materiais de consumo no FIPLAN;

VIl - realizar os procedimentos para a destinagédo de bens de
consumo, nas hipoteses previstas em lei;

VIl - promover a realizagéo do inventario de estoques (bens moéveis
de consumo), prestando auxilio a comissdo e subcomissdes instituidas,
procedendo a andlise e consolidacdo das informagbes levantadas, a
adequagédo dos registros patrimoniais e solicitar a regularizacdo dos
registros contabeis & area competente;

IX - orientar e capacitar os servidores responsaveis pela
requisicao de bens de consumo quanto a operacionalizagéo do sistema ins-
titucionalizado para a gestéo patrimonial;

X - propor melhorias nos procedimentos relacionados a sua area
de atuacgao.

Da Geréncia de Patrimoénio

Art.42 A Geréncia de Patriménio, tem como missao gerir, prover
e promover as agdes relacionadas ao ingresso, registro, movimentagéao,
controle e destinagdo de bens mdveis permanentes e reconhecimento
e registro dos bens intangiveis para a execugdo e desenvolvimento das
atividades institucionais, observados os requisitos de qualidade, eficiéncia
e tempestividade, competindo-lhe:

J
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| - levantar e consolidar a necessidade de aquisicdo de bens
moveis permanentes para utilizagdo no érgdo/entidade e suas unidades
desconcentradas e solicitar aquisigao;

Il - orientar e prestar suporte as comissdes instituidas para realizar
o recebimento de bens permanentes oriundos de aquisigao para o 6rgao/
entidade;

Il - realizar a incorporagdo (registro  sistematizado,
emplaguetamento e alocagéo) dos bens destinados do 6rgao/entidade e
emissao de Termo de Responsabilidade dos bens méveis permanentes;

IV - realizar o controle e gestdo dos bens mdveis oriundos de
cesséao de uso, concessao de uso, comodato e acautelamento;

V - realizar o controle e gestdo dos bens moveis permanentes
em Transferéncia Externa Temporaria (cedidos ou concedidos a terceiros)
mantendo atualizados os registros sistémicos e vigentes os termos
autorizadores;

VI - realizar o reconhecimento, incorporagdo e gestdo dos bens
intangiveis do 6rgao/entidade;

VII - promover a destinagdo de bens méveis permanentes serviveis
ou inserviveis nos termos e hipéteses previstos em lei (doagdo, leildo,
desfazimento e demais);

VIII - orientar, capacitar, prestar suporte operacional as unidades
desconcentradas quanto aos procedimentos relacionados ao recebimento,
emplaquetamento, movimentagédo interna e disponibilizagdo de bens
moveis permanentes, sob sua posse e uso;

IX - realizar a disponibilizagdo dos bens moveis permanentes
considerados inserviveis no Sistema de Disponibilizacdo de Bens -
SIDBENS do 6rgao/entidade;

X-promoverarealizagdo do inventario de bens méveis permanentes
e intangiveis, prestando auxilio & comissdo e subcomissdes instituidas,
procedendo a andlise e consolidagdo das informagbes levantadas, a
adequagdo dos registros patrimoniais e solicitar a regularizacdo dos
registros contabeis a area competente;

XI - propor melhorias nos procedimentos relacionados a sua area
de atuacgao.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Apoio Logistico

Art.43 A Coordenadoria de Apoio Logistico tem como missao
coordenar, orientar e avaliar as unidades sistémicas nos processos
relacionados a servigos gerais, transporte, protocolo e arquivo de
documentos fisicos e digitais, competindo-lhe:

| - propor, submeter a aprovagdo e executar as politicas
organizacionais relativas a servigos gerais, transporte, arquivo e protocolo;

Il - orientar, acompanhar e validar a elaboragdo do Plano de
Trabalho ou Termo de Referéncia para aquisicdo de servigos ou produtos
da sua area de atuagao;

Ill - orientar e coordenar os processos de gestdo do arquivo,
protocolo, transportes e servigcos gerais;

IV - orientar e acompanhar a fiscalizagdo de contratos da area de
atuacao;

V - elaborar processos de pagamento dos servigos terceirizados
prestados para a Secretaria por via de sistema SIGADOC e SINFRALOG;

Da Geréncia de Protocolo

Art.44 A Geréncia de Protocolo tem como missdo gerir as
atividades e o sistema informatizado de registro e controle do tramite de
documentos, competindo-lhe:

| - registrar os documentos externos e tramitar as unidades
destinatarias;

Il - gerir os Sistemas Informatizados de Gestdo de Documentos -
Sistema Integrado da Gestdo Administrativa Documental - SIGADOC e o
Sistema de Protocolo Unico do Estado de Mato Grosso;

Il - disseminar as normas e procedimentos técnicos das atividades
de protocolo e orientar os usuarios dos Sistemas sobre a correta utilizagao;

IV - orientar a aplicagdo dos instrumentos de gestdo documental,
como o Cadigo de Classificagdo de Documentos, Tabela de Temporalidade
de Documentos, em conformidade com o Manual de Procedimentos
Técnicos de Gestdo de Documentos do Estado;

V - orientar o uso dos modelos padrdes de documentos disponiveis
no SIGADOC;

VI - disseminar os orientativos para uso do SIGADOC;

VII - acompanhar os projetos de digitalizagdo dos documentos

\fisicos;

VIII - colaborar para atualizagdo do Codigo de Classificagdo de
Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos, juntamente com
o Orgéo Central, sempre que necessario;

IX - acompanhar os indicadores de gestdo de documentos e adotar
medidas corretivas.

Da Geréncia de Arquivo

Art.45 A Geréncia de Arquivo tem como missao gerir o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a avaliagéo, preservagao,
organizacdo e arquivamento de documentos, em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda
permanente, competindo-lhe:

| - orientar o arquivamento dos documentos no arquivo corrente e
a transferéncia para o Arquivo Intermediario ou recolhimento para o Arquivo
Permanente;

Il - arquivar os documentos fisicos no Arquivo Intermediario e
Permanente;

Il - proceder a eliminagdo dos documentos que ja cumpriram o
prazo de guarda, em conformidade com a legislagdo vigente;

IV - orientar a aplicagdo dos instrumentos de gestdo documental,
como o Cadigo de Classificagdo de Documentos, Tabela de Temporalidade
de Documentos e formularios padrées, em conformidade com o Manual
de Procedimentos Técnicos de Gestdo de Documentos do Estado e
Orientativos do SIGADOC;

V - atualizar do Codigo de Classificagdo de Documentos e a
Tabela de Temporalidade de Documentos, juntamente com o Orgéo Central,
sempre que necessario;

VI - acompanhar os projetos de digitalizagdo dos documentos
fisicos;

VII - disseminar normas que regulam sobre o trato da massa
documental, seja por meio fisico ou eletrénico, garantindo a conformidade
no uso e o sigilo requerido.

Da Geréncia de Servigos Gerais

Art.46 A Geréncia de Servicos Gerais tem como missao
administrar e propor solugdes eficientes para a conservacao, limpeza e
jardinagem, seguranga, vigilancia, copeiragem, recepgao, telefonia e outros
servigos denominados servigos gerais, competindo-lhe:

| - gerir o consumo referente a servicos gerais, levantar e consolidar
as informagdes e demandas e, quando necessario, motivar processos de
aquisicao referente aos servigos gerais;

Il - responder as solicitagbes do 6rgao central de gestdo de
servigos e demais o6rgaos de controle, sempre que solicitado;

Il - propor campanhas para racionalizagao do consumo, visando a
reducéo de tarifas e de despesas com servigos gerais;

IV - instruir os processos de pagamento de credores, acompanhar
a fiscalizagdo e execugéo dos contratos inerentes a servigos gerais, bem
como orientar os fiscais sempre que necessario;

V - gerir o consumo e as despesas com agua, energia elétrica,
telefonia fixa e moével, atendendo as demandas conforme a necessidade,
realizando o acompanhamento e controle destes servigos, bem como
mantendo banco de dados com os histéricos do 6rgéo/ atualizado;

VI -manter atualizado o quadro dos locais, dimensdes e quantitativo
de colaboradores necessarios a execucao dos servigos de copeiragem,
recepcao, limpeza e vigilancia e, consolidar as informagdes para emissao
de relatério sempre que solicitado;

VIl - promover a realizagdo do inventario anual das matriculas
de Agua, das unidades consumidoras de Energia Elétrica, e das linhas
telefénicas (fixa e mével), incluindo das suas unidades descentralizadas,
se houver, realizando a analise e consolidagédo das informagdes levantadas;

VIII - disponibilizar mensalmente ao 6érgédo central relatério
de liquidagbes das despesas correntes referentes aos servigos gerais
contratados pelo 6rgédo/entidade.

Da Geréncia de Transportes

Art.47 A Geréncia de Transportes tem como missdo administrar
a logistica de deslocamento de pessoas, o uso da frota de veiculos, o
controle do consumo de combustivel, associado aos objetivos institucionais,
competindo-lhe:

| - levantar e consolidar a demanda de consumo de combustivel
manutencao de frota, passagens aéreas e passagens rodoviarias do 6rgao
ou entidade; )
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Il - gerir e prover servigos de transporte, propondo solugdes para
conciliar os métodos de trabalho nas diferentes regiées de atendimento;

Il - realizar a gestdo de combustivel, manutencéo de frota, locagéo
de veiculos, passagens terrestres e passagens aéreas;

IV - monitorar as informagdes do abastecimento de combustivel e
controlar os custos com a execugao e aquisicdo dos bens de consumo do
6rgéo ou entidade, referentes ao transporte;

V - manter cadastro atualizado da frota de veiculos proprios e
terceirizados do 6rgéo ou entidade;

VI - manter atualizado o cadastro dos condutores efetivos,
comissionados, cedidos e terceirizados do 6rgdo ou entidade;

VII - realizar o pagamento das taxas necessarias correspondentes
ao licenciamento dos veiculos que compde a frota propria e cedida do
Orgéo/Entidade e de suas unidades;

VIII - receber e encaminhar as notificagdes de infragdo de transito
referente a frota do 6rgéo ou entidade, sendo propria, locada ou em situagao
equivalente, ao condutor responsavel pela infragdo, mediante processo
administrativo;

IX - representar legalmente o Orgdo/Entidade junto aos 6rgéos
autuadores ou entidade de transito, no que se refere as infragdes de transito
dos veiculos que compde a frota do préprio Orgdo/Entidade;

X - disponibilizar mensalmente ao 6rgéo central relatorio de
liquidacdes das despesas correntes referentes ao consumo de combustivel,
manutengdo de frota, passagens aéreas e passagens rodovidrias
contratados pelo 6rgéo/entidade;

XI - responder as solicitagbes do 6rgéo central de gestéo de
transportes e demais 6rgaos de controle, sempre que solicitado.

Secao IV
Da Superintendéncia de Gestao de Pessoas

Art.48 A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas tem como
miss&o propor, implementar e supervisionar politicas, diretrizes e praticas
de gestdo de pessoas, com foco na eficiéncia dos resultados pautados no
planejamento, nos processos e nas pessoas, em parceria com as demais
unidades administrativas, competindo-lhe:

| - supervisionar e orientar a execugéo e controle dos processos
de aplicagéo, provimento, manutengéo, movimentacdo e monitoramento de
pessoal;

Il - supervisionar e orientar a implementacéo, execugéo e controle
das agbes de saude e seguranca no trabalho;

Il - supervisionar e orientar a elaboragéo e execugéao dos planos
de providéncias.

IV - supervisionar, orientar e consolidar relatérios de auditoria de
controle interno e externo dos produtos de gestdo de pessoas;

V - supervisionar, orientar e conduzir o atendimento das demandas
legais de outros 6rgaos e entidades, no que compete a gestéo de pessoas;

VI - supervisionar a conformidade da folha de pagamento de
servidores efetivos, exclusivamente comissionados e temporarios;

VII - supervisionar a operacionalizagéo de penalidades decorrentes
de processos administrativos disciplinares, no que compete a gestdo de
pessoas;

VIII - planejar o orcamento da despesa da folha de pagamento de
pessoal e encargos sociais;

IX - demandar processo de concurso publico para o quadro de
pessoal da SINFRA, exceto ao que compete a Comissao do Concurso;

X - estabelecer normas, instrugdes e procedimentos para melhoria
dos servigos no ambito da sua unidade;

XI - planejar e medir indicadores de pessoal;

XII - redimensionar e planejar quadro de pessoal.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Provimento, Aplicagdo e Desenvolvimento

Art.49 A Coordenadoria de Provimento, Aplicagdo e
Desenvolvimento tem como missao coordenar, administrar e assegurar
os direitos, obrigacdes e beneficios legais dos servidores no ambito
da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica, promover o
desenvolvimento das pessoas, visando ao alcance dos objetivos individuais
e organizacionais, competindo-lhe:

| - coordenar, analisar, conduzir e controlar a execugcédo dos
processos de desenvolvimento, aplicagdo, provimento, manutengao,
movimentagdo e monitoramento de pessoal;

Il - coordenar, analisar, conduzir e controlar a execugao das agdes
\de saude e seguranga no trabalho;

Il - coordenar, processar, analisar e assegurar a conformidade da
folha de pagamento de servidores efetivos, exclusivamente comissionados
e temporarios;

IV - elaborar planos de providéncias, controlar e acompanhar sua
execucgao;

V - elaborar relatorios de auditoria de controle interno e externo
dos produtos de gestao de pessoas;

VI - operacionalizar penalidades decorrentes de processos
administrativos disciplinares, no que compete a gestao de pessoas;

VII - manter atualizado relatério de pessoal terceirizado;

VIIl - elaborar e publicar, no 6rgédo oficial, o lotacionograma e
manté-lo atualizado;

IX - atender as demandas legais de outros 6rgaos e entidades, no
que compete a gestéo de pessoas;

X - coordenar a contratagdo de estagiarios, garantindo o
cumprimento da legislacado vigente;

Xl - criar e conduzir o Comité Setorial de Saude e Seguranga no
Trabalho, e acompanhar suas agoes;

XIl - fornecer aos gestores informagdes que lhes permitam
visualizar pontos positivos e de melhorias apontados na avaliagéo de
desempenho anual de seus respectivos servidores, possibilitando promover
acgoes de reconhecimento e desenvolvimento;

XIII - controlar acessos no sistema de gestéo de pessoas;

XIV - solicitar o cancelamento de folha de pagamento;

XV - analisar, conferir e aprovar as prévias de folha de pagamento.

Da Geréncia de Provimento, Manutengao e Monitoramento

Art.50 A Geréncia de Provimento, Manutengdo e Monitoramento
tem como missdo administrar e assegurar aos servidores seus direitos de
movimentacao, licengas e afastamentos, registros funcionais e financeiros,
tendo como premissa o cumprimento das diretrizes legais, competindo-lhe:

| - orientar, instruir e controlar processos de qualificagao profissional,
licenga para mandato-classista, atividade politica, mandato eletivo, licengas
para tratar de interesse particular e licenga para acompanhar o cénjuge e
demais afastamentos legais;

Il - orientar e instruir processos de aposentadoria, abono de
permanéncia, desligamento de pessoal, licenca prémio e férias;

Il - orientar e instruir processos de reintegracdo, reconducgéo e
cessao;

IV - efetivar exercicio de servidores efetivos, exclusivamente
comissionados e temporarios, inserir no sistema de gestdo de pessoas,
bem como, lotar e remover conforme demanda do 6rgéo;

V - realizar langamentos e conferéncias de eventos de pessoal no
sistema de gestao de pessoas;

VI - inserir registros financeiros e funcionais necessarios ao
processamento da folha de pagamento;

VIl - contratar estagiarios em conformidade com a legislagdo
vigente;

VIl - elaborar a folha de pagamento dos estagiarios e realizar os
tramites necessarios para o seu efetivo pagamento;

IX - realizar os trdmites necessarios e legais para a contratagéo de
servidores temporarios no que compete a gestdo de pessoas;

X - disponibilizar as unidades administrativas da SINFRA,
orientacdes e informagdes da vida funcional de seus respectivos servidores
para elaboracéo da escala de gozo de férias e licenga-prémio, bem como
sua concessao;

Xl - consolidar a escala de férias e licenga-prémio das respectivas
unidades, registrar no sistema SEAP, publicar, controlar e acompanhar o
seu cumprimento;

XII - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
documentos e informagdes sobre concurso publico e processo seletivo para
fins de contratagao temporaria, exceto os documentos que competem ao
Presidente da Comiss&o do Concurso Publico;

XIII - orientar e monitorar a utilizagdo do Sistema Biométrico de
Controle de Frequéncia - WEBPONTO;

XIV - orientar e instruir processo de movimentagdo de servidor
(lotacao/remocéo);

XV - abrir ficha funcional para pasta funcional digital e registrar
dados de servidores;

XVI - acompanhar, instruir e registrar o processo de teletrabalho.

Da Geréncia de Aplicacdo e Desenvolvimento

Art.51 A Geréncia de Aplicacdo e Desenvolvimento tem como
missdo administrar e assegurar aos servidores as progressoes funcionais
e 0 seu enquadramento, disseminando o conhecimento das normas e
legislagbes de carreira, competindo-lhe; )
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| - orientar e disseminar a legislacdo e fluxo necessarios as
avaliagbes de desempenho, progressdes de carreira e enquadramento
funcional;

II - atuar em parceria com a Comisséo Setorial de Avaliagao Anual
de Desempenho no controle de sua execugao visando garantir a progressao
vertical dos servidores;

Il - acompanhar processos, licengas e fatores impeditivos ou
retardatarios as progressdes de carreira, garantindo a integridade do
processo;

IV - orientar e instruir processos de progresséo horizontal e vertical
e de enquadramento funcional, nas formas previstas em lei;

V - orientar, instruir e checar a efetivagdo dos processos de
alteragao de jornada de trabalho;

VI - levantar as necessidades de capacitagéo;

VII - incentivar as capacitagdes em servigo baseado na troca de
conhecimento e experiéncias entre os servidores;

VIII - propor e incentivar praticas que propiciem a produgdo e
registro de conhecimento entre os servidores.

Secao V
Da Superintendéncia de Tecnologia da Informagao

Art.52 A Superintendéncia de Tecnologia e Informagéo tem
como missdo prover solugcdes de tecnologia da informagédo, visando
suportar o alcance de resultados institucionais da SINFRA, com qualidade,
disponibilidade e seguranca, em conformidade com as politicas, diretrizes e
normas da organizagao e dos 6rgaos de controle e do Sistema Estadual de
Tecnologia da Informacéo - SETI, competindo-lhe:

| - alinhar as agbes e projetos de tecnologia da informacéo - Tl
com o Plano de Desenvolvimento Institucional da SINFRA, materializado
no PTA/LOA;

II - elaborar, propor, acompanhar e avaliar as politicas, diretrizes e
normas de Tl no ambito da SINFRA;

Ill - validar manifestagbes técnicas elaboradas pelas areas da
superintendéncia;

IV - elaborar, acompanhar e avaliar o Plano Diretor de Tecnologia
da Informagéo;

V - consolidar, validar, acompanhar e avaliar o Plano Setorial de
Tecnologia da Informacgéo - PSTI;

VI - aplicar e consolidar o planejamento e orcamento de PTA e PPA
da Superintendéncia;

VIl - elaborar e acompanhar o plano de providéncia de controle
interno no que tange as agdes pertinentes as areas da Superintendéncia;

VIIl - subsidiar o nivel estratégico de ferramentas tecnolodgicas
adequadas para analise e tomada de decisoes;

IX - gerenciar a infraestrutura tecnolégica no ambito da SINFRA;

X - analisar, consolidar, acompanhar e avaliar os acordos de niveis
de servigos de infraestrutura e sistemas de informagdes da SINFRA;

XI - gerenciar os sistemas informatizados sob gestéo da Secretaria;

XII - avaliar os riscos de TI;

XIll - validar os Termos de Referéncia de aquisicbes de bens e
servigos de Tl propostas pelas areas da superintendéncia;

XIV - consolidar o plano anual de aquisi¢cdes de bens e servigos de
Tl propostas pelas areas da superintendéncia;

XV - orientar e monitorar a prestagao de servigos, seguranca da
informagao, infraestrutura e o fornecimento de sistema de informagdes de
informagao, infraestrutura e o fornecimento de sistema de informagdes de
TI, bem como a qualidade no atendimento as necessidades organizacionais;

XVI - colaborar com érgéo central e demais 6rgados e entidades do
governo para implantacédo de diretrizes, instrumentos e agdes de Governo
Digital e Inovagao em Praticas Publicas no ambito da SINFRA.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Infraestrutura e Seguranga da Informacao

Art.53 A Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas, tem
como missao prover solugdes de infraestrutura tecnoldgica e Seguranca,
visando suportar o alcance de resultados institucionais da Superintendéncia
de Tecnologia da Informagéo, com qualidade, disponibilidade e seguranca,
em conformidade com as politicas, diretrizes e normas da organizacéo e
dos 6rgaos centrais, competindo-lhe:

| - elaborar manifestagcdes técnicas acerca da infraestrutura
tecnologica e servigos no ambito da SINFRA,;
Il - elaborar, propor, executar, acompanhar e avaliar o Plano
Setorial de Tecnologia da Informagao - PSTI;
Il - elaborar, acompanhar e avaliar os indicadores de desempenho
\& de resultados acerca da infraestrutura tecnoldgica da SINFRA;

IV - fornecer informagdes sobre andamento da implementacao das
providéncias de controle interno;

V - medir, acompanhar e avaliar acordo de niveis de servigos -
ANS (service level agreement - SLA) referentes a infraestrutura tecnolégica
da SINFRA;

VI - disponibilizar e monitorar os servigos de correio eletrénico
corporativo;

VII - conceder e cancelar servigos de acesso a rede corporativa
da SINFRA;

VIII - gerir a execugéo de contratos inerentes a infraestrutura de TI;

IX - gerenciar servigos de impressao;

X - prestar servigos de suporte técnico aos usuarios, bem como
acompanhar e avaliar a qualidade dos servigos, por meio de uma central
de servicos;

XI - fiscalizar, notificar, acompanhar e avaliar os contratos de
infraestrutura tecnoldgica;

XIl - gerenciar a infraestrutura de banco de dados, monitorando a
disponibilidade, o desempenho e a conformidade com as politicas, normas
e padrdes da SINFRA e dos érgéos centrais;

XIII - gerenciar a rede corporativa, monitorando a disponibilidade,
o desempenho, a seguranca e a conformidade com as politicas, normas e
padrées da SINFRA e do e dos 6rgéos centrais;

XIV - propor, manter e disseminar as politicas, diretrizes e normas
de Tl da SINFRA,;

XV - planejar, executar, acompanhar e avaliar a seguranga da
informagao no ambito da SINFRA;

XVI - elaborar, executar, acompanhar e avaliar plano de mitigagéo
de riscos de TI;

XVII - elaborar, acompanhar e avaliar o Termo de Referéncia de
Aquisicdes de Bens e Servigos de TI;

XVIII - elaborar, executar, acompanhar e avaliar o plano anual de
aquisicdes de servigos de infraestrutura tecnoldgica;

XIV - planejar, executar, acompanhar e avaliar servigos de TI;

XX - planejar, manter, acompanhar e avaliar os ativos de TI;

XXI - gerenciar licenciamento de software;

XXIl - assegurar a implementacdo de boas praticas de
gerenciamento de servigos de Tl, em conformidade com as politicas e
normas dos érgdos centrais, SINFRA e de organizagdes reconhecidas de
normas técnicas e padroes;

XXII - manter a integridade das configuragdes de ativos de
infraestrutura de tecnologia da informacéo da Secretaria;

XXIV - assegurar a conformidade dos processos de gestdo da
infraestrutura tecnolégica, dos processos de governanca de servigos de
Tl e de aquisigbes de bens e servigcos de Tl, de acordo com as politicas,
diretrizes e normas dos 6rgaos centrais e da SINFRA,;

XXV - coordenar, monitorar e executar
disponibilidade.

a manutengéo,

Da Geréncia de Infraestrutura de Servigos de TI

Art.54 A Geréncia de Infraestrutura de Servigos de Tl tem como
missao prestar suporte e atendimento aos usuarios das solugdes e recursos
de Tecnologia da Informagéo, competindo-lhe:

| - gerenciar a central de servigos e atendimento;

Il - prestar servigos de atendimento e suporte técnico aos recursos
e solugdes corporativas de TI;

11l - monitorar as solu¢des de Tl disponibilizados ao cliente;

IV - atuar como ponto Unico de entradas de demandas de TI;

V - implantar processos de gestao de servicos de TI;

VI - executar planos de Tl relativos a sua area de atuagéo;

VII- manter atualizado o inventario do parque de computadores;

VIlI- acompanhar e monitorar a prestagao de servigos de terceiros
referentes a sua competéncia;

IX - garantir a padronizagdo de procedimentos operacionais de
gerenciamento de suporte e atendimento ao usuario;

X - atestar a conformidade de seus processos de execugao dos
servigos de TI.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas

Art.55 A Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas
tem como missdo prover solugbes de sistemas de informagéo, visando
suportar o alcance de resultados institucionais da SINFRA, com qualidade
e seguranga, em conformidade com as politicas, diretrizes e normas da
organizacao e dos 6rgaos centrais competindo-lhe:

J
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| - elaborar manifestagbes técnicas acerca de sistemas de
informacgdes no ambito da SINFRA;

Il - elaborar, propor, executar, acompanhar e avaliar o Plano
Setorial de Tecnologia da Informagao - PSTI;

Il - elaborar, acompanhar e avaliar os indicadores de desempenho
e de resultados de sistemas de informagoes;

IV - fornecer informagdes sobre andamento da implementagéo das
providéncias de controle interno;

V - medir, acompanhar e avaliar acordo de niveis de servigos - ANS
(service level agreement - SLA) referentes aos sistemas de informagoes;

VI - prestar servigos de suporte técnico aos usuarios dos sistemas
de informacgdes;

VIl - planejar, desenvolver, manter e disponibilizar sistemas de
informacoes;

VIII - planejar, elaborar, acompanhar e avaliar projetos de solugdes
de TI;

IX - fiscalizar, notificar, acompanhar e avaliar os contratos de
desenvolvimento e manutengéo de sistemas de informacgoes;

X - elaborar, acompanhar e avaliar os Termos de Referéncia de
aquisi¢oes de servigos de TI;

XI - gerenciar licenciamento de software;

XIl - analisar e aprovar os entregaveis dos servicos de
desenvolvimento e manutencgao de sistemas de informagdes, com vistas a
assegurar a sua qualidade, os seus custos e 0s seus prazos;

XIIl - elaborar, executar, acompanhar e avaliar o plano anual de
aquisicoes de servigos de sistemas de informagdes;

XIV - assegurar a implementagcdo de boas praticas de
gerenciamento de portfélio e de projetos de sistemas de informagdes, em
conformidade com as politicas e normas dos 6rgéos centrais, SINFRA e de
organizacdes reconhecidas de normas técnicas e padroes;

XV - assegurar a implementacdo de boas praticas de
desenvolvimento e manutencdo de sistemas de informagdes, em
conformidade com as politicas e normas dos 6rgéos centrais, SINFRA e de
organizagdes reconhecidas de normas técnicas e padroes;

XVI - identificar, analisar e propor solugdes de tecnologia da
informagao no mercado de TI;

XVII-assegurar a conformidade dos processos de desenvolvimento
e manutengédo de sistemas, dos processos de governanga de projetos
de sistemas de informagdes e de aquisicdes de servigos de sistemas de
informagdes, de acordo com as politicas, diretrizes e normas dos érgdos
centrais e da SINFRA.

Secao VI
Da Superintendéncia de Aquisicoes e Contratos

Art.56 A Superintendéncia de Aquisicdes e Contratos tem como
missdo supervisionar, orientar e avaliar as unidades sistémicas nos
processos relacionados a aquisi¢gdes e contratos, competindo-lhes:

| - disseminar politicas, diretrizes, praticas e normas de aquisi¢des
e contratos no 6rgao e propor melhorias nos processos setoriais;

Il - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaboragéo
do plano anual de aquisigbes do 6rg@o, em conjunto com a Unidade de
Licitagao UNILIC;

Il - orientar e supervisionar os processos de aquisi¢cdes de bens e
servigos, e de gestdo de contratos;

IV - analisar e definir a modalidade licitatoria;

V - promover a indicagdo das equipes de pregdo demais
modalidades licitatérias, monitorando a expedigédo e validade dos atos
expedidos, bem como a efetividade no desempenho das atribuigdes;

VI - atribuir trabalhos/atividades aos agentes de contratagao
(pregoeiros), quando os mesmos nao estiverem em realizagdo de pregéo
ou outra atividade licitatoria;

VIl - orientar e acompanhar a fiscalizacdo de contratos da
Secretaria, no que tange ao auxilio na emissdo de documentos, quando
solicitado, ou saneamento de duvidas sobre a interpretagédo das clausulas
contratuais;

VIII - exercer o acompanhamento e controle de indicadores de
desempenho dos processos de aquisicdo, bem como das informagdes
sobre os bens e servigos;

IX - garantir que seja providenciada a implantacdo dos planos de
providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

X - garantir a disponibilizagdo de informagbes e copias de
documentos para os érgéos de controle interno e externo, Ministério Publico
e orgaos do judiciario, e propor medidas de melhorias sobre inconformidades
identificadas;

Xl - supervisionar as atividades inerentes a execugdo dos

\contratos, zelando pela regularidade dos processos;

Xl - orientar sobre normatizagado e estruturagdo de contratos,
monitorando a validade dos mesmos;

Xl - acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos, adotando
as providéncias pertinentes a manutengéo dos instrumentos.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Aquisigoes

Art.57 ACoordenadoria de Aquisi¢gdes tem como miss&o, coordenar
e promover as aquisicoes e contratacdes de bens e servicos comuns de
engenharia, de acordo com as prioridades, padrdes e parametros legais
estabelecidos, contribuindo com as rotinas e resultados organizacionais,
competindo-lhe:

| - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaboragdo do
plano anual de aquisi¢des do 6rgdo, quanto as aquisi¢cdes de bens, servigos
e servigos comuns de engenharia;

Il - executar o plano de aquisi¢cdes, conforme necessidades dos
clientes, padrées e normas estabelecidas;

Il - recepcionar e solicitar retificagdo nos Projetos Basicos/
Planos de Trabalho ou Termos de Referéncia para aquisicdo de bens ou
contratagéo de servigos, orientando as unidades nos ajustes requeridos;

IV - recepcionar e verificar a regularidade na instrucdo dos
processos, orientando as unidades nos ajustes requeridos;

V- providenciar o registro de todos os processos de aquisi¢cdes no
respectivo Sistema Corporativo de Aquisicdes Governamentais;

VI - zelar pela conformidade dos processos, adotando as
providéncias legais que se fizerem necessarias;

VIl - providenciar a implantagédo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

VIII - consolidar e disponibilizar informag¢des para o 6rgao central
de aquisigbes, quando solicitado e para atender as exigéncias da Lei de
Acesso a Informagéo;

IX - disponibilizar as informagdes e arquivos de documentos
necessarios para alimentagao do Portal Transparéncia e Sistemas APLIC,
zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais;

X - providenciar as informagbes e cépias de documentos aos
6rgaos de controle interno e externo, Ministério Publico e demais poderes;

XI - promover a divulgagao, no ambito de suas competéncias, de
informagdes de interesse coletivo ou geral nos termos da Lei de Acesso a
informacao;

XIl - disseminar os modelos padronizados de Licitagbes e
Contratos.

Da Geréncia de Processos de Aquisi¢oes

Art.58 A Geréncia de Processos de Aquisigbes tem como missao
gerenciar e executar o plano de aquisi¢des, possibilitando o provimento de
bens, servicos e obras que atendam as necessidades e planos de trabalho
institucionais conforme parametros legais estabelecidos, competindo-lhe:

| - realizar a fase interna dos procedimentos licitatorios por pregéo,
excluindo a competéncia pela insercdo dos documentos inerentes aos
setores técnicos;

Il - aderir a ata de registro de precos;

IIl - encaminhar ao 6rgédo central de aquisicdes os processos de
adesdo carona para a devida autorizagéo;

IV - informar ao 6rgao gerenciador da ata de registro de precos,
as ocorréncias referentes as penalizagdes aplicadas pelo érgao/entidade
participante do registro de pregos;

V - realizar o registro de precos nas modalidades compativeis,
nas aquisigbes ou contratagbes de objeto exclusivo, atentando para os
procedimentos dele decorrentes, nos termos previstos na legislagao
estadual;

VI -dar publicidade a todos os procedimentos licitatérios, realizados
pelo setor, notificando os interessados quando for o caso;

VIl - notificar as empresas cadastradas das irregularidades ou
resultados das licitagoes;

VIII - providenciar o registro de todos os processos de aquisi¢cdes
no respectivo Sistema Corporativo de Aquisigdes Governamentais;

IX - consolidar e disponibilizar informagdes para o 6rgédo central
de aquisi¢des, quando solicitado e para atender as exigéncias da Lei de
Acesso a Informagéo;

X - disponibilizar as informacdes e arquivos de documentos
necessarios para alimentagdo do Portal Transparéncia e Sistemas de
Orgdos de Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias

legais; )
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XI - promover o controle dos processos de ades&o carona em Atas
de Registro de Precos.

Da Geréncia de Pesquisa de Prego e Controle

Art. 59 A Geréncia de Pesquisa de Prego e Controle tem como
missdo gerenciar e executar o plano de aquisi¢cdes, possibilitando o
provimento de bens, servicos e obras que atendam as necessidades e
planos de trabalho institucionais conforme parametros legais estabelecidos,
competindo-lhe:

| - consolidar e disponibilizar informagbes para o 6rgéao central de
aquisicdes, quando solicitado e para atender as exigéncias da lei de acesso
a informacao;

Il - disponibilizar as informagbdes e arquivos de documentos
necessarios para alimentagdo da portal transparéncia, zelando pelo
cumprimento dos prazos e exigéncias legais;

Il - disseminar as normas de padronizagdo de formagado de preco
de referéncia;

IV - consolidar o preco de referéncia e gerar o mapa comparativo
de pregos, nas prorrogagdes dos contratos de bens e servicos comuns;

V - gerir vigéncia e saldo das atas de registro de pregos que tem a
secretaria como 6rgao gerenciador.

VI - analisar os pedidos de adeséo “carona” as atas de registro de
precos da Secretaria;

VII - responder as pesquisas de quantitativo, quando solicitadas
pelo 6rgédo central, a fim de subsidiar os processos de intengéo de registro
de pregos, garantindo que os atos estejam formalizados e aprovados pela
autoridade competente.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Contratos

Art.60 A Coordenadoria de Contratos tem como miss&o proceder
a instrucédo, atualizagdo, acompanhamento e orientagdo dos contratos,
observando a legalidade e o cumprimento do objeto e prazo de execugéo,
competindo-lhe:

| -acompanhar o cumprimento das disposi¢des contratuais e propor
a adogao de providéncias legais que se fizerem necessarias, na hipotese de
inadimplemento, baseada nas informacdes devidamente fundamentadas,
dos fiscais ou gestor do contrato;

Il - orientar a fiscalizagdo dos contratos, no que tange ao auxilio
na emissao de documentos, quando solicitado, ou saneamento de duvidas
sobre a interpretacao das clausulas contratuais;

Ill - exercer o acompanhamento e controle dos indicadores de
desempenho dos processos de gestao de contratos;

IV - exercer o acompanhamento e controle dos processos de
notificagéo, apuragéo de responsabilidades e definigdo de penalidades de
fornecedores por descumprimento contratual;

V - promover a divulgagéo, no ambito de suas competéncias, de
informagdes de interesse coletivo ou geral nos termos da Lei de Acesso a
Informagéo;

VI - consolidar e disponibilizar informac¢des para o 6rgéo central
de aquisigbes, quando solicitado e para atender as exigéncias da Lei de
Acesso a Informagéo;

VII - acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos adotando as
providéncias pertinentes a manutengéo dos instrumentos;

VIII - dar suporte e orientar os fiscais de contratos no que tange ao
acompanhamento da execugao do contrato;

IX - monitorar os dados referentes ao controle e acompanhamento
da gestéo de contratos, bem como prestar suporte as atividades inerentes
a execugao dos contratos, quando solicitado;

X - providenciar a implantagcdo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

XI - disponibilizar as informagdes e arquivos de documentos
necessarios para alimentagdo do Portal Transparéncia e Sistemas de
Orgéos de Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias
legais.

Da Geréncia de Gestao de Contratos

Art.61 A Geréncia de Gestdo de Contratos tem como missédo
proceder a instrugdo, atualizagcdo, acompanhamento e orientagdo dos
contratos, observando a legalidade e o cumprimento do objeto e prazo de
execucao, competindo-lhe:

| - controlar a vigéncia dos contratos e providenciar os aditamentos
\e alteragbes, comunicando os setores quanto aos prazos;

Il - acompanhar a execugao financeira dos contratos, emitindo
comunicagoes aos fiscais;

IIl - acompanhar as prestagdes de garantias;

IV - elaborar e enviar notificagbes aos contratados, sempre que
necessario;

V - providenciar o registro de todos os contratos, aditivos e
alteragdes no respectivo Sistema de Aquisicdes Governamentais, modulo
contratos, e demais ferramentas de gestao exigidas pelo Estado;

VI -instruirinicialmente os processos para fins de responsabilizagao
e aplicagéo de penalidades a contratada, em casos de descumprimento
contratual, nos termos da legislagao vigente, e posterior encaminhamento
ao setor competente para apuragcdo de faltas, bem como fazer o
acompanhamento de seu andamento;

VII - disponibilizar as informagdes e arquivos de documentos
necessarios para alimentagdo do Portal Transparéncia e Sistemas de
Orgdos de Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias
legais;

VIIl - providenciar a implantacdo dos planos de providéncias
encaminhadas pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

IX - consolidar e disponibilizar informacdes para érgaos de controle
interno e externo, Ministério Publico e érgéos do judiciario, e propor medidas
de melhoria sobre inconformidades identificadas;

X - desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo
chefe imediato, nos limites de sua competéncia.

Da Geréncia de Formalizagdo de Contratos

Art.62 A Geréncia de Formalizagao de Contratos tem como missao
proceder a instrugéo, elaboragéo e orientagao dos contratos, observando a
legalidade e o cumprimento do objeto e prazo de execugao, competindo-lhe:

| - elaborar e formalizar contratos, aditamentos e alteragdes;

Il - dar publicidade a celebragdo de contratos, aditamentos e
alteragdes por meio de publicagdo no Diario Oficial;

Ill- manter sob a guarda os contratos originais, respeitando os
prazos previstos na tabela de temporalidade do Estado;

IV - disponibilizar as informagbes e arquivos de documentos
necessarios para alimentacdo do Portal Transparéncia, zelando pelo
cumprimento dos prazos e exigéncias legais;

V - providenciar a implantagédo dos planos de providéncias
encaminhadas pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

VI - consolidar e disponibilizar informagdes para 6rgaos de controle
interno e externo, Ministério Publico e 6rgdos do Judiciario, e propor
medidas de melhoria sobre inconformidades identificadas;

VII - desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo
chefe imediato, nos limites de sua competéncia.

CAPITULO VI
DO NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA

Segéao |
Da Superintendéncia de Apoio aos Municipios, Associagoes e
Consoércios

Art.63 A Superintendéncia de Apoio aos Municipios, Associagdes
e Consorcios tem como missao implementar as diretrizes, metas, planos
e programas no que concerne a execugdo de Convénios, Termos de
Cooperagao, Termos de Fomento, Termos de Colaboragdo e Acordos
de Cooperagdo com entes federados e organizagdes da sociedade civil,
competindo-lhe:

| - orientar e supervisionar a execugdo dos Convénios, Termos de
Cooperacao, Termos de Fomento, Termos de Colaboracdo e Acordos de
Cooperacao;

Il - supervisionar e orientar a elaboragdo dos editais de
chamamento publico que atenderéo os projetos englobados nas agbes da
Superintendéncia;

Il - supervisionar as atividades de formalizagdo dos Convénios,
Termos de Cooperagdo, Termos de Fomento, Termos de Colaboragéo e
Acordos de Cooperacgéo;

IV - acompanhar os prazos de vigéncia dos Convénios, Termos
de Cooperagdo, Termos de Fomento, Termos de Colaboragédo e Acordos
de Cooperagao, adotando as providéncias pertinentes a manutencao dos
instrumentos;

V - exercer o acompanhamento dos indicadores de desempenho
dos Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos de Fomento, Termos de
Colaboragao e Acordos de Cooperagao;

VI - supervisionar as atividades inerentes a execugéo Convénios,
Termos de Cooperagao, Termos de Fomento, Termos de Colaboragéo e
Acordos de Cooperacao, zelando pela regularidade dos processos; )
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VII - orientar sobre normatizagdo e estruturagdo de Convénios,
Termos de Cooperacgao, Termos de Fomento, Termos de Colaboragéo e
Acordos de Cooperagao, monitorando a validade dos mesmos;

VIII - exercer a gestéo e controle dos processos de notificagdo dos
parceiros por descumprimento contratual;

IX - supervisionar as manifestagdes técnicas sobre a execugéo das
obras, objetos Convénios, Termos de Cooperagdo, Termos de Fomento,
Termos de Colaboragao e Acordos de Cooperagéo.

Paragrafo Unico. A gestéo dos instrumentos de parceria instituidas
através da Lei Estadual 10.861 de 2019, para operacdo, manutengéo,
conservacgao, realizagdo de obras e/ou investimentos pelas Organizacdes
da Sociedade Civil € de competéncia da Superintendéncia de Gestao de
Parcerias e Convénios, no ambito de suas competéncias.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Parcerias

Art.64 A Coordenadoria de Parcerias tem como missao coordenar
as parcerias celebradas entre a SINFRA e organizagdes da sociedade civil
ou entes federados, competindo-lhe:

| - coordenar e gerenciar as parcerias pelos instrumentos de
Termos de Colaboragéo, Termos de Fomento e Acordos de Cooperagao;

Il - elaborar editais de chamamento publico que atenderédo os
projetos englobados nas agdes da Coordenadoria;

Il - elaborar manifestacédo técnica acerca de agbes que estejam
inseridas no ambito da Coordenadoria;

IV - coordenar a fiscalizagdo, monitoramento e avaliagdo das
parcerias pelos instrumentos de Termos de Colaboragdo, Termos de
Fomento e Acordos de Cooperagdo formalizadas sobre as agdes que
estejam inseridas no ambito da Coordenadoria;

V orientar a Comisséo de Monitoramento e Avaliacédo e os fiscais
em como proceder a fiscalizagdo das parcerias formalizadas sobre as
acgoes que estejam inseridas no &mbito da Coordenadoria;

VI - acompanhar as manifestagdes técnicas sobre a execugao das
obras, objetos de parcerias pelos instrumentos de Termos de Colaboragéo,
Termos de Fomento e Acordos de Cooperagao;

VIl - gerenciar a Usina de Asfalto de Cuiaba;

VIII - elaborar e formalizar parcerias pelos instrumentos de Termos
de Colaboragao, Termos de Fomento e Acordos de Cooperagao;

IX - monitorar os prazos das parcerias pelos instrumentos de
Termos de Colaboragéo, Termos de Fomento e Acordos de Cooperagéo e
providenciar os aditamentos e alteragoes;

X - disponibilizar programas de parcerias nos sistemas SIGCON e
SIGPAR para adeséao dos proponentes interessados;

XI - formalizar minutas de parcerias e termos aditivos nos sistemas
SIGCON e SIGPAR;

XIl - registrar a publicagédo das parcerias e termos aditivos no
sistema SIGPAR;

Xl - processo de parcerias pelos instrumentos de Termos de
Colaboracao, Termos de Fomento e Acordos de Cooperagao ficam com a
Coordenadoria de convénios.

Subsecéo Il
Da Coordenadoria de Convénios de Obras Rodoviarias

Art.65 A Coordenadoria de Convénios de Obras Rodoviarias
tem como missao coordenar as parcerias celebradas entre a SINFRA e as
Prefeituras Municipais e Consoércios intermunicipais, competindo-lhe:

| - coordenar e gerenciar as parcerias pelos instrumentos de
Termos de Convénios e Termos de Cooperagéo;

Il - elaborar Termos de Referéncia para aquisicdo de bens e
coNsumos;

Il - elaborar manifestagédo técnica acerca de agdes que estejam
inseridas no ambito da Coordenadoria;

IV - coordenar a fiscalizagdo, monitoramento e avaliagdo das
parcerias pelos instrumentos de Termos de Convénios e Termos de
Cooperacgéo formalizadas sobre as agdes que estejam inseridas no ambito
da Coordenadoria;

V orientar os fiscais em como proceder a fiscalizagdo das
parcerias pelos instrumentos de Termos de Convénios e Termos de
Cooperacéao formalizadas sobre as a¢des que estejam inseridas no ambito
da Coordenadoria;

VI - acompanhar as manifestagdes técnicas sobre a execucao das
obras, objetos de Termos de Convénios e Termos de Cooperagao;

VII - elaborar e formalizar as parcerias pelos instrumentos de

\Termos de Convénios e Termos de Cooperagéo;

VIII - monitorar os prazos das parcerias pelos instrumentos
de Termos de Convénios e Termos de Cooperagdo e providenciar os
aditamentos e alteracoes;

IX - disponibilizar programas de parcerias pelos instrumentos de
Termos de Convénios e Termos de Cooperagao nos sistemas SIGCON para
adeséao dos proponentes interessados;

X - emitir Parecer Técnico e/ou Nota Técnica de Termos de
Convénios e Termos de Cooperagao Técnica no SIGCON.

Secao ll
Da Superintendéncia de Controle de Obras e Licenciamentos
Ambientais

Art.66 A Superintendéncia de Controle de Obras e Licenciamentos
Ambientais tem como missdo assegurar o cumprimento da legislacéo
ambiental nas obras executadas pela SINFRA, competindo-lhe:

| - analisar os Termos de Referéncia para a contratacdo dos
servigos de Estudo e Supervisdo Ambiental;

Il - propor alteragdes aos Termos de Referéncia com a inclusdo
das legislacdes ambientais cabiveis;

Il - gerenciar o contrato de elaboracdo de estudos e execucao de
Supervisao Ambiental licitado;

IV - emitir Ordem de Inicio, Reinicio ou Paralisagdo dos servigos
de elaboracéo de estudos e execucéo de Supervisdo Ambiental licitado;

V - solicitar renovagéo de licencas ambientais junto aos 6rgaos
ambientais;

VI - emitir requerimento padrao para pedido de licenciamento
ambiental;

VIl - encaminhar quando solicitado pelo setor responsavel as
alteragdes de projetos ao 6rgao licenciador para analise e aprovacao;

VIII - acompanhar o processo de licenciamento ambiental das
obras e servicos perante aos 6rgaos ambientais;

IX - acompanhar e fiscalizar os servigos de supervisdo ambiental
em execugao;

X - realizar, por demandas, vistoria em rodovias ou areas por estas
afetadas, emitindo manifestagéo técnica;

XI - receber e conferir as medigdes dos servigos ambientais,
observando rigorosamente as condigdes contratuais e legislacédo pertinente;

XII - emitir Termo de Recebimento dos servigcos de superviséo
ambiental quando da sua conclusao;

XIII - orientar a Fiscalizagdo quanto as exigéncias do 6rgao
licenciador para a manutencéo das licengas ambientais;

XIV - acompanhar as agoes realizadas pela equipe ambiental da
gerenciadora e supervisoras contratadas;

XV - notificar os setores responsaveis quando houver necessidade
de intervengbes nas obras apontadas pelo érgdo licenciador e/ou de
controle;

XVI - acompanhar as agdes quanto aos Inquéritos instaurados
referentes as questdes ambientais da SINFRA pelo poder judiciario;

XVII - realizar tratativas juntos aos 6rgaos municipais, estaduais e
federais referente as questdes ambientais da SINFRA.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Controle Ambiental de Obras

Art.67 A Coordenadoria de Controle Ambiental de Obras tem como
missao coordenar e acompanhar a gestao ambiental das obras da SINFRA,
competindo-lhe:

| - encaminhar quando solicitado pelo setor responsavel as
alteracdes de projetos ao o6rgao licenciador para analise e aprovacao;

Il - acompanhar os servigos de supervisdo ambiental em execugao;

Il - notificar os setores responsaveis quando houver necessidade
de intervengdes nas obras apontadas pelo 6rgao licenciador;

IV - realizar, por demandas, vistoria em rodovias ou areas por
estas afetadas, emitindo manifestagao técnica;

V - orientar a fiscalizagado quanto as exigéncias do érgéo licenciador
para a manutengao das licengas ambientais;

VI - acompanhar as agdes realizadas pela equipe ambiental da
gerenciadora.

Da Geréncia de Controle de Licenciamento Ambiental

Art.68 A Geréncia de Controle de Licenciamento Ambiental tem
como missao promover o gerenciamento das licengas ambientais das obras
da SINFRA, competindo-lhe:

| - analisar os termos de referéncia para a contratagéo dos servigos
de Estudo e Supervisdo Ambiental;

II - propor alteragdes aos termos de referéncia com a inclusao das
legislagbes ambientais cabiveis;

Il - solicitar renovagéo de licengas ambientais junto aos 6rgdos
ambientais; )
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IV - emitir requerimento padréo para pedido de licenciamento
ambiental;

V - acompanhar o processo de licenciamento ambiental das obras
e servigos perante aos érgaos ambientais.

Secao lll
Da Superintendéncia de Projetos de Obras Rodoviarias

Art.69 A Superintendéncia de Projetos de Obras Rodoviarias tem
como missdo garantir a legalidade, controle, e agilidade da formalizagao
dos projetos de servicos e obras de engenharia rodoviaria e Vviaria,
competindo-lhe:

| - analisar e aprovar projetos de engenharia rodoviaria e viaria;

Il - analisar e aprovar revisao de projetos de engenharia rodoviaria
e viaria;

Ill - validar termos de referéncia para contratacdo de projetos
basicos e/ou executivo (obras de transporte de toda a natureza);

IV - validar informagbes complementares para abertura de
processo licitatorio de obras rodoviarias e viarias;

V - validar manifestacéo técnica sobre solicitacdo de estadualizagao
de rodovias;

VI - analisar e aprovar solicitagcao de intervengdes de terceiros nas
rodovias estaduais;

VII - promover a gestédo dos ativos de projetos de engenharia
rodoviaria;

VIl - aprovar normas complementares do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (SICRO);

IX - aprovar normas complementares (manuais) sobre a elaboragao
de projetos de engenharia, bem como sua andlise e aceitagéo.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Analise e Aprovagao de Projetos

Art.70 A Coordenadoria de Andlise e Aprovagao de Projetos tem
como missao analisar e analisar projetos de servigos e obras de engenharia
rodoviaria e viaria, competindo-lhe:

| - analisar e aprovar projetos de engenharia rodoviaria e viaria;

Il - analisar e aprovar reviséo de projetos de engenharia rodoviaria
e viaria;

Il - elaborar termos de referéncia para contratagdo de projetos
basicos e/ou executivo (obras de transporte de toda a natureza);

IV - elaborar informagbes complementares para abertura de
processo licitatorio de obras rodoviérias e viarias;

V - manifestar sobre solicitagéo de estadualizagdo de rodovias;

VI - analisar e aprovar solicitacao de intervengdes de terceiros nas
rodovias e vias estaduais;

VII - analisar e aprovar projetos de acesso as rodovias estaduais;

VIIl - editar normas complementares do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (SICRO);

IX - editar normas complementares (manuais) sobre a elaboragéo
de projetos de engenharia, bem como sua anadlise e aceitagéo.

Secao IV

Da Superintendéncia de Execucéao e Fiscalizagao de Obras | REGIAO 02 REGIAO 03
Art.71 .A §uperintendéncig de .Execugéq e Fiscalizagao de .O’b.ras “CAXEIIIE%EISOS/CIDADE POLO PFAALJNNACAIRPAOSA/SEEQEE POLO
| tem como missdo executar e fiscalizar servicos e obras rodoviarias,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos da Regido 1, ARAPUTANGA ALTO PARAGUAI
competindo-lhe: CURVELANDIA ARENAPOLIS
FIGUEIROPOLIS D'OESTE BARRA DO BUGRES
- GLORIA D’ OESTE DENISE
REGIAO 01 i _ INDIAVAI DIAMANTINO
MUNICIPIOS/CIDADE POLO - CUIABA JAURU NORTELANDIA
ACOfUZAL LAMBARI D’ OESTE NOVA MARILANDIA
BARAO DE MELGACO MIRASSOL D'OESTE NOVA OLIMPIA
CHAPADA DOS GUIMARAES PONTES E LACERDA PORTO ESTRELA
JANGADA PORTO ESPERIDIAO SANTO AFONSO
NOBRES RESERVA DO CABAGAL
NOSSA SENHORA DO LIVRAMENTO RIO BRANCO
NOVA BRASILANDIA SALTO DO CEU
PLANALTO DA SERRA SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS
POCONE VALE DE SAO DOMINGOS
ROSARIO OESTE VILA BELA DA SANTISSIMA
SANTO ANTONIO DO LEVERGER TRINDADE
\VARZEA GRANDE )

| - dar suporte ao planejamento das obras a serem realizadas;

Il - convalidar os projetos de obras em rodovias estaduais
pavimentadas e ndo pavimentadas;

I - indicar o fiscal da obra;

IV - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagao;

V - realizar a instrugéo técnica processual em conformidade com
o contrato, bem como legislacdo e normas vigentes, adotando as medidas
necessarias para eventuais corregoes;

VI - gerenciar as informagdes dos procedimentos técnicos e
administragdo das obras rodoviarias nos sistemas de informagao;

VII - atestar a execugéo fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

VIIl - analisar e validar as acdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA,;

IX - supervisionar servicos de conservagdo de
pavimentadas;

X - supervisionar obras de restauracdo de rodovias pavimentadas;

XI - supervisionar servicos de recuperagdo e manutengdo de
rodovias ndo pavimentadas;

XIlI' - supervisionar obras de implantacdo e pavimentagéo de
rodovias;

Xl - prover o cumprimento das condicionantes das licengas
ambientais;

XIV - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas
contratadas;

XV - validar aditivos contratuais propostos pelo fiscal e/ou a
empresa executora;

XVI - promover as atividades de diagnodstico e vistorias técnicas
nas obras entregues, visando o cumprimento das suas respectivas garantias
quinquenais, conforme prescreve o art.618 do Codigo Civil, observando a
Orientagao Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro de Auditoria
de Obras Publicas (IBRAOP).

rodovias

Subsecéao |
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Obras |

Art.72 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras | tem como
missdo acompanhar e dar suporte administrativo a fiscalizagdo dos
servicos e obras rodoviarias de acordo com os contratos da Regido 1,
competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servicos e obras rodoviarias de
acordo com os contratos da regiéo 1;

Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

Il - controlar a execugao fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugao,
reiniciadas e paralisadas;

IV - acompanhar e propor as agdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA.

Secao V
Da Superintendéncia de Execucao e Fiscalizagao de Obras Il

Art.73 A Superintendéncia e Fiscalizagéo de Obras Il tem como
missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros modais,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos das Regides 2, 3,

competindo-lhe:
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| - dar suporte ao planejamento das obras a serem realizadas;

Il - convalidar os projetos de obras em rodovias estaduais
pavimentadas e ndo pavimentadas;

11l - indicar o fiscal da obra;

IV - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagéo dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

V - realizar a instrugdo técnica processual em conformidade com
o contrato, bem como legislagcdo e normas vigentes, adotando as medidas
necessarias para eventuais corregoes;

VI - gerenciar as informagdes dos procedimentos técnicos e
administragéo das obras rodoviarias nos sistemas de informacgao;

VIl - atestar a execugéo fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

VIIl - analisar e validar as acdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA,;

IX - supervisionar servicos de conservagao de
pavimentadas;

X - supervisionar obras de restauragao de rodovias pavimentadas;

XI - supervisionar servicos de recuperacdo e manutengdo de
rodovias ndo pavimentadas;

Xl - supervisionar obras de implantacédo e pavimentagdo de
rodovias;

Xl - prover o cumprimento das condicionantes das licengas
ambientais;

XIV - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas
contratadas;

XV - validar aditivos contratuais propostos pelo fiscal e/ou a
empresa executora;

XVI - promover as atividades de diagndstico e vistorias técnicas
nas obras entregues, visando o cumprimento das suas respectivas garantias
quinquenais, conforme prescreve o art. 618 do Cédigo Civil, observando a
Orientagao Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro de Auditoria
de Obras Publicas (IBRAOP).

rodovias

Subsec¢éo |
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Obras Il

Art.74 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras Il tem como
missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros modais,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos das Regides 2 e
3, competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servigos e obras rodoviarias de
acordo com os contratos das regides 2 e 3;

Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagao;

Il - controlar a execugao fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugédo,
reiniciadas e paralisadas;

IV - acompanhar e propor as agdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA.

Secao VI
Da Superintendéncia de Execucgéo e Fiscalizagado de Obras Il

Art. 75 A Superintendéncia de Execugao e Fiscalizagéo de Obras
Il tem como missé@o executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros
modais, definidas no planejamento e de acordo com os contratos das
Regibes 4 e 5, competindo-lhe:

REGIAO 04 REGIAO 05 REGIAO 07

MUNICIPIOS/CIDADE [MUN I C i P 10O S/ BRASNORTE

| - dar suporte ao planejamento das obras a serem realizadas;

Il - convalidar os projetos de obras em rodovias estaduais
pavimentadas e nao pavimentadas;

Il - indicar o fiscal da obra;

IV - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagéo dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

V - realizar a instrugéo técnica processual em conformidade com
o contrato, bem como legislacdo e normas vigentes, adotando as medidas
necessarias para eventuais corregoes;

VI - gerenciar as informagdes dos procedimentos técnicos e
administragéo das obras rodoviarias nos sistemas de informagao;

VIl - atestar a execucéo fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

VIIl - analisar e validar as acdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA,;

IX - supervisionar servicos de conservagao de
pavimentadas;

X - supervisionar obras de restauragédo de rodovias pavimentadas;

X| - supervisionar servicos de recuperagao e manutencao de
rodovias ndo pavimentadas;

XII - supervisionar obras de implantacdo e pavimentagcéo de
rodovias;

XIlI - prover o cumprimento das condicionantes das licengas
ambientais;

XIV- monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas
contratadas;

XV- validar aditivos contratuais propostos pelo fiscal e/ou a
empresa executora;

XVI - promover as atividades de diagndstico e vistorias técnicas
nas obras entregues, visando o cumprimento das suas respectivas garantias
quinquenais, conforme prescreve o art.618 do Cédigo Civil, observando a
Orientagdo Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro de Auditoria
de Obras Publicas (IBRAOP).

rodovias

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Obras Il

Art. 76 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras Ill tem como
missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros modais,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos das Regides 4 e
5, competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servigos e obras rodoviarias de
acordo com os contratos das regides 4 e 5;

Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

Il - controlar a execugao fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

IV - acompanhar e propor as agdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA.

Segao VIl
Da Superintendéncia de Execugao e Fiscalizagdo de Obras IV

Art.77 A Superintendéncia de Execugao e Fiscalizagéo de Obras
IV tem como misséo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros
modais, definidas no planejamento e de acordo com os contratos da Regido
6, 7 e 8, competindo-lhe:

REGIAO | REGIAO 06 REGIAO 07 REGIAO 08

03

S A O|MUNICIPIOS/CIDADE | MUNICIPIOS/|MUNICIPIOS/

POLO - SAPEZAL CIDADE POLO - ,
JUINA J O S E|POLO -ALTAFLORESTA | CIDADE POLO | CIDADE POLO
CAMPO NOVO DO |ARIPUANA ngRg'o - JUARA - SINOP
PARECIS , , ,
CAMPOS DE JULIO | CASTANHEIRA éiﬁﬁﬁ; 'JAN(';AN?/A A S'éfll;?\://:ml_
COMODORO _ COLNIZA MARINGA
CONQUISTAD'OESTE | COTRIGUAGU COLIDER N O vV OlIPIRANGA DO
NOVA LACERDA JURUENA HORIZONTE | NORTE
RONDOLANDIA DO NORTE
GUARANTA DO NORTE |PORTO  DOS | ITAUBA
GAUCHOS
o 4
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das obras na sua area de atuagéo;

V - realizar a instrugé@o técnica processual em conformidade com
o contrato, bem como legislacdo e normas vigentes, adotando as medidas
necessarias para eventuais corregoes;

VI - gerenciar as informagbes dos procedimentos técnicos e
administragdo das obras rodoviarias nos sistemas de informagao;

VIl - atestar a execucéo fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

VIIl - analisar e validar as acdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA,;

IX - supervisionar servicos de conservagdo de
pavimentadas;

X - supervisionar obras de restauragao de rodovias pavimentadas;

XI - supervisionar servigcos de recuperacdo e manutengdo de
rodovias ndo pavimentadas;

XIlI - supervisionar obras de implantacdo e pavimentagéo de
rodovias;

XIII - prover o cumprimento das condicionantes das licengas
ambientais;

XIV - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas
contratadas;

XVI - validar aditivos contratuais propostos pelo fiscal e/ou a
empresa executora;

XVII - promover as atividades de diagndstico e vistorias técnicas
nas obras entregues, visando o cumprimento das suas respectivas garantias
quinquenais, conforme prescreve o art.618 do Codigo Civil, observando a
Orientagao Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro de Auditoria
de Obras Publicas (IBRAOP).

rodovias

Subsecéao |
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Obras IV

Art.78 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras IV tem como
missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros modais,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos das Regides 6, 7,
8, competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servigos e obras rodoviarias de
acordo com os contratos das regides 6, 7 € 8;

Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

Il - controlar a execugao fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugao,
reiniciadas e paralisadas;;

IV - acompanhar e propor as agdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes

\de campo oficializadas a SINFRA.
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MARCELANDIA TAPURAH LUCAS DO RIO Segao VlII
VERDE Da Superintendéncia de Execugao e Fiscalizagdao de Obras V
MATUPA NOVA MUTUM
NOVA BANDEIRANTES N O V A Art.79 A Superintendéncia de Execugéo e Fiscalizagéo de Obras
UBIRATA - N s
= V tem como missao executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros
NOVA  CANAA DO S ANTA ) . )
NORTE CARMEN modais, definidas no planejamento e de acordo com os contratos das
NOVA SANTA HELENA SANTA  RITA Regides 9 e 10, competindo-lhe:
DO TRIVELATO
NOVO MUNDO SORRISO
PARANAITA TABAPORA REGIAO 09 REGIAO 10
PEIXOTO DE AZEVEDO UNIAO DO SUL MUNICIPIOS/ CIDADE POLO -|MUNICIPIOS/ CIDADE POLO -
TERRANOVADO NORTE VERA CONFRESA AGUA BOA
NOVA GUARITA ALTO BOA VISTA ARAGUAIANA
NOVA MONTE VERDE BOM JESUS DO ARAGUAIA ARAGUAINHA
CANABRAVA DO NORTE BARRA DO GARCAS
| - dar suporte ao planejamento das obras a serem realizadas; LUCIARA CAMPINAPOLIS
Il - convalidar os projetos de obras em rodovias estaduais NOVO SANTO ANTONIO CANARANA
pavimentadas e ndo pavimentadas; PORTO ALEGRE DO NORTE COCALINHO
Il - indicar o fiscal da obra; SANTA CRUZ DO XINGU GENERAL CARNEIRO
IV - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagéo dos servigos SANTA TEREZINHA NOVA NAZARE

SAO FELIX DO ARAGUAIA
SAO JOSE DO XINGU

NOVA XAVANTINA
NOVO SAO JOAQUIM

SERRA NOVA DOURADA PONTAL DO ARAGUAIA
VILARICA PONTE BRANCA
QUERENCIA

RIBEIRAO CASCALHEIRA
RIBEIRAOZINHO
TORIXOREU

| - dar suporte ao planejamento das obras a serem realizadas;

Il- convalidar os projetos de obras em rodovias estaduais
pavimentadas e nao pavimentadas;

Il - indicar o fiscal da obra;

IV - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagao;

V - realizar a instrugéo técnica processual em conformidade com
o contrato, bem como legislacdo e normas vigentes, adotando as medidas
necessarias para eventuais corregoes;

VI - gerenciar as informagbes dos procedimentos técnicos e
administracdo das obras rodoviarias nos sistemas de informagao;

VII - atestar a execugéo fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

VIII - analisar e validar as agdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA,;

IX - supervisionar servicos de conservagdo de rodovias
pavimentadas;

X - supervisionar obras de restauragédo de rodovias pavimentadas;

XI - supervisionar servicos de recuperacdo e manutencdo de
rodovias ndo pavimentadas;

XIl - supervisionar obras de implantacdo e pavimentagdo de
rodovias;

Xl - prover o cumprimento das condicionantes das licengas
ambientais;

XIV - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas
contratadas;

XV - validar aditivos contratuais propostos pelo fiscal e/ou a
empresa executora;

XVI - promover as atividades de diagnostico e vistorias técnicas
nas obras entregues, visando o cumprimento das suas respectivas garantias
quinquenais, conforme prescreve o art.618 do Codigo Civil, observando a
Orientagao Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro de Auditoria
de Obras Publicas (IBRAOP). )
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Subse¢éo |
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Obras V

Art.80 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras V tem como
missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros modais,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos das Regides 9 e
10, competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servigos e obras rodoviarias de
acordo com os contratos das regides 9 e 10;

Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagcao dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

Il - controlar a execugao fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

IV - acompanhar e propor as agdes necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA.

Secéao IX
Da Superintendéncia de Execucgéo e Fiscalizagdo de Obras VI

Art.81 A Superintendéncia de Execugao e Fiscalizagdo de Obras
VI tem como misséo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros
modais, definidas no planejamento e de acordo com os contratos das
Regides 11 e 12, competindo-lhe:

REGIAO 11 REGIAO 12

MUNICiPIQS/ CIDADE POLO -|MUNICIPIOS/ CIDADE POLO -
RONDONOPOLIS PARANATINGA

ALTO ARAGUAIA CAMPO VERDE

ALTO GARCAS DOM AQUINO

ALTO TAQUARI GAUCHA DO NORTE
GUIRATINGA POXOREU

ITIQUIRA PRIMAVERA DO LESTE
JACIARA SANTO ANTONO DO LESTE
JUSCIMEIRA

PEDRA PRETA

SAO JOSE DO POVO

SAO PEDRO DA CIPA

TESOURO

| - dar suporte ao planejamento das obras a serem realizadas;

II- convalidar os projetos de obras em rodovias estaduais
pavimentadas e nao pavimentadas;

Il - indicar o fiscal da obra;

IV - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagéo dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

V - realizar a instrugéo técnica processual em conformidade com
o contrato, bem como legislacdo e normas vigentes, adotando as medidas
necessarias para eventuais corregoes;

VI - gerenciar as informagdes dos procedimentos técnicos e
administragdo das obras rodoviarias nos sistemas de informacao;

VIl - atestar a execucéo fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugao,
reiniciadas e paralisadas;

VIl - analisar e validar as agdes necessarias e/ou solugbes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA,;

IX - supervisionar servicos de conservagéo de
pavimentadas;

X - supervisionar obras de restauracédo de rodovias pavimentadas;

XI - supervisionar servicos de recuperacdo e manutencdo de
rodovias ndo pavimentadas;

XII - supervisionar obras de implantacdo e pavimentagcéo de
rodovias;

XIIl - prover o cumprimento das condicionantes das licengas
ambientais;

XIV - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas
contratadas;

XV - validar aditivos contratuais propostos pelo fiscal e/ou a
empresa executora;

XVI - promover as atividades de diagndstico e vistorias técnicas
nas obras entregues, visando o cumprimento das suas respectivas garantias
quinquenais, conforme prescreve o art.618 do Codigo Civil, observando a
Orientagao Técnica n° OT-IBR 003/2011 do Instituto Brasileiro de Auditoria

\de Obras Publicas (IBRAOP).

rodovias

Subsecao |
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Obras VI

Art.82 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras VI tem como
missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros modais,
definidas no planejamento e de acordo com os contratos das Regibes 11 e
12, competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servigos e obras rodoviarias de
acordo com os contratos das regides 11 e 12;

Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagao dos servigos
das obras na sua area de atuagéo;

Il - controlar a execugao fisico/financeira de todos os contratos
e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em execugéo,
reiniciadas e paralisadas;

IV - acompanhar e propor as ac¢des necessarias e/ou solugdes
economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas equipes
de campo oficializadas a SINFRA.

Secgao X
Da Superintendéncia de Controle da Execugédo de Obras

Art.83 A Superintendéncia de Controle da Execugdo de Obras
tem como misséo controlar, monitorar e fiscalizar a qualidade das obras e
o processo fisico financeiro da Secretaria Adjunta de Obras Rodoviarias,
competindo-lhe:

| - controlar a qualidade das obras rodoviarias conforme
estabelecido nos manuais, instrumentos contratuais e legislagao vigente;

Il - desenvolver e monitorar um programa de gestéo de qualidade
de obras rodoviarias;

Il - monitorar e fiscalizar o desempenho das empresas contratadas;

IV - gerir os sistemas de informagéo relacionados as obras
rodoviarias;

V - gerenciar os prazos estabelecidas para entrada do processo
das medigées na SINFRA e os demais trémites internos na Secretaria
Adjunta de Obras Rodoviarias;

VI - emitir atestado de capacidade técnica das empresas
contratadas;

VII - monitorar a execugdo orgamentaria e financeira de contratos
de obras.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Controle de Obras

Art.84 A Coordenadoria de Controle de Obras tem como misséao
gerenciar a execugdo orgamentaria e conformidade contratual dos
procedimentos de pagamento da Secretaria Adjunta de Obras Rodoviarias,
competindo-lhe:

| - verificar a aplicagdo da conformidade contratual do processo
de medigdo, adotando as medidas necessarias para eventuais corregoes;

II - realizar o controle orgamentario dos contratos da Secretaria de
Obras Rodoviarias SAOR;

Il - coordenar a emissao das solicitagdes de pagamentos.

Da Geréncia de Obras

Art.85 A Geréncia de Obras tem como miss&o analisar processos
fisicos de medicéo de projetos, Obra de Arte Especial - OAEs, supervisao e
execugao de obras rodoviarias no ambito da Adjunta de Obras Rodoviarias,
competindo-lhe:

|- aplicagdo da conformidade contratual do processo de medigéo,
adotando as medidas necessarias para eventuais corregoes;

Il - dar suporte na realizagdo de controles orgamentarios dos
contratos da Secretaria de Obras Rodoviarias - SAOR;

Il - emitir solicitagdo de pagamento. )
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Secao XI
Da Superintendéncia de Concessao de Rodovias

Art.86 A Superintendéncia de Concessdo de Rodovias tem
como missdo atuar no planejamento, organizagdo e acompanhamento das
atividades necessarias a execugao dos programas, projetos de modelagem
e operagao de concessdes e parcerias sociais pedagiadas de infraestrutura
e logistica rodoviaria, competindo-lhe:

| - gerenciar a elaboracéo, avaliar e emitir manifestagéo técnica
acerca das modelagens de concessbes de rodovias e estudos para
parcerias sociais de manutengéo pedagiada de rodovias;

Il - gerir, respeitadas as atribuicbes legais da AGER/MT, os
contratos de concessdes de rodovias e as parcerias sociais com manutengao
pedagiada de rodovias;

Il - supervisionar os contratos de concessdo de rodovias e de
parcerias sociais com manutengéo pedagiada;

IV - emitir manifestagéo técnica sobre as indicagdes regulatérias
que tratem de alteragdes de contratos sob sua competéncia;

V - analisar os indicadores de desempenho das concessées de
rodovias e das parcerias sociais com manutencao pedagiada.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Planejamento de Concessdes de Rodovias

Art.87 A Coordenadoria de Planejamento de Concessdes de
Rodovias tem como missdo coordenar o planejamento e atividades de
elaboragéo e andlise de estudos de pré-viabilidade e modelagem de
concessdes de rodovias e parcerias sociais pedagiadas de rodovias,
competindo-lhe:

| - coordenar, planejar e acompanhar a elaboragéo de estudos
de modelagem para concessdes de rodovias e parcerias sociais com
manutencao pedagiada de rodovias;

Il - elaborar Edital e emitir nota técnica quando do recebimento de
manifestagédo de interesse privado (PMI/MIP) referente a rodovias;

Il - elaborar termo de referéncia ou plano de trabalho para
contratagbes, convénios, parcerias, termos e acordos de cooperagao cujo
objeto seja elaboragdo de modelagens de concessdes de rodovias ou
parcerias sociais com manutengéo pedagiada de rodovias;

IV - prestar suporte na elaboragéo de minutas de leis, decretos
e demais normas regulamentadoras no que se referir a concessdes de
rodovias e parcerias sociais com manutengéo pedagiada;

V - acompanhar as atividades da comissdo de analise de
modelagens de concessdes rodovidrias e parcerias sociais com manutengao
pedagiada de rodovias.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Gestao Administrativa de Concessoes de
Rodovias

Art.88 A Coordenadoria de Gestdo Administrativa de Concessoes
de Rodovias tem como missdo coordenar a fiscalizagdo e gestdo de
contratos de concessdes de rodovias e parcerias sociais pedagiadas de
rodovias, competindo-lhe:

| - coordenar a gestédo de contratos de concessao de rodovias e
parcerias sociais pedagiadas de rodovias;

Il - monitorar os indicadores de desempenho das concessodes de
rodovias e das parcerias sociais de manutengao pedagiada de rodovias;

IIl - propor solugdes técnicas bem como analisar os projetos
apresentados e emitir objegéo ou néo objecdo, aos contratos concessdes
de rodovias e parcerias sociais com manutencgao pedagiada de rodovias;

IV - acompanhar a execugdo das atribuicbes dos servidores
designados para realizar o monitoramento técnico dos contratos de
concessdes de rodovias e das parcerias sociais com manutengédo
pedagiada;

V - coordenar, ao término do contrato de concess&o de rodovia ou
parceria social com manutengédo pedagiada de rodovia, o recebimento do
sistema, no ambito de sua competéncia;

VI - acompanhar, analisar as entregas e desenvolver
relacionamento imparcial com as concessionarias, organizacdes da
sociedade civil, verificador independente, agéncia reguladora e demais
6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo do trafego e transporte;

VII - coordenar as atividades inerentes as disposi¢des de contratos
de concessdes de rodovias e de parcerias sociais com manutengao

\pedagiada de rodovias;

VIl - monitorar os contratos de concessédo de rodovias e das
parcerias sociais com manuteng¢ao pedagiada de rodovias, tendo em vista
prestacéo de servico adequado para pleno atendimento aos usuarios;

IX - monitorar as informagdes produzidas no ambito do Centro
de Controle Operacional do Poder Concedente no que se refere ao
monitoramento dos Contratos de Concessdes de Rodovias e Parcerias
Sociais com Manutengéo Pedagiada.

Segao XlI
Da Superintendéncia de Transporte Intermunicipal

Art.89 A Superintendéncia de Transporte Intermunicipal tem como
missao conceder, permitir e gerir os contratos de prestacdo dos servigos
publicos de transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageiros do
Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - gerenciar a elaboracdo e avaliar os planos de outorga das
concessdes de transporte intermunicipal de passageiros e terminais
rodoviarios;

II - analisar, respeitadas as atribuicdes legais da Agéncia Estadual
de Regulagéo dos Servigos Publicos Delegados - AGER/MT, os contratos
de concessao e permissdo do Sistema de Transporte Coletivo Rodoviario
Intermunicipal de Passageiros - STCRIP;

Il - propor ajustes técnicos nas concessbes do transporte
intermunicipal;

IV - propor intervengéo na concessao do servico do sistema de
transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageiros, nos casos e
condicdes previstas em lei, bem como extin¢gdo da concessao;

V - emitir manifestacédo técnica sobre as indicagdes regulatérias
que tratem de autorizagdes precarias, alteragdes contratuais, prorrogagoes
de contratos, extingdes, fusdes e prolongamento de linhas ou ligagdes
relacionadas ao Sistema de Transporte Coletivo Rodoviario Intermunicipal
de Passageiros;

VI - emitir manifestagdo técnica sobre processos de plano
de outorga para concessdo ou permissdo relativos as concessdes de
Transporte Intermunicipal de Passageiros e Terminais Rodoviarios;

VII - coordenar as atividades inerentes as disposi¢des contratuais
de concessao de terminais rodoviarios do transporte coletivo rodoviario
intermunicipal de passageiros, sob a administragcdo do poder concedente;

VIIl - subsidiar os estudos quanto a forma de exploragao e
administracédo dos terminais rodoviarios do transporte coletivo rodoviario de
passageiros, nos termos legais e contratuais, sob a administracédo do poder
concedente;

IX - validar estudos de modelagem de projetos de concessao de
terminais rodoviarios e do transporte coletivo rodoviario intermunicipal de
passageiros.

Subsecéao |
Da Coordenadoria de Integracdo do Transporte Intermunicipal

Art.90 ACoordenadoria de Integragéo do Transporte Intermunicipal
tem como missao analisar e gerenciar as atividades inerentes aos contratos
de prestagdo dos servigos publicos de transporte coletivo rodoviario
intermunicipal de passageiros do Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - emitir manifestacdo técnica de Nao Objegao sobre delegacgédo
de terminais rodoviarios e pontos de paradas para posterior apreciagdo da
Procuradoria Geral do Estado PGE/MT;

Il - emitir manifestagdo técnica sobre modelagem de projetos
de concessdo de terminais rodoviarios e pontos de paradas, sob a
administracdo do Poder Concedente;

Il - subsidiar os estudos quanto a forma de exploragéo e
administracéo dos terminais rodoviarios e pontos de paradas do transporte
coletivo rodoviario de passageiros, nos termos legais e contratuais, sob a
administracdo do Poder Concedente;

IV - gerenciar as atividades inerentes as disposi¢des contratuais
de concessao de terminais rodoviarios e pontos de paradas, sob a
administragcdo do Poder Concedente, para o transporte coletivo rodoviario
intermunicipal de passageiros;

V - analisar, quando solicitado, contratos de concessdo e
permissao do Sistema de Transporte Coletivo Rodoviario Intermunicipal de
Passageiros - STCRIP;

VI - fiscalizar obras de engenharia e arquitetura de terminais
rodoviarios e pontos de paradas, sob a administragao do Poder Concedente,
quando se tratar de a¢des de interferéncia no patriménio publico. )
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Secao XIlI
Da Superintendéncia de Desenvolvimento de Modais

Art.91 A Superintendéncia de Desenvolvimento de Modais
tem como misséo planejar e conduzir as atividades necessarias ao
desenvolvimento e integragéo da infraestrutura aeroportuaria, de balsas e
de ferrovias do Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - elaborar e gerenciar o planejamento de agdes atinentes aos
modais referidos no caput;

Il - supervisionar as vistorias junto aos modais referidos no caput;

Il - gerenciar os projetos relacionados aos modais referidos no
caput;

IV - conduzir processo de Chamamento Publico que garanta a
publicidade, a transparéncia e a igualdade de acesso aos interessados em
autorizacdo de outorgas para o transporte hidroviario na navegagao interior
de travessias,

V - analisar os requisitos de admissibilidade de Manifestagdes de
Interesse para Exploragao de Ferrovia em Regime Privado;

VI - validar estudos de modelagem de projetos de concessao
relacionados aos modais referidos no caput;

VIl - gerir, respeitadas as atribuicdes legais da AGER/MT, os
contratos de concessao, permissao e autorizagdo de sua competéncia;

VIIl - subsidiar a elaboragéo de planos setoriais referente aos
modais referidos no caput;

IX - propor politicas e diretrizes para concessao, permisséo,
autorizagdo ou exploragdo direta de servigos publicos de infraestrutura de
transportes relacionadas aos modais referidos no caput;

X - colaborar com os 6rgaos competentes da Uni&do e municipios
no que se refere a aplicagado das politicas relacionadas aos modais sob sua
competéncia;

Xl - emitir manifestagao técnica e propor contribuigbes quanto a
legislagao e regulamentagao relacionados com sua area de competéncia.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Modais

Art.92 A Coordenadoria de Modais tem como missado gerenciar as
atividades necessarias ao desenvolvimento e melhoria da infraestrutura de
aerodromos, balsas e ferrovias, competindo-lhe

| - acompanhar, orientar e coordenar a elaboragdo de projetos
relacionados aos modais referidos no caput;

Il - analisar e emitir termo de aprovagéo ou ndo objecao de projetos
relacionados aos modais referidos no caput;

Il - acompanhar e fiscalizar contratos, termos de cooperagéo,
convénios e instrumentos congéneres, nos limites de sua competéncia, e
relacionados aos modais referidos no caput;

IV - elaborar termo de referéncia ou plano de trabalho para
contratagdes relacionadas aos modais sob sua competéncia e atendimento
das necessidades do Setor;

V - planejar, coordenar e executar agdes de fiscalizacéo e vistorias
in loco aos modais referidos no caput;

VI - coordenar a elaboragdo de estudos de viabilidade e
modelagens de concessdes dos modais referidos no caput;

VIl - coordenar e monitorar os contratos de concessao/permissao/
autorizacdo dos modais referidos no caput;

VIIl - dar suporte e contribuicdes técnicas na elaboragéo de
legislagao, recomendacdo e normas técnicas relacionados com sua area
de competéncia.

Secao XIV
Da Superintendéncia de Operagao de Rodovias

Art.93 A Superintendéncia de Operagdo de Rodovias tem como
missdo administrar a seguranga viaria, o controle e a fiscalizagéo de transito
das rodovias estaduais, supervisionar as atividades relacionadas a faixa
de dominio, sinalizacdo de transito, emissdo de autorizagbes especiais
de transito, controle de peso de cargas transportadas e de transporte nas
rodovias estaduais e federais delegadas, excetuadas aquelas em fase de
execucgao de obras, competindo-lhe:

| - desenvolver agbes de planejamento voltadas as atividades
operacionais da Superintendéncia de Operagao de Rodovias;
Il - acompanhar a implantagcdo e manutencdo da sinalizagéo
viaria e demais componentes de seguranga viaria nas rodovias estaduais e
federais delegadas;
Il - programar, gerenciar, fiscalizar as atividades relativas ao
\controle de peso de cargas transportadas;

IV - autorizar, coordenar e orientar o transito de veiculos destinados
ao transporte de cargas indivisiveis e excedentes em peso e/ou dimensdes
e do transito de veiculos especiais;

V - elaborar e gerenciar o programa de controle de velocidade nas
estradas estaduais, coordenando as campanhas e atividades de prevengao
de sinistros;

VI - elaborar estatisticas e coordenar o sistema de registro de
sinistros e incidentes de transito, suas causas e consequéncias;

VII - integrar-se a outros 6rgéos e entidades do Sistema Nacional
de Transito para fins de arrecadagdo e compensacdo de multas impostas
na area de sua competéncia;

VIl - apreciar, julgar e homologar os julgamentos de defesas de
autuagdes de infragcdo em rodovias estaduais;

IX - propor e acompanhar termos de cooperagéo técnica com a
policia militar, DETRAN, bem como outros 6rgaos e entidades relativos as
atividades de transito nas rodovias;

X - prospectar e identificar as possiveis fontes de incrementos de
arrecadacao que podem ser viabilizadas pela SINFRA na area de operagdes
de rodovias;

Xl - elaborar normas para utilizacdo das faixas de dominio das
rodovias do Sistema Rodoviario Estadual - SRE, e propor normas para a
sua ocupacao e exploragéo, bem como orientar sua utilizagéo;

XII - analisar, autorizar ou indeferir solicitacbes para construgao
de acesso a edificagbes ou benfeitorias que venham a influir, direta ou
indiretamente, na faixa de dominio;

XIll - analisar, autorizar ou indeferir solicitacbes de travessias
aéreas ou enterradas, e da ocupacao transversal e longitudinal por linhas
de transmissdo e/ou rede de energia elétrica, linhas de comunicagéo
(telefonica e telegrafica), redes de agua, esgoto, combustiveis liquidos,
gasoduto, dispositivos de publicidade e outras;

XIV - coordenar e acompanhar a utilizagéo de faixa de dominio,
fiscalizando e notificando administrativamente e emitindo autos de infragao
em casos de ocupacgdes irregulares, bem como tomando providéncias
cabiveis necessarias para desocupacgao ou ocupacao regular;

XV - fiscalizar as implantagbes de obras ou servigos na faixa de
dominio, bem como intervengbes de terceiros nas rodovias e acesso as
rodovias estaduais, de forma onerosa ou ndo, nas rodovias estaduais e
federais delegadas ao Estado de Mato Grosso;

XVI - administrar a seguranga viaria, o controle e a fiscalizacdo de
transito das rodovias estaduais, exercendo as competéncias estabelecidas
no art. 21 da Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de 1997, como 6rgao
executivo rodoviario do Estado de Mato Grosso.

XVII - elaborar estudos, materiais didaticos, paradidaticos e
campanhas educativas, bem como desenvolver e coordenar agoes,
projetos e programas de educacdo para o transito, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN, em articulagdo com outras areas
da SINFRA e demais 6rgéos e entidades do Sistema Nacional de Transito;

XVIII - analisar projetos que interferem nas rodovias estaduais
no aspecto da segurancga viaria, para fins de avaliagdo de programas de
sinalizagéo e dispositivos de seguranca, propondo a criagéo de centros de
controle operacional com a finalidade de manter as atividades de operagdes
rodoviarias;

Subsecéao |
Da Coordenadoria de Rodovias

Art.94 A Coordenadoria de Rodovias tem como miss&o auxiliar no
planejamento das agbes, coordenar e controlar as atividades operacionais
relacionadas a faixa de dominio, da sinalizagdo viaria, manutengao
preventiva e conservacéo de rodovias, emissdo de autorizagdes especiais
de transito, controle de peso de cargas transportadas e de transporte de
passageiros, nas rodovias estaduais e federais delegadas, excetuadas
aquelas em fase de execugao de obras, competindo-lhe:

| - coordenar as atividades relacionadas a elaboracao de projetos,
a elaboragao de atos preparatorios, a execucéo dos contratos, convénios e
instrumentos congéneres relativos aos programas de operacdes rodoviarias;

Il - coordenar as atividades relacionadas a educagdo para o
transito nas rodovias estaduais;

Ill - coordenar as atividades de monitoramento e fiscalizagdo de
ocupagcao de faixa de dominio;

IV - acompanhar e fiscalizar planos de rotina relativos aos
programas de fiscalizagdo de transito e fiscalizagéo de faixa de dominio;

V - propor atos normativos, bem como de alteragdo dos atos
existentes no &mbito de suas competéncias;

VI - coordenar e controlar a emissao de Autorizagbes Especiais de
Transito - AET; )
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VII - coordenar e acompanhar as atividades relacionadas ao
cadastro e as informacdes de rotas dos fluxos de transporte rodoviario de
produtos e residuos perigosos;

VIII - realizar o apoio técnico na analise e elaboragéo de projetos
que interferem nas rodovias estaduais no aspecto da seguranga viaria;

IX - propor a Superintendéncia medidas a Politica Nacional de
Transito relativas a educacgéo para o transito;

X - apoiar a Superintendéncia na elaboracéo de estudos, materiais
didaticos, paradidaticos e campanhas educativas, bem como desenvolver e
coordenar acgdes, projetos e programas de educagéo para o transito;

XI - coordenar a gestao de informagdes relacionadas a sinistros de
transito nas rodovias estaduais sob circunscrigdo da SINFRA;

XIl - acompanhar a implantagdo, distribuicdo, utilizagcdo e
manutengdo dos equipamentos destinados a operagéo do transito e do
controle viario.

Segdo XV
Da Superintendéncia de Gestao de Obras Especiais

Art.95 A Superintendéncia de Gestdo de Obras Especiais tem
como missdo promover as agdes necessarias para a concluséo das obras
e servigos de engenharia iniciados para a Copa do Mundo na regido
metropolitana e obras definidas pela gestdo estratégica como especiais,
competindo-lhe:

| - planejar, dirigir e supervisionar as a¢des de execugao das obras
sob sua gestéo;

Il - revisar o escopo dos empreendimentos;

Il - definir equipe de engenharia multidisciplinar para acompanhar
a execucgéo das obras garantindo os padroes de qualidade estabelecidos
em projeto;

IV - promover as atividades de diagndstico, planejamento,
acompanhamento e vistorias técnicas nas obras em execugao;

V - promover as atividades de diagndstico e vistorias técnicas nas
obras entregues, visando o cumprimento das garantias quinquenais.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Obras Especiais

Art.96 A Coordenadoria de Obras Especiais tem como missao
apoiar as agbes para conclusdo das obras e servicos de engenharia
iniciados para a Copa do Mundo na regido metropolitana e obras definidas
pela gestéo estratégica como especiais, competindo-lhe:

| - apoiar a revisar o escopo do empreendimento;
Il - participar na revisao e planejamento das a¢des para execugao
das obras especiais.
Segdo XVI
Da Superintendéncia de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade e
Acessibilidade

Art.97 A Superintendéncia de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade
e Acessibilidade tem como missdo assegurar o cumprimento da Politica
Estadual de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade,
promovendo qualidade digna de vida, dotada de infraestrutura e acesso
a equipamentos e servigos publicos urbanos necessarios para o exercicio
da cidadania e promover o fortalecimento do planejamento urbano e a
universalizagdo dos servigos publicos de saneamento dentro dos limites
de qualidade nos municipios de Mato Grosso com vistas a melhoria
urbana, reducdo das desigualdades intra e inter-regionais e a qualidade
ambiental, através da implementacdo efetiva das Diretrizes Estaduais de
Desenvolvimento Urbano Regional, competindo-lhe:

| - supervisionar a elaboragao, execugdo e revisdo do Plano
Estadual de Habitagdo, Plano Estadual de Saneamento Basico, Plano
Estadual de Desenvolvimento Urbano e o Plano Estadual de Mobilidade e
Acessibilidade Urbana;

Il - supervisionar a elaboragéo, execugdo e revisdo da Politica
Estadual de Habitacéo, Politica Estadual de Saneamento Basico, Politica
Estadual de Desenvolvimento Urbano;

Il - supervisionar a elaboragéo, execucgéo e revisdo dos Programas
de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade;

IV - monitorar e avaliar a gestéo do trabalho social na area que
Ihe compete;

V - prospectar alternativas de financiamento, para estruturagao de
operagdes de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade;

VI - definir e monitorar a evolugédo dos indicadores de Habitagao,

\Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade;

VIl - prestar apoio técnico e/ou financeiro na revisdo dos
Planos Municipais nas areas de Habitagdo, Saneamento, Mobilidade e
Acessibilidade.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucgao de
Programas Habitacionais

Art.98 A Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execugao
de Programas Habitacionais tem como missdo planejar, fomentar e
executar os Programas Habitacionais de acordo com a Politica Estadual de
Habitagdo, competindo-lhe:

| - revisar e executar o Plano Estadual de Habitagao de Interesse
Social;

Il - acompanhar, elaborar e analisar os projetos habitacionais para
que atendam aos critérios da legislagéo vigente;

IIl - monitorar e acompanhar a execugao dos projetos de obras
habitacionais, em conformidade com os programas habitacionais;

IV - incentivar a adogao de inovagdes na area habitacional através
da implementacéo de projetos sustentaveis;

V - atuar em parceria na construgcdo de habitacdes em terrenos
onde as familias ja tenham posse ou sejam proprietarias ou detenham a
posse e estejam em processo de regularizagéo de sua dominialidade;

VI - elaborar projetos de tipologias habitacionais articuladas com
as demandas identificadas no projeto social;

VII - apoiar na realocagdo de familias que morem em areas de
risco com solugdes habitacionais, urbanisticas e socialmente adequadas;

VIII - examinar e emitir parecer de projetos habitacionais ou afins
desenvolvidos por terceiros para serem licitados pelo Estado;

IX - implantar e acompanhar o Plano Estadual de Mobilidade e
Acessibilidade Urbana;

X - prestar suporte na elaboragdo dos planos de mobilidade e
acessibilidade municipais e acompanhar sua execugao;

XI - prestar orientagdo técnica em projetos de Implantagéo,
Reforma e Execugédo de habitagdo, mobilidade e acessibilidade.

Da Geréncia de Programas Habitacionais

Art.99 A Geréncia de Programas Habitacionais tem como missédo
realizar agbes para o cumprimento da Politica Estadual de Habitagdo de
acordo com o Plano Estadual e Locais de Habitagéo, competindo-lhe:

| - gerenciar as demandas habitacionais encaminhadas pelos
municipios e outras entidades;

Il - acompanhar constru¢do de habitagdes de acordo com perfil e
necessidades das familias;

Ill - gerenciar informagbes quanto a demanda habitacional no
Estado com base no Plano Estadual e Planos Locais de Habitagcdo de
Interesse Social;

IV - fornecer informagdes para agdes voltadas a assisténcia técnica
e urbanizagéo de assentamentos precarios.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Programas e Projetos de Saneamento

Art.100 A Coordenadoria de Programas Projetos e Saneamentos
tem como missdo gerenciar e avaliar os projetos técnicos elaborados e
propostos, possibilitando verificar a sustentabilidade da prestagdo dos
servigos de saneamento basico no Estado, competindo-lhe:

| - executar e acompanhar a Politica Estadual de Saneamento
Basico, bem como as agdes voltadas ao saneamento no Estado;

II - coordenar a implementacéo do Plano Estadual de Saneamento;

IIl - acompanhar a revisdo dos Planos de Saneamento basico dos
municipios mato-grossenses;

IV - monitorar a execucédo de agbes de educacdo ambiental
destinadas ao saneamento basico no ambito do Estado;

V - prestar orientagéo técnica em projetos de Implantacdo, Reforma
e Execugéo de Saneamento Basico;

VI - prestar suporte técnico na elaboragao/revisao e implementagao
dos Planos Diretores Participativos Municipais;

VII - apoiar estudos, diagndsticos e pesquisas sobre as questdes
regionais, visando a implementacao da politica de desenvolvimento urbano
estadual integrada nas acdes de desenvolvimento regional. )
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Segao XVII
Da Superintendéncia de Gestédo de Projetos de Obras Civis

Art.101 A Superintendéncia de Gestao de Projetos de Obras Civis
tem como missao planejar e gerenciar os projetos, observando a legislagéo
vigente e a sua qualidade, competindo-lhe:

| - supervisionar, monitorar e avaliar as acdes dos projetos de
engenharia;

Il - aprovar relatérios técnicos e emitir pareceres de natureza nao
juridica sobre assuntos sob sua area de autoridade e responsabilidade;

Il - prestar suporte técnico ao Conselho Estadual das Cidades de
Mato Grosso.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Projetos de Obras Civis

Art.102 A Coordenadoria de Projetos e Obras Civis tem como
missdo coordenar as analises e elaboragdes referentes aos projetos
de arquitetura e complementares (estrutural, hidrossanitario, elétrico),
competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento dos projetos técnicos de sua
competéncia;

Il - gerir os servicos de elaboracdo, analise, compatibilizacdo e
aprovacao técnica de projetos elaborados pela equipe ou outros 6rgaos/
entes governamentais, mediante termos de cooperagéo especificos ou
termos de contrato;

Il - coordenar/gerenciar a elaboragdo de Projetos, Quantificagdes,
Memoriais Descritivos e termos de referéncia de obras de engenharia, para
a formalizagéo de processo;

IV - coordenar/gerenciar a emissdo de Pareceres e Relatérios
Técnicos, inerente a sua area de atuagéao;

V - acompanhar os processos de projetos das Emendas
Parlamentares e Convénios.

Da Geréncia de Projetos e Orgcamentos de Obras Civis

Art.103 A Geréncia de Projetos e Orcamentos de Obras Civis tem
como missao elaborar e analisar planilhas orgamentarias de obras civis e
servigos de engenharia, competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento de planilhas orgamentarias;

Il - gerenciar a emissdo de Pareceres e Relatérios Técnicos,
inerente a sua area de atuagao;

I - estruturar banco de dados de insumos e composigao de custos.

Secao XV
Da Superintendéncia de Execucéo e Fiscalizacdo de Obras Civis

Art.104 A Superintendéncia de Execugéo e Fiscalizagao de Obras
Civis tem como misséo planejar e a execucgao de obras civis, observando a
legislagao vigente e a sua qualidade, competindo-lhe:

| - supervisionar, monitorar e avaliar as agdes de fiscalizacédo e
controle de obras;

Il - aprovar relatérios técnicos e emitir pareceres de natureza nao
juridica sobre assuntos sob sua area de autoridade e responsabilidade;

Il - supervisionar, junto aos fiscais, as notificagbes geradas
referentes a execugao de obras.

Subsecéao |
Da Coordenadoria de Obras Civis

Art.105 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras Civis tem como
missao gerenciar e fiscalizagao as obras publicas civis, competindo-lhe:

| - coordenar e supervisionar o controle orgamentario das obras
de engenharia;

Il - coordenar as atividades de fiscalizagdo das obras civis
contratadas e conveniadas;

Il - aplicar os registros de custo dos insumos atualizados de obras
civis e servigos de engenharia;
\_ IV - acompanhar a execugao e o recebimento das obras e reformas.

Subsegao Il
Da Coordenadoria de Contratos e Convénios de Obras Civis

Art.106 A Coordenadoria de Contratos e Convénios de Obras Civis
tem como missdo monitorar a execucdo dos prazos e dos cronogramas
fisico-financeiros dos contratos, convénios e instrumentos congéneres,
acompanhamento técnico das obras contratadas ou conveniadas vinculados
a Superintendéncia de Obras, competindo-lhe:

| - coordenar a gestdo de contratos, convénios e instrumentos
congéneres vinculados Superintendéncia de Obras;

Il - gerenciar os prazos de vigéncia dos contratos, convénios e
instrumentos congéneres;

IIl - acompanhar junto as liberagbes financeiras dos contratos e
convénios com as prefeituras;

IV - prestar informagbes aos municipios com relagéo ao andamento
dos convénios firmados com a Secretaria vinculados a Superintendéncia de
Obras;

V - notificar os fiscais e gerentes de contratos quando houver
descumprimento do cronograma fisico financeiro e inconformidades
presentes nos contratos e convénios;

VI - promover a avaliagao dos contratos de avaliagdo de imdveis
de interesse da Administragéo Publica;

VIl - manter arquivos de controle de prazos dos contratos e
convénios estaduais e federais e termos de cooperagdo técnica com
prefeituras e secretarias estaduais.

Subsecao lll
Da Coordenadoria de Avaliagido de Iméveis

Art.107 A Coordenadoria de Avaliagdo de Imdveis tem como
missao gerir e executar os servigos de avaliagdo e pericia de engenharia
em imoveis urbanos e rurais da administragdo publica realizadas pela
SINFRA/MT, competindo-lhe:

| - definir os procedimentos necessarios para execugdo das
competéncias da Coordenadoria e Geréncia de avaliagdo de imoveis;

Il - definir documentos e informagdes necessarias para realizar a
avaliagao de imoveis;

Il - orientar érgéos/entidades quanto as avaliagdes e pericias de
engenharia de iméveis;

IV - orientar a equipe responsavel pelas avaliagbes e pericias de
engenharia de iméveis;

V - receber e analisar os processos com solicitacdo referente a
avaliagdo e pericia de engenharia em imoveis;

VI - elaborar e definir membros de portarias para comissao de
avaliagdo e pericia de engenharia em imoveis;

VII - delegar a Gerencia de Vistoria e Avaliagdo de imoveis os
processos passiveis de avaliagéo.

Da Geréncia de Vistoria e Avaliacdo de Iméveis

Art.108 A Geréncia de Vistoria e Avaliagcédo de Imoveis tem como
missao proceder a avaliagdo dos contratos de avaliagdo de imdveis de
interesse da Administracdo Publica, competindo-lhe:

| - analisar as informacgdes necessarias a identificacado das areas e/
ou imdveis a serem desapropriados ou cedidos por terceiros;

Il - proceder a avaliagdo dos bens imdveis para locagao,
desapropriagédo, alienagdo e outros fins, bem como manter a guarda,
registro, controle e arquivamento da respectiva documentagao legal;

11l - elaborar laudos de avaliagdo e memoriais descritivos solicitados
a Secretaria;

IV - avaliar os bens imoveis para locagdo, desapropriagéo,
alienacao e outros fins.

Segado XIX
Da Superintendéncia de Gestao da Desapropriagdao

Art.109 A Superintendéncia de Gestdo de Desapropriagcdo tem
como misséo, conduzir os processos legais e administrativos relacionados
a desapropriagado de propriedades privadas para fins de utilidade publica na
implementacéo de projetos da SINFRA/MT competindo-lhe:

| - estabelecer politicas e Normas para a desapropriagao,
reintegracdo e demais formas de imissdo de posse de terra a serem
declaradas de utilidade publica;

Il - definir e Analisar procedimentos administrativos de
desapropriagdo e/ou indenizagdo iniciados nas Unidades solicitantes e
encaminhar para deliberagao superior; J
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Il - criar e Instrumentalizar o Termo de Acordo no caso de
desapropriagdo ou indenizagdo amigavel e submeté-los a Procuradoria
Geral do Estado de Mato Grosso - PGE/MT, para parecer juridico;

IV- consolidar junto a PGE/MT os processos, na hipétese de nao
ocorrer a desapropriagdo amigavel, para o devido ajuizamento de agéo
expropriatoria;

V - efetivar a gestéo e vistoria das areas a serem desapropriadas
com elaboragao de relatoérios técnicos a serem encaminhados a Comissao
de Avaliacdo/SINFRA.

VI - promover junto a Unidade de Gestdo de Patriménio do
Estado de Mato Grosso a inclusdo e alteragdes de inscrigdbes no Cadastro
Imobiliario, dos imoveis objeto de desapropriagdes pela SINFRA, por meio
de Ficha de Cadastro Imobiliario ou Boletim de Alteragdo de Unidade
Imobiliaria;

VIl - promover estudos e efetivar minutas das escrituras para
apreciagao da PGE/MT;

VIII - estabelecer os procedimentos administrativos com fluxo
processual e criar Check - List dos documentos necessarios aos tramites
junto aos setores envolvidos;

IX - realizar o Check List da documentagao necessaria para cada
pleito recebido pela Superintendéncia.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Desapropriacao

Art.110 A Coordenadoria de Desapropriagdo tem como
missdo planejar, coordenar e supervisionar as acgdes relacionadas aos
procedimentos de imissdo de posse em areas publicas e/ou particulares
declaradas de utilidade publica para desenvolvimento das obras, sejam por
meios administrativos e/ou judicial competindo-lhe:

| - orientar e indicar os materiais e documentos necessarios em
cada projeto de desapropriagao;

II- analisar e Interpretar fotos de areas, documentos e informagdes
cartograficas;

Ill - demarcar limites das areas atingidas pelas declaragdes de
utilidade publica;

IV - acompanhar e orientar a realizagdo do levantamento
topografico quando necessario;

V - analisar a documentacéo legal de terrenos e areas atingidas
pelo Decreto de Utilidade Publica;

VI - reconhecer pontos de apoio para georreferenciamento e
amarragao;

VIl - supervisionar os servicos de engenharia referentes a
desapropriagdo, quando necessarios.

Da Geréncia de Analise de Desapropriagdao

Art.111 A Geréncia de Analise de Desapropriagdo tem como
missao de orientar, analisar, gerir, acompanhar execugéo das atividades
pertinentes a Desapropriagdo de Areas que necessitam ser expropriada
do poder publico ou particular, com interesse de utilidade publica para a
exceléncia do desenvolvimento das obras urbanisticas ou rodoviarias,
sendo utilizado quando necessario meio administrativo e /ou judicial,
competindo-lhe:

| - promover a identificagdo das areas e/ou iméveis urbanos e/ou
rurais com base nas informagdes necessarias;

Il - gerir os prazos de vigéncia dos trémites dos processos
administrativos, dos acordos efetivados de forma amigavel, dos pedidos
efetuados pela Procuradoria Geral do Estado, e outros que houver;

Il - gerir 0 arquivo fisico e virtual da superintendéncia, atualizando
planilhas e dando destinagéo conforme cronograma processual;

IV- acompanhar a instrumentalizagdo do Check-List com os
documentos necessarios;

V -demais demandas técnicas/administrativas do setor necessarias
para a celeridade processual.

Secao XX
Da Superintendéncia de Gestdao da Pavimentagao Urbana

Art.112 A Superintendéncia de Gestdo da Pavimentagdo Urbana
tem como missao planejar, organizar, supervisionar, coordenar as atividades
necessarias a analise dos projetos e execugao das obras de pavimentagao
urbana, competindo-lhe:

| - aprovar os projetos de pavimentagdo urbana relativos a
\formalizagéo de convénios municipais;

Il - supervisionar a gestdo da fiscalizagdo das obras, direta e
indiretamente, conforme os projetos basicos de engenharia dos contratos
de obras de drenagem e pavimentagéo urbana, contratados e conveniados
encaminhados a Secretaria Adjunta de Obras Publicas;

IIl - controlar cronograma fisico-financeiro e da qualidade das
obras contratadas;

IV - conferir e validar as medigdes das obras contratadas;

V - analisar as prestagbes de contas das obras conveniadas;

VI - acompanhar a vigéncia dos contratos e convénios da
Pavimentagao Urbana;

VIl - emitir Termo de Recebimento de Obras de Pavimentagdo
Urbana contratadas quando da sua concluséo;

VIIl - notificar as convenentes e contratadas para corregéo de
eventuais irregularidades na execugéo;

IX - propor o estabelecimento de sangdes as empresas contratadas,
quando ndo cumpridas as clausulas contratuais;

X - elaborar relatérios de vistorias de obras e propor medidas
cabiveis;

Xl - subsidiar as informagdes técnicas relativas aos contratos de
repasse e convénios federais de pavimentagdo urbana.

Subsecao |
Da Coordenaria de Pavimentagao Urbana

Art.113 A Coordenaria de Pavimentagao Urbana tem como missao
coordenar a anadlise de projeto e a fiscalizagdo de obras de pavimentagéo
urbana, competindo-lhe:

| - prestar atendimento e orientacdo técnica aos O6rgaos e
proponentes;

Il - coordenar a emissao de parecer de natureza nao juridica e
relatorio técnico, inerente a sua area de atuagéao;

Il - gerenciar a analise de projetos, planilhas e memoriais
descritivos de sua competéncia;

IV - gerir o langamento de dados de contratos da Superintendéncia
de Pavimentagao Urbana no Sistema Geo-Obras - TCE/MT;

V - fornecer a Superintendéncia de Pavimentagdo Urbana
informagdes gerenciais relativas ao planejamento da execugéo das acdes
da coordenadoria;

VI - coordenar a gestdo de convénios estaduais, contratos
e os termos de cooperagdo técnica vinculados a Superintendente de
Pavimentagéo Urbana;

VIl - gerenciar a fiscalizacdo de execugdo das obras de
Pavimentagéo Urbana.

Da Geréncia de Controle da Pavimentacao Urbana

Art.114 A Geréncia de Controle da Pavimentagdo Urbana tem
como missdo promover agdes de gerenciamento da Superintendéncia de
pavimentacao urbana, competindo-lhe:

| - prestar atendimento e orientagdo técnica aos 6rgaos e
proponentes;

Il - dar encaminhamento das ag¢des resultantes da analise de
projetos e fiscalizagéo das obras de pavimentagéo urbana;

Il - acompanhar junto a Coordenadoria de Pavimentagao Urbana
as liberagdes financeiras dos contratos e convénios com as prefeituras;

IV - manter arquivos de controle de prazos dos contratos e
convénios estaduais e federais e termos de cooperagdo técnica com
prefeituras e ministérios.

Secgao XXI
Da Superintendéncia de Planejamento do Vale do Rio Cuiaba

Art.115 A Superintendéncia de Planejamento do Vale do Rio
Cuiaba tem como missdo promover o planejamento e a gestao institucional
das Regides metropolitanas, competindo-lhe:

| - planejar e revisar planos, programas e projetos de interesse
comum dos municipios componentes das Regides Metropolitanas;

Il - favorecer a compatibilizagdo dos Planos Diretores dos
municipios integrantes das Regides Metropolitanas com o Plano Diretor de
Desenvolvimento Integrado da Regido Metropolitana do Vale do Rio Cuiaba
PDDI/RMVRC, no tocante as fungbes publicas de interesse comum;

Il - colaborar para o fortalecimento institucional dos municipios
das Regides Metropolitanas;

IV - produzire acompanharindicadores das Regides Metropolitanas;

V - prestar suporte técnico e administrativo aos respectivos
Conselhos Deliberativos; )
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VI - implementar as deliberagdes dos Conselhos;

VIl - coordenar a integragéo das atividades e projetos entre os
municipios metropolitanos;

VIII - viabilizar propostas que possibilitem o desenvolvimento das
fungdes publicas de interesse comum da Regido Metropolitana;

IX - orientar os técnicos do Estado, dos municipios e a sociedade
civil organizada para a execugéo da politica de gestédo metropolitana;

X - estabelecer relacdes com os diversos o6rgaos estaduais
voltadas a execugéo das atividades e dos servigos publicos de interesse
comum metropolitano;

XI - propor normas e procedimentos relacionados as funcdes
publicas de interesse comum dos municipios metropolitanos ao respectivo
Conselho Deliberativo;

Xl - implementar politicas compensatérias voltadas ao
atendimento das questdes sociais, econdmicas e ambientais, dentre outras,
aos municipios integrantes da Regido Metropolitana e do entorno desta,
para aprovacao no respectivo Conselho Deliberativo.

Secao XXl
Da Coordenadoria de GEOBRAS

Art.116 A Coordenadoria de GEOBRAS tem como missao
monitorar a atualizagéo do sistema de gestdo de obras da Secretaria, e
manter atualizado o sistema GEOBRAS, visando cumprir plenamente as
determinagdes e prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado
- TCE, competindo-lhe:

| - coordenar todos os processos de insercao de dados do sistema
GEOBRAS;

Il - orientar as areas envolvidas quanto aos procedimentos de
alimentagao do sistema GEOBRAS;

Il - promover a conferéncia e eventuais corregées dos documentos
inseridos no sistema GEOBRAS;

IV - regularizar eventuais pendéncias no sistema GEOBRAS
apontadas pelos 6rgaos de controle;

V - gerar relatérios gerenciais no sistema GEOBRAS quando
solicitado.

TiTULO IV
DAS ATRIBUIGOES

CAPITULOI
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE DIREGCAO SUPERIOR

Segéao |
Do Secretario

Art.117 Constituem atribuicbes basicas do Secretario de Estado
de Infraestrutura e Logistica conforme a Lei Complementar n° 612, de 28
de janeiro de 2019:

| - planejar, coordenar e avaliar as atividades de sua area de
competéncia;

Il - dar plena publicidade dos atos e atividades de sua gestéo,
conforme legislagao especifica;

Il - elaborar a programagao do 6rgdo, compatibilizando-a com as
diretrizes gerais do governo e aprovar a programacgéo das atividades de
entidades da Administracao Indireta que Ihes s&o vinculadas;

IV - referendar atos administrativos e normativos assinados pelo
Governador;

V - propor o orgamento do 6rgéo e encaminhar as respectivas
prestagdes de contas;

VI - ordenar, fiscalizar e impugnar despesas publicas;

VIl - participar de Conselhos e Comissdes, podendo designar
representantes com poderes especificos;

VIII - realizar a superviséo interna e externa dos érgéos;

IX - receber reclamacgdes relativas a prestagdo de servigos
publicos, decidir e promover as corregdes exigidas;

X - determinar, nos termos da legislagdo, a instauracdo de
sindicancia e processo administrativo, aplicando-se, quando for o caso, as
necessarias puni¢des disciplinares;

Xl - prestar esclarecimentos relativos aos atos de sua Pasta,
conforme previsto na Constituigdo Estadual,

XII - propor ao Governador a intervengao nos 6rgaos das entidades
vinculadas, assim como a substituicdo dos respectivos dirigentes;

XIII - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia da
respectiva secretaria e demais atribuicdes delegadas pelo Chefe do Poder
\Executivo.

Secao ll
Dos Secretarios Adjuntos

Art.118 Constituem atribuicdes basicas dos Secretarios Adjuntos:

| - auxiliar o Secretario na direcdo, organizagdo, orientagéo,
coordenagao, controle e avaliagdo das atividades da Secretaria de Estado;

II - substituir o Secretario de Estado, quando designado, nos seus
afastamentos, auséncias e impedimentos legais ou eventuais;

Il - propor ao Secretario de Estado a instalagdo, homologagao,
dispensa ou declaragdo de inexigibilidade de licitagdo, nos termos da
legislacao especifica;

IV - apresentar proposta orgamentaria referente a adjunta;

V - coordenar a atuagéo dos 6rgéaos de administragéo e finangas e
dar suporte aos 6rgaos de planejamento;

VI - submeter a consideragdo do Secretario os assuntos que
excedem a sua competéncia;

VII - autorizar a expedicao de certiddes e atestados relativos a
assuntos da Secretaria;

VIIl - participar e, quando for o caso, promover reunibes de
coordenagdo no ambito da Secretaria ou entre Secretario Adjunto de
Estado, em assuntos que envolva articulagao intersetorial;

IX - participar de comissoes, reunides de trabalho, capacitagbes e
eventos institucionais, quando convocado;

X - analisar, validar e encaminhar a prestacéo de contas referente
a sua adjunta;

Xl - elaborar, consolidar, analisar, avaliar e disponibilizar
informagbes sobre o resultado das acdes governamentais das Unidades
diretamente subordinadas e sobre os projetos e atividades da Secretaria
que estejam sob sua responsabilidade;

XII - planejar, executar, acompanhar, avaliar e divulgar as acdes
e indicadores de gestéo e resultados da Infraestrutura e Logistica sob sua
responsabilidade;

XIII - atuar junto ao controle interno, na legalidade administrativa
dos atos a serem praticados ou ja efetivados e daqueles oriundos de areas
sob sua coordenacéo;

XIV - coordenar e avaliar as medidas indispensaveis a programacao
anual para uma execugao satisfatéria das atividades das Superintendéncias
diretamente subordinadas;

XV - dar transparéncia ao publico diretamente envolvido e a
sociedade, de informacdes relativas aos servigos desenvolvidos na Adjunta,
gerenciando o andamento dos servicos contratados desde o seu projeto até
a conclusao, acompanhando indicadores e avaliando seus resultados para
as tomadas de decisdo necessarias;

XVI - convocar e presidir as reunides no ambito da unidade
administrativa correspondente;

XVII - supervisionar e fiscalizar as atividades desenvolvidas no
ambito da Secretaria de Estado;

XVIII - propor leis, decretos e normativos;

XIX - avocar, excepcionalmente, as competéncias dos o6rgaos
subordinados e as atribuigbes de servidores;

XX - delegar, excepcionalmente, suas atribuicdes e competéncias
para servidores subordinados;

XXI - ratificar e homologar os pareceres/relatorios técnicos
produzidos por sua equipe técnica;

XXII - desempenhar outras tarefas que lhe forem determinadas
pelo chefe imediato.

Secao lll
Dos Superintendentes

Art.119 Constituem atribuigcbes basicas dos Superintendentes:

| - auxiliar o Secretario Adjunto na tomada de decisdes, em matéria
de competéncia de sua area, de acordo com o plano estratégico da SINFRA;

II - planejar, coordenar, controlar e avaliar as acdes e atividades
das unidades sob sua responsabilidade;

Il - formular a Proposta Orcamentaria de forma a assegurar
recursos para atingir suas metas;

IV - propor, executar, acompanhar e avaliar as agdes previstas nos
instrumentos legais: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias
- LDO, Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, no que diz respeito a sua area
de atuacgao;

V - fornecer subsidios a Secretaria Adjunta com informacgdes
referentes a area de atuagédo da Superintendéncia, quando da elaboragao
da proposta do Plano Plurianual ou da Lei Orgamentaria Anual,

VI - garantir o planejamento, execugéo e avaliagdo das agdes de
sua responsabilidade; )
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VII - fornecer elementos para instrugéo de processos licitatorios;

VIII - promover reunides periddicas com os servidores que lhe sao
subordinados;

IX - primar pelo desempenho do trabalho gerencial de planejamento,
lideranga, organizagéo e controle;

X - zelar pela conformidade dos processos, adotando as
providéncias legais que se fizerem necessarias;

Xl - zelar pelo cumprimento, por parte das contratadas de sua
area de atuacao, das normas e clausulas contratuais, bem como, analisar
e propor ao superior imediato sangdes em caso de descumprimento, nos
termos da legislacao vigente;

XIl - promover a implantacdo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

XIll - consolidar e disponibilizar informag¢des para os 6rgaos de
controle interno e externo, Ministério Publico e 6rgéos do judiciario, e propor
medidas de melhorias sobre inconformidades identificadas;

XIV - providenciar a implantacdo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

XV - orientar, técnica e administrativamente, as chefias e servidores
imediatamente vinculados;

XVI - prestar esclarecimentos e assessoramento, quando solicitado
pelo Secretario ou Secretario Adjunto, sobre assuntos de sua competéncia;

XVII - prestar informagdes, elaborar relatorios, pareceres que
ndo tenham natureza juridica, manifestagdes técnicas para assuntos de
natureza juridica ou proferir despachos nos processos de sua competéncia
para auxiliar o nivel estratégico na tomada de decisoes;

XVIII - definir e monitorar indicadores de desempenho da
Superintendéncia;

XIX - desempenhar outras atividades situadas na area de
abrangéncia da respectiva Superintendéncia e demais atribuicdes
delegadas pelo Secretario ou Secretario Adjunto.

CAPITULO II
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE CHEFIA
Segéao |
Do Chefe de Gabinete

Art.120 Constituem atribuicbes basicas do chefe de gabinete:

| - distribuir, orientar, dirigir e controlar os trabalhos do gabinete;

Il - receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial
do Secretario;

Ill - despachar com o Secretario ou Secretarios Adjuntos em
assuntos que dependem de deciséo superior;

IV - redigir, expedir, firmar e divulgar documentos oficiais, limitados
as suas atribuicdes basicas;

V - representar o titular da pasta junto a Conselhos, Colégios e
demais grupos de trabalho, quando designado pelo Secretario;

VI - acompanhar os trabalhos, planejamento, execucéo, tarefas
e agbes das unidades e assessorias vinculadas diretamente ao titular da
pasta;

VIl - receber notificagdes, inclusive as judiciais, bem como
responder processos e prestar informagdes atribuidas ou destinadas ao
titular da pasta;

VIIl - providenciar as informagbes e copias de documentos aos
orgaos de controle interno e externo, Ministério Publico e demais poderes;

IX - providenciar a implantacdo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

X - verificar a conformidade, validar, autografar e prestar
informagdes judiciais ou administrativas requisitadas, quanto pertinentes ao
titular da pasta;

XI - atender as partes interessadas que procuram o Gabinete;

XII - desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo
chefe imediato, nos limites de sua competéncia.

Secao ll
Dos Coordenadores

Art.121 Constituem atribuicbes basicas dos Coordenadores da
SINFRA:

| - planejar, coordenar e avaliar a execugéo das a¢des no ambito
da coordenadoria e unidades subordinadas;

Il - fornecer ao Superintendente relatério de atividades,
demonstrativo de resultado de indicadores e informagbes gerenciais
relativas aos processos e produtos da coordenadoria;

Il - definir agdes de desenvolvimento continuado de sua equipe,
\na area de competéncia;

IV - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicdo de
responsabilidades por produtos ou processos mensuraveis por indicadores;

V - orientar as chefias imediatamente vinculadas;

VI - promover o trabalho em equipe, distribuindo as tarefas da
unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribui¢cdes legais do cargo;

VII - elaborar minutas, notas técnicas, pareceres que ndo tenham
natureza juridica, manifestagdes técnicas para assuntos de natureza
juridica e relatorios referentes a area de atuagéo da unidade;

VIIl - definir e monitorar indicadores de desempenho da
Coordenadoria;

IX - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia
da respectiva Coordenadoria e demais atribuicbes delegadas pelo
Superintendente.

Secao lll
Dos Gerentes

Art.122 Constituem atribuicdes basicas dos gerentes da SINFRA:

| - planejar, coordenar e avaliar a execucéo das a¢des no ambito
da geréncia;

Il - estabelecer as metas a serem atingidas pela area em conjunto
com a Coordenadoria e/ou Superintendéncia;

Il - fornecer ao Superintendente relatorio de atividades,
demonstrativo de resultado de indicadores e informagbes gerenciais
relativas aos processos e produtos da coordenadoria;

IV - definir agbes de desenvolvimento continuado de sua equipe,
na area de competéncia;

V - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicdo de
responsabilidades por produtos ou processos mensuraveis por indicadores;

VI - orientar as chefias imediatamente vinculadas;

VII - promover o trabalho em equipe, distribuindo as tarefas da
unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribui¢cdes legais do cargo;

VIII - elaborar minutas, notas técnicas, pareceres que nao tenham
natureza juridica, manifestagbes técnicas para assuntos de natureza
juridica e relatérios referentes a area de atuagao da unidade;

IX - definir e monitorar indicadores de desempenho da Geréncia;

X - providenciar as informagdes e copias de documentos aos
orgaos de controle interno e externo, Ministério Publico e demais poderes;

Xl - providenciar a implantagdo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

XII - emitir relatdrios sistematicos gerenciais;

XIII - mapear, executar e controlar os processos e produtos de
responsabilidade da geréncia;

XIV - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia
da respectiva Geréncia e demais atribuigdes delegadas pelo Coordenador.

CAPIiTULO Il
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO
SUPERIOR

Segéao |
Dos Assessores e Assistentes

Art.123 Os Assessores e Assistentes, em dependéncia de sua
area de formacgéo e experiéncia profissional, terdo como atribui¢cdes basicas:

§1° Quando nomeado para o cargo de Assessor, terdo como
atribuigcbes basicas:

| - assessorar 0 6rgdo ou a unidade a qual esta vinculada em
assuntos de natureza técnico administrativa;

II - transmitir, acompanhar, orientar o cumprimento das instrugdes
do 6rgéo ou unidade a qual esta vinculado;

Il - prestar informagdes técnicas em processos ou matérias de
interesse do 6rgéo ou unidade a qual esta vinculado;

IV- assessorar o 6rgdo ou a unidade a qual estad vinculada em
matérias relacionadas a Legislagéo de interesse da unidade;

V - participar de grupos de trabalho e/ou comissdes mediante
designagéo superior;

VI -desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuicdes
face a determinagao superior.

§2° Quando nomeado para o cargo de Assistente, terdo como
atribuicbes basicas:

| - elaborar relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas
pelas unidades administrativas; )
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Il - recepcionar as partes interessadas que procuram o 6rgao ou da
unidade a qual esta vinculado;

Il - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes
superiores;

IV - desempenhar outras atribuigdes que lhe forem incumbidas no
interesse do 6rgéo ou da unidade a qual esta vinculada.

CAPIiTULO IV
DAS ATRIBUIGOES DE GESTOR DE PROJETOS ESPECIALIZADOS

Segéao |
Do Gestor de Projetos Espécializados

Art. 124 O Gestor de Projetos Especializados, designado pelo
respectivo érgao
ou entidade para atuar no gerenciamento de um ou mais projetos ou agdes
estratégicas. Constituem suas atribuiges basicas:

| - planejar e gerenciar os projetos e acdes estratégicas de gestao
do 6rgéo ou da entidade no qual esteja vinculado;

Il - executar, apoiar e monitorar a gestao dos projetos e acdes
estratégicas de gestdo sob sua responsabilidade e os que lhe forem
demandados;

Il - utilizar e disseminar a metodologia e as ferramentas de
gerenciamento de projetos e a¢des definidas pelo 6rgao ou entidade;

IV - fornecer todas as informagdes solicitadas pelos secretarios
ou diretores/presidentes, relativas aos seus projetos, agdes e programas; e

V- apoiar e orientar a equipe técnica do seu 6rgdo ou da sua
entidade.

CAPITULO V
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE APOIO ESTRATEGICO E
ESPECIALIZADO

Segéao |
Do Ouvidor Setorial

Art. 125 Constituem atribuicdes basicas do ouvidor setorial:

| - planejar, programar, organizar, controlar e coordenar as
atividades que lhes sao subordinadas;

Il - apresentar, quando solicitado, relatério de suas atividades;

Ill - executar todas as atividades de gestdo, que lhes forem
designadas;

IV - providenciar as informagbes e coépias de documentos aos
orgaos de controle interno e externo, Ministério Publico e demais poderes;

V - providenciar a implantagdo dos planos de providéncias
encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

VI - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuigoes,
face a determinagao superior.

Secéo ll
Do Agente Publico de Controle

Art. 126 Constituem atribuicdes basicas dos agentes publicos de
controle:

| - elaborar o Plano Anual de Avaliagdo do Controle Interno - PAACI
da SINFRA;

Il - verificar a conformidade dos procedimentos relativos aos
processos dos subsistemas, Planejamento e Orgamento, Financeiro,
Contabil, Patrimbnio e Servigos, Aquisi¢cbes e Gestao de Pessoas;

Il - revisar prestagéo de contas mensais da SINFRA,;

IV - verificar a estrutura, funcionamento e seguranga do controle
interno;

V - realizar levantamento de documentos e informagdes da
SINFRA solicitadas por auditor;

VI - auxiliar as Unidades Executoras na elaboragéo de respostas
aos relatérios de Auditorias Externas;

VII - acompanhar a implementagdo das recomendagdes emitidas
pelos 6rgaos de controle interno e externo;

VIII - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela
Controladoria Geral do Estado, relativas as atividades de controle interno;

IX - comunicar ao Gestor de UNICESI, qualquer irregularidade
ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade
solidaria;

X - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribui¢des,

\face a determinagao superior.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Segéao |
Dos Profissionais da Carreira de Desenvolvimento Econémico e
Social

Art. 127 A Carreira dos Profissionais do Desenvolvimento
Econémico e Social divide-se em Analista, Técnico e Apoio.

Paragrafo Unico: As atribuigdes e competéncias dos Profissionais
do Desenvolvimento Econémico e Social estdo dispostas nos termos
previstos na Lei de Carreira vigente.

Secéao ll
Dos Profissionais da Area Meio do Poder Executivo Estadual

Art. 128 A Carreira dos Profissionais da Area Meio do Poder
Executivo Estadual divide-se em Analista, Técnico e Apoio Administrativo.

Paragrafo Unico: As atribuigdes e competéncias da Area Meio do
Poder Executivo Estadual estdo dispostas nos termos previstos na Lei de
Carreira vigente.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES COMUNS

Art. 129 Constituem atribuigbes basicas dos servidores da
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica:

| - zelar pela manutengéo, uso e guarda do material de expediente
e dos bens patrimoniais, eliminando os desperdicios;

Il - controlar e conservar os bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

Il - conhecer e obedecer aos regulamentos Institucionais;

IV - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia,
eficacia e efetividade nos servigos prestados;

V - cumprir metas e prazos das a¢des sob sua responsabilidade;

VI - participar de comissoes, reunides de trabalho, capacitagdes e
eventos institucionais, quando convocado;

VII - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e instrumentos
gerenciais (planejamento estratégico, plano de trabalho anual, sistemas
informatizados, correio eletrénico, dentre outros) na execucdo das acgdes
sob sua responsabilidade;

VIII - desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo
chefe imediato, nos limites de sua competéncia.

IX - manter atualizados documentos, arquivos e banco de dados
da sua area de atuagao.

TiTULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 130 O horario de trabalho da Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Logistica obedecera a Legislagéo vigente.

Art. 131 As substituicbes por motivos de férias, viagem e outros
impedimentos eventuais, ocorrerdo de acordo com a Legislacédo vigente.

Art. 132 Os Assessores, Superintendentes, Coordenadores,
Gerentes e Chefes de Unidade deverao preferencialmente ser portadores
de diploma de nivel superior correspondente a especificagéo do cargo.

Art.133 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo
resolvidos pelo Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica, a quem
compete decidir quanto as modifica¢des julgadas necessarias.

Art.134 O Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica
baixara outros atos suplementares que julgar necessario ao fiel cumprimento
e aplicacdo deste Regimento Interno.

Protocolo 1607416

J
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